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1.0 DEFINISI DAN TUJUAN 

 

Skim Pelajar Bekerja (SPB) adalah skim bagi pelantikan yang ditawarkan kepada pelajar 

UMPSA di semua peringkat pengajian secara sepenuh masa bagi membantu dalam 

aktiviti berkaitan penyelidikan yang dijalankan oleh penyelidik. 

 

2.0 SYARAT-SYARAT PERMOHONAN 

 

2.1 Pelajar yang ingin memohon perlu memohon secara atas talian melalui E-

Community pelajar. Pemohon perlu mendapat sokongan dan syor Ketua Projek 

dan menghantar permohonan untuk kelulusan Jabatan Penyelidikan dan 

Inovasi. (Rujukan Lampiran Tatacara Permohonan Atas Talian) 

 

2.2 Bagi pelajar yang mendapat bantuan kewangan lain adalah turut dibenarkan 

memohon bagi pelantikan SPB dibawah projek penyelidikan. 

 

2.3 Pelajar mestilah dilantik dan dibiayai semasa tempoh projek penyelidikan aktif 

dan ditahun kewangan semasa. 

 

2.4 Pelajar yang dilantik mestilah bukan Ketua Projek atau Penyelidik Bersama 

yang sedang menyambung pengajian atau bercuti belajar. 

 

2.5 Pelajar hanya boleh dilantik dibawah satu projek penyelidikan dalam satu-satu 

masa. Pertindihan tempoh lantikan adalah tidak dibenarkan. 

 

2.6 Pelajar yang dilantik di bawah skim ini perlu mengambil perhatian bahawa 

pelajaran merupakan yang paling utama. Sebarang kemungkinan kejatuhan 

prestasi pelajaran adalah merupakan tanggungjawap pelajar dan pelajar tidak 

boleh menyalahkan mana-mana pihak di atas kejatuhan prestasi pelajaran. 

 

2.7 Pelajar perlulah memberikan maklumat yang tepat dan benar dalam borang 

permohonan. Pihak Jabatan Penyelidikan dan Inovasi berhak menolak 
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permohonan ataupun membatalkan kelulusan lantikan pada bila-bila masa 

sekiranya terdapat sebarang maklumat yang diberikan tidak benar. 

 

3.0 PERUNTUKAN  DAN TEMPOH 

 

3.1 Elaun pelajar dibayar daripada V11000 projek penyelidikan yang membenarkan 

pelantikan SPB. 

 

3.2 Kaedah pembayaran elaun adalah berdasarkan kiraan elaun per jam bekerja 

sehari. Penetapan kadar elaun adalah berdasarkan kepada kelulusan yang 

diperolehi oleh seseorang pelajar berkenaan. Kadar elaun yang layak dibayar 

adalah seperti berikut: 

 

Kelulusan Elaun Per Jam (RM) 

SPM 3.00 

STPM 3.30 

Diploma 4.15 

Ijazah Sarjana Muda 5.50 

Sarjana 7.00 

 

3.3 Kadar maksimum yang dibenarkan untuk seseorang pelajar bekerja di bawah 

skim ini adalah 8 jam sehari sahaja dan tidak dibenarkan untuk bekerja pada 

hari Sabtu dan Ahad serta cuti umum . Walaubagaimanapun, bagi pelajar yang 

masih bertanggungjawab terhadap pelajarannya dan masih mengikuti kelas 

maka kadar maksimum ini tidak mungkin boleh dicapai kecuali pada masa cuti 

semester atau pada waktu-waktu ketiadaan kelas. 

 

3.4 Ketua Projek perlu menentukan tempoh masa berdasarkan tempoh yang sesuai 

berdasarkan skop kerja projek penyelidikan dan baki nilai V11000 yang ada. 
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4.0 KELULUSAN 

 

4.1 Bagi permohonan SPB yang telah diluluskan, sistem akan menghantar 

pemakluman dan surat kelulusan kepada pelajar dan Ketua Projek ke E-

Community > Memo > Appointment Reminder & Others. Pelajar dan Ketua 

Projek boleh menyemak dan muat turun surat kelulusan di  E-Community > 

Memo > Appointment Reminder & Others. Ketua Projek perlulah menyimpan 

surat kelulusan tersebut untuk kegunaan pelaporan dalam Laporan Kemajuan 

dan Laporan Akhir. 

 

5.0 KEMUDAHAN 

 

5.1 Pelajar tidak layak menerima apa-apa kemudahan atau keistimewaan 

sebagaimana yang diberikan kepada kakitangan UMPSA. 

 

5.2 Pelajar tidak akan diberi kemudahan perubatan seperti        yang diperuntukkan 

dalam skim perkhidmatan perubatan bagi kakitangan UMPSA. Pihak Jabatan 

Penyelidikan dan Inovasi/Ketua Projek yang melantik juga tidak akan membayar 

sebarang bil-bil perkhidmatan perubatan yang diperolehi oleh pelajar dari mana-

mana klinik atau hospital. 

 

6.0 TATATERTIB DAN KELAKUAN 

 

6.1 Sepanjang lantikan, pelajar lantikan SPB juga adalah tertakluk kepada 

Perlembagaan Universiti dan segala Statut, Akta, Peraturan-peraturan dan 

Kaedah-kaedah yang berkuatkuasa di Universiti ini dan kepada arahan-arahan 

Pentadbiran yang dikeluarkan oleh Pihak Berkuasa Universiti dari semasa ke 

semasa. 
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7.0 PEMBAYARAN 

 

7.1 Semua bayaran elaun akan diproses berdasarkan Borang Tuntutan Elaun Skim 

SPB dan disahkan oleh Ketua Projek dan Jabatan Penyelidikan dan Inovasi. 

Borang tersebut perlu dihantar ke Jabatan Penyelidikan dan Inovasi untuk 

kelulusan dan seterusnya ke Jabatan Bendahari untuk pembayaran. 

 

8.0 PELANJUTAN DAN PENAMATAN 

 

8.1 Pelajar boleh memperbaharui atau melanjutkan pelantikan SPB dengan 

mendapat sokongan Ketua Projek dan Jabatan Penyelidikan dan Inovasi. 

 

8.2 Ketua Projek bertanggungjawab memantau pelajar yang dilantik dan 

memaklumkan secara bertulis kepada Jabatan Penyelidikan & Inovasi bagi 

penamatan atau pemberhentian pelajar skim SPB dibawah projek penyelidikan.  

 

8.3 Penamatan atau pemberhentian pelajar dibawah skim SPB adalah apabila; 

(a) Pelajar digugurkan daripada pengajian 

(b) Tempoh projek penyelidikan telah tamat atau baki projek penyelidikan 

tidak mencukupi 

(c) Ketua Projek mengesyorkan secara bertulis penamatan pelajar apabila 

didapati prestasi pelajar tidak memuaskan. 

(d) Sekiranya pelajar itu sendiri ingin menamatkan perkhidmatan sebagai SPB 

pelajar tersebut perlulah memberikan pemakluman bertulis yang disahkan 

oleh Ketua Projek kepada Jabatan Penyelidikan & Inovasi. 
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LAMPIRAN TATACARA PERMOHONAN ATAS TALIAN 
SKIM PELAJAR BEKERJA (SPB) 

 

1. Student E-community > Click SPB Online Application  

 
 

2. Choose Research Grant No > Apply 
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3. Fill In The Information 
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4. Upload Documents (Matric Card) 

 
 

5. Project Leader E-Community > Click Research Application 
Recommendation 
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6. Project Leader Recommend Student SPB Application 

 
 

7. Student Print The Application And Get The Signature Of The Project 
Laeder 

 
 

8. Send The Application To Faculty’s Research Administration > Research & 
Innovation Department 
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Kelulusan Mesyuarat Senat Universiti Ke-229 Bil. 11/2024 Disember 2024 
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