
 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

1 
 

 

 

DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL  

URUSAN AM (SIRI 100-500 ) 

UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG  

AL-SULTAN ABDULLAH (UMPSA) 

 

MIGRASI UMP-UMPSA KUATKUASA 2 JANUARI 2024 

Nota : Kemaskini Versi 1.0_25 Ogos 2022 (Go Live DDMS Pilot Test Jabatan Pendaftar) 

Kemaskini Versi 2.0_2 Januari 2024 (Migrasi UMP-UMPSA) 

Kemaskini sehingga : 7 Mei 2024, Selasa 

 

 

 

 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

2 
 

 

KLASIFIKASI 100 – PENGURUSAN PENTADBIRAN 

KOD FUNGSI DESKRIPSI 

100 PENTADBIRAN Perkara-perkara berkaitan perundangan, perhubungan awam, program kerjasama dalam 

negeri, program kerjasama luar negara, laporan & perangkaan, pengurusan mesyuarat, 

kemudahan (fasiliti), pertubuhan, persatuan dan kelab, parlimen, penerbitan 

kementerian, teknologi maklumat dan komunikasi, pengurusan rekod, pembaharuan 

pentadbiran, ISO, pengurusan pejabat, majlis/ sambutan/ perayaan, pusat sumber/ 

perpustakaan, jemputan, warisan dan harta intelek serta lembaga penasihat 

KOD AKTIVITI  DESKRIPSI 

100-1 Perundangan 

 

Perkara berkaitan penggubalan/ pindaan undang-undang/ peraturan, khidmat nasihat, 

khidmat guaman, dokumen perundangan, akta persekutuan, enakmen, pekeliling dalam 

jabatan, pekeliling dan peraturan daripada luar jabatan serta arahan dan perintah 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-1/1 Akta/Enakmen/ 

Ordinan/Rang 

Undang-undang/ 

Undang undang Kecil 

UMPSA 

  Perkara-perkara berkaitan dengan hal-ehwal 

perundangan merangkumi Akta, Enakmen, 

Ordinan, Rang Undang-undang, Undang-

undang kecil UMPSA dan sebagainya. 

  100-1/1/1 Akta Badan-Badan 

Berkanun (Tatatertib & 

Surcaj) 

Perkara-perkara berkaitan dengan Akta Badan-

Badan Berkanun (Tatatertib & Surcaj). 
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  100-1/1/2 Akta Universiti & Kolej 

Universiti 1971 (AUKU) 

Perkara-perkara berkaitan dengan Akta 

Universiti & Kolej 1971 (AUKU) 

  100-1/1/3 Akta Keselamatan Dan 

Kesihatan Pekerjaan 

Perkara-perkara berkaitan dengan Akta 

Keselamatan Dan Kesihatan Pekerjaan 

100-1/2 Akta/Enakmen/ 

Ordinan/Rang 

Undang-undang/ 

Undang undang Kecil 

UMPSA 

  Perkara-perkara berkaitan dengan hal-ehwal 

perundangan. 

 

  100-1/2/1 STATUT Perkara-perkara berkaitan dengan Statut 

Universiti Malaysia Pahang Al-Sultan Abdullah 

  100-1/2/2 Ulasan Atas Penggubalan 

Akta-Akta Persekutuan / 

Enakmen Negeri 

Perkara-perkara berkaitan  dengan Ulasan Atas 

Penggubalan Akta-Akta Persekutuan / 

Enakmen Negeri 

100-1/3 Pekeliling Dan 

Peraturan Dalam 

UMPSA 

  Perkara berkaitan arahan pentadbiran 

dalaman, pekeliling dan peraturan UMPSA 

  100-1/3/1 Pekeliling/ Surat Pekeliling 

Pentadbiran  

Perkara-perkara berkaitan pekeliling / surat 

Pekeliling Pentadbiran/ surat edaran dalaman 

  100-1/3/2 Pekeliling/ Surat Pekeliling 

Bendahari Universiti 

Perkara-perkara berkaitan pekeliling /surat 

Pekeliling Bendahari Universiti/ surat edaran 

dalaman 

  100-1/3/3 Tatatertib Pelajar Perkara-perkara berkaitan dengan   

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 
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lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar tatatertib Pelajar 

  100-1/3/4 Peraturan Cuti Belajar Perkara-perkara berkaitan  Peraturan Cuti 

Belajar 

  100-1/3/5 Peraturan Peperiksaan Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran peraturan dan 

Garis Panduan Peperiksaan 

  100-1/3/6 Peraturan Pengajian 

PascaSiswazah 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Peraturan 

Pengajian PraSiswazah. 

  100-1/3/7 Peraturan Pengajian 

PraSiswazah 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Peraturan 

Pengajian PraSiswazah. 

  100-1/3/8 Peraturan Pengajian 

Diploma/ Sijil 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Peraturan 

Pengajian Diploma/ Sijil. 

  100-1/3/9 Prosedur Pengurusan 

Biasiswa/Bantuan 

Kewangan Pelajar 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi prosedur pengurusan 

biasiswa/bantuan kewangan pelajar 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

5 
 

  100-1/3/10 Peraturan Asrama dan 

Kolej Kediaman 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi peraturan asrama dan kolej 

kediaman 

  100-1/3/11 Peraturan Aktiviti Pelajar 

& Alumni 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi peraturan aktiviti pelajar & 

alumni 

  100-1/3/12 Prosedur Pelepasan 

Kuliah 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi prosedur pelepasan kuliah 

  100-1/3/13 Prosedur Permohonan 

Derma & Tajaan 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi prosedur permohonan derma 

& tajaan 

  100-1/3/14 Peraturan Berniaga 

Dalam Kampus 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi peraturan berniaga dalam 

kampus 

  100-1/3/15 Peraturan Visa & Pas 

Pelajar Antarabangsa 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 
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peruntukan bagi peraturan visa & pas pelajar 

antarabangsa 

  100-1/3/16 Garis Panduan Etika 

Pemakaian Pelajar 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi garis panduan etika 

pemakaian pelajar 

  100-1/3/17 Panduan Meletak Kereta 

Dalam Kolej Kediaman  

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi panduan meletak kereta dalam 

kolej kediaman 

  100-1/3/18 Garis Panduan Latihan 

Industri Pelajar 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi garis panduan latihan industri 

pelajar 

  100-1/3/19 Garis Panduan 

Pengurusan Krisis Pelajar 

Antarabangsa 

Perkara-perkara berkaitan  dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi garis panduan pengurusan 

krisis pelajar antarabangsa 

100-1/4 Pekeliling Dan 

Peraturan Daripada 

Luar UMPSA  

  Perkara berkaitan  pekeliling perkhidmatan,  

surat pekeliling am,  surat pekeliling 

perkhidmatan, surat pekeliling 

perbendaharaan, pekeliling kontrak 

perbendaharaan, surat edaran 

perbendaharaan Malaysia, surat edaran 
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 kementerian perkhidmatan awam, pekeliling/ 

surat pekeliling pesuruhjaya tanah 

persekutuan, pekeliling/ surat pekeliling 

suruhanjaya perkhidmatan awam dan surat 

arahan Ketua Setiausaha Negara 

  100-1/4/1 Pekeliling/ Surat 

Pekeliling Am  

Perkara berkaitan penerimaan dan pengedaran 

Pekeliling/ Surat Pekeliling Am daripada Luar 

UMPSA 

  100-1/4/2 Pekeliling Perkhidmatan/ 

Surat Pekeliling 

Perkhidmatan 

Perkara berkaitan penerimaan dan pengedaran 

Pekeliling Perkhidmatan/ Surat Pekeliling 

Perkhidmatan Luar UMPSA 

  100-1/4/3 Pekeliling Kemajuan 

Pentadbiran Awam 

Perkara berkaitan penerimaan dan pengedaran 

Pekeliling Kemajuan Pentadbiran Awam 

  100-1/4/4 Pekeliling 

Perbendaharaan (1PP)/ 

Surat Pekeliling 

Perbendaharaan 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/ 

Surat Pekeliling Perbendaharaan 

  100-1/4/5 Pekeliling Lain-lain Agensi Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran Pekeliling Lain-lain Agensi 

100-1/5 Arahan dan Perintah 

Dalam UMPSA 

  Perkara-perkara berkaitan Arahan dan 

Perintah UMPSA 

  100-1/5/1 Arahan Dan Perintah 

Universiti 

Perkara-perkara berkaitan dengan Arahan Dan 

Perintah Universiti 

  100-1/5/2 Arahan Canselor/ Naib 

Canselor 

Perkara-perkara berkaitan dengan Arahan dan 

Perintah Canselor/ Naib Canselor 
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  100-1/5/3 Perlembagaan Universiti 

Malaysia Pahang Al-

Sultan Abdullah Al-Sultan 

Abdullah 

Perkara-perkara berkaitan dengan 

Perlembagaan Universiti Malaysia Pahang Al-

Sultan Abdullah. 

  100-1/5/4 Kaedah-Kaedah Tatatertib 

Pelajar 

Perkara-perkara berkaitan dengan Kaedah-

Kaedah Tatatertib Pelajar. 

  100-1/5/5 Garis Panduan Kod 

Tatakelakuan Aktiviti 

Politik di Dalam Kampus 

Perkara-perkara berkaitan dengan garis 

panduan kod tatakelakuan aktiviti politik di 

dalam kampus. 

100-1/6 Arahan dan Perintah 

Luar UMPSA 

  Perkara-perkara berkaitan arahan dan 

perintah luar UMPSA 

  100-1/6/1 Arahan dan Perintah 

Kementerian Pengajian 

Tinggi 

Perkara-perkara berkaitan Arahan dan Perintah 

Kementerian Pengajian Tinggi 

 

100-1/7 Dasar dan Garis 

Panduan Dalam 

UMPSA 

  Perkara-perkara berkaitan Dasar dan Garis 

Panduan Dalam UMPSA 

  100-1/7/1 Dasar Penawaran 

Program 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Dasar 

Penawaran Program 

  100-1/7/2 Dasar Pengambilan 

Pelajar 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Dasar 

Pengambilan Pelajar 
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  100-1/7/3 Dasar Penubuhan Pusat/ 

Kampus Cawangan/ 

Institusi/ Sekolah 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Dasar 

Penubuhan Sekolah/pusat/institut / Pusat / 

Institusi /Kampus Cawangan 

  100-1/7/4 Dasar Penubuhan Pusat 

Kecemerlangan Universiti 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Dasar 

Penubuhan Pusat Kecemerlangan Universiti 

  100-1/7/5 Dasar Pengajaran dan 

Pembelajaran 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Dasar 

Pengajaran dan Pembelajaran 

  100-1/7/6 Dasar E- Pembelajaran Perkara berkaitan dasar E-pembelajaran 

  100-1/7/7 Dasar MOU/MOA 

Universiti Awam 

Perkara berkaitan  dasar MOU/MOA Universiti 

Awam 

  100-1/7/8 Dasar Pengajian Pasca 

Siswazah 

Perkara berkaitan mesyuarat/ perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan, 

kelulusan dan pengedaran kertas Dasar 

Pengajian Pasca Siswazah termasuk Diploma 

PascaSiswazah. 

  100-1/7/9 Dasar Pengajian Pra 

Siswazah 

Perkara berkaitan mesyuarat/ perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan, 

kelulusan dan pengedaran kertas Dasar 

Pengajian Prasiszawah.  
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  100-1/7/10 Dasar Pengajian 

Diploma/Sijil 

Perkara berkaitan mesyuarat/ perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan, 

kelulusan dan pengedaran kertas Dasar 

Pengajian Diploma/ Sijil. 

  100-1/7/11 Dasar Latihan Industri 

Pelajar 

Perkara-perkara yang melibatkan dasar latihan 

industri baik dalam negara termasuk surat 

menyurat dan hal-hal yang berkaitan dasar 

latihan industri di dalam negara merangkumi 

universiti awam 

  100-1/7/12 Dasar Penubuhan 

Persatuan Pelajar 

Perkara-perkara berkaitan dengan 

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar penubuhan persatuan 

pelajar 

  100-1/7/13 Dasar Penginapan & 

Kemudahan Pelajar 

Perkara-perkara berkaitan dengan  

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar penginapan & 

kemudahan pelajar 

  100-1/7/14 Dasar Kebajikan Pelajar Perkara-perkara berkaitan dengan   

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar bantuan kebajikan 

pelajar  

  100-1/7/15 Dasar Pembiayaan 

Pelajar 

Perkara-perkara berkaitan dengan   

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 
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peruntukan bagi dasar bantuan pembiayaan 

pelajar  

  100-1/7/16 Dasar Tatatertib Pelajar Perkara-perkara berkaitan dengan   

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar tatatertib Pelajar  

  100-1/7/17 Dasar Aktiviti Pelajar Perkara-perkara berkaitan dengan   

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar aktiviti pelajar  

  100-1/7/18 Dasar Kokurikulum 

Berkredit 

Perkara-perkara berkaitan   

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar-dasar penubuhan 

Kokurikulum Berkredit. 

  100-1/7/19 Dasar Pembangunan dan 

sahsiah pelajar 

Perkara-perkara berkaitan   

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar-dasar penubuhan 

pembangunan sahsiah pelajar. 

  100-1/7/20 Dasar Alumni Perkara-perkara berkaitan   

pembentukan/pindaan, kelulusan, pelbagai 

lantikan, minit mesyuarat dan hal-hal 

peruntukan bagi dasar-dasar penubuhan 

alumni. 
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  100-1/7/21 Dasar/ Polisi Pejabat 

Pemindahan Teknologi 

(TTO) 

Perkara Berkaitan penetapan dasar/polisi/garis 

panduan bagi Pengkomersialan, Geran Pra- 

Pengkomersialan, Projek Penyelidikan Kontrak 

dan lain-lain polisi/dasar/garis panduan di 

bawah pengurusan Pejabat Pemindahan 

Teknologi 

  100-1/7/22 Prosedur Akreditasi 

Program Pengajian 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan, 

kelulusan dan pengedaran Prosedur Akreditasi 

Program Pengajian 

  100-1/7/23 Garis Panduan 

Peperiksaan 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dan kelulusan dan pengedaran Garis Panduan 

Peperiksaan  

  100-1/7/24 Garis Panduan 

Penyediaan Kertas 

Soalan 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan,semakan,cadangan,pindahan dan 

kelulusan dan pengedaran Garis Panduan 

Penyediaan Kertas Soalan Peperiksaan Akhir 

  100-1/7/25 Garis Panduan 

Pemindahan Jam Kredit 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan,semakan,cadangan,pindahan dan 

kelulusan dan pengedaran Garis Panduan 

Pemindaan Jam Kredit  

  100-1/7/26 Garis Panduan Penulisan 
Ilmiah 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan,semakan,cadangan,pindahan dan 

kelulusan dan pengedaran Garis Panduan 

Penulisan Ilmiah  
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  100-1/7/27 Garis Panduan 
Penawaran Program 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan,semakan,cadangan,pindahan dan 

kelulusan dan pengedaran Garis Panduan 

Penawaran Program 

  100-1/7/28 Garis Panduan Pelantikan 

Jawatan Khidmat Pakar 

Luar 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan,semakan,cadangan,pindahan dan  

kelulusan dan pengedaran Garis Panduan 

Pelantikan Jawatan Profesor Adjung, Felo, Felo 

Kanan, Felo Utama, Felo Bersekutu, Pensyarah 

Kehormat, Penilai Luar, Pemeriksa Luar, 

Profesor Emeritus, Tenaga Kesepakaran, 

Tenaga Pengajar Pelawat, Karyawan Tamu, 

Pasca Doktoral 

  100-1/7/29 Garis Panduan 

Pengecualian Kredit 

Perkara berkaitan permohonan dan 

kelulusan/penolakan perpindahan dan 

pengecualian jam kredit bagi pelajar 

Prasiswazah, Pascasiswazah. 

  100-1/7/30 Garis Panduan Kod 

Tatakelakuan Aktiviti 

Politik Di Dalam Kampus 

Perkara berkaitan  Garis Panduan Kod 

Tatakelakuan Aktiviti Politik Di Dalam Kampus 

  100-1/7/31 Garis Panduan Latihan 

Industri Luar Negara 

Perkara-perkara yang melibatkan dasar latihan 

industri luar negara termasuk surat menyurat, 

minit mesyuarat dan hal-hal yang berkaitan 

  100-1/7/32 Garis Panduan Mobiliti 

Program 

Perkara berkaitan  Garis Panduan Mobiliti 

Program 
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  100-1/7/33 Garis Panduan 

Keselamatan 

Perlindungan Fizikal 

Perkara berkaitan Garis Panduan Keselamatan 

Perlindungan Fizikal 

  100-1/7/34 Polisi & Garis Panduan 

Pengurusan Risiko 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan,semakan,cadangan,pindahan dan 

kelulusan dan pengedaran  Polisi & Garis 

Panduan Pengurusan Risiko. 

  100-1/7/35 Polisi dan Garis Panduan 

Integriti dan Pematuhan 

Perkara Berkaitan penetapan dasar/polisi/garis 

panduan berkaitan Integriti dan Pematuhan 

merangkumi surat-menyurat, emel,dokumen 

rasmi, minit mesyuarat, 

kelulusan/cadangan/pindaan dan pengedaran 

dasar/polisi/garis panduan. 

  100-1/7/36 Dasar Ekosistem Mesra 

OKU dan Inklusif (DAMAi) 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan,semakan,cadangan,pindahan dan 

kelulusan dan pengedaran  Dasar Ekosistem 

Mesra OKU dan Inklusif (DAMAi). 

100-1/8 Dasar dan Garis 

Panduan Luar UMPSA 

  Perkara berkaitan dasar dan garis panduan 

luar UMPSA 

  100-1/8/1 Dasar Khidmat 

Profesional 

Perkara berkaitan Dasar Khidmat Profesional 

  100-1/8/2 Prosedur Akreditasi 

Badan Profesional 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan, 

kelulusan dan pengedaran Prosedur Akreditasi 

Badan Profesional 
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  100-1/8/3 Prosedur Akreditasi 
Semula Badan 
Profesional 

Perkara berkaitan semakan semula 

mesyuarat/perbincangan penyediaan, 

semakan, cadangan, pindahan, kelulusan dan 

pengedaran Prosedur Akreditasi Badan 

Profesional. 

  100-1/8/4 Prosedur Akreditasi MQA Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan 

dankelulusan dan pengedaran Prosedur 

Akreditasi MQA 

  100-1/8/5 Dasar Engineering 
Acredition Council 
Malaysia (EAC) 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan, 

kelulusan dan pengedaran Dasar Engineering 

Acredition Council Malaysia (EAC) 

  100-1/8/6 Dasar Malaysia Board of 

Technology (MBOT) 

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan, 

kelulusan dan pengedaran Dasar Malaysia 

Board of Technology (MBOT) 

  100-1/8/7 Dasar dan Garis Panduan 

Inklusif Orang Kurang 

Upaya Institusi 

Pendidikan Tinggi (IPT)  

Perkara berkaitan mesyuarat/perbincangan 

penyediaan, semakan, cadangan, pindahan, 

kelulusan dan pengedaran  Dasar dan Garis 

Panduan Inklusif Orang Kurang Upaya di 

Institusi Pendidikan Tinggi (IPT) 

100-1/9 Standard dan 

Piawaian Dalam 

UMPSA 

  Perkara-perkara berkaitan standard dan 

piawaian Dalam UMPSA 
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100-1/10 Standard dan 

Piawaian Luar 

UMPSA 

  Perkara-perkara berkaitan standard dan 

piawaian Luar UMPSA 

     

100-1/11 Khidmat Nasihat 

Perundangan 

  Perkara-perkara berkaitan khidmat nasihat 

dalam pelbagai aspek perundangan 

  100-1/11/1   Khidmat Nasihat 

Perundangan 

Perkara-perkara berkaitan khidmat 

perundangan 

100-1/12 Khidmat Guaman 

 

  Perkara-perkara berkaitan kes civil pinjaman 

biasiswa, kes pengambilan tanah dan kes 

kemalangan 

  100-1/12/1   Tetuan Rosnah Faisal & 

Associates 

Perkara-perkara berkaitan perlantikan panel 

peguam, carian kad pengenalan/ syarikat/ 

bankrupt di antara Tetuan Rosnah Faisal & 

Associates. 

  100-1/12/2 Aziz DeRashid Rosdin & 

Co. 

Perkara-perkara berkaitan perlantikan panel 

peguam, carian kad pengenalan/ syarikat/ 

bankrupt di antara Aziz DeRashid Rosdin & Co. 

  100-1/12/3 Asma-Effendi Perkara-perkara berkaitan perlantikan panel 

peguam, carian kad pengenalan/ syarikat/ 

bankrupt di antara Asma-Effendi. 

  100-1/12/4 Tetuan Balendran Chong Perkara-perkara berkaitan perlantikan panel 

peguam, carian kad pengenalan/ syarikat/ 

bankrupt di antara Tetuan Balendran Chong. 
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100-1/13 Memorandum 

Persefahaman/ 

Perjanjian Kerjasama 

Dalam Negara 

  Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian, 

memorandum dan semakan pindaan 

dokumen perundangan Dalam Negara. 

  100-1/13/1   KKYS Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara KKYS Sdn. Bhd. 

  100-1/13/2   Awana Wadi Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Awana Wadi Sdn. Bhd. 

  100-1/13/3   Gaya Naturals Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Gaya Naturals. 

  100-1/13/4   The Institution of 

Engineers, Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara The Institution of Engineers, Malaysia. 

  100-1/13/5   Institut Penyelidikan Sains 

& Teknologi Pertahanan 

(STRIDE) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Institut Penyelidikan Sains & 

Teknologi Pertahanan (STRIDE). 

  100-1/13/6   TMEH Manufacturing Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara TMEH Manufacturing Sdn Bhd. 
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  100-1/13/7 PHD Industry Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara PHD Industry. 

  100-1/13/8   Golden Carousel Sdn Bhd 

(Azwan Dot Com Ent) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Golden Carousel Sdn Bhd (Azwan Dot 

Com Ent). 

  100-1/13/9   The Institute of Ocean 

and Earth Sciences 

(IOES) University of 

Malaya 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara The Institute of Ocean and Earth 

Sciences (IOES) University of Malaya. 

  100-1/13/10    MATAHARI dan UMPSA 

Advanced Education 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

Sijil Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan 

(OSH). 

  100-1/13/11 Greasse Institute of 

Perfumery / Biotechcorp 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Greasse Institute of 

Perfumery/Biotechcorp. 

  100-1/13/12 Hospital Tengku Ampuan 

Afzan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hospital Tengku Ampuan Afzan. 

  100-1/13/13   Yayasan Sabah Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yayasan Sabah. 
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  100-1/13/14 Hospital Sultan Haji 

Ahmad Shah 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hospital Sultan Haji Ahmad Shah. 

  100-1/13/15 Segi College (Subang 

Jaya) Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Segi College (Subang Jaya) Sdn Bhd. 

  100-1/13/16 Kolej Islam Pahang Sultan 

Ahmad Shah (KIPSAS) 

(Kini dikenali sebagai 

UNIPSAS) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kolej Islam Pahang Sultan Ahmad 

Shah (KIPSAS) (Kini dikenali sebagai 

UNIPSAS). 

  100-1/13/17 Asia KM Technologies 

Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Asia KM Technologies Sdn Bhd. 

  100-1/13/18 RERC (Pusat Kajian Nadir 

Bumi) dan Lynas 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara RERC (Pusat Kajian Nadir Bumi) dan 

Lynas. 

  100-1/13/19 Ranhill Utilities Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Ranhill Utilities Sdn Bhd. 

  100-1/13/20 Perbadanan Kemajuan 

Negeri Pahang (PKNP) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara  Perbadanan Kemajuan Negeri 

Pahang (PKNP) 
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  100-1/13/21   NATEC dan 

SPEEDMINER 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara NATEC dan SPEEDMINER 

  100-1/13/22  Al-Qanaah Resources Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Al-Qanaah Resources. 

  100-1/13/23 Dimension Bid Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Dimension Bid Sdn Bhd. 

  100-1/13/24 Johor Corporation Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Johor Corporation. 

  100-1/13/25 Innovest Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Innovest Sdn Bhd. 

  100-1/13/26 Malaysia Research & 

Innovation Society 

(MyRIS) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Research & Innovation 

Society (MyRIS). 

  100-1/13/27 Amat Sinar Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Amat Sinar Sdn Bhd. 
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  100-1/13/28 Kaneka (M) Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kaneka (M) Sdn Bhd. 

  100-1/13/29 Malaysia Invention & 

Design 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Invention & Design. 

  100-1/13/30 Persatuan Pengasuh 

Negeri Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Persatuan Pengasuh Negeri Pahang. 

  100-1/13/31 Jabatan Perlindungan 

Hidupan Liar dan Taman 

Negara (PERHILITAN) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Jabatan Perlindungan Hidupan Liar 

dan Taman Negara (PERHILITAN). 

  100-1/13/32 Miwa Manufacturing Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Miwa Manufacturing Sdn Bhd. 

  100-1/13/33 Malaysian Institute of 

Corporate Governance 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysian Institute of Corporate 

Governance. 

  100-1/13/34 Encr8tor Technologies 

Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Encr8tor Technologies Sdn Bhd. 
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  100-1/13/35 LKPP Corporation Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara LKPP Corporation Sdn Bhd. 

  100-1/13/36 Malaysian Innovation Hub Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysian Innovation Hub. 

  100-1/13/37 Kolej Teknikal Yayasan 

Sabah 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kolej Teknikal Yayasan Sabah. 

  100-1/13/38 Kolej Universiti Shahputra Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kolej Universiti Shahputra. 

  100-1/13/39 Megatech International 

College 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Megatech International College. 

  100-1/13/40 Widad Business Group 

Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Widad Business Group Sdn Bhd. 

  100-1/13/41 Majlis Ugama Islam & 

Adat Resam Melayu 

Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Majlis Ugama Islam & Adat Resam 

Melayu Pahang. 

  100-1/13/42 UMP Holdings Sdn Bhd  Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 
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permindahan aset di antara UMP Holdings Sdn 

Bhd. 

  100-1/13/43 Universiti Malaya Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Malaya. 

  100-1/13/44 Mercu Resolution Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Mercu Resolution Sdn Bhd. 

  100-1/13/45 Amanah Ikhtiar Malaysia Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Amanah Ikhtiar Malaysia. 

  100-1/13/46 Perbadanan Menteri 

Besar Kelantan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Perbadanan Menteri Besar Kelantan. 

  100-1/13/47 LBB Teams (M) Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara LBB Teams (M) Sdn Bhd. 

  100-1/13/48 Malaysian Digital 

Economy Corporation Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara  Malaysian Digital Economy 

Corporation Sdn Bhd 

  100-1/13/49 Jabatan Mineral Dan 

GeoSains Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

24 
 

di antara Jabatan Mineral Dan GeoSains 

Malaysia. 

  100-1/13/50 Jabatan Bomba dan 

Penyelamat Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Jabatan Bomba dan Penyelamat 

Malaysia. 

  100-1/13/51 SFCC Chemicals & 

Casting (M) Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara SFCC Chemicals & Casting (M) Sdn 

Bhd. 

  100-1/13/52 Institut Perhutanan Dan 

Produk Hutan (INTROP) 

Universiti Putra Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Institut Perhutanan Dan Produk Hutan 

(INTROP) Universiti Putra Malaysia 

  100-1/13/53 Sultan Ahmad Shah 

Environment Trust 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sultan Ahmad Shah Environment 

Trust 

  100-1/13/54 Widad University College Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Widad University College.  

  100-1/13/55 Talentcorp Malaysia Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Talentcorp Malaysia. 
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  100-1/13/56 Malaysian Chamber of 

Mines 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysian Chamber of Mines. 

  100-1/13/57 Malaysian Metal 

Resources 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysian Metal Resources. 

  100-1/13/58 Petronas Technical 

Training Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Petronas Technical Training Sdn Bhd. 

  100-1/13/59 Neu Solutions Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Neu Solutions Sdn Bhd. 

  100-1/13/60 Condition Zebra (M) Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Condition Zebra (M) Sdn Bhd. 

  100-1/13/61 Commerce Dot Com Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Commerce Dot Com Sdn Bhd. 

  100-1/13/62 ASK Pentest Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara ASK Pentest Sdn Bhd. 

  100-1/13/63 IIUM, UNITEN, USM, 

UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara IIUM, UNITEN & USM. 
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  100-1/13/64 International Islamic 

University Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara International Islamic University 

Malaysia. 

  100-1/13/65 UMPSA Green 

Technology Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara UMPSA Green Technology Sdn Bhd. 

  100-1/13/66 Universiti Teknologi 

Malaysia dan Jabatan 

Penjara Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara  Universiti Teknologi Malaysia dan 

Jabatan Penjara Malaysia 

  100-1/13/67 Rizq Samudera Ventures Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Rizq Samudera Ventures. 

  100-1/13/68 ACGE Agrotech Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara ACGE Agrotech Sdn Bhd. 

  100-1/13/69 Muehlbauer 

Technologies Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Muehlbauer Technologies Sdn Bhd. 
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  100-1/13/70 Universiti Teknologi 

Petronas (LGFPE) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

LGFPE di antara Universiti Teknologi Petronas. 

  100-1/13/71 Platcom Ventures Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Platcom Ventures Sdn Bhd. 

  100-1/13/72 Bee Park (Pahang) Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Bee Park (Pahang) Sdn Bhd. 

  100-1/13/73 Universiti Putra Malaysia Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Putra Malaysia. 

  100-1/13/74 Lembaga Perindustrian 

Nanas Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Lembaga Perindustrian Nanas 

Malaysia. 

  100-1/13/75 Auto Prima Technology 

Training dan UMPSA 

Advanced Education Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Atuo Prima Technology Training dan 

UMPSA Advanced Education Sdn Bhd. 

  100-1/13/76 OUD Plantation 

Technology Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara OUD Plantation Technology Sdn Bhd. 
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  100-1/13/77 Integrated Knowledge 

and Campus 

Management Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Integrated Knowledge and Campus 

Management Sdn Bhd. 

  100-1/13/78 Persatuan Usahawan 

Kelulut Negeri Pahang 

(PUKP) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Persatuan Usahawan Kelulut Negeri 

Pahang (PUKP). 

  100-1/13/79 Kolej Megatech dan 

UMPSA Advanced 

Education 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kolej Megatech dan UMPSA 

Advanced Education. 

  100-1/13/80 EBM Education 

Management dan UMPSA 

Advanced Education 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara EBM Education Management dan 

UMPSA Advanced Education. 

  100-1/13/81 DRB-Hicom University of 

Automative Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara DRB-Hicom University of Automative 

Malaysia. 

  100-1/13/82 City Excel Ventures Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara City Excel Ventures Sdn Bhd. 

  100-1/13/83 Affordable Adobes Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Affordable Adobes Sdn Bhd. 
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  100-1/13/84 Top Skills Academy Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Top Skills Academy. 

  100-1/13/85 Department of Veterinary 

Services & Majlis Amanah 

Rakyat 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Department of Veterinary Services & 

Majlis Amanah Rakyat. 

  100-1/13/86 Bank Muamalat Malaysia 

Berhad 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Bank Muamalat Malaysia Berhad. 

  100-1/13/87 Pusat Teknologi 

Maklumat & Komunikasi, 

Universiti Teknologi 

Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pusat Teknologi Maklumat & 

Komunikasi, Universiti Teknologi Malaysia. 

  100-1/13/88 Itecs Ventures Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Itecs Ventures Sdn Bhd. 

  100-1/13/89 TNB Research Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara TNB Research Sdn Bhd. 

  100-1/13/90 Program Latihan Industri 

ECRL Negaraku 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

Program Latihan Industri ECRL Negaraku. 
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  100-1/13/91 Jabatan Kebajikan 

Masyarakat 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Jabatan Kebajikan Masyarakat. 

 

  100-1/13/92 Dana Pra 

Pengkomersilan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

Dana Pra Pengkomersilan. 

 

  100-1/13/93 Daikin Research & 

Development Malaysia 

Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Daikin Research & Development 

Malaysia Sdn Bhd. 

 

  100-1/13/94 Perusahaan Otomobil 

Kedua Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Perusahaan Otomobil Kedua Sdn Bhd. 

 

  100-1/13/95 Agensi Antidadah 

Kebangsaan Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Agensi Antidadah Kebangsaan 

Malaysia. 
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  100-1/13/96 Knowledgescom 

Corporation Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Knowledgecom Corporation Sdn Bhd. 

 

  100-1/13/97 Ecolex Sdn Bhd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Ecolex Sdn Bhd. 

  100-1/13/98 Pengurusan 

Memorandum 

Persefahaman Dengan 

Agensi Dalam Negara 

Perkara berkaitan Memorandum Persefahaman 

Dengan Agensi Dalam Negara urusan 

mesyuarat, penyediaan kertas cadangan / 

konsep, salinan MoU/MoA, perancangan kerja, 

pengagihan tugas, penyediaan peruntukan dan 

penyediaan senarai jemputan, pengesahan 

kehadiran dan aturcara pentadbiran 

  100-1/13/99 Bank Muamalat Malaysia 

Berhad 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Bank Muamalat Malaysia Berhad 

  100-1/13/100 MEC & Yayasan UMP Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara MEC & Yayasan UMP 

  100-1/13/101 Pusat Kutipan Zakat 

Pahang Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pusat Kutipan Zakat Pahang Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/102 Binex Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Binex 

  100-1/13/103 Ever Al Holding Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Ever Al Holding Sdn. Bhd. 

  100-1/13/104 Universiti Teknologi 

Petronas, Universiti 

Malaysia Perlis & 

Universiti Teknologi 

Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Teknologi Petronas, Universiti 

Malaysia Perlis & Universiti Teknologi Malaysia 

  100-1/13/105 Tadom Hill Resort Sdn 

Bhd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Tadom Hill Resort Sdn Bhd 

  100-1/13/106 Lembaga Lebuhraya 

Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Lembaga Lebuhraya Malaysia 

  100-1/13/107 Penghijauan Maju 

Enterprise 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Penghijauan Maju Enterprise 

  100-1/13/108 Fung Yuan Biotech Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Fung Yuan Biotech Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/109 Universiti Teknologi Mara Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Teknologi Mara 

  100-1/13/110 Singulatiry Aerotech Asia 

Sd. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Singulatiry Aerotech Asia Sd. Bhd. 

  100-1/13/111 Jabatan Pendidikan 

Politeknik dan Kolej 

Komuniti 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej 

Komuniti 

  100-1/13/112 UPNM, UTHM & Science 

And Technology 

Researfch Institute for 

Defence 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara UPNM, UTHM & Science And 

Technology Researfch Institute for Defence 

  100-1/13/113 Universiti Teknologi 

Petronas 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Teknologi Petronas 

  100-1/13/114 Nardoni Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Nardoni Sdn. Bhd. 

  100-1/13/115 Indah Water Konsortium 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Indah Water Konsortium Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/116 Malaysia Artificial 

Intelligence (Ai) 

Consortium 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Artificial Intelligence (Ai) 

Consortium 

  100-1/13/117 DRB Hicom University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara DRB Hicom University 

  100-1/13/118 Cybersecurity Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Cybersecurity 

  100-1/13/119 Majlis Bandaraya 

Kuantan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Majlis Bandaraya Kuantan 

  100-1/13/120 Pacific Centric Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pacific Centric Sdn. Bhd. 

  100-1/13/121 National Institute of 

Occupational Safety and 

Health (NIOSH) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara National Institute of Occupational Safety 

and Health (NIOSH) 

  100-1/13/122 Suruhanjaya Pilihan Raya Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Suruhanjaya Pilihan Raya 
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  100-1/13/123 Central Sugars Refinery 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Central Sugars Refinery Sdn. Bhd. 

  100-1/13/124 NanoMalaysia Berhad Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara NanoMalaysia Berhad 

  100-1/13/125 Zen Consult Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Zen Consult 

  100-1/13/126 Adaptive Netpoleon 

Malaysia Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Adaptive Netpoleon Malaysia Sdn. Bhd. 

  100-1/13/127 Intel Microeletronics (M) 

Sdn. BHd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Intel Microeletronics (M) Sdn. BHd. 

  100-1/13/128 Bi Technologies 

Corporation Sd. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Bi Technologies Corporation Sd. Bhd. 

  100-1/13/129 I Net Spatial Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara I Net Spatial Sdn. Bhd. 

  100-1/13/130 Quandatics (M) Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Quandatics (M) Sdn. Bhd 
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  100-1/13/131 MySpatial Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara MySpatial Sdn. Bhd. 

  100-1/13/132 Impact Integrated Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Impact Integrated 

  100-1/13/133 National Grant (FRGS) Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara National Grant (FRGS) 

  100-1/13/134 Premium language 

Centre 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Premium language Centre 

  100-1/13/135 Mkay Energy Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Mkay Energy Sdn. Bhd. 

  100-1/13/136 Institute for medical 

Research & Universiti 

Putra Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Institute for medical Research & 

Universiti Putra Malaysia 

  100-1/13/137 Malaysia Rail Link Sdn. 

Bhd. & China 

Communication 

Contruction (M) Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Rail Link Sdn. Bhd. & China 

Communication Contruction (M) Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/138 Universiti Teknologi 

Petronas, Universiti 

Malaysia Kelantan & 

Swiburne University of 

Technology Sarawak 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Teknologi Petronas, Universiti 

Malaysia Kelantan & Swiburne University of 

Technology Sarawak 

  100-1/13/139 The Institute of Electrical 

and Electronics Engineers 

Malaysia Sections 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara The Institute of Electrical and 

Electronics Engineers Malaysia Sections 

  100-1/13/140 Universiti Tun Hussein 

Onn Malaysia, Universiti 

Utara Malaysia, Universiti 

Malaysia Kelantan & 

Universiti Putra Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Tun Hussein Onn Malaysia, 

Universiti Utara Malaysia, Universiti Malaysia 

Kelantan & Universiti Putra Malaysia 

  100-1/13/141 Alliance Steel (M) Sdn 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Alliance Steel (M) Sdn Bhd. 

  100-1/13/142 Universiti Teknologi 

Petronas & Universiti 

Kebangsaan Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Teknologi Petronas & 

Universiti Kebangsaan Malaysia 

  100-1/13/143 SE Infinity Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara SE Infinity Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/144 UMP Advanced 

Education Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara UMP Advanced Education Sdn. Bhd. 

  100-1/13/145 Malaysia Brothers 

Resources 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Brothers Resources 

  100-1/13/146 Malaysia Rubber Council Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Rubber Council 

  100-1/13/147 Kaneka Malaysia Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara 

  100-1/13/148 Malaysia Digital Economy 

Corporation Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara 

  100-1/13/149 Universiti Kebangsaan 

Malaysia, Universiti Sains 

Malaysia, Universiti Sains 

Islam Malaysia, Universiti 

Islam Antarabangsa 

Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Kebangsaan Malaysia, 

Universiti Sains Malaysia, Universiti Sains Islam 

Malaysia, Universiti Islam Antarabangsa 

Malaysia 

  100-1/13/150 Environmetal 

Preservation and 

Innovation Centre Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Environmetal Preservation and 

Innovation Centre Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/151 Malaysia Green 

Technology Corporation 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Green Technology 

Corporation 

  100-1/13/152 Malaysia Structural Steel 

Association 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Structural Steel Association 

  100-1/13/153 Kementerian Pendidikan 

Malaysia (Institut 

Pendidikan Guru 

Malaysia) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kementerian Pendidikan Malaysia 

(Institut Pendidikan Guru Malaysia) 

  100-1/13/154 East Automation & 

Engineering Sd. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara East Automation & Engineering Sd. 

Bhd. 

  100-1/13/155 East Coast Economic 

Region Development 

Council 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara East Coast Economic Region 

Development Council 

  100-1/13/156 PAC Eastcoast 

Engineering & Services 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara PAC Eastcoast Engineering & Services 

Sdn. Bhd. 

  100-1/13/157 Cenderawasih Food 

Enterprise 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Cenderawasih Food Enterprise 
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  100-1/13/158 Huawei Malaysia Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Huawei Malaysia Sdn. Bhd. 

  100-1/13/159 Lumileds Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Lumileds Sdn. Bhd. 

  100-1/13/160 MZR Global Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara MZR Global Sdn. Bhd. 

  100-1/13/161 Kerajaan Negeri Pahang 

(SUK) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kerajaan Negeri Pahang (SUK) 

  100-1/13/162 Pembangunan Modul 

Keusahawanan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pembangunan Modul Keusahawanan 

  100-1/13/163 Geoxpert Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Geoxpert Sdn. Bhd. 

  100-1/13/164 MR Osh Solution Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara MR Osh Solution 

  100-1/13/165 CAE Enterprise Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara CAE Enterprise 
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  100-1/13/166 Festo Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Festo Sdn. Bhd. 

  100-1/13/167 Pembinaan Din-Z Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pembinaan Din-Z Sdn. Bhd. 

  100-1/13/168 Tanah Makmur Berhad Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Tanah Makmur Berhad 

  100-1/13/169 Wilhelmina Energy 

Malaysia Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Wilhelmina Energy Malaysia Sdn. Bhd. 

  100-1/13/170 Stare Resources Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Stare Resources Sdn. Bhd. 

  100-1/13/171 Peat Organic (M) Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Peat Organic (M) Sdn. Bhd. 

  100-1/13/172 Yayasan Penyelidikan 

Antartika Sultan Mizan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yayasan Penyelidikan Antartika Sultan 

Mizan 

  100-1/13/173 Tenaga Nasional Berhad 

& GSparx Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 
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di antara Tenaga Nasional Berhad & GSparx 

Sdn. Bhd. 

  100-1/13/174 Riding for the Disabled 

Association Malaysia, 

Kelab Ekuestrian Tanjung 

Lumpur & Yayasan UMP 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Riding for the Disabled Association 

Malaysia, Kelab Ekuestrian Tanjung Lumpur & 

Yayasan UMP 

  100-1/13/175 Znity Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Znity Sdn. Bhd. 

  100-1/13/176 Tuah Sepakat Trading Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Tuah Sepakat Trading 

  100-1/13/177 Titian Bumi Enterprise Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Titian Bumi Enterprise 

  100-1/13/178 Elentec Malaysia Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Elentec Malaysia Sdn. Bhd. 

  100-1/13/179 Santok Bridge Digital 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Santok Bridge Digital Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/180 IEEE OES Malaysia 

Chapter 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara IEEE OES Malaysia Chapter 

  100-1/13/181 Monash University 

Malaysia Sdn. Bhd. The 

University of Nottingham 

in Malaysia Sdn. Bhd., 

China University of 

Petroleum, Qingdao 

Municipal Hospital & 

Shandong Provincial 

Third Hospital 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Monash University Malaysia Sdn. Bhd. 

The University of Nottingham in Malaysia Sdn. 

Bhd., China University of Petroleum, Qingdao 

Municipal Hospital & Shandong Provincial Third 

Hospital 

  100-1/13/182 Sime Darby Plantation 

Research Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sime Darby Plantation Research Sdn. 

Bhd. 

  100-1/13/183 Myah Mines Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Myah Mines 

  100-1/13/184 Perbadanan Kemajuan 

Negeri Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Perbadanan Kemajuan Negeri Pahang 

  100-1/13/185 Universiti Pertahanan 

Nasional Malaysia, 

Universiti Tun Hussein 

Onn Malaysia & Science 

and Technology 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Pertahanan Nasional 

Malaysia, Universiti Tun Hussein Onn Malaysia & 
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Research Institute for 

Defence 

Science and Technology Research Institute for 

Defence 

  100-1/13/186 GTP Network Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara GTP Network Sdn. Bhd. 

  100-1/13/187 Universiti Malaysia Perlis, 

Universiti Sultan Zainal 

Abidin & AlBukhary 

International University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Malaysia Perlis, Universiti 

Sultan Zainal Abidin & AlBukhary International 

University 

  100-1/13/188 Bosch Rexroth Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Bosch Rexroth Sdn. Bhd. 

  100-1/13/189 Infinite Art Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Infinite Art Sdn. Bhd. 

  100-1/13/190 Oud Valley Sd. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Oud Valley Sd. Bhd. 

  100-1/13/191 Pinjaman Mikro 

Usahawan Siswa 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pinjaman Mikro Usahawan Siswa 
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  100-1/13/192 Indsys Engineering Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Indsys Engineering Sdn. Bhd. 

  100-1/13/193 Majlis Ugama Islam dan 

Adat Resam Melayu 

Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Majlis Ugama Islam dan Adat Resam 

Melayu Pahang 

  100-1/13/194 Upeca Aerotech Sdn. 

Bhd. Dan Brooke 

Dockyard & Engineering 

Works Corporation 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Upeca Aerotech Sdn. Bhd. Dan Brooke 

Dockyard & Engineering Works Corporation 

  100-1/13/195 Emoovit Technology Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Emoovit Technology Sdn. Bhd. 

  100-1/13/196 Kerajaan Malaysia 

(Kementerian Kewangan 

Malaysia) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kerajaan Malaysia (Kementerian 

Kewangan Malaysia) 

  100-1/13/197 Sirim Berhad Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sirim Berhad 

  100-1/13/198 Medan Ikan Bakar Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Medan Ikan Bakar 
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  100-1/13/199 UMP Technology Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara UMP Technology Sdn. Bhd. 

  100-1/13/200 Techcapital Myro Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Techcapital Myro Sdn. Bhd. 

  100-1/13/201 ALS Technichem 

(Malaysia) Sdn Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara ALS Technichem (Malaysia) Sdn Bhd. 

  100-1/13/202 International Cyber 

Security Certufied Body 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara International Cyber Security Certufied 

Body 

  100-1/13/203 Majlis Pekerja Negeri 

Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Majlis Pekerja Negeri Pahang 

  100-1/13/204 Premium Entrepreneur 

Consultant Sd. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Premium Entrepreneur Consultant Sd. 

Bhd. 

  100-1/13/205 Air Kelantan Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Air Kelantan Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/206 Pautan Legasi Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pautan Legasi Sdn. Bhd. 

  100-1/13/207 Syarikat Perniagaan 

Peladang Mada Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Syarikat Perniagaan Peladang Mada 

Sdn. Bhd. 

  100-1/13/208 College MCS Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara College MCS 

  100-1/13/209 Majlis Ugama Islam dan 

Adat Resam Melayu 

Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Majlis Ugama Islam dan Adat Resam 

Melayu Pahang 

  100-1/13/210 The Institution of 

Engineers, Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara The Institution of Engineers, Malaysia 

  100-1/13/211 Malaysia Board of 

Technologists 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Board of Technologists 

  100-1/13/212 Perjanjian Sewaan 

(JHEPA) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Perjanjian Sewaan (JHEPA) 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

48 
 

  100-1/13/213 Capital Education & Skills 

Development (M) Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Capital Education & Skills Development 

(M) Sdn. Bhd. 

  100-1/13/214 Petronas Penapisan 

(Terengganu) Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Petronas Penapisan (Terengganu) 

Sdn. Bhd. 

  100-1/13/215 Perbadanan Stadium 

Darul Makmur 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Perbadanan Stadium Darul Makmur 

  100-1/13/216 Universiti Islam 

Antarabangsa Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Islam Antarabangsa 

Malaysia 

  100-1/13/217 Multi-Code Electronic 

Industries (M) Berhad 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Multi-Code Electronic Industries (M) 

Berhad 

  100-1/13/218 RSI Automation Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara RSI Automation Sdn. Bhd. 

  100-1/13/219 Idea PLT Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Idea PLT 
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  100-1/13/220 Federation Malaysian 

Manufacturers 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Federation Malaysian Manufacturers 

  100-1/13/221 International Islamic 

University Malaysia, 

Universiti Pendidikan 

Sultan Idris dan Universiti 

Pertahanan National 

Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara International Islamic University 

Malaysia, Universiti Pendidikan Sultan Idris dan 

Universiti Pertahanan National Malaysia 

  100-1/13/222 UNIPEQ Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara UNIPEQ Sdn. Bhd. 

  100-1/13/223 LYNAS Malaysia Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara LYNAS Malaysia Sdn. Bhd. 

  100-1/13/224 B.M Nagano Industries 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara B.M Nagano Industries Sdn. Bhd. 

  100-1/13/225 Beam Mobility Malaysia 

Sdn. Bhd. Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Beam Mobility Malaysia Sdn. Bhd. 

Malaysia 

  100-1/13/226 Malaysia Technology 

Development Corporation 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malaysia Technology Development 

Corporation Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/227 Akar Indah Engineering 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Akar Indah Engineering Sdn. Bhd. 

  100-1/13/228 Yayasan Terengganu Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yayasan Terengganu 

  100-1/13/229 Jabatan Agama Islam 

Johor 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Jabatan Agama Islam Johor 

  100-1/13/230 Coway (Malaysia) Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Coway (Malaysia) Sdn. Bhd. 

  100-1/13/231 Tagyard Solution Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Tagyard Solution 

  100-1/13/232 Qudhrat Engineering 

Construction 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Qudhrat Engineering Construction 

  100-1/13/233 Yayasan Pahang Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yayasan Pahang 

  100-1/13/234 GRAB Malaysia Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara GRAB Malaysia 
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  100-1/13/235 DOT Asia Group Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara DOT Asia Group Sdn. Bhd. 

  100-1/13/236 Pengurusan Pasir 

Pahang Berhad 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pengurusan Pasir Pahang Berhad 

  100-1/13/237 EAST Asia Marine 

Engineering Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara EAST Asia Marine Engineering Sdn. 

Bhd. 

  100-1/13/238 Gapura Solution Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Gapura Solution Sdn. Bhd. 

  100-1/13/239 Celcom Mobile Sdn. Bhd. 

& Digi 

Telecommunications Sdn 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Celcom Mobile Sdn. Bhd. & Digi 

Telecommunications Sdn Bhd. 

  100-1/13/240 Petronas Research Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Petronas Research Sdn. Bhd. 

  100-1/13/241 Al Madani Link Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Al Madani Link Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/242 Q Study Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Q Study Sdn. Bhd. 

  100-1/13/243 Pheonix Asia Academy of 

Technology Sdn, Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pheonix Asia Academy of Technology 

Sdn, Bhd. 

  100-1/13/244 STD Education INTL Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara STD Education INTL Sdn. Bhd. 

  100-1/13/245 Akademik Kepimpinan 

Pendidikan Tinggi 

Kementerian Pendidikan 

Tinggi 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Akademik Kepimpinan Pendidikan 

Tinggi Kementerian Pendidikan Tinggi 

  100-1/13/246 Eduglobe Malaysia Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Eduglobe Malaysia Sdn. Bhd. 

  100-1/13/247 SUD Maz Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara SUD Maz Sdn. Bhd. 

  100-1/13/248 TSM Welding Technology 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara TSM Welding Technology Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/249 UIE Solutions (M) Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara UIE Solutions (M) Sdn. Bhd. 

  100-1/13/250 Serimax Welding Service 

Malaysia Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Serimax Welding Service Malaysia 

Sdn. Bhd. 

  100-1/13/251 Bucida Engineering & 

Consultancy Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Bucida Engineering & Consultancy 

Sdn. Bhd. 

  100-1/13/252 Xpert Engineering 

Solution Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Xpert Engineering Solution Sdn. Bhd. 

  100-1/13/253 Fera Training Centre Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Fera Training Centre Sdn. Bhd. 

  100-1/13/254 Itrain (M) Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Itrain (M) Sdn. Bhd. 

  100-1/13/255 Asean NCAP Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Asean NCAP 
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  100-1/13/256 Infusion Information 

Technology Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Infusion Information Technology Sdn. 

Bhd. 

  100-1/13/257 Cenviro Recycling and 

Recovery Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Cenviro Recycling and Recovery Sdn. 

Bhd. 

  100-1/13/258 Flow Studios Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Flow Studios Sdn. Bhd. 

  100-1/13/259 Muyijia Education and 

Training Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Muyijia Education and Training Sdn. 

Bhd. 

  100-1/13/260 Hyperwave System 

Engineering Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hyperwave System Engineering Sdn. 

Bhd. 

  100-1/13/261 Yusri Maju Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yusri Maju Sdn. Bhd. 

  100-1/13/262 Transformational 

Innovative Maverick (TIM) 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Transformational Innovative Maverick 

(TIM) Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/263 Vacuumschmelze 

(Malaysia) Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Vacuumschmelze (Malaysia) Sdn. 

Bhd. 

  100-1/13/264 Visinergy Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Visinergy Sdn. Bhd. 

  100-1/13/265 Miwa Industries Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Miwa Industries Sdn. Bhd. 

  100-1/13/266 Trisystems Engineering 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Trisystems Engineering Sdn. Bhd. 

  100-1/13/267 Inari Technology Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Inari Technology Sdn. Bhd. 

  100-1/13/268 Involve Asia Technologies 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Involve Asia Technologies Sdn. Bhd. 

  100-1/13/269 Sunsource Energy Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sunsource Energy Sdn. Bhd. 

  100-1/13/270 GTec NDT Supplies Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara GTec NDT Supplies Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/271 Universiti Tenaga 

Nasional Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Tenaga Nasional Sdn. Bhd. 

  100-1/13/272 ORS Technologies Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara ORS Technologies Sdn. Bhd. 

  100-1/13/273 3D Gens Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara 3D Gens Sdn. Bhd. 

  100-1/13/274 Delta Global Automation 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Delta Global Automation Sdn. Bhd. 

  100-1/13/275 Sekolah Menengah 

Kebangsaan Abdul 

Rahman Talib 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sekolah Menengah Kebangsaan Abdul 

Rahman Talib 

  100-1/13/276 Koperasi Co-Opbank 

Pertama Malayisa Berhad 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Koperasi Co-Opbank Pertama 

Malayisa Berhad 

  100-1/13/277 Majlis  Penasihat 

Ekonomi Negeri Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Majlis  Penasihat Ekonomi Negeri 

Pahang 
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  100-1/13/278 Pembinaan Jaya Zira Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pembinaan Jaya Zira 

  100-1/13/279 Sekolah Menengah Seri 

Pekan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sekolah Menengah Seri Pekan 

  100-1/13/280 Comel Power (M) Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Comel Power (M) Sdn. Bhd. 

  100-1/13/281 BASF Petronas 

Chemicals Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara BASF Petronas Chemicals Sdn. Bhd. 

  100-1/13/282 Petronas Chemicals 

MTBE Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara  

  100-1/13/283 Joonhee Engineering 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Joonhee Engineering Sdn. Bhd. 

  100-1/13/284 Pathgreen Energy Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pathgreen Energy Sdn. Bhd. 

  100-1/13/285 Edaran Otomobil 

Nasional Berhad 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Edaran Otomobil Nasional Berhad 
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  100-1/13/286 Alunan Puncak Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Alunan Puncak Sdn. Bhd. 

  100-1/13/287 Wakaf Pahang, Jabatan 

Agama Islam Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Wakaf Pahang, Jabatan Agama Islam 

Pahang 

  100-1/13/288 Penubuhan Konsortium 

elektrik dan Elektronik 

(E&E) Universiti Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Penubuhan Konsortium elektrik dan 

Elektronik (E&E) Universiti Malaysia 

  100-1/13/289 YS Autoworld Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara YS Autoworld Sdn. Bhd. 

  100-1/13/290 Malcan Technologies 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Malcan Technologies Sdn. Bhd. 

  100-1/13/291 Intekma Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Intekma Sdn. Bhd. 

  100-1/13/292 Alps Electric (Malaysia) 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Alps Electric (Malaysia) Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/293 My Study Mission Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara My Study Mission Sdn. Bhd. 

  100-1/13/294 Universiti Telekom Sdn. 

Bhd.  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Telekom Sdn. Bhd. 

  100-1/13/285 Yayasa Sabah Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yayasa Sabah 

  100-1/13/296 IBG Environment Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara IBG Environment Sdn. Bhd. 

  100-1/13/297 Institute For Medical 

Research 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Institute For Medical Research 

  100-1/13/298 ETVET Knowledge 

Network 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara ETVET Knowledge Network 

  100-1/13/299 Omron Electronics Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Omron Electronics Sdn. Bhd. 

  100-1/13/300 Delta Trading Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Delta Trading Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/301 Collaborative Research in 

Engineering, Science and 

Technology Center & 

Ideal Vision Integration 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Collaborative Research in Engineering, 

Science and Technology Center & Ideal Vision 

Integration Sdn. Bhd. 

  100-1/13/302 Mou Antara Kerajaan 

Malaysia dan Associated 

Pan Malaysia Cement Sd. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Mou Antara Kerajaan Malaysia dan 

Associated Pan Malaysia Cement Sd. Bhd. 

  100-1/13/303 Universiti Teknikal 

Malaysia Melaka, 

Universiti Malaysia Perlis 

& Universiti Tun Hussein 

Onn (MOU On Industry 

MTUN Cybersecurity 

Consortium) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Teknikal Malaysia Melaka, 

Universiti Malaysia Perlis & Universiti Tun 

Hussein Onn (MOU On Industry MTUN 

Cybersecurity Consortium) 

 

  100-1/13/304 Tigasfera Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Tigasfera Sdn. Bhd. 

  100-1/13/305 MRA Internation Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara MRA Internation Sdn. Bhd. 

  100-1/13/306 Lembaga Perindustrian 

Nanas Malaysia Negeri 

Pahang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Lembaga Perindustrian Nanas 

Malaysia Negeri Pahang 
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  100-1/13/307 Besi Apac Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Besi Apac Sdn. Bhd. 

  100-1/13/308 Unigenix Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Unigenix Sdn. Bhd. 

  100-1/13/309 A Kumunikasi Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara A Kumunikasi Sdn. Bhd. 

  100-1/13/310 Perbadanan Tabung 

Pendidikan Tinggi 

Nasional (PTPTN) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Perbadanan Tabung Pendidikan Tinggi 

Nasional (PTPTN) 

  100-1/13/311 Tioman Development 

Authority 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Tioman Development Authority 

  100-1/13/312 Baxtech Resources Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Baxtech Resources Sdn. Bhd. 

  100-1/13/313 Cardas Research & 

Consulting Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Cardas Research & Consulting Sdn. 

Bhd. 
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  100-1/13/314 Nanomalaysia Berhad 

Nano Commerce Sdn. 

Bhd., Nanoquartz Sdn. 

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Nanomalaysia Berhad Nano 

Commerce Sdn. Bhd., Nanoquartz Sdn. Bhd. 

  100-1/13/315 International Islamic 

Univerity Malaysia, 

Universiti Malaysia Perlis, 

TAf Agriculture Trading & 

Services 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara International Islamic Univerity 

Malaysia, Universiti Malaysia Perlis, TAf 

Agriculture Trading & Services 

  100-1/13/316 Perusahan Otomobil 

Nasional Sdn. Bhd. 

(Proton) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Perusahan Otomobil Nasional Sdn. 

Bhd. (Proton) 

  100-1/13/317 Futurise Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Futurise Sdn. Bhd. 

  100-1/13/318 Rail Systematic Solutions 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Rail Systematic Solutions Sdn. Bhd. 

  100-1/13/319 Yayasan UMPSA dan 

Yayasan Prihatin 

Nasional (Prihatin) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yayasan UMPSA dan Yayasan 

Prihatin Nasional (Prihatin) 

  100-1/13/320 PB Way (M) Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara PB Way (M) Sdn. Bhd. 
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  100-1/13/321 Suruhanjaya Syarikat 

Malaysia (SSM) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) 

  100-1/13/322 Crescent Engineering (M) 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Crescent Engineering (M) Sdn. Bhd. 

  100-1/13/323 LKPP Corporation 

Sendirian Berhad 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara LKPP Corporation Sendirian Berhad 

  100-1/13/324 Koperasi Komuniti 

Amanah Pahang Berhad 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Koperasi Komuniti Amanah Pahang 

Berhad 

  100-1/13/325 Lembaga Pembangunan 

Industri Malaysia (MIDA) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Lembaga Pembangunan Industri 

Malaysia (MIDA) 

  100-1/13/326 Move Robotic Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Move Robotic Sdn. Bhd. 

  100-1/13/327 Sekolah Menengah Han 

Chiang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sekolah Menengah Han Chiang 
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  100-1/13/328 Sekolah Menengah 

Persendirian JITSIN 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sekolah Menengah Persedirian JITSIN 

  100-1/13/329 Titijaya PMC Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Titijaya PMC Sdn. Bhd. 

  100-1/13/330 Universiti Malaya Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Malaya 

  100-1/13/331 Syarikat Usahawan Siswa 

UMPSA (Cybersphere 

Solution) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Syarikat Usahawan Siswa UMPSA 

(Cybersphere Solution) 

  100-1/13/332 Sekolah Menengah Hin 

Hua 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sekolah Menengah Hin Hua 

  100-1/13/333 BI Technologies 

Corporation Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara BI Technologies Corporation Sdn. Bhd. 

  100-1/13/334 Abyres Enterprise 

Technologies Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Abyres Enterprise Technologies Sdn. 

Bhd. 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

65 
 

  100-1/13/335 Sekolah Menengah 

Chung Hua (PSDN.) 

Klang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sekolah Menengah Chung Hua 

(PSDN.) Klang 

  100-1/13/336 Aerodyne Geospatial 

Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Aerodyne Geospatial Sdn. Bhd. 

  100-1/13/337 Syarikat Pembinaan 

Khalishew Sdn. Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Syarikat Pembinaan Khalishew Sdn. 

Bhd. 

  100-1/13/338 Portland Oasis Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Portland Oasis Sdn. Bhd. 

  100-1/13/339 

 

Program Inkubator Bakeri Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Program Inkubator Bakeri 

 

100-1/14 Memorandum 

Persefahaman/ 

Perjanjian Kerjasama 

Luar Negara 

  Perkara-perkara berkaitan Memorandum 

Persefahaman/ Perjanjian Kerjasama Luar 

Negara 

  100-1/14/1 Prince of Songkla 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Prince of Songkla University. 
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  100-1/14/2 Korea Invention Academy Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Korea Invention Academy. 

  100-1/14/3 PSN College of 

Engineering 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara PSN College of Engineering. 

  100-1/14/4 Qinzhou University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Qinzhou University. 

  100-1/14/5 Institut Teknologi 

Nasional Malang, 

Indonesia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Institut Teknologi Nasional Malang, 

Indonesia. 

  100-1/14/6 Celal Bayar University, 

Turkey 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Celal Bayar University, Turkey. 

 

  100-1/14/7 Polytechnic College of 

Hebei University of 

Science and Technology 

(HEBUST CHINA) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Polytechnic College of Hebei 

University of Science and Technology (HEBUST 

CHINA). 

  100-1/14/8 Qatar University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Qatar University. 
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  100-1/14/9 National School of 

Sousse (ENISO) Tunisia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara National School of Sousse (ENISO) 

Tunisia. 

  100-1/14/10 University of Florida 

Board of Trustee 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara University of Florida Board of Trustee. 

  100-1/14/11 Universitas Padjadjaran Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Padjadjaran. 

  100-1/14/12 Binus University, 

Indonesia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Binus University, Indonesia. 

  100-1/14/13 Confucius Institute 

HeadQuarters of China 

Kongzi Institute at 

UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Confucius Institute HeadQuarters of 

China Kongzi Institute at UMPSA. 

  100-1/14/14 Asahi-Techno Co. Ltd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Asahi-Techno Co. Ltd. 

  100-1/14/15 Universitas Negeri 

Semarang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Negeri Semarang. 
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  100-1/14/16 Ryukoku University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Ryukoku University. 

  100-1/14/17 Guilin University of 

Electronic Technology 

China 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Guilin University of Electronic 

Technology China. 

  100-1/14/18 Polytechnic College of 

Hebei University of 

Science and Technology 

(PIE Program) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Polytechnic College of Hebei 

University of Science and Technology (PIE 

Program). 

  100-1/14/19 Universitas 

Muhammadiyah 

Surakarta 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Muhammadiyah Surakarta. 

  100-1/14/20 Eco 24 Co. Ltd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Eco 24 Co. Ltd. 

  100-1/14/21 Alliance University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Alliance University. 

  100-1/14/22 Fortinet Network Security 

Academy 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Fortinet Network Security Academy. 
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  100-1/14/23 Helan No. 1 High School, 

Ningxia, China 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Helan No.1 High School, Ningxia, 

China. 

  100-1/14/24 Universitas Riau, 

Indonesia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Riau, Indonesia 

  100-1/14/25 Universitas Sebelas 

Maret 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Sebelas Maret. 

  100-1/14/26 Indian Plywood Industries 

& Training Institute 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Indian Plywood Industries & Training 

Institute. 

  100-1/14/27 American Scientific 

Publisher 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara American Scientific Publisher. 

  100-1/14/28 Brawijaya University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Brawijaya University. 

  100-1/14/29 Universitas Kristen Satya 

Wacana 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Kristen Satya Wacana. 
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  100-1/14/30 Health Science Institution 

of Senior Medan, North 

Sumatera 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Health Science Institution of Senior 

Medan, North Sumatera. 

  100-1/14/31 International Journal on 

Advance Science, 

Engineering and 

Information Technology 

(IJASEIT) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara International Journal on Advance 

Science, Engineering and Information 

Technology (IJASEIT). 

  100-1/14/32 North Carolina State 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara North Carolina State University. 

  100-1/14/33 Maulana Azad National 

Institute of Technology 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Maulana Azad National Institute of 

Technology. 

  100-1/14/34 Koordinasi  Perguruan 

Tinggi Swasta Wilayah 

XIII, Aceh-Indonesia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Koordinasi Perguruan Tinggi Swasta 

Wilayah XIII, Aceh-Indonesia. 

  100-1/14/35 Sulzer Singapore Pte. 

Ltd. (Sponsorship) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sulzer Singapore Pte. Ltd. 

(Sponsorhsip). 
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  100-1/14/36 Gunma University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Gunma University. 

  100-1/14/37 Sathyabama University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sathyabama University. 

  100-1/14/38 Chung-Ang University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Chung-Ang University. 

  100-1/14/39 Ming Chi University of 

Technology 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Ming Chi University of Technology. 

  100-1/14/40 Fachhochscule Kufstein 

Tirol Austria University of 

Applied Sciences 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Fachhochscule Kufstein Tirol Austria 

University of Applied Sciences. 

  100-1/14/41 Jimma University, 

Ethiopia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Jimma University, Ethiopia. 

  100-1/14/42 Addis Ababa Institute of 

Technology 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Addis Ababa Institute of Technology. 

  100-1/14/43 Mekelle University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Mekelle University. 
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  100-1/14/44 Northern University 

Bangladesh 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Northern University Bangladesh. 

  100-1/14/45 United International 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara United International University. 

  100-1/14/46 Manarat International 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Manarat International University. 

  100-1/14/47 Andalas University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Andalas University. 

  100-1/14/48 Purdue Polytechnic 

Institute 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Purdue Polytechnic Institute. 

  100-1/14/49 Universitas Islam 

Indonesia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Islam Indonesia. 

  100-1/14/50 University of Yamanashi, 

Japan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara University of Yamanashi, Japan. 

  100-1/14/51 State University of New 

York’s Coil Center 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara State University of New York’s Coil 

Center. 
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  100-1/14/52 Well Co. Ltd., Japan Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Well Co. Ltd., Japan. 

  100-1/14/53 Universitas Amikom 

Yogyakarta 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Amikom Yogyakarta. 

  100-1/14/54 Institut Sains & Teknologi 

Akprind 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Institut Sains & Teknologi Akprind. 

  100-1/14/55 Pengurusan 

Memorandum 

Persefahaman Dengan 

Agensi Luar Negara 

Perkara berkaitan Memorandum Persefahaman 

Dengan Agensi Luar Negara urusan mesyuarat, 

penyediaan kertas cadangan / konsep, salinan 

MoU/MoA, perancangan kerja, pengagihan 

tugas, penyediaan peruntukan dan penyediaan 

senarai jemputan, pengesahan kehadiran dan 

aturcara pentadbiran 

  100-1/14/56 Hochschule Karlsruhe – 

Technik Und Wirtschaft 

University of Applied 

Sciences 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hochschule Karlsruhe – Technik Und 

Wirtschaft University of Applied Sciences. 

  100-1/14/57 

 

Mannheim University of 

Applied Sciences 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Mannheim University of Applied 

Sciences. 

  100-1/14/58 Karabuk University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 
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  di antara Karabuk University. 

  100-1/14/59 

 

Universitas Multi Data 

Palembang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Multi Data Palembang. 

  100-1/14/60 

 

Cardiff Metropolitan 

University, University of 

York, Universiti Malaya, 

Universiti Teknologi Mara, 

Universitas Bina 

Nusantara 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Cardiff Metropolitan University, 

University of York, Universiti Malaya, Universiti 

Teknologi Mara, Universitas Bina Nusantara. 

 

  100-1/14/61 

 

University of Politehnica 

of Bucharest 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara University of Politehnica of Bucharest. 

  100-1/14/62 

 

ULM University of Applied 

Sciences 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara ULM University of Applied Sciences. 

  100-1/14/63 

 

GUET – Nanning E-Tech 

Research Institute Co. 

Ltd. 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara GUET – Nanning E-Tech Research 

Institute Co. Ltd. 

  100-1/14/64 

 

Universitas Diponegoro 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Diponegoro. 

  100-1/14/65 

 

Anadolu University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Anadolu University. 
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  100-1/14/66 

 

The Chartered 

Management Institute 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara The Chartered Management Institute. 

 

  100-1/14/67 

 

Al-Razi University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Al-Razi University. 

  100-1/14/68 

 

Bolu Abant Izzet Baysal 

University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Bolu Abant Izzet Baysal University. 

  100-1/14/69 

 

Universitas 

Muhammadiyah 

Sumatera Utara 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Muhammadiyah Sumatera 

Utara. 

  100-1/14/70 

 

Amrita Vishwa 

Vidyapeetham 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Amrita Vishwa Vidyapeetham. 

  100-1/14/71 

 

Sampoerna University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sampoerna University. 

  100-1/14/72 

 

Universitas 

Muhammadiyah 

Surakarta 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Muhammadiyah Surakarta. 

  100-1/14/73 Asia Technology 

University Network 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Asia Technology University Network. 
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  100-1/14/74 

 

Manisa Celal Bayar 

University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Manisa Celal Bayar University. 

  100-1/14/75 

 

Sichuan Aerospace 

Vocation College 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sichuan Aerospace Vocation College. 

  100-1/14/76 

 

Universitas 

Muhammadiyah Aceh 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Muhammadiyah Aceh. 

  100-1/14/77 

 

FATA University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara FATA University. 

  100-1/14/78 

 

Huawei Services (Hong 

Kong) Co. Limited 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Huawei Services (Hong Kong) Co. 

Limited. 

 

 

  100-1/14/79 Babaker Group 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Babaker Group. 

  100-1/14/80 

 

International University of 

Africa (IUA) Sudan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara International University of Africa (IUA) 

Sudan. 
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  100-1/14/81 

 

Sango Town and Social 

Welfare Corporation 

Lemonkai 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sango Town and Social Welfare 

Corporation Lemonkai. 

  100-1/14/82 

 

Universitas Pertamina 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Pertamina. 

  100-1/14/83 

 

Manipal Academy of 

Higher Education 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Manipal Academy of Higher Education. 

  100-1/14/84 

 

Universiti Teknologi 

Petronas, Universitas 

Islam Riau & Universitas 

Telkom 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universiti Teknologi Petronas, 

Universitas Islam Riau & Universitas Telkom. 

  100-1/14/85 

 

University of Transport 

and Communications 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara University of Transport and 

Communications. 

 

  100-1/14/86 

 

Middle East Technical 

University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Middle East Technical University. 

 

  100-1/14/87 

 

Northern Illinois University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Northern Illinois University. 
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  100-1/14/88 

 

National College of 

Automotive Technology 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara National College of Automotive 

Technology. 

  100-1/14/89 

 

Batangas State University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Batangas State University. 

  100-1/14/90 

 

Chonnam National 

University 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Chonnam National University. 

  100-1/14/91 

 

Symbiosis International 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Symbiosis International. 

  100-1/14/92 Energy Storage Rights 

Pty Ltd 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Energy Storage Rights Pty Ltd. 

  100/1/14/93 Guangxi Rongke 

Technology Co. Ltd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Guangxi Rongke Technology Co. Ltd. 

  100-1/14/94 Universitas Indonesia Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Indonesia. 

  100-1/14/95 Ningxia University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/memorandum 

di antara Ningxia University.  
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  100-1/14/96 Hochschule Mannheim Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/memorandum 

di antara Hochschule Mannheim.  

  100-1/14/97 Canadian University 

Dubai 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/memorandum 

di antara Canadian University Dubai.  

  100-1/14/98 Universitas Islam Raden 

Rahmat 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/memorandum 

di antara Universitas Islam Raden Rahmat.  

  100-1/14/99 Piri Reis University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/memorandum 

di antara Piri Reis University. 

  100-1/14/100 Tianjin University  Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/memorandum 

di antara Tianjin University.  

  100-1/14/101 Istanbul Aydin University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/memorandum 

di antara Istanbul Aydin University.  

  100-1/14/102 Ming Chi University of 

Technology 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Ming Chi University of Technology. 

  100-1/14/103 

 

Universitas Budi Luhur 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Budi Luhur. 
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  100-1/14/104 

 

The Academic Affairs 

Office, Embassy of Libya 

– Malaysia 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara The Academic Affairs Office, Embassy 

of Libya – Malaysia. 

  100-1/14/105 

 

Universitas 

Tarumanagara 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Tarumanagara. 

  100-1/14/106 

 

Universitas 

Pembangunan Panca 

Budi 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Pembangunan Panca 

Budi. 

  100-1/14/107 

 

Universitas Katolik Santo 

Thomas 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Katolik Santo Thomas. 

  100-1/14/108 

 

European Education and 

Culture Executive Agency 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara European Education and Culture 

Executive Agency. 

 

  100-1/14/109 

 

Cardiff Metropolitan 

University  

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Cardiff Metropolitan University. 

  100-1/14/110 

 

Filpal (S) Pte Ltd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Filpal (S) Pte Ltd 

 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

81 
 

  100-1/14/111 

 

Cresst Ltd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Cresst Ltd 

 

  100-1/14/112 

 

Purdue University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Purdue University. 

  100-1/14/113 

 

Sookmyung Women’s 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sookmyung Women’s University. 

  100-1/14/114 Atma Jaya Catholic 

University of Indonesia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Atma Jaya Catholic University of 

Indonesia 

  100-1/14/115 

 

PSGR Krishnammal 

College of Women 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara PSGR Krishnammal College of 

Women 

  100-1/14/116 

 

Universitas Islam Bunga 

Bangsa Cirebon 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Islam Bunga Bangsa 

Cirebon.  

  100-1/14/117 

 

Universitas Telkom Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Telkom. 

  100-1/14/118 

 

Universitas Putra 

Indonesia “YPTK” Padang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Putra Indonesia “YPTK” 

Padang. 
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  100-1/14/119 Universitas Airlangga Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Airlangga. 

  100-1/14/120 

 

Guilin University of 

Technology 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Guilin University of Technology 

  100-1/14/121 

 

Universitas Muslim 

Indonesia 

 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Muslim Indonesia. 

  100-1/14/122 

 

United International 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara United International University 

  100-1/14/123 

 

Beijing Jiaotong 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Beijing Jiaotong University. 

 

  100-1/14/124 

 

Beijing Guangxinruitong 

Education Consultancy 

Co. Ltd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Beijing Guangxinruitong Education 

Consultancy Co. Ltd. 

  100-1/14/125 

 

Hanyang University Erica Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hanyang University Erica. 

  100-1/14/126 

 

Ameera Sejahtera Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Ameera Sejahtera. 

  100-1/14/127 

 

Zhong Ma Recruitment Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Zhong Ma Recruitment. 
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  100-1/14/128 Easy Apply Education 

Consultancy 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Easy Apply Education Consultancy. 

  100-1/14/129 

 

Istanbul Medipol 

University. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Istanbul Medipol University. 

  100-1/14/130 Hebei Vocational 

University of Industry and 

Technology. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hebei Vocational University of Industry 

and Technology. 

  100-1/14/131 

 

Setsunan University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Setsunan University. 

  100-1/14/132 

 

Baotou Railway 

Vocational & Technical 

College 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Baotou Railway Vocational & 

Technical College. 

  100-1/14/133 Baotou Iron & Steel 

Vocational & Technical 

College 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Baouto Iron & Steel Vocational & 

Technical College. 

 

  100-1/14/134 Universitas Ahmad 

Dahlan. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Ahmad Dahlan. 

 

  100-1/14/135 Brighton Global Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 
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di antara Brighton Global.  

  100-1/14/136 

 

Erasmus-Edu-2023-

Cbhe-Strand-2 (AGRHI) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Erasmus-Edu-2023-Cbhe-Strand-2 

(AGRHI) 

  100-1/14/137 Universitas Islam Negeri, 

Sunan Kalijaga 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Islam Negeri, Sunan 

Kalijaga.  

  100-1/14/138 Honghe University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Honghe University.  

  100-1/14/139 Industrial University Of Ho 

Chi Minh City 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Industrial University Of Ho Chi Minh 

City.  

  100-1/14/140 Kazakh National Agrarian 

Research University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kazakh National Agrarian Research 

University. 

  100-1/14/141 Kongu Engineering 

College 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kongu Engineering College. 

  100-1/14/142 Nguyen Tat Thanh 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 
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di antara Nguyen Tat Thanh University. 

  100-1/14/143 Motorola Solutions 

Foundation 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Motorola Solutions Foundation. 

 

  100-1/14/144 Yayasan Gerakan Peduli 

Sungai 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yayasan Gerakan Peduli Sungai. 

  100-1/14/145 Universitas  

Iskandarmuda 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Iskandarmuda. 

  100-1/14/146 Liuzhou Railway 

Vocational Technical 

College 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Liuzhou Railway Vocational Technical 

College. 

  100-1/14/147 Kut University College Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kut University College. 

  100-1/14/148 Al-Mustaqbal University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Al-Mustaqbal University. 

  100-1/14/149 Al-Ayen Irqai University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Al-Ayen Iraqi University  
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  100-1/14/150 University of Thi-Qar Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara University of Thi-Qar. 

  100-1/14/151 Politeknik Negeri Jakarta Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Politeknik Negeri Jakarta 

  100-1/14/152 Guizhou University Of 

Engineering Science 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Gizhou University Of Engineering 

Science.  

  100-1/14/153 Universitas 

Pembangunan Nasional 

Veteran Jakarta 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Pembangunan Nasional 

Veteran Jakarta.  

  100-1/14/154 Hebei Software Institute  Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hebei Software Institute. 

  100-1/14/155 Hebei Petroleum 

University of Technology  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hebei Petroleum University of 

Technology. 

  100-1/14/156 Shijiazhuang Institute of 

Railway Technology  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Shijiazhuang Institute  
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  100-1/14/157 Chalmers University Of 

Technology 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Chalmers University Of Technology.  

  100-1/14/158 Hebei University  Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hebei University.  

  100-1/14/159 Universitas Darussalam 

Gontor 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Darussalam Gontor.  

  100-1/14/160 The Chartered Institute Of 

Management Accountants 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara The Chartered Institute Of Managemet 

Accountants.   

  100-1/14/161 Universitas 

Pembangunan Nasional 

‘Veteran’ Jawa Timur 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Pembangunan Nasional 

‘Veteran’ Jawa Timur. 

  100-1/14/162 Al-Farahidi University Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Al-Farahidi University.  

  100-1/14/163 Politeknik Negeri 

Banyuwangi 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Politeknik Banyuwangi. 

  100-1/14/164 University Of Sumer Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 
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di antara University of Sumer.  

  100-1/14/165 Federal Institute Of 

Science And Technology 

(FISAT) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Federal Institute Of Science And 

Technology (FISAT). 

  100-1/14/166 Nguyen Tat Thanh 

University (NTTU)  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Nguyen Tat Thanh University (NTTU) 

  100-1/14/167 M-Cube Engineering Sdn.  

Bhd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara M-Cube Engineering Sdn. Bhd.  

  100-1/14/168 Pebble3D Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pebble3D Sdn. Bhd.  

  100-1/14/169 Robopreneur Sdn. Bhd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Robopreneur Sdn. Bhd.  

  100-1/14/170 Politeknik Brunei 

Darussalam  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Politeknik Brunei Darussalam.  

  100-1/14/171 Universitas 

Muhammadiyah 

Yogyakarta 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Muhammadiyah 

Yogyakarta. 
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  100-1/14/172 Liuzhou Liheng 

Technology Co. Ltd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Liuzhou Liheng Technology Co. Ltd.  

  100-1/14/173 Blue Nile Services Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Blue Nile Services.  

  100-1/14/174 Guangxi Tengqing 

Enterprise Management 

Co. Ltd. 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Guangxi Tengqing Enterprise 

Management Co. Ltd.  

  100-1/14/175 Liho Solutions Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Liho Solutions.  

  100-1/14/176 Universitas Negeri 

Padang  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Negeri Padang. 

  100-1/14/177 Universitas Riau Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Riau.  

  100-1/14/178 Universitas Andalas Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Andalas. 

  100-1/14/179 King Mongkut’s Institute 

of Technology 

Ladkrabang 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara King Mongkut’s Institute of Technology 
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  100-1/14/180 Tianjin Wanfeng 

Chemical Engineering 

Equipment Co. Ltd 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Tianjin Wanfeng Chemical Engineering 

Equipment Co. Ltd.  

  100-1/14/181 International Business 

Machines Corporation 

(IBM) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara International Business Machines 

Corporation (IBM).  

  100-1/14/182 Politeknik Negeri 

Lhokseumawe 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Politeknik Negeri Lhokseumawe.  

  100-1/14/183 Universite Internationale 

De Rabat 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universite Internationale De Rabat.  

  100-1/14/184 Kasetsart University  Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Kasetsart University. 

  100-1/14/185 Edupride Company  Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Edupride Company. 

  100-1/14/186 Hiroshima University 

Library, Japan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hiroshima University Library, Japan. 

  100-1/14/187 Universitas Malikussaleh Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 
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di antara Universitas Malikussaleh. 

  100-1/14/188 Yunnan College of 

Business Management  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Yunnan College of Business 

Management. 

  100-1/14/189 Universitas Multimedia 

Nusantara 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Multimedia Nusantara.  

  100-1/14/190 Harbin Institute of 

Technology  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Harbin Institute of Technology. 

  100-1/14/191 Universitas Sebelas 

Maret 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Sebelas Maret. 

  100-1/14/192 Universitas Sumatera 

Utara 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Sumatera Utara 

  100-1/14/193 Ned University of 

Engineering and 

Technology (NEDUET), 

University of Engineering 

and Technology Taxila 

(UETT), Balochistan 

University of Engineering 

and Technology Khuzdar 

(BUET), Universiti 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Ned University of Engineering and 

Technology (NEDUET), University of 

Engineering and Technology Taxila (UETT), 

Balochistan University of Engineering and 

Technology Khuzdar (BUET), Universiti 

Malaysia Perlis (UNIMAP), Dublin City 
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Malaysia Perlis 

(UNIMAP), Dublin City 

University (DCU), 

Universita Degli Studi Di 

Brescia (UNIBS) 

University (DCU), Universita Degli Studi Di 

Brescia (UNIBS). 

 

  100-1/14/194 Institut Sains Teknologi 

Dan Kesehatan Mulia 

Yogyakarta (Istek Mulia)  

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Institut Sains Teknologi Dan 

Kesehatan Mulia Yogyakarta (Istek Mulia) 

  100-1/14/195 Hasan Kalyoncu 

University 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Hasan Kalyoncu University. 

  100-1/14/196 Al-Maarif University 

College 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Al-Maarif University College. 

  100-1/14/197 Universitas 

Muhammadiyah 

Semarang (UNIMUS) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Muhammadiyah Semarang 

(UNIMUS). 

  100-1/14/198 Universitas 

Muhammadiyah Jakarta 

(UMJ) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Muhammadiyah Jakarta 

(UMJ). 

  100-1/14/199 Universitas Negeri 

Jakarta (UNJ) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Negeri Jakarta (UNJ). 
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  100-1/14/200 Universitas Islam 

Indonesia (UII) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Islam Indonesia (UII). 

  100-1/14/201 Sichuan Aerospace 

Vocational College 

(SCAVC) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Sichuan Aerospace Vocational College 

(SCAVC). 

  100-1/14/202 Universitas Islam Riau  Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Universitas Islam Riau.  

  100-1/14/203 Zad Gate Ltd. Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Zad Gate Ltd. 

  100-1/14/204 Seibu Shoku Co. Ltd Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Seibu Shoku Co. Ltd. 

  100-1/14/205 Beibu Gulf University, 

China 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Beibu Gulf University, China. 

  100-1/14/206 Pertubuhan Kebangsaan 

Pekerja Berkemahiran 

dan Beifang International 

Education Group, China 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Pertubuhan Kebangsaan Pekerja 

Berkemahiran Pekerja Berkemahiran dan 

Beifang International Education Group, China.  
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  100-1/14/207 Rajamangala University 

of Technology, Thailand 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Rajamangala University of 

Technology, Thailand.  

 

  100-1/14/208 L.N Gumilyov Eurasian 

National University, 

Republic of Kazakhstan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara L.N Gumilyov Eurasian National 

University, Republic of Kazakhstan. 

  100-1/14/209 Marwadi University, India Perkara-perkara berkaitan penyediaan dan 

penyemakan draf-draf perjanjian/ memorandum 

di antara Marwadi University, India. 

100-1/15 Warta Kerajaan   Perkara berkaitan warta kerajaan 

  100-1/15/1   Penerimaan Dan 

Pengedaran Warta 

Kerajaan 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran Warta Kerajaan 

  100-1/15/2   Warta Peraturan-

Peraturan Tatatertib 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran Warta Peraturan-Peraturan 

Tatatertib 

  100-1/15/3   Warta Peraturan Pegawai 

Awam 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran Warta Peraturan Pegawai Awam 

  100-1/15/4   Warta Naik Pangkat 

 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran Warta Naik Pangkat 
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100-1/16 Kertas Jemaah 

Menteri/ Kertas Majlis 

Mesyuarat Kerajaan 

Negeri/ Nota Jemaah 

Menteri 

  Perkara-perkara berkaitan kertas Jemaah 

Menteri/ Kertas Majlis Mesyuarat Kerajaan 

Negeri/ Nota Jemaah Menteri 

  100-1/16/1 Kertas Jemaah Menteri Perkara-perkara berkaitan kertas/nota Jemaah 

Menteri 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-2 Rancangan Malaysia Perkara-perkara berkaitan  Rancangan Malaysia 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-2/1 Penyediaan 

Rancangan Malaysia 

  Perkara-perkara berkaitan Rancangan 

Malaysia 

  100-2/1/1 Perancangan Perolehan 

dan Pembangunan 

Rancangan Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan Perancangan 

Perolehan dan Pembangunan Rancangan 

Malaysia 

100-2/2 Pelaksanaan dan 

Pemantauan 

Rancangan Malaysia 

  Perkara-perkara berkaitan pelaksanaan dan 

pemantauan projek Rancangan Malaysia 

RMK 

  100-2/2/1 Mesyuarat Jawatankuasa 

Tindakan Pembangunan 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Tindakan Pembangunan. 

  100-2/2/2 Pelaksanaan RMKe - 

Naik Taraf Bangunan 

Perkara-perkara berkaitan Pelaksanaan RMKe - 

Naik Taraf Bangunan 

  100-2/2/3 Pelaksanaan RMKe – 

Projek 

Perkara-perkara berkaitan Pelaksanaan RMKe - 

Projek 

  100-2/2/4 Pemantauan RM Ke xxx Perkara-perkara berkaitan Pemantauan RM Ke 

xxx 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-3    Perancangan 

Strategik/ Pengurusan 

Risiko 

  Perkara berkaitan penerangan, pengkajian, 

penggubalan, pindaan, ketetapan dan 

pelaksanaan Pelan Strategik dan 

Pengurusan Risiko 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-3/1 Pelan Strategik/ 

Transformasi 

  Perkara berkaitan penerangan, pengkajian, 

penggubalan, pindaan, ketetapan dan 

pelaksanaan pelan strategik/trasnformasi 

  100-3/1/1 Pelan Strategik Negara Perkara-perkara berkenaan penerimaan Pelan 

Strategik Negara daripada pihak Kementerian 

merangkumi surat-menyurat, emel, dokumen 

rasmi perhubungan dengan pihak Kementerian 

Pendidikan Tinggi Malaysia termasuk 

pemakluman dan pengedaran maklumat 

berkaitan operasi definisi, penyediaan dan 

penghantaran data pencapaian. 

  100-3/1/2 Pelan Strategik UMPSA  

 

Perkara-perkara berkenaan Pelan Strategik 

UMPSA merangkumi sasaran KPI Pelan 

Strategik UMPSA, bengkel gerak kerja 

pembangunan dan semakan semula Pelan 

Strategik UMPSA termasuk semakan semula 

visi, misi, falsafah dan objektif UMPSA. Turut 

merangkumi pelaporan pencapaian dan aktiviti 

pelaksanaan Pelan Strategik UMPSA seperti 

laporan ke Mesyuarat LPU dan mesyuarat-

mesyuarat utama universiti. 
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  100-3/1/3 Pelan Strategik 

Jabatan/Fakulti 

Perkara-perkara berkaitan pembangunan, 

penyemakan semula Pelan Strategik Jabatan / 

Fakulti dalaman UMPSA. Merangkumi laporan 

perkembangan pelaksanaan aktiviti  dan 

pencapaian sasaran jabatan/fakulti. 

  100-3/1/4 Jawatankuasa Objektif 
Strategik 1 : Keunggulan 
TVET Aras Tinggi  

Perkara-perkara berkaitan pelaksanaan inisiatif 
di bawah Jawatankuasa Objektif Strategik 1 : 
Keunggulan TVET Aras Tinggi  

  100-3/1/5 Jawatankuasa Objektif 

Strategik 2 : Inovasi 

dengan Kolaborasi 

Industri  

Perkara-perkara berkaitan pelaksanaan inisiatif 

di bawah Jawatankuasa Objektif Strategik 2 : 

Inovasi dengan Kolaborasi Industri 

  100-3/1/6 Jawatankuasa Objektif 

Strategik 3 : Penerokaan 

Teknologi Berimpak 

Tinggi  

Perkara-perkara berkaitan pelaksanaan inisiatif 

di bawah Jawatankuasa Objektif Strategik 3 : 

Penerokaan Teknologi Berimpak Tinggi 

 

  100-3/1/7 Jawatankuasa Objektif 

Strategik 4 : Kelestarian 

Kewangan  

 

Perkara-perkara berkaitan pelaksanaan inisiatif 

di bawah Jawatankuasa Objektif Strategik 4 : 

Kelestarian Kewangan 
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  100-3/1/8 Jawatankuasa Objektif 

Strategik 5 : 

Kecemerlangan 

Ekosistem Universiti 

Perkara-perkara berkaitan pelaksanaan di 

bawah inisiatif Jawatankuasa Objektif Strategik 

5 : Kecemerlangan Ekosistem Universiti 

  100-3/1/9 Jawatankuasa Objektif 

Strategik 6: 

Pengantarabangsaan dan 

Keusahawanan Graduan 

Perkara-perkara berkaitan pelaksanaan di 

bawah inisiatif Jawatankuasa Objektif Strategik 

6: Pengantarabangsaan dan Keusahawanan 

Graduan 

100-3/2 Pengurusan 

Kesinambungan 

Perkhidmatan (PKP) 

  Perkara-perkara berkaitan Pelan 

Kesinambungan Perkhidmatan UMPSA 

  100-3/2/1 Pelan Kesinambungan 

Perkhidmatan UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan Pelan 

Kesinambungan Perkhidmatan UMPSA 

100-3/3 Pengurusan Risiko   Perkara-perkara berkaitan Pelan 

Kesinambungan Perkhidmatan UMPSA 

  100-3/3/1 Jawatankuasa 

Pengurusan Risiko 

(JKPR) UMPSA 

Perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

minit mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli jawatankuasa dan terma 

rujukan mesyuarat, pelantikan ahli 

jawatankuasa, perancangan dan pelaksanaan, 
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pengendalian taklimat/bengkel yang berkaitan 

Jawatankuasa Pengurusan Risiko (JKPR) 

UMPSA. 

  100-3/3/2 Jawatankuasa 

Pengurusan Risiko 

(JKPR) Pusat 

Tanggungjawab (PTJ)

  

Perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

minit mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli jawatankuasa dan 

terma rujukan mesyuarat, pelantikan ahli 

jawatankuasa, perancangan dan pelaksanaan, 

pengendalian taklimat/bengkel yang berkaitan 

Jawatankuasa Pengurusan Risiko (JKPR) Pusat 

Tanggungjawab (PTJ).    

  100-3/3/3 Taskforce Pengurusan 

Risiko 

Perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

minit mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli taskforce pelantikan ahli 

pasukan, perancangan dan pelaksanaan, 

pengendalian taklimat/bengkel yang berkaitan 

Taskforce Pengurusan Risiko. 

  100-3/3/4 Pengurusan Risiko 

Jabatan 

Perkara berkaitan pengurusan mesyuarat, minit 

dan keputusan mesyuarat, pelantikan ahli 

pasukan, perancangan dan pelaksanaan, 

pengendalian taklimat/bengkel, penyediaan 

pelan dan simulasi pelan, penyemakan semula 

pelan dan penambahbaikan pelan. 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-4    Perancangan Kerja 

dan Laporan  

 Perkara-perkara berkaitan perancangan kerja dan laporan 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-4/1 Perancangan Kerja   Perkara-perkara berkaitan perancangan kerja 

  100-4/1/1 Perancangan Kerja 

Tahunan   

Perkara-perkara berkaitan Perancangan Kerja 

Tahunan   

  100-4/1/2 Kalendar/Takwim Tahunan 

Universiti 

Perkara-perkara berkaitan kalendar/takwim 

tahunan Universiti   

 

  100-4/1/3 Kalendar/Takwim Tahunan 

Jabatan 

Perkara-perkara berkaitan kalendar/takwim 

jabatan 

100-4/2 Laporan dan 

Kemajuan Kerja 

  Perkara-perkara berkaitan laporan dan 

kemajuan kerja 

  100-4/2/1 Laporan Kemajuan Kerja 

Tahunan/ Suku Tahun  

Perkara-perkara berkaitan Laporan Kemajuan 

Kerja Tahunan/ Suku Tahun 

  100-4/2/2 Laporan Kemajuan Kerja 

Bulanan 

Perkara-perkara berkaitan laporan kemajuan 

kerja bulanan 
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  100-4/2/3 Laporan Prestasi 

Pencapaian Jabatan 2016-

2020 

 

Perkara-perkara berkaitan Laporan Prestasi 

Pencapaian Jabatan 2016-2020 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-5 Pengurusan Lembaga 

Penasihat / Lembaga 

Pengarah / Ahli Majlis 

Perkara berkaitan pentadbiran LPU/Senat, pelantikan/peletakan jawatan ahli lembaga 

penasihat, aktiviti rasmi ahli dan aktiviti lain berkaitan. 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-5/1 Lembaga Pengarah 

Universiti 

(TERPERINGKAT) 

  Perkara berkaitan pentadbiran LPU/Senat, 

pelantikan/peletakan jawatan Ahli Lembaga 

Pengarah Universiti, aktiviti rasmi ahli dan 

aktiviti lain berkaitan. 

  100-5/1/1 Mesyuarat Lembaga 

Pengarah Universiti 

 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Lembaga Pengarah Universiti (LPU). 

  100-5/1/2 Pelantikan/ Peletakan/ 

Penamatan Jawatan Ahli 

Lembaga Pengarah 

Universiti 

Perkara berkaitan urusan pelantikan, senarai 

tugas, profail ahli lembaga, pembayaran elaun 

Ahli Lembaga dan peletakan jawatan  

Ahli Lembaga, surat-menyurat serta semua 

maklumat berkenaan LPU. 

  100-5/1/3 Pelantikan Oleh Lembaga 

Pengarah Universiti 

Perkara-perkara berkaitan pelantikan yang 

dilantik oleh Lembaga Pengarah Universiti. 
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  100-5/1/4 Pelantikan Ahli Lembaga 

Pengarah Anak Syarikat 

Perkara berkaitan urusan pelantikan, senarai 

tugas, profail Ahli Lembaga Pengarah Anak 

Syarikat, pembayaran elaun Ahli Lembaga dan 

peletakan jawatan Ahli Lembaga, surat-

menyurat serta semua maklumat berkenaan Ahli 

Lembaga Pengarah Anak Syarikat. 

100-5/2 Lembaga Penasihat 

Luar Jabatan 

  Perkara-perkara berkaitan pelantikan 

Lembaga Penasihat Luar  

  100-5/2/1 Penasihat Luar Perkara-perkara berkaitan pelantikan dan aktiviti 

lain berkaitan Penasihat Luar 

 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-6 Pengurusan 

Mesyuarat 

Perkara-perkara berkaitan mesyuarat dalam jabatan, mesyuarat luar jabatan dan 

mesyuarat terperingkat 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-6/1 Mesyuarat 

Pengurusan Tertinggi  

  Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

mesyuarat yang dipengerusikan oleh 

Lembaga Pengarah Universiti  

 

  100-6/1/1 Mesyuarat Lembaga 

Pengarah Universiti 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 
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rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Lembaga Pengarah Universiti. 

  100-6/1/2 Mesyuarat Pengurusan 

 

 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pengurusan 

  100-6/1/3 Mesyuarat Pagi Peringkat 

Negeri xxx 

Perkara-perkara berkaitan Mesyuarat Pagi 

Peringkat Negeri xxx 

 

  100-6/1/4 Mesyuarat 

Penambahbaikan Sistem 

Penyampaian 

Perkhidmatan Agensi-

Agensi Barisan Hadapan  

xxx 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Penambahbaikan Sistem Penyampaian 

Perkhidmatan Agensi-Agensi Barisan Hadapan 

Negeri xxx 

  100-6/1/5   Mesyuarat Jawatankuasa 

Audit Negeri Pahang 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Audit Negeri Pahang 
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  100-6/1/6 Mesyuarat Penilaian 

Pencapaian Pelan 

Strategik  

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Penilaian Pencapaian Pelan Strategik 

  100-6/1/7 Mesyuarat 

Jawatankuasa Integriti 

dan Tadbir Urus (JITU) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Integriti dan Tadbir Urus (JITU) 

100-6/2   Mesyuarat Dalam 

Jabatan  

  Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

mesyuarat dalaman UMPSA 

  100-6/2/1 Mesyuarat 

Jabatan/Fakulti/Bahagian/

Unit xxx 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jabatan/Fakulti/Unit xxx. 

  100-6/2/2 Mesyuarat 

Jawatankuasa Galeri 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Jawatankuasa 

Galeri 
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  100-6/2/3 Mesyuarat Jawatankuasa 

Pemantau Pelaksanaan 

Pelan Strategik UMPSA  

 

Perkara-perkara berkaitan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan mesyuarat, 

jemputan mesyuarat, senarai ahli jawatankuasa 

Pemantau Pelan Strategik UMPSA dan laporan 

pencapaian Pelan Strategik UMPSA bagi setiap 

tahun 

  100-6/2/4 Mesyuarat Jawatankuasa 

Teknikal Universiti 

(JKTU) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jawatan kuasa Teknikal Universiti (JKTU) 

  100-6/2/5 Mesyuarat Pengurusan 

Kewangan & Akaun (JPKA)  

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pengurusan Kewangan & Akaun (JPKA) 

 

  100-6/2/6 Mesyuarat Jawatankuasa 

Laman Web 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Laman Web 
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  100-6/2/7 Mesyuarat Pengurusan 

Klinik Panel 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pengurusan Klinik Panel 

  100-6/2/8 Mesyuarat Pemantauan 

Perolehan Dalaman  

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pemantauan Perolehan Dalaman 

  100-6/2/9 Mesyuarat Senat – Sulit 

(e-meeting) 

(TERPERINGKAT) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Senat – Sulit (e-meeting) 

  100-6/2/10 Mesyuarat Jawatankuasa 

Pemandu ICT UMPSA 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Pemandu ICT UMPSA 
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  100-6/2/11 Mesyuarat Majlis Kualiti 

(Quality Council Meeting) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Majlis Kualiti (Quality Council Meeting) 

 

  100-6/2/12 Mesyuarat JK Teknikal 

Teknologi Maklumat 

(ICT) Universiti 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat JK 

Teknikal Teknologi Maklumat (ICT) Universiti 

 

  100-6/2/13 Mesyuarat Projek 

Perancangan ICT 

(Strategic Planning) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Projek Perancangan ICT (Strategic Planning) 

  100-6/2/14 Mesyuarat JK Kafetaria 

UMPSA 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat JK 

Kafetaria UMPSA 
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  100-6/2/15 Mesyuarat JK Pakaian 

Seragam UMPSA 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat JK 

Pakaian Seragam UMPSA 

  100-6/2/16 Mesyuarat JK Perubatan  Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat JK 

Perubatan  

  100-6/2/17 Mesyuarat Portal Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Portal 

  100-6/2/18 Mesyuarat JK Audit Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat JK 

Audit 
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  100-6/2/19 Mesyuarat JK Kecil 

Pemantauan Fasiliti 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat JK 

Kecil Pemantauan Fasiliti. 

  100-6/2/20 Mesyuarat UMP Holdings 

Sdn. Bhd. 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan UMP Holdings 

Sdn. Bhd. 

  100-6/2/21 Mesyuarat JK 

Keselamatan 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan JK 

Keselamatan. 

  100-6/2/22 Mesyuarat JK Bencana Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan JK Bencana 

  100-6/2/23 Mesyuarat MyMohes Perkara-perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 
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UMPSA dalam penyaluran data dan maklumat 

ke Sistem Pengumpulan Data Universiti Awam 

(MyMoheS).  Merangkumi perkara berkaitan 

pemakluman gerak kerja penyediaan, 

penghantaran, penyemakan, penambahbaikan 

dan pengesahan data serta persediaan audit. 

  100-6/2/24 Mesyuarat MyRA Perkara-perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 

UMPSA dalam penyaluran data dan maklumat 

ke Sistem Penilaian Unviersiti Penyelidikan 

(MyRA). Merangkumi perkara berkaitan 

pemakluman gerak kerja penyediaan, 

penghantaran, penyemakan, penambahbaikan 

dan pengesahan data serta persediaan audit. 

  100-6/2/25 Mesyuarat Pelan 

Pembangunan 

Pendidikan Malaysia 

(Pengajian Tinggi) 

(PPPM(PT)) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Pelan 

Pembangunan Pendidikan Malaysia (Pengajian 

Tinggi) (PPPM(PT)). 

  100-6/2/26 Mesyuarat Jawatankuasa 

Sistem  

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 
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rujukan mesyuarat yang berkaitan Jawatankuasa 

Sistem 

 

  100-6/2/27 Mesyuarat Panel 

Pengurusan ICT 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan 

 

  100-6/2/28 Mesyuarat 

Jawatankuasa Teknikal 

ICT 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan 

  100-6/2/29 Mesyuarat Eksekutif 
Jabatan 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan 

  100-6/2/30 Mesyuarat 

Jawatankuasa 

Penyelaras Kualiti 

Perkara-perkara berkaitan  keputusan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat dan 

jemputan mesyuarat, senarai ahli Majlis serta 

pembentangan laporan  berkaitan pengurusan 

dan penambahbaikan kualiti, audit dan 

penandaarasan, serta hal-hal lain berkaitan 

kualiti. 
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  100-6/2/31 Mesyuarat Sistem 

Penarafan Universiti dan 

Kolej Universiti 

(SETARA) 

Perkara-perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 

UMPSA dalam penyaluran data dan maklumat 

ke Sistem QS Asia University Ranking.  

Merangkumi perkara berkaitan pemakluman 

gerak kerja penyediaan, penghantaran, 

penyemakan, penambahbaikan dan pengesahan 

data serta persediaan audit. 

  100-6/2/32 Mesyuarat QS Asia 

University Rankings 

Perkara-perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 

UMPSA dalam penyaluran data dan maklumat 

ke Sistem QS Asia University Ranking.  

Merangkumi perkara berkaitan pemakluman 

gerak kerja penyediaan, penghantaran, 

penyemakan, penambahbaikan dan pengesahan 

data serta persediaan audit. 

  100-6/2/33 Mesyuarat UI Green 

Metrics 

Perkara-perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 

UMPSA dalam penyaluran data dan maklumat ke 

Sistem UI Green Metrics. Mesyuarat/ 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

115 
 

perbincangan berkaitan pemakluman gerak kerja 

penyediaan dan penghantaran data. Mesyuarat 

berkaitan penyemakan, penambahbaikan dan 

pengesahan serta persediaan audit. 

  100-6/2/34 Mesyuarat Webometrics Perkara-perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 

UMPSA berkaitan penarafan Webometrics.  

Mesyuarat berkaitan gerak kerja inisiatif 

meningkatkan kualiti dan penarafan 

webometrics. 

  100-6/2/35 Mesyuarat Kumpulan 

Inovatif & Kreatif (KIK) 

Perkara-perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 

UMPSA berkaitan KIK.  

  100-6/2/36 Mesyuarat Ekosistem 

Kondusif Sektor Awam 

(EKSA) 

Perkara-perkara berkaitan  perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 

UMPSA berkaitan EKSA.  

  100-6/2/37 Mesyuarat 

Jawatankuasa 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 
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Pengurusan Universiti 

(JKPU) 

(TERPERINGKAT) 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Pengurusan Universiti – Sulit (e-

meeting/fizikal/hybrid). 

  100-6/2/38 Mesyuarat Naib 

Canselor Bersama 

Dekan-Dekan 

Fakulti/Pusat 

(TERPERINGKAT) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Naib Canselor Bersama Dekan fakulti/Pusat -

Sulit (e-meeting/fizikal/hybrid) 

  100-6/2/39 Mesyuarat Pengurusan 

Pejabat Pendaftar 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pengurusan Pejabat Pendaftar. 

  100-6/2/40 Mesyuarat 

Jawatankuasa 

Sukarelawan UMPSA 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Sukarelawan UMPSA. 

  100-6/2/41 Mesyuarat 

Jawatankuasa 

Perkara-perkara berkaitan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan mesyuarat, 

jemputan mesyuarat, senarai ahli jawatankuasa 

Perancangan Strategik dan Pengurusan Prestasi 
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Perancangan Strategik 

& Pengurusan Prestasi 

UMPSA serta laporan pencapaian Pelan 

Strategik  & Penarafan UMPSA bagi setiap suku 

tahun. 

  100-6/2/42 Mesyuarat 

Jawatankuasa 

Perkhidmatan dan Audit 

Unit Perkhidmatan OKU 

UMPSA ( JK PADU) 

Perkara-perkara berkaitan perbincangan dan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tangungjawab (PTJ) 

UMPSA dalam penyaluran data dan maklumat 

ke Sistem My-OKU Mesyuarat/ perbincangan 

berkaitan pemakluman gerak kerja penyediaan 

dan penghantaran data. Mesyuarat berkaitan 

penyemakan, penambahbaikan dan pengesahan 

serta persediaan audit. 

  100-6/2/43 Mesyuarat 

Jawatankuasa 

Pengurusan Hal Ehwal 

Orang Kurang Upaya 

(JK URUS) 

Perkara-perkara berkaitan perbincangan dan 

mesyuarat, maklumblas mesyuarat, keputusan 

mesyuarat, jemputan mesyuarat, senarai 

jawatankuasa/senarai pegawai 

bertanggungjawab di Pusat Tanggungjawab (PJ) 

UMPSA dalam penyaluran makluman data OKU 

di setiap PTJ. 

  100-6/2/44 Mesyuarat 

Jawatankuasa 

Pengurusan Pusat 

Kecerdasan Bahan 

Termaju 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pengurusan 
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  100-6/2/45 Mesyuarat Eksekutif 

Pejabat Pendaftar 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Eksekutif Pejabat Pendaftar. 

  100-6/2/46 Mesyuarat Pengurusan 

Penerbit 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pengurusan Penerbit. 

  100-6/2/47 Mesyuarat Jawatankuasa 

Panel Eksekutif Misi 

Ekosistem Inklusif (JK 

MEiNARA) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

jemputan mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, 

keputusan minit mesyuarat, edaran petikan 

minit, agenda mesyuarat, surat pelantikan, 

senarai ahli mesyuarat/senarai 

jawatankuasa/pegawai bertanggungjawab di 

Agensi dan terma rujukan mesyuarat yang 

berkaitan Mesyuarat Jawatankuasa Panel 

Eksekutif Misi Ekosistem Inklusif (JK MEiNARA). 

  100-6/2/48 Mesyuarat Jawatankuasa 

Pengurusan Inovasi 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

jemputan mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, 

keputusan minit mesyuarat, edaran petikan 

minit, agenda mesyuarat, surat pelantikan, 

senarai ahli mesyuarat/senarai 

jawatankuasa/pegawai bertanggungjawab di 

Agensi dan terma rujukan mesyuarat yang 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

119 
 

berkaitan Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan 

Inovasi. 

  100-6/2/49 Mesyuarat Jabatan 

Pengurusan Inovasi 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

jemputan mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, 

keputusan minit mesyuarat, edaran petikan 

minit, agenda mesyuarat, surat pelantikan, 

senarai ahli mesyuarat/senarai 

jawatankuasa/pegawai bertanggungjawab di 

Agensi dan terma rujukan mesyuarat yang 

berkaitan Mesyuarat Jabatan Pengurusan 

Inovasi. 

  100-6/2/50 Mesyuarat  Bahagian 

Khidmat Pengurusan, 

Jabatan Pendaftar 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat  

Bahagian Khidmat Pengurusan, Jabatan 

Pendaftar. 

  100-6/2/51 Mesyuarat Pengurusan 

Unit Perkhidmatan Orang 

Kurang Upaya 

(OkUMPSA) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pengurusan OkUMPSA. 

  100-6/2/52 Mesyuarat Pengurusan 

Pusat Kerjaya 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 
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rujukan mesyuarat yang berkaitan Mesyuarat 

Pengurusan Pusat Kerjaya. 

100-6/3 Mesyuarat Luar 

Jabatan 

  Perkara berkaitan  mesyuarat pengurusan, 

mesyuarat dengan kerajaan negeri, 

jawatankuasa IPTA dan Kementerian serta 

agensi luar. 

  100-6/3/1 Jawatankuasa Kerja 

Kepada Jawatankuasa 

Integriti dan Tadbir Urus 

(JKJITU) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat JKJITU 

  100-6/3/2  Mesyuarat Jawatankuasa 

Penyelarasan dan 

Pemantauan Sistem 

Pentadbiran Kerajaan 

Malaysia 

 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

 

  100-6/3/3 Mesyuarat Naib 

Canselor/Rektor IPTA 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/4 Mesyuarat Timbalan-

Timbalan Naib Canselor  

(Akademik & 

Antarabangsa) IPTA 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat 
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  100-6/3/5 Mesyuarat Timbalan-

Timbalan Naib Canselor  

(Penyelidikan & Inovasi 

IPTA 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/6 Mesyuarat Timbalan-

Timbalan Naib Canselor  

(HEP) IPTA 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/7 Mesyuarat 

Jawatankuasa Pendaftar 

Univeriti Awam 

(Dahulunya dikenali 

Mesyuarat Pendaftar-

Pendaftar IPTA) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/8 Mesyuarat Bendahari-

Bendahari IPTA 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/9  Mesyuarat Ketua-Ketua 

Perpustakaan IPTA 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/10  Mesyuarat Ketua-Ketua 

Audit IPTA 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 
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mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/11 Mesyuarat ICT IPTA Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/12  Mesyuarat 

Pengarah/Pengawai 

Keselamatan IPTA 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/13  Mesyuarat Jemaah Dekan 

Fakulti Kejuruteraan IPTA 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/14  Mesyuarat Dekan Fakulti 

Kejuruteraan  

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/15  Mesyuarat Majlis 

Penerbitan Ilmiah 

Malaysia (MAPIM)  

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 
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  100-6/3/16 Mesyuarat Majlis 

Pengurusan Kualiti 

(MPQ) Universiti Awam  

 

Perkara-perkara berkaitan  keputusan 

mesyuarat, maklumbalas mesyuarat dan 

jemputan mesyuarat serta pembentangan 

laporan  berkaitan pengurusan dan 

penambahbaikan kualiti, audit dan 

penandaarasan, anugerah kualiti dan hal-hal lain 

berkaitan kualiti, daripada setiap universiti/ahli 

Majlis.  Majlis ini bertujuan sebagai platform 

perhubungan, perbincangan dan perkongsian 

amalan baik berkaitan pengurusan kualiti di 

Universiti Awam. 

  100-6/3/17  Mesyuarat JKTPT 

Suruhanjaya 

Kebangsaan UNESCO 

Malaysia (SKUM) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/18  Mesyuarat JK Teknologi 

Maklumat & 

Telekomunikasi Negeri 

Pahang 

 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/19 Mesyuarat MYULIS IPTA 

(Malaysian Union List of 

Serials) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 
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  100-6/3/20  Mesyuarat Pengarah-

Pengarah Pembangunan 

IPTA 

 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat  

  100-6/3/21  Mesyuarat MIA 

(Malaysian International 

Account) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/22 Mesyuarat MPM (Majlis 

Peperiksaan Malaysia) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/23  Mesyuarat ASAIHL 

(Association of 

Southeast Asian 

Institutions of Higher 

Learning) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/24 Mesyuarat Ketua 

Setiausaha Negara 

Dengan Naib-Naib 

Canselor/Rektor 

 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 
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  100-6/3/25 Mesyuarat Naib-Naib 

Canselor Malaysia 

Technical Universiti 

Network (MTUN) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/26 Mesyuarat Aplikasi 

Sistem Maklumat 

Pengurusan Sumber 

Manusia  (HRMIS) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/27 Mesyuarat Jemaah 

Menteri (SN : termasuk 

kertas jemaah Menteri) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat 

  100-6/3/28 Mesyuarat Pelan 

Pembangunan Pendidikan 

Malaysia (Pengajian 

Tinggi) (PPPM(PT))  

Perkara-perkara berkaitan  mesyuarat, bengkel 

dan seminar berkaitan  Pelan Pembangunan 

Pendidikan Malaysia (Pengajian Tinggi) 

(PPPM(PT)) anjuran pihak Kementerian. 

  100-6/3/29 Mesyuarat Kualiti Data 

Universiti Awam Melalui 

Sistem MyMoheS 

Mesyuarat melibatkan semua Universiti Awam 

yang dianjurkan oleh pihak Kementerian 

berkaitan  pemakluman penyediaan, 

penghantaran, penyemakan, penambahbaikan 

dan pengesahan data serta persediaan audit.   

Mesyuarat juga berkaitan pembentangan 

laporan analisis data, pemakluman keputusan 

penarafan penyaluran data dan maklumat ke 

Sistem Pengumpulan Data Universiti Awam 
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(MyMoheS) oleh Kementerian Pendidikan Tinggi 

Malaysia (KPTM). 

  100-6/3/30 Mesyuarat 

Jawatankuasa Kerja 

Malaysia Technical 

Universiti Network 

(MTUN) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Kerja MTUN. 

  100-6/3/31 Mesyuarat Majlis 

Penasihat Penyelidikan 

& Inovasi Universiti 

(MPPIU) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat 

Mesyuarat Majlis Penasihat Penyelidikan & 

Inovasi Universiti (MPPIU). 

  100-6/3/32 Mesyuarat 

Jawatankuasa Pemandu 

Kampus Pintar & 

Kelestarian Kampus  

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat 

Mesyuarat Majlis Mesyuarat Jawatankuasa 

Pemandu Kampus Pintar & Kelestarian Kampus. 

Mesyuarat bersama syarikatt/agensi luar. 

  100-6/3/33 Mesyuarat 

Jawatankuasa Sumber 

Manusia Universiti 

Awam (JKSMUA) 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 
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mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat. 
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100-6/4 Mesyuarat Dalam 

UMPSA 

(TERPERINGKAT) 

 

  

 

 

Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

mesyuarat dalaman UMPSA (Terperingkat) 

  100-6/4/1  Jawatankuasa Keutuhan 

Tadbir Urus (JKTU) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan JKTU. 

100-6/5 Mesyuarat Luar 

UMPSA 

(TERPERINGKAT) 

 

  Perkara berkaitan  mesyuarat pengurusan, 

mesyuarat dengan kerajaan negeri, 

jawatankuasa IPTA dan Kementerian serta 

agensi luar (Terperingkat) 

  100-6/5/1 Mesyuarat Jemaah 

Menteri 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat Jemaah 

Menteri termasuk kertas Jemaah Menteri 

  100-6/5/2 Mesyuarat Ketua-ketua 

Jabatan Persekutuan 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat Ketua-

ketua Jabatan Persekutuan 
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  100-6/5/3 Mesyuarat/ Persidangan 

Menteri-Menteri Besar/ 

Ketua-ketua Menteri 

 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat/ 

Persidangan Menteri-Menteri Besar/ Ketua-ketua 

Menteri 

  100-6/5/4 Jawatankuasa IT dan 

Internet Kerajaan   (JITIK) 

 

Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

mesyuarat Jawatankuasa IT dan Internet 

Kerajaan (JITIK) 

  100-6/5/5 Jawatankuasa 

Perhubungan Kerajaan 

Persekutuan Dengan 

kerajaan Negeri 

Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

mesyuarat Jawatankuasa Perhubungan 

Kerajaan Persekutuan Dengan kerajaan Negeri 

  100-6/5/6 Majlis Negara Kerajaan 

Tempatan (MNKT) 

Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

mesyuarat Majlis Negara Kerajaan Tempatan 

(MNKT 

  100-6/5/7 Mesyuarat Majlis 

Biodiversiti-Bioteknologi 

Negara 

Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

Mesyuarat Majlis Biodiversiti-Bioteknologi 

Negara 

  100-6/5/8 Mesyuarat Majlis 

Sumber Air 

Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

Mesyuarat Majlis Sumber Air 

  100-6/5/9 Mesyuarat Pasca Kabinet Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

Mesyuarat Pasca Kabinet 
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  100-6/5/10 Mesyuarat 

Jawatankuasa Kerja 

Keselamatan Negeri 

Pahang 

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Kerja Keselamatan Negeri 

Pahang 

  100-6/5/11 Mesyuarat Jemaah 

Pangkuan Negeri 

Pahang 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat Jemaah 

Pangkuan Negeri Pahang 

  100-6/5/12 Mesyuarat Lembaga 

Amanah Biasiswa Raja-

Raja / Yang Dipertuan 

Besar  

Perkara berkaitan  perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat  dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat 

Lembaga Amanah Biasiswa Raja-Raja / Yang 

Dipertuan Besar 

  100-6/5/13 Mesyuarat Majlis 

Kewangan Negara 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat Majlis 

Kewangan Negara 
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  100-6/5/14 Mesyuarat Majlis 

Pembangunan Negeri 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat berkaitan Mesyuarat Majlis 

Pembangunan Negeri 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-7 Pemodenan 

Pentadbiran 

Perkara berkaitan piagam pelanggan, Key Performance Indicator /Key Result Area , 

Manual Prosedur Kerja, MyPortfolio menggantikan fail meja, inovasi, anugerah 

perkhidmatan, amalan persekitaran berkualiti (5S), pelaksanaan Ekosistem Kondusif 

Sektor Awam (EKSA)  dan star rating serta penyampaian perkhidmatan 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-7/1 Piagam Pelanggan 

 

  Perkara-perkara berkaitan Piagam 

Pelanggan 

  100-7/1/1 Piagam Pelanggan 

UMPSA  

 

Perkara-perkara berkaitan Piagam Pelanggan 

UMPSA 

  100-7/1/2 Piagam Pelanggan 

Pusat Tanggungjawab 

(PTJ) 

Perkara-perkara berkaitan Piagam Pelanggan 

Pusat Tanggungjawab (PTJ) di UMPSA 

100-7/2 Key Performance 

Indicator (KPI)/ Key 

Result Areas 

  Perkara-perkara berkaitan Key Performance 

Indicator (KPI)/ Key Result Area 
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  100-7/2/1 Key Performance 

Indicator (KPI)/ Key 

Result Area (KRA)/Pelan 

Strategik 

Perkara-perkara berkaitan laporan pencapaian 

KPI, Minit Mesyuarat, Pilot Test, Mesyuarat 

KPI, Semakan semula KPI, Pindaan KPI, 

Mesyuarat Petunjuk Prestasi Utama, Taklimat 

KPI, Bengkel Penempatan KPI, KPI YB Menteri, 

Pelan Strategik dan Petunjuk Prestasi Utama. 

Merangkumi pemantauan pelaksanaan. 

  100-7/2/2 KPI Dekan Perkara-perkara berkaitan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan mesyuarat, 

jemputan mesyuarat dan laporan pencapaian 

KPI Dekan bagi setiap tahun. 

100-7/3 Manual Prosedur 

Kerja 

  Perkara-perkara berkaitan penyediaan 

Manual Prosedur Kerja 

 

  100-7/3/1 Manual Prosedur Kerja 

Pusat Tanggungjawab 

(PTJ) 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan Manual 

Prosedur Kerja Pusat Tanggungjawab (PTJ) 

100-7/4 MyPortfolio   Perkara berkaitan penyediaan MyPortfolio 

untuk semua staf UMPSA 

  100-7/4/1 MyPortfolio Staf Pusat 

Tanggungjawab (PTJ) 

xxx (SN: Nama PTJ) 

Perkara berkaitan penyediaan MyPortfolio 

untuk staf Pusat Tanggungjawab (PTJ) di 

UMPSA 

  100-7/4/2 MyPortfolio Jabatan 

Pendaftar 

Perkara berkaitan penyediaan MyPortfolio 

untuk staf Pusat Tanggungjawab (PTJ) Jabatan 

Pendaftar. 
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  100-7/4/3 MyPortfolio Pusat 

Pembangunan  & 

Pengurusan Harta 

(PPPH) 

Perkara berkaitan penyediaan MyPortfolio 

untuk staf Pusat Tanggungjawab (PTJ) Pusat 

Pembangunan  & Pengurusan Harta (PPPH) 

  100-7/4/4 Myportfolio Staf Unit 

Perkhidmatan Orang 

Kurang Upaya 

(OkUMPSA) 

Perkara berkaitan penyediaan MyPortfolio 

untuk staf Pusat Tanggungjawab (PTJ) Unit 

Perkhidmatan Orang Kurang Upaya 

(OkUMPSA) 

     

 

100-7/5 Transformasi dan 

Inovasi 

  Perkara berkaitan Kumpulan Inovatif dan 

Kreatif  (KIK),  anugerah kualiti/ inovasi 

peringkat dalaman dan luar UMPSA  

  100-7/5/1 Kumpulan Inovatif & 

Kreatif UMPSA 

Perkara yang berkaitan dengan pendaftaran/ 

penubuhan Kumpulan, pelantikan/pertukaran 

ketua/ahli/fasilitator, kelulusan untuk 

membangunkan projek KIK, penyertaan 

Konvensyen KIK UMPSA serta laporan projek 

KIK (soft copy dan hard copy). 

  100-7/5/2 Anugerah Hari Kualiti & 

Inovasi) 

Perkara berkaitan mesyuarat dan 

perbincangan, penyediaan laporan ke 

jawatankuasa induk, persiapan jawatankuasa, 

maklumbalas dan keputusan mesyuarat 

berkaitan Anugerah Hari Kualiti & Inovasi). 
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  100-7/5/3 Anugerah Kualiti Sektor 

Awam (AKSA) 

Perkara-perkara berkaitan 

mesyuarat/perbincangan penyertaan Anugerah 

Kualiti Sektor Awam (AKSA) 

  100-7/5/4 Anugerah Kualiti / 

Inovasi Peringkat IPTA 

 

Perkara-perkara berkaitan 

mesyuarat/perbincangan penyertaan 

Anugerah Kualiti / Inovasi Peringkat IPTA 

100-7/6 Pelaksanaan 

Ekosistem Kondusif 

Sektor Awam (EKSA) 

  Perkara berkaitan pelaksanaan Ekosistem 

Kondusif Sektor Awam (EKSA)  di UMPSA 

  100-7/6/1 Jawatankuasa Induk 

Pelaksanaan EKSA  

Perkara-perkara pengurusan mesyuarat JK Induk 

EKSA,minit mesyuarat, edaran keputusan 

mesyuarat, pelantikan jawatankuasa. 

  100-7/6/2 Latihan/ Kursus/ 

Bengkel / Lawatan 

EKSA 

Perkara-perkara berkaitan semua aktiviti di 

bawah skop LATIHAN EKSA seperti aktiviti 

gotong-royong EKSA, pertandingan EKSA dan 

hebahan aktiviti yang telah dilaksanakan. 

  100-7/6/3 Promosi EKSA Perkara-perkara berkaitan semua aktiviti di 

bawah skop PROMOSI EKSA seperti aktiviti 

gotong-royong EKSA, pertandingan EKSA dan 

hebahan aktiviti yang telah dilaksanakan. 

  100-7/6/4 Audit Dalam EKSA Perkara-perkara berkaitan semua aktiviti di 

bawah skop AUDIT DALAM EKSA seperti 

mesyuarat/maklumbalas dan laporan audit. 

  100-7/6/5 Audit Luaran EKSA Perkara-perkara berkaitan semua aktiviti di 

bawah skop AUDIT LUAR  EKSA seperti 
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mesyuarat/maklumbalas dan laporan audit oleh 

pihak agensi luar. 

  100-7/6/6 Pelaksanaan EKSA 

Jabatan Pendaftar 

Perkara berkaitan pelaksanaan EKSA di Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), pengurusan mesyuarat, 

penubuhan jawatankuasa, pelantikan 

jawatankuasa, perancangan dan pengendalian 

taklimat/bengkel, pendokumentasian kriteria, 

aktiviti pengauditan, aktiviti latihan, aktiviti 

promosi, pertandingan dan semua berkaitan 

aktiviti EKSA di PTJ (Jabatan Pendaftar). 

  100-7/6/7 Pelaksanaan EKSA 

Penerbit 

Perkara berkaitan pelaksanaan EKSA di Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), pengurusan mesyuarat, 

penubuhan jawatankuasa, pelantikan 

jawatankuasa, perancangan dan pengendalian 

taklimat/bengkel, pendokumentasian kriteria, 

aktiviti pengauditan, aktiviti latihan, aktiviti 

promosi, pertandingan dan semua berkaitan 

aktiviti EKSA di PTJ (Penerbit). 

 

 

 100-7/6/8 Pelaksanaan EKSA Fakulti 

Teknologi Kejuruteraan 

Elektrik & Elektronik 

(FTKEE) 

Perkara berkaitan pelaksanaan EKSA di Pusat 

Tanggungjawab (PTJ) Jabatan Pendaftar, 

pengurusan mesyuarat, penubuhan 

jawatankuasa, pelantikan jawatankuasa, 

perancangan dan pengendalian taklimat/bengkel, 

pendokumentasian kriteria, aktiviti pengauditan, 

aktiviti latihan, aktiviti promosi, pertandingan dan 

semua berkaitan aktiviti EKSA di PTJ (Fakulti 

Teknologi Kejuruteraan Elektrik & Elektronik 

(FTKEE)). 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

136 
 

  100-7/6/9 Pelaksanaan EKSA Pusat 

Bahasa Moden  

Perkara berkaitan pelaksanaan EKSA di Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), pengurusan mesyuarat, 

penubuhan jawatankuasa, pelantikan 

jawatankuasa, perancangan dan pengendalian 

taklimat/bengkel, pendokumentasian kriteria, 

aktiviti pengauditan, aktiviti latihan, aktiviti 

promosi, pertandingan dan semua berkaitan 

aktiviti EKSA di PTJ (Pusat Bahasa Moden 

(PBM)).  

100-7/7 Sistem Penarafan 

Bintang (Star Rating) 

  Perkara berkaitan pelaksanaan Sistem 

Penarafan Bintang (Star Rating) di UMPSA 

  100-7/7/1 Sistem Penarafan 

Universiti dan Kolej 

Universiti (SETARA) 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran maklumat/laporan pencapaian dan 

auditan SETARA 

  100-7/7/2 Sistem Pengumpulan 

Data Universiti Awam 

(MyMoheS) 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran maklumat/laporan pencapaian dan 

auditan MyMohes 

 

  100-7/7/3 Sistem Penilaian Universiti 

Penyelidikan (MyRA) 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran maklumat/laporan pencapaian dan 

auditan MyRA 

  100-7/7/4 Penarafan Universiti 

Bertaraf Dunia 

(Quacquarelli Symonds 

(QS) Ranking) 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran maklumat/laporan pencapaian dan 

auditan QS Ranking 
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  100-7/7/5 Penarafan Kelestarian 

Universiti (UI Green 

Metric) 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran maklumat/laporan pencapaian dan 

auditan UI Green Metric 

 

  100-7/7/6 Penarafan Web 

Universiti Bertaraf Dunia 

(Webometric) 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran maklumat/laporan pencapaian dan 

auditan Webometric 

 

  100-7/7/7 Pelantikan 

Jawatankuasa 

Penarafan Kelestarian 

Universiti (UI Green 

Metric) 

Perkara-perkara berkaitan dengan pelantikan, 

senarai keahlian Jawatankuasa Penarafan 

Kelestarian Universiti (UI Green Metric) 

  100-7/7/8 Pelantikan 

Jawatankuasa 

Penarafan Universiti 

(QS) 

Perkara-perkara berkaitan dengan pelantikan, 

senarai keahlian Jawatankuasa Penarafan 

Universiti (QS) 

  100-7/7/9 Pelantikan 

Jawatankuasa 

Penarafan Webometric 

Perkara-perkara berkaitan dengan pelantikan, 

senarai keahlian Jawatankuasa Penarafan 

Webometric 

  100-7/7/10 Jawatankuasa 

Penarafan UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan mesyuarat, 

jemputan mesyuarat, senarai Ahli Jawatankuasa 

Penarafan UMPSA dan laporan pencapaian 
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penarafan tempatan dan antarabangsa UMPSA 

bagi setiap tahun. 

  100-7/7/11 Penarafan Times Higher 

Education (THE) 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran maklumat/laporan pencapaian dan 

auditan, pelantikan, senarai keahlian 

jawatankuasa dan perkara berkaitan 

perbincangan dan mesyuarat, maklumbalas 

mesyuarat, keputusan mesyuarat, jemputan 

mesyuarat, senarai pegawai bertanggungjawab 

di Pusat Tanggungjawab (PTJ) UMPSA dalam 

penyaluran data dan maklumat kepada 

sekretariat. 

  100-7/7/12 Penarafan Clarivate Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pengedaran maklumat/laporan pencapaian dan 

auditan Clarivate 

 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-8 Pelaksanaan 

Standard/ Piawaian 

 

Perkara berkaitan perancangan dan pelaksanaan, audit kualiti dalaman, tindakan 

pembetulan dan pencegahan, audit pemantauan, kawalan dokumen dan data, kajian 

semula pengurusan 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-8/1 Sistem Pengurusan 

Kualiti 

  Perkara-perkara berkaitan Sistem 

Pengurusan Kualiti 
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  100-8/1/1 Perancangan dan 

Pelaksanaan Sistem 

Pengurusan Kualiti MS 

ISO 9001 

Perkara berkaitan arahan penyediaan 

perancangan dan pelaksanaan, jadual, kertas 

konsep/ perancangan, pelantikan juruaudit, 

pensijilan, perancangan kewangan, 

perancangan bengkel/ ceramah/taklimat 

Pengurusan Kualiti MS ISO 9001 

  100-8/1/2 Perancangan dan 

Pelaksanaan Sistem 

Akreditasi Pengurusan 

Kualiti Makmal MS ISO 

IEC 17025 

Perkara berkaitan arahan penyediaan 

perancangan dan pelaksanaan, jadual, kertas 

konsep/ perancangan, pelantikan juruaudit, 

pensijilan, perancangan kewangan, 

perancangan bengkel/ ceramah/taklimat 

Pengurusan Kualiti Makmal MS IEC 17025. 

  100-8/1/3  Perancangan dan 

Pelaksanaan Sistem 

Pengurusan Keselamatan 

Maklumat ISO/IEC 

27001:2013 ISMS 

Perkara berkaitan arahan penyediaan 

perancangan dan pelaksanaan, jadual, kertas 

konsep/ perancangan, pelantikan juruaudit, 

pensijilan, perancangan kewangan, 

perancangan bengkel/ ceramah/taklimat 

Pengurusan Keselamatan Maklumat ISO/IEC 

27001:2013 ISMS. 

100-8/2 Audit Kualiti 

Dalaman/ 

Pemantauan 

  Perkara berkaitan perancangan jadual audit 

kualiti dalaman, pelantikan juruaudit, 

pelaksanaan bengkel  

  100-8/2/1 Audit Kualiti Dalaman MS 

ISO 

Perkara berkaitan perancangan jadual audit 

kualiti dalaman, pelantikan juruaudit, 

pelaksanaan bengkel audit kualiti dalaman dan 

maklumbalas pemilik proses kepada laporan 

audit kualiti dalaman 
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  100-8/2/2 Audit Kualiti Dalaman MS 

ISO 9001 (Pengajaran & 

Pembelajaran) 

Perkara berkaitan perancangan jadual audit 

kualiti dalaman, pelantikan juruaudit, 

pelaksanaan bengkel audit kualiti dalaman dan 

maklumbalas pemilik proses kepada laporan 

audit kualiti dalaman untuk pengajaran dan 

pembelajaran. 

  100-8/2/3 Audit Kualiti Dalaman MS-

ISO 9001 (Pengurusan 

Harta Benda) 

Perkara berkaitan perancangan jadual audit 

kualiti dalaman, pelantikan juruaudit, 

pelaksanaan bengkel audit kualiti dalaman dan 

maklumbalas pemilik proses kepada laporan 

audit kualiti dalaman untuk pengurusan harta 

benda. 

  100-8/2/4 Audit Kualiti Dalaman MS-

ISO 9001 (Latihan Luaran) 

Perkara berkaitan perancangan jadual audit 

kualiti dalaman, pelantikan juruaudit, 

pelaksanaan bengkel audit kualiti dalaman dan 

maklumbalas pemilik proses kepada laporan 

audit kualiti dalaman untuk skop latihan luaran. 

  100-8/2/5 Audit Pemantauan MS ISO 

oleh SIRIM 

Perkara berkaitan panggilan mesyuarat, minit 

mesyuarat, laporan audit pematuhan Audit 

Pemantauan ISO oleh SIRIM 

100-8/3 Tindakan Pembetulan 

dan Pencegahan 

  Perkara berkaitan tindakan pembetulan dan 

pencegahan MS ISO  

  100-8/3/1 Tindakan Pembetulan dan 

Pencegahan MS ISO 9001 

(Pengajaran & 

Pembelajaran) 

Perkara berkaitan pelaksanaan tindakan 

pembetulan dan pencegahan hasil daripada 

pemerhatian  audit kualiti dalaman dan audit 

pemantauan 
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  100-8/3/2 Tindakan Pembetulan dan 

Pencegahan MS ISO 9001 

(Pengurusan Harta Benda) 

Perkara berkaitan pelaksanaan tindakan 

pembetulan dan pencegahan hasil daripada 

pemerhatian  audit kualiti dalaman dan audit 

pemantauan 

  100-8/3/3 Tindakan Pembetulan dan 

Pencegahan MS ISO 9001 

(Latihan Luaran) 

Perkara berkaitan pelaksanaan tindakan 

pembetulan dan pencegahan hasil daripada 

pemerhatian  audit kualiti dalaman dan audit 

pemantauan 

100-8/4 Kawalan Dokumen 

dan Data 

  Perkara berkaitan kawalan dokumen dan 

data 

  100-8/4/1 Kawalan Dokumen dan 

Data MS ISO 

Perkara berkaitan pindaan, pengedaran 

dokumen ISO 

100-8/5 Kajian Semula 

Pengurusan 

  Perkara berkaitan Mesyuarat Kajian Semula 

Pengurusan MS ISO 9001 

  100-8/5/1 Mesyuarat Kajian Semula 

Pengurusan 

Perkara berkaitan mesyuarat, maklumbalas 

berkenaan kajian semula MS ISO 9001:2008 

dan pencapaian objektif kualiti 

  100-8/5/2 Mesyuarat Jawatankuasa 

Pelaksana MS ISO 

Perkara berkaitan dengan mesyuarat, 

maklumbalas pengurusan MS ISO yang tidak 

termasuk di bawah mana-mana sub-aktiviti 

termasuk Jawatankuasa Pelaksana MS ISO 

yang berkaitan. 
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  100-8/5/3 Mesyuarat Jawatankuasa 

Audit Dalam MS ISO 

Perkara berkaitan dengan mesyuarat, 

maklumbalas pengurusan MS ISO yang tidak 

termasuk di bawah mana-mana sub-aktiviti 

termasuk laporan Jawatankuasa Audit Dalam 

MS ISO yang berkaitan. 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-9 Perhubungan Awam Perkara berkaitan publisiti, promosi dan protokol, pertanyaan kementerian/ jabatan/ 

agensi/ orang awam, pelanggan, lawatan, makluman pertukaran, pemberitahuan tawaran 

barangan dan perkhidmatan, ucapan/ penghargaan/ takziah/ perutusan serta derma dan 

sumbangan 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-9/1 Publisiti, Promosi dan 

Protokol 

 

  Perkara berkaitan publisiti dan sidang 

akhbar, keratan akhbar,  temubual/ 

wawancara, profil, kempen dan cenderamata 

 

  100-9/1/1  Publisiti dan Sidang 

Akhbar  

Perkara berkaitan publisiti dan promosi UMPSA 

dan aktiviti-aktiviti jabatan. 

 

  100-9/1/2  Keratan Akhbar  Perkara berkaitan  keratan akhbar yang 

menyiarkan berita berkenaan UMPSA 

 

  100-9/1/3  Temubual/ Wawancara   Perkara berkaitan jemputan mengadakan sesi 

sidang akhbar (press conference) dan liputan 

aktiviti jabatan (press coverage) dan 

penghantaran siaran akhbar (press release) 

kepada pelbagai media masa. 

  100-9/1/4 Profil Jabatan Perkara berkaitan profil jabatan seperti paten 

logo dan penukaran logo, rekabentuk baju 

korporat,corak bendera UMPSA dan lain-lain. 
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  100-9/1/5  Siaran Radio Pahang Perkara-perkara berkaitan jemputan, sesi siaran 

radio Pahang dan aktiviti siaran.  

 

  100-9/1/6  Kempen Perkara-perkara berkaitan kempen  

 

  100-9/1/7 Cenderamata Perkara berkaitan perolehan cenderamata 

korporat, permohonan cenderamata dari PTJ 

dan sebagainya. 

100-9/2 Pertanyaan 

Kementerian/Jabatan/ 

Agensi/ Orang Awam 

 

  Perkara berkaitan  maklumat tentang agensi, 

maklumbalas tentang aktiviti/ projek dan 

permohonan maklumat daripada 

Kementerian/ Jabatan/ Agensi. 

  100-9/2/1  Maklumat Mengenai 

UMPSA 

Perkara berkaitan  pertanyaan, permohonan  

dan pembekalan maklumat mengenai UMPSA 

meliputi sejarah dan aktiviti kepada 

kementerian/ jabatan/ agensi/ orang awam. 

  100-9/2/2  Maklumat Mengenai 

Agensi Luar 

Perkara-perkara berkaitan  permohonan dan 

laporan maklumbalas bagi pelbagai aktiviti/ 

projek anjuran kementerian/ agensi luar. 

100-9/3 Khidmat Pelanggan 

 

  Perkara berkaitan khidmat pelanggan seperti 

aduan pelanggan, hari bertemu pelanggan, 

jawatankuasa kajian kehendak pelanggan 

dan aduan agensi 
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  100-9/3/1 Perubahan Maklumat 

Agensi Persekutuan/ 

Negeri/ GLC 

Perkara-perkara berkaitan perubahan maklumat 

agensi persekutuan/negeri/GLC 

  100-9/3/2  Hari Bertemu Pelanggan  Perkara berkaitan hebahan program, jemputan, 

jadual perancangan pelaksanaan, minit 

mesyuarat, giliran petugas dan risalah. 

  100-9/3/3  Kajian 

Kehendak/Kepuasan 

Pelanggan   

Perkara-perkara berkaitan kajian 

kehendak/kepuasan pelanggan 

100-9/4 Aduan 

 

  Perkara berkaitan sebarang maklumbalas 

dan aduan pelanggan, aduan daripada 

agensi dan aduan daripada UMPSA kepada 

kementerian/agensi lain 

  100-9/4/1  Aduan Pelanggan   Perkara berkaitan pelbagai borang aduan 

daripada pelanggan dan maklumbalas jabatan 

  100-9/4/2 Aduan Agensi Kepada 

Kementerian/ Agensi Lain 

Perkara berkaitan pelbagai aduan daripada 

jabatan kepada kementerian/ jabatan/ agensi 

dan pemberi perkhidmatan 
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100-9/5 Lawatan   Perkara berkaitan lawatan kementerian/ 

jabatan/ orang awam ke jabatan, lawatan 

jabatan ke kementerian/ jabatan luar, lawatan 

dari luar negara, lawatan rasmi ke luar 

negara, lawatan tidak rasmi ke luar negara 

  100-9/5/1 Lawatan dari Luar ke 

UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan permohonan lawatan, 

pemakluman lawatan, penetapan/penundaan 

tarikh lawatan, jadual lawatan dari 

agensi/jabatan luar dan orang awam ke 

UMPSA. 

  100-9/5/2 Lawatan Orang Kenamaan 

ke UMPSA  

Perkara-perkara berkaitan permohonan lawatan, 

pemakluman lawatan, penetapan/penundaan 

tarikh lawatan, jadual lawatan dari Orang 

Kenamaan ke UMPSA. 

 

  100-9/5/3  Lawatan Dari Luar Negara   Perkara-perkara berkaitan permohonan lawatan, 

pemakluman lawatan, penetapan/penundaan 

tarikh lawatan, jadual lawatan dari luar negara. 

 

  100-9/5/4  Lawatan Rasmi ke Agensi 

Luar   

Perkara berkaitan permohonan lawatan, 

penetapan/ penundaan tarikh lawatan, jadual 

lawatan jabatan  ke kementerian/ jabatan/ 

agensi luar serta hasil laporan lawatan yang 

diadakan. 
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  100-9/5/5  Lawatan Rasmi ke Luar 

Negara   

Perkara berkaitan permohonan lawatan, 

penetapan/ penundaan tarikh lawatan, jadual 

lawatan jabatan  ke luar negara serta hasil 

laporan lawatan rasmi yang diadakan. 

  100-9/5/6  Lawatan Persendirian ke 

Luar Negara 

 

Perkara berkaitan permohonan kebenaran 

lawatan urusan persendirian, penetapan/ 

penundaan tarikh lawatan, jadual lawatan ke 

luar negara. 

 

100-9/6 Perubahan Maklumat   Perkara berkaitan perubahan maklumat 

seperti makluman pertukaran di 

kementerian/ jabatan / agensi persekutuan/ 

negeri serta organisasi/ pertubuhan. 

  100-9/6/1  Perubahan Maklumat 

Kementerian/ Jabatan / 

Agensi Persekutuan  

Perkara berkaitan pengumuman makluman 

UMPSA serta agensi luar berkenaan perubahan 

maklumat seperti  pertukaran alamat, nombor 

telefon, perhubungan e-mel, pengumuman 

pertukaran Ketua-ketua Jabatan, makluman 

menjalankan tugas sementara TKSU/ KSU/ 

KPSU/ Ketua-ketua Jabatan di kementerian/ 

agensi persekutuan. 

  100-9/6/2  Perubahan Maklumat 

Jabatan / Agensi Negeri  

Perkara berkaitan pengumuman makluman 

UMPSA serta agensi luar berkenaan perubahan 

maklumat seperti  pertukaran alamat, nombor 

telefon, perhubungan e-mel, pengumuman 

pertukaran Ketua-ketua Jabatan, makluman 

menjalankan tugas sementara di Agensi Negeri 
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  100-9/6/3  Perubahan Maklumat 

Organisasi/ Pertubuhan 

Perkara berkaitan pengumuman makluman 

UMPSA serta agensi luar berkenaan perubahan 

maklumat seperti  pertukaran alamat, nombor 

telefon, perhubungan e-mel, pengumuman 

pertukaran Ketua-ketua di 

Organisasi/Pertubuhan. 

100-9/7 Ucapan dan 

Perutusan 

 

  Perkara berkaitan ucapan/penghargaan, 

ucapan takziah, perutusan Naib Canselor, 

perutusan Menteri Pengajian Tinggi, Ketua 

Setiausaha Negara/ Perdana Menteri/ 

Timbalan Perdana Menteri/ Ketua Setiausaha 

Kementerian dan ketua-ketua jabatan di 

UMPSA. 

  100-9/7/1  Perutusan Pemimpin 

Negara/ Negeri   

Perkara berkaitan penyediaan/ pengedaran 

perutusan Menteri di Jabatan Perdana Menteri 

termasuk teks ucapan dan buku amanat 

  100-9/7/2 Perutusan Naib Canselor / 

Pegawai Utama 

Perkara berkaitan penyediaan/ pengedaran 

perutusan Naib Canselor dan Pegawai Utama 

termasuk teks ucapan dan buku amanat. 

  100-9/7/3 Ucapan Penghargaan dan 

Takziah 

Perkara berkaitan ucapan/ penghargaan dan 

perutusan yang diterima dari agensi luar yang 

lain, ucapan/ penghargaan yang dihantar oleh 

UMPSA kepada kementerian/ jabatan/ agensi 

dan kakitangan UMPSA serta perkara berkaitan 

penyediaan/ penghantaran/ pengedaran/ 

penerimaan ucapan takziah termasuk ucapan 

takziah kepada kakitangan, ucapan takziah 
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yang diterima daripada luar dan yang dihantar 

ke agensi luar yang lain. 

 

100-9/8 Derma dan 

Sumbangan 

  Perkara berkaitan permohonan dan serahan 

bantuan derma serta sumbangan. 

 

  100-9/8/1  Rayuan Derma dan 

Sumbangan  

Perkara berkaitan permohonan bantuan derma 

kewangan daripada organisasi/ pertubuhan/ 

IPT/ orang perseorangan untuk kematian/ehsan 

kepada keluarga kakitangan yang terlibat 

dengan kematian, laporan penggunaan wang 

tabung, urusan pembayaran dan pemberian 

wang melalui tabung kebajikan dan pungutan 

derma. 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-10 Urusan Dewan 

Undangan 

Negeri/Parlimen 

  Perkara berkaitan arahan, jadual 

persidangan, maklumbalas, pembentangan 

dan perbahasan Dewan Undangan Negeri / 

Parlimen.  

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-10/1 Pegawai Bertugas/ 

Maklumbalas 

 

  Perkara berkaitan pegawai bertugas/ 

maklumbalas dan pembentangan dan 

perbahasan 

  100-10/1/1 Pelantikan Pegawai 

Bertugas Parlimen/Dewan 

Undangan Negeri 

Perkara-perkara berkaitan pelantikan, senarai 

tugas, pemakluman pegawai bertugas 

Parlimen/Dewan Undangan Negeri 

  100-10/1/2 Maklumbalas Soalan 

Dewan Undangan Negeri 

Perkara-perkara berkaitan maklumbalas soalan 

dan jawapan Dewan Undangan Negeri 

 

100-10/2  Pembentangan dan 

Perbahasan 

(TERPERINGKAT) 

  Perkara berkaitan pembentangan dan 

perbahasan belanjawan tahunan negara, 

Rang undang-undang, usul dan yang 

berkenaan. 

  100-10/2/1  Soalan dan Jawapan 

Parlimen 

Perkara-perkara berkaitan soalan dan jawapan 

Parlimen 
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  100-10/2/2  Belanjawan Tahunan  Perkara berkaitan soalan dan jawapan semasa 

pembentangan dan perbahasan mengenai 

Belanjawan Tahunan 

  100-10/2/3  Rang Undang-Undang  Perkara berkaitan soalan dan jawapan semasa 

pembentangan dan perbahasan mengenai Rang 

Undang-Undang 

  100-10/2/4 Usul Perkara berkaitan soalan dan jawapan semasa 

pembentangan dan perbahasan mengenai usul 

100-10/3  Pilihanraya    Perkara berkaitan Pilihanraya  

 

  100-10/3/1  Pilihanraya Umum dan 

Negeri 

Perkara-perkara berkaitan dengan Pilihanraya 

Umum dan Negeri seperti pemilihan, pelantikan 

petugas pilihanraya, jadual tugas dan yang 

berkenaan dengan pilihanraya umum dan 

negeri. 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-11  Majlis/ Sambutan/ 

Perayaan/ Pesta 

Perkara berkaitan majlis/sambutan/perayaan/pesta dalam jabatan, Hari Kebangsaan, 

Hari Malaysia dan tilawah Al-Quran serta pelbagai majlis/sambutan/perayaan dan pesta 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-11/1  Majlis/ Sambutan/ 

Perayaan/ Pesta 

Dalam Jabatan 

  Perkara berkaitan majlis sambutan hari raya, 

majlis perpisahan, persaraan kakitangan, 

anugerah perkhidmatan cemerlang dan 

pelbagai majlis/sambutan/perayaan/pesta 

yang diadakan di UMPSA 

  100-11/1/1 Majlis Rasmi Bersama 

Lembaga Pengarah 

Universiti 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/2  Majlis Amanat Naib 

Canselor 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 
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caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/3 Majlis Anugerah 

Perkhidmatan 

Cemerlang 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/4 Majlis Hari Kualiti dan 

Inovasi  

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 
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cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/5 Majlis Sambutan Hari 

Kemerdekaan 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/6 Majlis Hari Bertemu 

Pelanggan 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 
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  100-11/1/7 Majlis Cendekia Bitara Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/8 Hari Keluarga UMPSA Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 
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  100-11/1/9 Majlis Hari Raya 

UMPSA 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

 

  100-11/1/10 Majlis Maulidur Rasul 

UMPSA 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 
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  100-11/1/11 Majlis Berbuka Puasa 

UMPSA 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/12 Majlis Ibadah Korban 

UMPSA 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/13 Majlis Maal Hijrah UMPSA Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 
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melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan 

dan pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/14 Program Pengukuhan 

Organisasi/Perkongsian 

Perkara berkaitan mesyuarat jawatankuasa 

induk sambutan majlis, laporan mesyuarat 

perbincangan, laporan majlis, aktiviti-aktiviti 

program yang dilaksanakan pada hari majlis, 

minit mesyuarat, pelantikan urus setia bagi 

melaksanakan sesuatu program, pelantikan 

caterer bagi majlis-majlis yang dilaksanakan, 

kempen, taklimat, permohonan calon anugerah,  

jemputan sebagai panel hakim, laporan 

mesyuarat, maklum balas penganjuran, buku 

cenderamata, forum, pameran, pertandingan dan 

pembentangan konsep majlis. 

  100-11/1/15 Ekspo/Pameran/Karnival 

Anjuran Dalaman 

UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan 

Ekspo/Pameran/Karnival Anjuran Dalaman 

UMPSA 

  100-11/1/16 Majlis Sambutan 

Dalaman UMPSA 

Perkara berkaitan aktiviti-aktiviti yang 

dilaksanakan di peringkat UMPSA 
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100-11/2  Majlis/ Sambutan/ 

Perayaan/ Pesta 

Luar Jabatan 

  Perkara berkaitan majlis/ sambutan / 

perayaan / pesta di luar UMPSA merangkumi 

pemakluman, jemputan, penglibatan, laporan 

dan maklumbalas. 

  100-11/2/1  Majlis-Majlis Kerajaan 

Negeri  

Perkara berkaitan penerimaan jemputan, 

pemakluman, penglibatan, laporan dan 

maklumbalas Majlis-Majlis Kerajaan Negeri. 

  100-11/2/2  Hari Keputeraan 

KDYMM Sultan Pahang 

Perkara berkaitan penerimaan jemputan, 

pemakluman, penglibatan, laporan dan 

maklumbalas Hari Keputeraan KDYMM Sultan 

Pahang 

  100-11/2/3  Majlis Maulidur Rasul 

dan Maal Hijrah 

Perkara berkaitan penerimaan jemputan, 

pemakluman, penglibatan, laporan dan 

maklumbalas Majlis Maulidur Rasul dan Maal 

Hijrah 

  100-11/2/4  Program Tilawah Al-

Quran  

Perkara berkaitan penerimaan jemputan, 

pemakluman, penglibatan, laporan dan 

maklumbalas Program Tilawah Al-Quran 

  100-11/2/5 Festival Sukan Majlis 

Sukan SE-Malaysia 

(FESMAS) 

Perkara berkaitan penerimaan jemputan, 

pemakluman, penglibatan, laporan dan 

maklumbalas Festival Sukan Majlis Sukan SE-

Malaysia (FESMAS) 

  100-11/2/6 Ekspo/Pameran/Karnival 

Anjuran Luaran UMPSA 

Perkara berkaitan penerimaan jemputan, 

pemakluman, penglibatan, laporan dan 

maklumbalas Ekspo/Pameran/Karnival Anjuran 

Luaran UMPSA 
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  100-11/2/7 Majlis-Majlis Rasmi Luar 

UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan maklumat 

penerimaan jemputan, pemakluman, laporan 

dan maklumbalas majlis-majlis rasmi luar 

UMPSA 

  100-11/2/8 Majlis-Majlis Tidak 

Rasmi Luar UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan maklumat 

penerimaan jemputan, pemakluman, laporan 

dan maklumbalas majlis-majlis tidak rasmi luar 

UMPSA 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-12 Program Kerjasama  Perkara berkaitan perhubungan dan program kerjasama kementerian/ jabatan, jabatan-

jabatan negeri, badan-badan berkanun dan agensi swasta/ orang perseorangan dalam 

negeri dan luar negara 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-12/1 Program Kerjasama 

Pejabat Awam 

  Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan kementerian/ jabatan, 

Pejabat Awam seperti Kementerian/Jabatan 

Persekutuan/Jabatan Negeri/Badan-Badan 

Berkanun 

  100-12/1/1  Program Kerjasama 

Kementerian Pendidikan 

Malaysia (Pendidikan 

Tinggi) 

Perkara berkaitan perhubungan,  dan program 

kerjasama dengan Kementerian Pendidikan 

Malaysia. 

  100-12/1/2  Program Kerjasama 

Kementerian Kewangan 

Malaysia (MOF) 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Kementerian Kewangan 

Malaysia (MOF) 
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  100-12/1/3  Program Kerjasama 

Kementerian Sains, 

Teknologi & Inovasi 

(MOSTI) 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Kementerian Sains, 

Teknologi & Inovasi (MOSTI) 

  100-12/1/4 Program Kerjasama Unit 

Pemodenan Tadbiran dan 

Perancangan Malaysia 

(MAMPU) 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Unit Pemodenan Tadbiran 

dan Perancangan Malaysia (MAMPU) 

  100-12/1/5 Program Kerjasama 

Pejabat Setiausaha 

Kerajaan (SUK) 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Pejabat Setiausaha Kerajaan 

(SUK) 

  100-12/1/6 Program Kerjasama 

Jabatan Perkhidmatan 

Awam (JPA) 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Jabatan Perkhidmatan 

Awam (JPA) 

  100-12/1/7 Program Kerjasama Majlis 

Bandaraya Kuantan (MBK) 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Kerjasama Majlis 

Perbandaran Kuantan (MPK) kini dikenali 

sebagai Majlis Bandaraya Kuantan (MBK) 

  100-12/1/8 Program Kerjasama 

Jabatan Imigresen 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Jabatan Imegresen 

  100-12/1/9 Program Kerjasama 

Jabatan Bomba Malaysia 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Jabatan Bomba Malaysia 
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  100-12/1/10 Program Kerjasama 

Pejabat Istana 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Pejabat Istana Negara, 

Istana Negeri. 

  100-12/1/11 Program Kerjasama 

Jabatan Perhutanan 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Jabatan Perhutanan. 

  100-12/1/12 Program Kerjasama SW 

Corporation Pahang 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan SW Corporation Pahang. 
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100-12/2 Program Kerjasama 

Agensi/Institusi 

Pendidikan/Pengajian 

Awam/Swasta 

  Perkara berkaitan perhubungan dan program 
kerjasama antara agensi/institusi 
Pendidikan/Pengajian Awam dan Swasta 
seperti Institusi Pengajian Tinggi Swasta 
(IPTS), Politeknik, Maktab, Sekolah dan lain-
lain agensi pendidikan/pengajian. 
 

  100-12/2/1 Program Kerjasama 

Agensi/Institusi 

Pendidikan/Pengajian 

Awam 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Agensi/Institusi 

Pendidikan/Pengajian Awam seperti 

Universiti/Kolej Awam, Maktab, Politeknik, 

Sekolah. 

  100-12/2/2 Program Kerjasama 

Program Kerjasama 

Agensi/Institusi 

Pendidikan/Pengajian 

Swasta 

Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama dengan Agensi/Institusi 

Pendidikan/Pengajian Swasta seperti 

Universiti/Kolej Swasta. 

100-12/3 Program Kerjasama 

Swasta/ Persendirian 

  Perkara berkaitan perhubungan dan program 

kerjasama antara Agensi 

Swasta/Persendirian 

  100-12/3/1 Ekspedisi Berakit Sungai 

Pahang 

Perkara berkaitan perhubungan dan 

penganjuran program Ekspedisi Berakit Sungai 

Pahang 

  100-12/3/2 Program Kerjasama 

Agensi Swasta/ Orang 

Perseorangan 

Perkara berkaitan perhubungan dan program  

kerjasama dengan Agensi Swasta / 

Persendirian/Orang Perseorangan. 
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100-12/4 Program Kerjasama 

Luar Negara 

  Perkara berkaitan perhubungan dan 

penganjuran program kerjasama Luar 

Negara 

  100-12/4/1 Program Kerjasama Luar 

Negara Dengan Institusi 

Profesional  

Perkara berkaitan perhubungan dan Program 

Kerjasama Luar Negara Dengan Institusi 

Profesional 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-13  Pertubuhan/ 

Persatuan 

Perkara berkaitan pertubuhan, persatuan, badan berkanun, kelab, sukan dan reakreasi 

dalam negara dan luar negara. 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-13/1  Pertubuhan/ 

Persatuan Dalam 

Negeri Negara 

  Perkara berkaitan pertubuhan, persatuan, 

badan berkanun, kelab, sukan dan rekreasi 

dalam negara. 

  100-13/1/1 Persatuan Kebajikan Dan 

Kesejahteraan Staf 

(SEJAHTERA) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti Persatuan Kebajikan Dan Kesejahteraan 

Staf (SEJAHTERA). (Dahulunya dikenali 

sebagai Badan Kebajikan Staf Universiti 

(BKSU). 

  100-13/1/2  Persatuan Kakitangan 

Wanita UMP (MATAHARI) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti MATAHARI 

  100-13/1/3 Persatuan Pegawai Tadbir 

& Ikhtisas (PPTI) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti PPTI 

  100-13/1/4 Kesatuan Sokongan UMP 

(KESUMP) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 
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jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti KESUMP 

  100-13/1/5 Persatuan Kakitangan 

Akademik UMP (PAKAD) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti PAKAD 

  100-13/1/6 Persatuan Setiausaha 

UMP (SRIKANDI) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti SRIKANDI 

  100-13/1/7 Majlis Bersama Pegawai 

Tadbir & Ikhtisas IPTA 

(MASTI) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti MASTI 

  100-13/1/8 Gabungan Majlis Presiden 

Dan Setiausaha Kehormat 

Universiti Malaysia 

(GAKUM) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti GAKUM 

  100-13/1/9 Majlis Kesihatan Universiti 

Awam Malaysia 

(MAKESUM) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti MAKESUM 

  100-13/1/10 Majlis Penasihat Undang-

Undang (MPUU) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti MPUU 
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  100-13/1/11 Persatuan Universiti-

Universiti Malaysia (AMU) 

Perkara berkaitan mesyuarat,  mesyuarat 

agung, permohonan keahlian, pelantikan ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti AMU 

  100-13/1/12 Kejohanan Sukan Staf 

Antara Universiti Awam 

Malaysia (SUKUM) 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat, dokumen, 

permohonan, kelulusan, pemakluman dan 

semua berkaitan Kejohanan Sukan Staf Antara 

Universiti Awam Malaysia (SUKUM). 

  100-13/1/13 Sukan Antara Jabatan 

(Inter-PTJ) 

Perkara berkaitan surat-menyurat, dokumen, 

permohonan, kelulusan, pemakluman dan 

semua berkaitan Kejohanan Sukan Staf Antara 

Jabatan ( Inter-PTJ). 

  100-13/1/14 Kejohanan Sukan Badan 

Berkanun 

Perkara berkaitan surat-menyurat, dokumen, 

permohonan, kelulusan, pemakluman dan 

semua berkaitan Kejohanan tersebut. 

  100-13/1/15 Kejohanan Sukan Antara 

Rangkaian Universiti-

Universiti Teknikal 

Malaysia (MTUN) 

Perkara berkaitan surat-menyurat, dokumen, 

permohonan, kelulusan, pemakluman dan 

semua berkaitan Kejohanan Sukan Antara 

Rangkaian Universiti-Universiti Teknikal 

Malaysia (MTUN) tersebut. 

  100-13/1/16 Kejohanan Sukan Majlis 

Kebajikan dan Sukan 

Anggota-Anggota Kerajaan 

Malaysia (MAKSAK) 

Perkara berkaitan surat-menyurat, dokumen, 

permohonan, kelulusan, pemakluman dan 

semua berkaitan kejohanan Majlis Kebajikan 

dan Sukan Anggota-Anggota Kerajaan Malaysia 

(MAKSAK) tersebut. 
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  100-13/1/17 

 

Pertubuhan Pemulihan 

Dalam Komuniti (DAMAI) - 

PDK DAMAI 

Perkara berkaitan mesyuarat, mesyuarat agung, 

permohonan keahlian, surat pelantikan, surat 

pelantikan pelatih, surat pelantikan petugas ahli 

jawatankuasa, jadual program, kewangan, 

aktiviti PPDK D.A.M.A.i dan lain-lain urusan di 

bawah PDK Peringkat Nasional 

100-13/2 Pertubuhan/ 

Persatuan Luar 

Negara 

  Perkara berkaitan pertubuhan, persatuan, 

badan berkanun, kelab, sukan dan rekreasi 

luar negara. 

  100-13/2/1  The Association of south 

East Asean Institutions 

of Higher Learning 

(ASAIHL) 

Perkara berkaitan mesyuarat, permohonan 

keahlian, jadual program, kewangan, aktiviti 

institusi The Association of Southeast Asia 

Institutions of Higher Learning (ASAIHL) 

100-13/3 Pertubuhan Anak 

Syarikat UMPSA 

  Perkara-perkara berkaitan pertubuhan dan 

maklumat anak syarikat UMPSA. 

  100-13/3/1 UTEC Consultancy & 

Training Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan dengan pertubuhan 

dan maklumat UTEC Consultancy & Training 

Sdn Bhd. 

  100-13/3/2 UMP Green Technology 

Sdn Bhd 

Perkara-perkara berkaitan dengan pertubuhan 

dan maklumat UMP Green Technology Sdn 

Bhd. 

  100-13/3/3 UMP Advanced Education Perkara-perkara berkaitan dengan pertubuhan 

dan maklumat UMP Advanced Education yang 

dahulunya dikenali sebagai Pusat Pengajian 
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Berterusan dan Pembangunan Profesional 

(CENFED). 

  100-13/3/4 UMP Holdings Sdn. Bhd Perkara-perkara berkaitan dengan pertubuhan 

dan maklumat UMP Holdings Sdn. Bhd. 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-14 Pengurusan Rekod 

UMPSA 

Perkara berkaitan tadbir urus pengurusan rekod jabatan, pentadbiran registri dan bilik 

rekod, klasifikasi fail, jadual pelupusan rekod dan pengurusan pos/mel. 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-14/1    Tadbir Urus 

Pengurusan Rekod 

  Perkara berkaitan tadbir urus pengurusan 

rekod Universiti merangkumi jawatankuasa 

pengurusan rekod, pelantikan Pegawai 

Pengelas/Pendaftar  Rahsia, Jawatankuasa 

Keselamatan Berjadual, pelantikan Pegawai 

Rekod Jabatan, khidmat nasihat, audit dn 

peraturan pengurusan rekod. 

  100-14/1/1 Jawatankuasa Pengurusan 

Rekod Universiti 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat, 

maklumbalas mesyuarat, keputusan minit 

mesyuarat, edaran petikan minit, agenda 

mesyuarat, senarai ahli mesyuarat dan terma 

rujukan mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan 

Rekod Universiti 

 

  100-14/1/2 Pelantikan Pegawai 

Pengelas/ Pendaftar 

Rahsia / Pendaftar Kecil 

Rahsia 

Perkara berkaitan pelantikan, laporan, sijil 

mengenai Pegawai Pengelas Di Bawah 

Seksyen 2B, Akta Rahsia Rasmi 1972, 

pelantikan Pegawai Keselamatan Pejabat, 
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pelantikan Pegawai  Pengelas/ Pendaftar 

Rahsia / Pendaftar Kecil Rahsia. 

  100-14/1/3 Pelantikan Jawatan 

Keselamatan Berjadual 

(JKB)  

Perkara-perkara berkaitan dengan pelantikan, 

senarai ahli jawatankuasa keselamatan 

berjadual (JKB) 

  100-14/1/4 Pelantikan Pegawai 

Rekod Jabatan (PRJ) 

dan Pembantu Tadbir 

Rekod Jabatan (PTRJ) 

Perkara berkaitan pelantikan  Pegawai Rekod 

Jabatan (PRJ) dan Pembantu Tadbir Rekod 

Jabatan (PTRJ) Universiti. Merangkumi lantikan, 

laporan, sijil pelantikan yang dikeluarkan oleh 

Arkib Negara Malaysia serta penukaran 

pelantikan pegawai rekod. 

  100-14/1/5 Khidmat Nasihat 

Pengurusan Rekod  

Perkara-perkara berkaitan dengan khidmat 

nasihat pengurusan rekod dalaman UMPSA dan 

Arkib Negara. 

  100-14/1/6 Audit Pengurusan 

Rekod 

Perkara-perkara berkaitan perbincangan, 

mesyuarat, jadual audit dan laporan Audit 

Pengurusan Rekod  

  100-14/1/7 Pengurusan Rekod Dan 

Arkib 

Perkara berkaitan penyediaan peraturan 

pengurusan rekod, pindahan dan makluman 

kepada PTJ serta jemputan/taklimat pengurusan 

rekod. Perkara berkaitan pengurusan 

mesyuarat, minit mesyuarat, surat menyurat, 

kertas kerja berkaitan pengurusan rekod dan 

arkib Pusat Tanggungjawab 

100-14/2  Pentadbiran Registri 

dan Bilik Rekod 

  Perkara berkaitan Pengurusan Rekod dan 

Bilik Registri, Pembangunan Pelan  Tindakan 
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Bencana Rekod, Perkhidmatan 

Pos/Mel/Meterai (Seal) Keselamatan 

Dokumen/Rekod. 

  100-14/2/1 Pengurusan Pos/ Mel / 

Meterai 

Perkara berkaitan pengurusan pos/ mel/ meterai 

(seal) keselamatan dokumen/rekod 

  100-14/2/2 Pengurusan Bilik Registri 

dan Bilik Rekod Universiti 

Perkara berkaitan pengurusan rekod dan bilik 

registri seperti pembelian kelengkapan, 

peralatan, kawalan keselamatan dan termasuk 

khidmat nasihat pengurusan registri/bilik fail. 

  100-14/2/3 Pengurusan Fail Rahsia 

Rasmi Universiti 

Perkara-perkara berkaitan pengurusan Fail 

Rahsia Rasmi Universiti 

  100-14/2/4 Pelan Tindakan Bencana 

Rekod 

Perkara berkaitan pembangunan Pelan 

Tindakan Bencana Rekod Pelan Tindakan 

Bencana Rekod 

  100-14/2/5 Perkhidmatan 

Setem/Setem Franking 

Perkara berkaitan Perkhidmatan Setem/Setem 

Franking 

  100-14/2/6 Perkhidmatan 

Penyimpanan Rekod di 

Pejabat Awam/ Pusat 

Rekod Swasta 

Perkara berkaitan Perkhidmatan Penyimpanan 

Rekod di Pejabat Awam/ Pusat Rekod Swasta 

  100-14/2/7 Pelaksanaan DDMS 2.0 

Sektor Awam – Universiti 

Malaysia Pahang Al-Sultan 

Abdullah (UMPSA) 

Perkara berkaitan urusan pelaksanaan DDMS di 

Universiti Malaysia Pahang Al-Sultan Abdullah 

(UMPSA), persediaan peralatan, taklimat dan 

sesi latihan DDMS, pemantauan penggunaan 

DDMS dan laporan penggunaan DDMS. 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

172 
 

  100-14/2/8 Permohonan Pindaan 

Rekod DDMS 2.0 

Perkara berkaitan penggunaan DDMS, 

permohonan pindaan dan tambahan maklumat 

dalam DDMS dan pemakluman akan perubahan 

dalam DDMS. 

100-14/3  Klasifikasi Fail dan 

Jadual Pelupusan 

Rekod 

  Perkara berkaitan penyediaan klasifikasi fail 

dan jadual pelupusan rekod. 

  100-14/3/1  Pembangunan/ Pindaan 

Klasifikasi Fail UMPSA 

Perkara berkaitan perbincangan/mesyuarat dan 

aktiviti pembangunan, pindaan klasifikasi fail 

jabatan, permohonan pertambahan fail daripada 

PTJ dan maklumbalas permohonan. 

  100-14/3/2 Pembangunan/ Pindaan 

Jadual Pelupusan Rekod 

Fungsian UMPSA 

Perkara berkaitan prosedur, langkah-langkah 

pembangunan, pindaan Pembangunan/ Pindaan 

Jadual Pelupusan Rekod Fungsian UMPSA. 

100-14/4  Pelupusan Rekod   Perkara yang berkaitan dengan permohonan 

untuk membuat pelupusan fail dan rekod di 

Arkib Negara Malaysia, Jabatan Akauntan 

Negara dan Jabatan Audit Negara, jadual 

Pelupusan Rekod bagi setiap PTJ, laporan 

minit berkenaan persetujuan, senarai 

Pemindahan rekod ke Jabatan Arkib Negara, 

senarai rekod yang dibenarkan untuk 

dilupuskan dan aktiviti pelupusan fail tutup 

  100-14/4/1  Permohonan Kelulusan 

Pelupusan Rekod  

Perkara berkaitan permohonan dan kelulusan, 

permohonan pelupusan rekod am dan fungsian 

serta penentusahan pemusnahan. 
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  100-14/4/2  Permohonan Kelulusan 

Pelupusan Rekod 

Kewangan 

Perkara berkaitan permohonan dan kelulusan, 

permohonan pelupusan rekod kewangan dan 

perakaunan serta penentusahan pemusnahan. 

  100-14/4/3 Permindahan Rekod Ke 

Arkib Negara Malaysia 

Perkara-perkara berkaitan permohonan dan 

kelulusan permindahan fail, terbitan rasmi dan 

lain-lain jenis rekod rasmi ke Arkib. 

100-14/5  Pengurusan Rekod 

Terperingkat 

  Perkara-perkara berkaitan pengurusan rekod 

terperingkat. 

 

 

 100-14/5/1 Pengelasan Semula 

Rekod Terperingkat 

Perkara-perkara berkaitan pengelasan semula 

rekod terperingkat. 

  100-14/5/2 Inspektorat Keselamatan 

Perlindungan  

Perkara-perkara berkaitan mesyuarat, jadual 

kerja, laporan pelaksanaan, laporan audit dan 

penambahbaikan. 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-15  Teknologi Maklumat 

Dan Komunikasi  

Perkara berkaitan pengurusan teknologi maklumat, sistem aplikasi, teknikal/ rangkaian 

dan multimedia 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-15/1  Keselamatan ICT   Perkara berkaitan dasar keselamatan ICT, 

ancaman ICT, audit keselamatan ICT, laporan 

pemantauan keselamatan ICT, taklimat dan 

bengkel keselamatan ICT 

  100-15/1/1  Dasar Keselamatan ICT Perkara berkaitan akuan pematuhan dasar 

keselamatan ICT, dasar keselamatan ICT 

jabatan, pindaan, taklimat, pelantikan ketua 

pengawai maklumat, ancaman ICT, audit 

keselamatan ICT, laporan pemantauan 

keselamatan ICT dan bengkel keselamatan ICT 

  100-15/1/2  Malaysian Government 

Security Operation Centre 

(MyGSOC) 

Perkara-perkara berkaitan maklumat, laporan 

dan aktiviti Malaysian Government Security 

Operation Centre (MyGSOC) 

  100-15/1/3  High-Level Risk 

Assessment (HiLRA) 

Perkara-perkara berkaitan maklumat, laporan 

dan aktiviti High-Level Risk Assessment 

(HiLRA) 

  100-15/1/4  Penilaian Risiko 

Keselamatan Maklumat 

(MyRAM) 

Perkara-perkara berkaitan maklumat, laporan 

dan aktiviti Penilaian Risiko Keselamatan 

Maklumat (MyRAM) 
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  100-15/1/5  Security Posture 

Assessment (SPA) 

Perkara-perkara berkaitan maklumat, laporan 

dan aktiviti Security Posture Assessment (SPA) 

  100-15/1/6  Disaster Recovery Centre 

(DRC) 

 

 

Perkara-perkara berkaitan dengan 

pembangunan dan pewujudan pusat data 

sekunder sebagai DRC atau pusat pemulihan 

bencana, permohonan peruntukan, mesyuarat 

dan sebagainya. 

100-15/2  Sistem Aplikasi 

Dalaman 

  Perkara-perkara berkaitan pembangunan, 

penyelenggaraan dan penambahbaikan 

sistem aplikasi di UMPSA 

  100-15/2/1  Sistem Executive 

Dashboard UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan dengan 

pembangunan dan penyelenggaraan serta 

penambahbaikan Sistem Executive 

Dashboard UMPSA merangkumi kertas kerja, 

laporan, garis panduan dan manual 

pengguna. 

  100-15/2/2  Pembangunan Sistem – 

Integrated Management 

System (IMS) 

Perkara-perkara berkaitan dengan 

pembangunan dan penyelenggaraan serta 

penambahbaikan Sistem – Integrated 

Management System (IMS) merangkumi 

kertas kerja, laporan, garis panduan dan 

manual pengguna. 

  100-15/2/3  Sistem Pelan Strategik 

UMPSA  

Perkara-perkara berkaitan dengan 

pembangunan dan penyelenggaraan serta 

Sistem Pelan Strategik UMPSA merangkumi 
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kertas kerja, laporan, garis panduan dan manual 

pengguna. 

  100-15/2/4 Sistem MyMohes 

(Sistem Pengumpulan 

Data Universiti Awam) 

UMPSA  

Perkara-perkara berkaitan dengan 

pembangunan dan penyelenggaraan serta 

Sistem MyMohes (Sistem Pengumpulan Data 

Universiti Awam) UMPSA merangkumi kertas 

kerja, laporan, garis panduan dan manual 

pengguna. 

  100-15/2/5 Sistem MyRA (Sistem 

Penilaian Universiti 

Penyelidikan) UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan dengan 

pembangunan dan penyelenggaraan serta 

Sistem MyRA (Sistem Penilaian Universiti 

Penyelidikan) UMPSA merangkumi kertas kerja, 

laporan, garis panduan dan manual pengguna. 

  100-15/2/7 Sistem Pengurusan 

Sampel Makmal (Sample 

Lab Management System)  

Perkara berkaitan system pengurusan sampel di 

Makmal. 

100-15/3 Sistem Aplikasi 

Kerajaan  

  Perkara-perkara berkaitan maklumat, 

taklimat, bengkel pembangunan, 

penyelenggaraan dan penambahbaikan serta 

maklumbalas penggunaan sistem aplikasi 

kerajaan 

  100-15/3/1  MyMohes - Sistem 

Pengumpulan Data 

Universiti Awam  

Perkara-perkara berkaitan laporan,manual 

pengguna, garis panduan, taklimat, bengkel 

pembangunan, penambahbaikan dan 

maklumbalas penggunaan Sistem Pengumpulan 

Data Universiti Awam (MyMoheS) 
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  100-15/3/2 SETARA – Sistem 

Penarafan Universiti dan 

Kolej Unversiti 

Perkara-perkara berkaitan laporan, manual 

pengguna, garis panduan, taklimat, bengkel 

pembangunan, penambahbaikan dan 

maklumbalas penggunaan Sistem Penarafan 

Universiti dan Kolej Unversiti (SETARA) 

  100-15/3/3 D-SETARA – Sistem 

Penarafan Institusi 

Pengajian Tinggi  

Perkara-perkara berkaitan laporan, manual 

pengguna, garis panduan, taklimat, bengkel 

pembangunan, penambahbaikan dan 

maklumbalas penggunaan Sistem Penarafan 

Institusi Pengajian Tinggi (D-SETARA) 

  100-15/3/4 MyRA - Sistem Penilaian 

Universiti Penyelidikan 

Perkara-perkara berkaitan laporan, manual 

pengguna, garis panduan, taklimat, bengkel 

pembangunan, penambahbaikan dan 

maklumbalas penggunaan Sistem Penilaian 

Universiti Penyelidikan (MyRA) 

  100-15/3/5 SBSys – Sistem Badan 

Berkanun  

Perkara-perkara berkaitan laporan, manual 

pengguna, garis panduan, taklimat, bengkel 

pembangunan, penambahbaikan dan 

maklumbalas penggunaan Sistem Badan 

Berkanun (SBSys) 

  100-15/3/6 Sistem Pengurusan 

Maklumat Sumber 

Manusia (HRMIS) 

Perkara-perkara berkaitan laporan, kemaskini 

maklumat, manual pengguna, garis panduan, 

taklimat, bengkel pembangunan, 

penambahbaikan dan maklumbalas 

penggunaan Sistem HRMIS. 
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100-15/4 Teknikal dan 

Rangkaian 

  Perkara berkaitan data-data teknikal dan 

rangkaian, manual, waranti peralatan dan 

sebagainya. 

  100-15/4/1  Rangkaian Wireless 

(PCN) 

Perkara-perkara berkaitan Rangkaian Wireless 

(PCN) 

 

  100-15/4/2  Intranet Perkara-perkara berkaitan intranet. 

 

100-15/5 Multimedia   Perkara berkaitan pembangunan, 

penyelenggaraan dan penambahbaikan 

laman web dan portal 

  100-15/5/1  Pembangunan Laman 

Web dan Portal  

Perkara berkaitan dengan pengurusan 

mesyuarat, pembangunan laman web/portal, 

jemputan persembahan produk-produk baru IT, 

mesyuarat perlaksanaan pembayaran, bengkel 

pemantapan laman web. 

  100-15/5/2  Perkhidmatan Video 

Streaming 

Perkara berkaitan dengan pengurusan 

mesyuarat, laporan, aktiviti perkhidmatan video 

streaming dan sebagainya.  

  100-15/5/3  Pengurusan Laman Web 

Knowledge Management 

(KM) 

Perkara berkaitan dengan pengurusan 

mesyuarat, laporan Pengurusan Laman Web 

Knowledge Management (KM) 
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  100-15/5/4  MGPWA (Malaysia 

Government Portal & 

Website Assessment 

Perkara berkaitan dengan pengurusan 

mesyuarat, laporan, aktiviti MGPWA (Malaysia 

Government Portal & Website  Assessment 

 

 

 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-16  Penerbitan UMPSA Perkara berkaitan Jawatankuasa Penerbitan, laporan tahunan , terbitan berkala, terbitan 

khas, pesanan terbitan, penerimaan terbitan dan pengedaran  terbitan. 

 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-16/1 Laporan Tahunan   Perkara berkaitan maklumat laporan tahunan 

  100-16/1/1 Laporan Tahunan UMPSA Perkara berkaitan maklumat mengenai 

penyediaan dan percetakan laporan tahunan di 

UMPSA 

  100-16/1/2 Laporan Tahunan Dari 

Luar UMPSA 

Perkara berkaitan penerimaan dan 

pemakluman, pengedaran laporan tahunan 

yang diterima daripada Kementerian/ Jabatan-

Jabatan Persekutuan/syarikat  swasta. 

100-16/2 Terbitan Berkala   Perkara berkaitan penyediaan dan 

percetakan terbitan berkala. 

  100-16/2/1  Warta Universiti Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 
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spesifikasi percetakan Warta Universiti dan 

anggaran kos sebutharga. 

  100-16/2/2 Buku Panduan/Peraturan 

Akademik   

Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Buku Panduan/Peraturan 

Akademik dan anggaran kos sebutharga. 

  100-16/2/3 Buku Panduan/Peraturan 

Pelajar 

Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Buku Panduan/Peraturan 

Pelajar dan anggaran kos sebutharga. 

  100-16/2/4 Prospektus  Perkara berkaitan penyediaan dan percetakan 

Prospektus yang mengandungi maklumat 

penawaran kursus/program akademik. 

Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan prospektus dan anggaran 

kos sebutharga. 

  100-16/2/5 Buletin CREATE Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan buletin CREATE dan 

anggaran kos sebutharga. 

  100-16/2/6 Buletin CREATE Edisi 

Khas 

Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan buletin CREATE Edisi 

Khas dan anggaran kos sebutharga.   



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

181 
 

  100-16/2/7 Buletin Bahasa Inggeris 

UMPSA 

Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Buletin Bahasa Inggeris 

UMPSA dan anggaran kos sebutharga.   

  100-16/2/8 Buletin keluaran PTJ 

 

 

Perkara berkaitan penyediaan dan percetakan 

Buletin keluaran Pusat Tanggungjawab (PTJ) di 

UMPSA.Perkara berkaitan Pengumpulan 

maklumat, penyediaan draf, permohonan artikel 

dan spesifikasi percetakan buletin dan anggaran 

kos sebutharga. 

  100-16/2/9 Chronicle Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Chronicle dan anggaran 

kos sebutharga. 

  100-16/2/10 Pekan Review Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Pekan Review dan 

anggaran kos sebutharga. 

  100-16/2/11 Majalah Jabatan Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Majalah Jabatan dan 

anggaran kos sebutharga 

  100-16/2/12 Journal xxx Perkara berkaitan penyediaan dan percetakan 

Journal xxx. 

Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 
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spesifikasi percetakan jurnal dan anggaran kos 

sebutharga 

  100-16/2/13 Newsletter dan Majalah Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Newsletter dan Majalah 

dan anggaran kos sebutharga. 

  100-16/2/14 Media Sosial 

(FB/IG/Tiktok) 

Perkara-perkara berkaitan pengemaskinian 

maklumat,laporan, penambahbaikan dan 

penyelenggaraan serta semua urusan media 

sosial UMPSA seperti facebook, instagram, 

Tiktok dan berkaitan mengikut keperluan 

semasa. 

  100-16/2/15 Buletin/ Jurnal/ 

Newsletter Agensi Luar 

Perkara berkaitan penerimaan bahan terbitan 

berkala seperti buletin, jurnal, newsletter, dairi, 

kalendar dan sebagainya dari agensi luar. 

  100-16/2/16 Penerbitan Pusat 

Tangungjawab (PTJ)   

Perkara berkaitan pengurusan penerbitan di 

peringkat Pusat Tanggungjawab (PTJ) 

100-16/3 Terbitan Khas   Perkara berkaitan penyediaan dan 

percetakan terbitan khas 

  100-16/3/1 Coffee Table Book  Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Coffee Table Book dan 

anggaran kos sebutharga. 

  100-16/3/2 Buku Amanat Naib 

Canselor 

Perkara berkaitan Pengumpulan maklumat, 

penyediaan draf, permohonan artikel dan 

spesifikasi percetakan Perkara berkaitan 
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Pengumpulan maklumat, penyediaan draf, 

permohonan artikel dan spesifikasi percetakan 

Buku Amanat Naib Canselor dan anggaran kos 

sebutharga.dan anggaran kos sebutharga. 

  100-16/3/3 

 

Projek Terbitan Bersama 

- Jabatan/ Agensi 

Kerajaan/ Swasta 

Perkara berkaitan dengan penerbitan bersama 

PTJ agensi kerajaan / swasta 

  100-16/3/4 Fail Kes – Nama terbitan 

(cth: 50 Tahun Malaysia 

Merdeka)  

Perkara berkaitan penyediaan dan percetakan 

terbitan khas (nyatakan nama terbitan) 

100-16/4 Pesanan, Penerimaan 

dan Pengedaran 

Terbitan 

  Perkara berkaitan pesanan-pesanan 

pembelian dan pengedaran penerbitan 

jabatan dari dalam dan luar negara 

  100-16/4/1 Pesanan/Pengedaran 

Terbitan Dalam Negara 

Perkara berkaitan pesanan-pesanan pembelian, 

dan pengedaran penerbitan jabatan/agensi 

dalam negara 

  100-16/4/2  Pesanan/Pengedaran 

Terbitan Luar Negara 

Perkara berkaitan pesanan-pesanan pembelian, 

dan pengedaran penerbitan 

jabatan/agensi/intitusi luar negara 

  100-16/4/3  Penerimaan Terbitan 

Daripada Luar 

Perkara-perkara berkaitan penerimaan dan 

pemakluman terbitan dari luar UMPSA 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-17  Pusat Sumber/ 

Perpustakaan 

Jabatan 

Perkara berkaitan perolehan, pemprosesan bahan, pinjaman bahan, perkhidmatan dan 

peraturan perpustakaan 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-17/1 Perolehan dan 

Pemprosesan Bahan 

Perpustakaan 

  Perkara berkaitan  peraturan perolehan, 

langganan, pembelian dan pemprosesan 

bahan perpustakaan. 

  100-171/1  Peraturan Perolehan 

Bahan Perpustakaan 

Perkara-perkara berkaitan dasar, peraturan, 

garis panduan perolehan bahan perpustakaan. 

 

  100-17/1/2 Perolehan dan 

Pemprosesan Bahan 

Perpustakaan 

Perkara-perkara berkaitan perolehan dan 

pemprosesan bahan perpustakaan. 

  100-17/1/3  Langganan dan 

Pembelian Bahan Pusat 

Sumber 

Perkara-perkara berkaitan langganan dan 

pembelian bahan pusat sumber. 

  100-17/1/4 Hadiah Perkra-perkara berkaitan perolehan dan 

pemproses bahan perpustakaan berbentuk 

hadiah 
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100-17/2 Perkhidmatan 

Perpustakaan 

  Perkara-perkara berkaitan perkhidmatan 

perpustakaan merangkumi peraturan 

perpustakaan, perhubungan antara 

perpustakaan, tempahan/rezab, peminjaman 

dan pemulangan bahan perpustakaan. 

  100-17/2/1  Peraturan Perpustakaan  Perkara-perkara berkaitanpenyediaan, 

pemakluman dan taklimat peraturan, arahan 

dan garis panduan perpustakaan. 

  100-17/2/2  Pinjaman Antara 

Perpustakaan 

Perkara-perkara berkaitan perhubungan di 

antara perpustakaan awam/swasta merangkumi 

permohonan pinjaman bahan perpustakaan 

antara perpustakaan awam/swasta. 

  100-17/2/3  Tempahan/Rezab Perkara berkaitan permohonan pinjaman bahan 

perpustakaan tempahan/rezab. 

  100-17/2/4  Pemulangan Lewat Perkara berkaitan surat peringatan, surat denda, 

rekod denda dan laporan pemulangan bahan 

perpustakaan yang lewat. 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-18 Pendaftaran Warisan 

Kebangsaan 

Perkara-perkara berkaitan pendaftaran dan rekod harta warisan kebangsaan. 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-18/1  Harta Warisan   Perkara-perkara berkaitan harta warisan 

  100-18/1/1  Pendaftaran Harta 

Warisan 

Perkara-perkara berkaitan pendaftaran dan 

rekod harta warisan 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

186 
 

 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

100-19 Audit, Inspektorat dan 

Naziran 

Perkara-perkara berkaitan aktiviti audit, inspektorat dan naziran seperti audit 

pematuhan, audit siasatan, audit prestasi dan audit autonomi (selain daripada audit 

kewangan dan ISO). 

 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

100-19/1   Audit Pematuhan   Perkara-perkara berkaitan pengurusan 

auditan berkenaan pematuhan terhadap 

sesuatu prosedur, akta, pekeliling-pekeliling 

yang berkuatkuasa. 

 

  100-19/1/1   Audit Kewangan Perkara berkaitan auditan yang dijalankan ke 

atas pengurusan kewangan di setiap PTJ 

melibatkan pengurusan mesyuarat pembukaan 

(Entrance Conference), Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 

  100-19/1/2     Audit Pengurusan  Perkara berkaitan auditan yang dijalankan ke 

atas pengurusan di setiap PTJ melibatkan 

pengurusan mesyuarat pembukaan (Entrance 

Conference), Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 
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  100-19/1/3     Audit ICT Perkara berkaitan auditan yang dijalankan ke 

atas pengurusan ICT di setiap PTJ melibatkan 

pengurusan mesyuarat pembukaan (Entrance 

Conference), Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 

  100-19/1/4     Audit Khas Perkara berkaitan auditan khas yang dijalankan 

ke atas PTJ yang berkenaan melibatkan 

pengurusan mesyuarat pembukaan (Entrance 

Conference), Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 

100-19/2   Audit Siasatan   Perkara berkaitan auditan yang dilaksanakan 

bergantung kepada arahan yang diterima 

daripada pihak Pengurusan Universiti bagi 

kes yang memerlukan audit siasatan lanjut. 

  100-19/2/1 Audit Siasatan 

Kewangan  

Perkara berkaitan auditan yang dilaksanakan 

bergantung kepada arahan yang diterima 

daripada pihak Pengurusan Universiti bagi kes 

yang memerlukan audit siasatan lanjut ke atas 

pengurusan kewangan PTJ yang berkenaan 

melibatkan pengurusan mesyuarat pembukaan 

(Entrance Conference), Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 
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  100-19/2/2 Audit Siasatan 

Pengurusan  

Perkara berkaitan auditan yang dilaksanakan 

bergantung kepada arahan yang diterima 

daripada pihak Pengurusan Universiti bagi kes 

yang memerlukan audit siasatan lanjut ke atas 

pengurusan PTJ yang berkenaan melibatkan 

pengurusan mesyuarat pembukaan (Entrance 

Conference), Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 

  100-19/2/3 Audit Siasatan ICT 

 

Perkara berkaitan auditan yang dilaksanakan 

bergantung kepada arahan yang diterima 

daripada pihak Pengurusan Universiti bagi kes 

yang memerlukan audit siasatan lanjut ke atas 

pengurusan ICT di PTJ yang berkenaan 

melibatkan pengurusan mesyuarat pembukaan 

(Entrance Conference), Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 

  100-19/2/4 Audit Siasatan Khas 

 

Perkara berkaitan audit siasatan khas yang 

dilaksanakan bergantung kepada arahan yang 

diterima daripada pihak Pengurusan Universiti 

bagi kes yang memerlukan audit siasatan lanjut 

melibatkan pengurusan mesyuarat pembukaan 

(Entrance Conference), Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 
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100-19/3   Audit Prestasi   Perkara berkaitan auditan prestasi 

merangkumi pencapaian dan kemajuan 

tahap pencapaian. 

  100-19/3/1 Audit Prestasi Perkara berkaitan auditan prestasi yang 

dijalankan ke atas PTJ yang berkenaan 

melibatkan pengurusan mesyuarat pembukaan 

(Entrance Conference),Penutupan Audit (Exit 

Conference),Maklumbalas Auditi dan Laporan 

Akhir. 

100-19/4 Audit Autonomi   Perkara-perkara berkaitan dengan 

perhubungan rasmi dengan pihak 

Kementerian/Agensi mengenai pengauditan 

dan pengiktirafan Audit Autonomi.  

  100-19/4/1 Audit Kesediaan 

Autonomi UMPSA 

Perkara-perkara berkaitan dengan perhubungan 

rasmi dengan pihak Kementerian/Agensi 

mengenai pengauditan dan pengiktirafan Audit 

Kesediaan Autonomi UMPSA. Merangkumi 

aktiviti/gerak kerja, laporan audit, garis panduan, 

senarai jawatankuasa pelaksana dan senarai 

juruaudit Audit Autonomi.  

  100-19/4/2 Modul Tadbir Urus Institusi Perkara-perkara berkaitan penyediaan 

dokumen, jawatankuasa, jadual gerak kerja, dan 

aktiviti di bawah Modul Tadbir Urus Institusi 

  100-19/4/3 Modul Tadbir Urus 

Kewangan 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan 

dokumen, jawatankuasa, jadual gerak kerja, dan 

aktiviti di bawah Modul Tadbir Urus Kewangan 
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  100-19/4/4 Modul Tadbir Urus 

Sumber Manusia 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan 

dokumen, jawatankuasa, jadual gerak kerja, dan 

aktiviti di bawah Modul Tadbir Urus Sumber 

Manusia. 

  100-19/4/5 Modul Tadbir Urus 

Akademik 

Perkara-perkara berkaitan penyediaan 

dokumen, jawatankuasa, jadual gerak kerja, dan 

aktiviti di bawah Modul Tadbir Urus Akademik. 
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KLASIFIKASI 200 – PENGURUSAN ASET TAK ALIH KERAJAAN (TANAH, BANGUNAN DAN INFRASTRUKTUR) 

 

 

KOD 

 

FUNGSI 

 

 

DESKRIPSI 

200 PENGURUSAN ASET 

TAK ALIH 

KERAJAAN (TANAH, 

BANGUNAN DAN 

INFRASTRUKTUR) 

Perkara Berkaitan Perancangan Perolehan Tanah/ Bangunan Perolehan, 

Pelepasan dan Tukar Guna Tanah, Pembinaan/ Perolehan/ Pelupusan Bangunan, 

Sewaan, Ruang, Keselamatan Bangunan/ Tanah dan Penyenggaraan 

 

 

KOD 

 

AKTIVITI 

 

DESKRIPSI 

 

200-1 Tadbir Urus Aset Tak 

Alih 

Perkara Berkaitan pelantikan pegawai aset tak alih, pemantauan aset tak alih, 

jawatankuasa-jawatankuasan pengurusan aset tak alih, jawatankuasa 

perancangan dan pemantauan, pewartaan/perizapan tanah/kawasan, perolehan, 

pelepasan dan tukar guna tanah, pembinaan, pelupusan bangunan/ruang 

pejabat, sewaan/temapahan tanah/bangunan/ruang pejabat, penggunaan fasiliti, 

keselamatan tanah/bangunan dan insfrastruktur, keselamatan fizikal, 

perkhidmatan dan penyelenggaraan bangunan/fasiliti, 
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pembinaan/pengubahsuaian infrastruktur, pengurusan dan pemantauan 

perumahan/kuarters. 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

KOD 

 

FAIL 

 

DESKRIPSI 

200-1/1 Pelantikan Pegawai 

Aset Tak Alih  

 Perkara Berkaitan pelantikan dan maklumat 

skop tugas Pegawai Aset Tak Alih 

 

 

200-1/1/1 Pelantikan 

Pegawai Teknikal 

Fasiliti 

Perkara berkaitan pelantikan dan maklumat 

tugasan Pegawai Teknikal Fasiliti. 

200-1/2 Pemantauan Aset Tak 

Alih 

 

 Perkara Berkaitan pemantauan Aset Tak Alih 

merangkumi pelantikan dan peranan 

jawatankuasa perancangan/pemantauan aset 

tak alih. 

 

 

200-1/2/1 Jawatankuasa 

Pengurusan Aset 

Kerajaan (JKPAK) 

Fasiliti 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, jadual 

mesyuarat, senarai kehadiran, penyediaan dan 

pembentangan laporan, maklumbalas mesyuarat 

dan keputusan mesyuarat merangkumi semua 

peranan JKPAK iaitu merancang, memantau, 

mengawasi dan menyelia semua aspek 

pengurusan aset alih kerajaan. 

 

 

200-1/2/2 Jawatankuasa 

Keselamatan 

Jabatan 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, jadual 

mesyuarat, senarai kehadiran, penyediaan dan 

pembentangan laporan, maklumbalas mesyuarat 

dan keputusan mesyuarat merangkumi semua 
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peranan Jawatankuasa Keselamatan Jabatan 

iaitu menyelaras pelaksanaan kawalan 

keselamatan perlindungan serta menyelesaikan 

isu-isu yang berkaitan dalam melaksanakan 

kawalan keselamatan perlindungan. 

 

 

200-1/2/3 Jawatankuasa 

Penyelarasan/ 

Pemantauan 

Projek Universiti 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

dan pembentangan pelaporan, maklumbalas dan 

keputusan mesyuarat berkenaan perancangan 

dan cadangan pelaksanaan projek-projek baharu, 

pemantauan, penyelenggaraan fasiliti dan 

infrastruktur, kemudahan logistik. 

 

 

200-1/2/4 Jawatankuasa 

Perancangan 

Pembangunan 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, jadual 

mesyuarat, senarai kehadiran, penyediaan dan 

pembentangan laporan, maklumbalas mesyuarat 

dan keputusan mesyuarat merangkumi semua 

peranan Jawatankuasa Perancangan 

Pembangunan. 

 

 

200-1/2/5 Jawatankuasa 

Pemantauan 

Perolehan Tanah 

UMPSA 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, jadual 

mesyuarat, senarai kehadiran, penyediaan dan 

pembentangan laporan, maklumbalas mesyuarat 

dan keputusan mesyuarat. 

 

 

200-1/2/6 Jawatankuasa 

Pemantauan 

Projek Sakit 

Kampus Pekan 

 

Perkara berkaitan  urusan mesyuarat, jadual 

mesyuarat, senarai kehadiran, penyediaan dan 

pembentangan laporan, maklumbalas mesyuarat 

dan keputusan mesyuarat berkenaan 

pemantauan projek-projek sakit di Kampus Pekan 
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200-1/2/7 Jawatankuasa 

Pemantauan 

Projek Sakit 

Kampus Gambang 

 

Perkara berkaitan  urusan mesyuarat, jadual 

mesyuarat, senarai kehadiran, penyediaan dan 

pembentangan laporan, maklumbalas mesyuarat 

dan keputusan mesyuarat berkenaan 

pemantauan projek-projek sakit di Kampus 

Gambang 

 

 

200-1/2/8 Jawatankuasa 

Perancangan/ 

Pemantauan 

Projek 

Pembangunan 

Kampus Pekan 

 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat 

serta maklumblas mengenai perancangan dan 

pemantauan projek pembangunan UMPSA 

Pekan, penyediaan kertas konsep, pelbagai pelan 

seperti pelan lantai, lukisan rekabentuk, lukisan 

teknikal, lukisan elektrikal, ujian tanah (soil test), 

laporan kemajuan pembinaan (laporan kemajuan 

fizikal), laporan kewangan serta memantau projek-

projek semasa dan projek-projek yang akan 

dilaksanakan di Kampus Pekan. 
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200-1/2/9 Jawatankuasa 

Perancangan/Pem

antauan Projek 

Pembangunan 

Kampus Gambang 

 

Perkara berkaitan perbincangan dan mesyuarat 

serta maklumblas mengenai perancangan dan 

pemantauan projek pembangunan UMPSA 

Pekan, penyediaan kertas konsep, pelbagai pelan 

seperti pelan lantai, lukisan rekabentuk, lukisan 

teknikal, lukisan elektrikal, ujian tanah (soil test), 

laporan kemajuan pembinaan (laporan kemajuan 

fizikal), laporan kewangan serta memantau 

projek-projek semasa dan projek-projek yang 

akan dilaksanakan di Kampus Gambang 

 

 

200-1/2/10 Jawatankuasa 

Ruang Pejabat, 

Rumah Kerajaan 

dan 

Penyelenggaraan 

Pejabat 

Perkara berkaitan perbincangan, mesyuarat, 

maklumbalas, pelaporan, senarai keahlian dan 

gerak kerja yang merangkumi peranan 

Jawatankuasa Ruang Pejabat, Rumah Kerajaan 

dan Penyelenggaraan Pejabat 

 

 

200-1/2/11  

 

Jawatankuasa 

Contract 

Coordination Panel 

(CCP) 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

dan pembentangan pelaporan, maklumbalas dan 

keputusan mesyuarat merangkumi semua skop 

dan peranan jawatankuasa iaitu berkenaan 

pertikaian kontrak dan penamatan 

kontrak/langkah. 

 

 

200-1/2/12 Jawatankuasa 

Pembangunan & 

Fasiliti Kampus 

Universiti 

 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

dan pembentangan pelaporan, maklumbalas dan 

keputusan mesyuarat merangkumi semua skop 

dan peranan jawatankuasa seperti projek 

pembangunan baharu, memantau projek 
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pembangunan, laporan/pemantauan 

Jawatankuasa Kecil dan agihan ruang.  

200-1/3 Perancangan 

Pembangunan 

 

 Perkara berkaitan perancangan 

pembangunan, pelan strategik pengurusan 

aset, perancangan perolehan tanah, bangunan 

dan infrastruktur 

 
 

200-1/3/1 Pelan Strategik 

Pengurusan Aset 
Perkara-perkara berkaitan pembangunan dan 

pelaksanaan Pelan Strategik Pengurusan Aset 

 

 

200-1/3/2 Perancangan 

Perolehan Tanah, 

Bangunan dan 

Infrastruktur 

Perkara-perkara berkaitan perancangan 

perolehan tanah, bangunan dan infrastruktur. 

200-1/4 Pewartaan/ Perizapan 

Tanah/ Kawasan 

 

   

 

 

200-1/4/1 Pewartaan 

Bangunan 

Kerajaan 

Perkara berkaitan urusan pewartaan bangunan 

kerajaan, dokumen sokongan dan sijil pewartaan 

 
 

200-1/4/2 Pewartaan Rumah 

Kerajaan 

Perkara berkaitan urusan pewartaan rumah 

kerajaan, dokumen sokongan dan sijil pewartaan 

 

 

200-1/4/3 Pewartaan 

Kawasan dan 

Tempat Larangan 

Perkara berkaitan urusan pewartaan kawasan 

dan tempat larangan, dokumen sokongan dan sijil 

Pewartaan 
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KOD 

 

AKTIVITI 

 

DESKRIPSI 

 

200-2 Perolehan, 

Pelepasan dan Tukar 

Guna Tanah 

Perkara-perkara  berkaitan  perolehan,  pelepasan  dan  tukar  guna  tanah, 

Jawatankuasa Pemantauan Perolehan Tanah di UMPSA Pekan dan Kampus 

Gambang 

 

KOD 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL 

 

DESKRIPSI 

200-2/1  Perolehan/ 

Pengambilan Tanah 

UMPSA Pekan 

  Perkara berkaitan perolehan/ pengambilan 

tanah UMPSA Pekan 

  200-2/1/1 Perolehan Tanah 

Lot xxx 

Perkara berkaitan cadangan perolehan, cabutan 

geran tanah, lawatan tapak, laporan mesyuarat, 

surat-menyurat dengan JKPTG, status 

pengambilan tanah, pindah milik tanah. 

  200/2/1/2 Pengambilan 

Tanah Lot xxx 

Perkara berkaitan cadangan pengambilan, 

cabutan geran tanah, lawatan tapak, laporan 

mesyuarat, surat-menyurat dengan JKPTG, status 

pengambilan tanah, pindah milik tanah, salinan 

hak milik tanah. 
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  200-2/1/3 Pembelian Tanah 

Lot xxx 

Perkara berkaitan cadangan pembelian, cabutan 

geran tanah, lawatan tapak, laporan mesyuarat, 

surat-menyurat dengan pemilik tanah, pindah 

milik tanah, salinan hakmilik tanah. 

  200-2/1/4 Pajakan Tanah Lot 

xxx 

Perkara berkaitan cadangan pajakan, cabutan 

geran tanah, lawatan tapak, laporan mesyuarat, 

surat-menyurat berhubung pajakan, status 

pajakan tanah, perjanjian pajakan. 

  200-2/1/5 Permohonan 

Tanah Kerajaan 

Lot xxx 

Perkara berkaitan cadangan permohonan, 

cabutan geran tanah, lawatan tapak, laporan 

mesyuarat, surat-menyurat dengan JKPTG, 

status pengambilan tanah, pindah milik tanah 

kepada JKPTG. 

200-2/2 Pelepasan Tanah/ 

Tukar Guna UMPSA 

Pekan 

  Perkara berkaitan pelepasan (penyerahbalik) 

dan tukar guna tanah 

  200-2/2/1 Pelepasan tanah 

Lot xxx 

 

Perkara berkaitan  Pelepasan Tanah / Tukar Guna 

seperti Surat Kuasa Wakil (PA), Memorandum and 

Article, pelan (kunci, lokasi, tapak), Sijil Carian 

Rasmi yang asal, resit bayaran cukai tanah bagi 

tahun semasa, salinan hakmilik tanah, persetujuan 

bertulis daripada pihak yang mempunyai 

kepentingan berdaftar ke atas tanah dan urusan 

tukar guna tanah lot 
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  200-2/2/2 Tukar Guna Tanah 

Lot xxx 

Perkara berkaitan urusan tukar guna tanah lot 

200-2/3 Perolehan/ 

Pengambilan Tanah 

UMPSA Gambang 

  Perkara berkaitan Perolehan, pelepasan dan 

tukar guna tanah 

  200-2/3/1 Perolehan Tanah 

Lot xxx 

Perkara berkaitan cadangan perolehan, cabutan 

geran tanah, lawatan tapak, laporan mesyuarat, 

surat-menyurat dengan JKPTG, status 

pengambilan tanah, pindah milik tanah. 

  200/2/3/2 Pengambilan 

Tanah Lot xxx 

Perkara berkaitan cadangan pengambilan, 

cabutan geran tanah, lawatan tapak, laporan 

mesyuarat, surat-menyurat dengan JKPTG, status 

pengambilan tanah, pindah milik tanah, salinan 

hak milik tanah. 

  200-2/3/3 Pembelian Tanah 

Lot xxx 

Perkara berkaitan cadangan pembelian, cabutan 

geran tanah, lawatan tapak, laporan mesyuarat, 

surat-menyurat dengan pemilik tanah, pindah 

milik tanah, salinan hakmilik tanah. 

  200-2/3/4 Pajakan Tanah Lot 

xxx 

Perkara berkaitan cadangan pajakan, cabutan 

geran tanah, lawatan tapak, laporan mesyuarat, 

surat-menyurat berhubung pajakan, status 

pajakan tanah, perjanjian pajakan. 

  200-2/3/5 Permohonan 

Tanah Kerajaan 

Lot xxx 

Perkara berkaitan cadangan permohonan, 

cabutan geran tanah, lawatan tapak, laporan 

mesyuarat, surat-menyurat dengan JKPTG, 

status pengambilan tanah, pindah milik tanah 

kepada JKPTG. 
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200-2/4 Pelepasan Tanah/ 

Tukar Guna UMPSA 

Gambang 

  Perkara berkaitan pelepasan (penyerahbalik) 

dan tukar guna tanah 

  200-2/4/1 Pelepasan tanah 

Lot xxx 

 

Perkara berkaitan  Pelepasan Tanah / Tukar Guna 

seperti Surat Kuasa Wakil (PA), Memorandum and 

Article, pelan (kunci, lokasi, tapak), Sijil Carian 

Rasmi yang asal, resit bayaran cukai tanah bagi 

tahun semasa, salinan hakmilik tanah, persetujuan 

bertulis daripada pihak yang mempunyai 

kepentingan berdaftar ke atas tanah dan urusan 

tukar guna tanah lot. 

  200-2/4/2 Tukar Guna Tanah 

Lot xxx 

Perkara berkaitan urusan tukar guna tanah lot. 

     

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

200-3 Pembinaan/ 

Perolehan/ 

Pelupusan 

Bangunan/Ruang 

Pejabat 

Perkara berkaitan pembinaan / perolehan bangunan pejabat, pengubahsuaian / 

naik taraf, agihan ruang pejabat dan pelupusan bangunan 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 
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200-3/1 Pembinaan/ 

Perolehan Bangunan 

Pejabat  

 Perkara berkaitan cadangan pembinaan  

bangunan dan perolehan pejabat 

 

 

200-3/1/1 Cadangan 

Pembinaan 

Bangunan Pejabat 

xxx 

Perkara berkaitan kertas cadangan minit 

mesyuarat, pemilihan tapak tanah, Schedule of 

Accomodation (SOA), Needs Statement, Value 

Management Lab, lukisan arkitek dan timeline 

projek, penyediaan reka bentuk/ pelan/ lukisan/ 

spesifikasi bangunan, ujian tanah, peletakan batu 

asas, laporan kemajuan pembinaan/kemajuan 

fizikal, laporan kewangan,penguji tauliah 

bangunan, lawatan tapak dan laporan lawatan, 

pemeriksaan kecacatan, laporan pemeriksaan, 

kerja-kerja pengujian sistem aliran dan tekanan 

air, mekanikal, elektrikal, pemasangan perabot, 

dinding dan siling, sijil layak menduduki, 

penyerahan bangunan, tempoh jaminan 

kecacatan, pelan lantai, lukisan 

eletrikal/mekanikal, urusan penilaian (jabatan 

penilaian dan perkhidmatan harta/kementerian 

kewangan/jabatan bomba,pejabat ketua pegawai 

keselamatan kerajaan), pemasangan (kabel, 

pendawaian elektrik, paip air, peralatan eletrik,lif, 

laporan pemeriksaan), kerja-kerja pengukuhan 

struktur lantai, dokumen kontrak, notis 

perubahan, salinan waran peruntukan 

pembangunan, salinan as tendered detailed 

abstract (ATDA). 
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200-3/1/2 Cadangan 

Perolehan 

Bangunan xxx 

Perkara berkaitan cadangan perolehan bangunan, 

urusan pindah milik, salinan geran hak milik, 

urusan pindah milik dan pendaftaran, pelan lantai, 

perakuan pembelian daripada Pesuruhjaya Tanah 

Persekutuan, pelepasan bangunan, urusan 

penilaian dan kelulusan, (kelulusan khas 

perbendaharaan, jabatan penilaian dan 

perkhidmatan harta, kementerian kewangan, unit 

perancang ekonomi belanjawan, jabatan ketua 

pengarah tanah dan galian, jabatan kerja raya) 

dan perjanjian jual beli. 

 

 

200-3/1/3 Pembinaan Dewan 

Konvokesyen 

UMPSA Pekan 

 

Minit mesyuarat, Schedule of Accomodation 

(SOA), Needs Statement, Value Management 

Lab, lukisan arkitek dan timeline projek, 

penyediaan reka bentuk/ pelan/ lukisan/spesifikasi 

bangunan, ujian tanah, laporan kemajuan 

pembinaan/kemajuanfizikal, laporan 

kewangan,penguji tauliah bangunan, lawatan 

tapak dan laporan lawatan, pemeriksaan 

kecacatan, laporan pemeriksaan,kerja-kerja 

pengujian sistem aliran dan tekanan air, 

mekanikal, elektrikal, pemasangan perabot, 

dinding dan siling, sijil layak menduduki, 

penyerahan bangunan, tempoh jaminan 

kecacatan, pelan lantai, lukisan 

eletrikal/mekanikal, urusan penilaian (jabatan 

penilaian dan perkhidmatan harta/kementerian 

kewangan/jabatan bomba,pejabat ketua pegawai 
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keselamatan kerajaan), pemasangan (kabel, 

pendawaian elektrik, paip air, peralatan eletrik, lif, 

laporan pemeriksaan), kerja-kerja pengukuhan 

struktur lantai, dokumen kontrak, notis perubahan, 

salinan waran peruntukan pembangunan. 

200-3/2 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf 

  Perkara berkaitan cadangan pengubahsuaian 

dan naiktaraf bangunan/ruang pejabat 

 

  200-3/2/1 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pejabat 

Naib Canselor 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 
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(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat.  

  200-3/2/2 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Jabatan 

Pendaftar 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 
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Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/3 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Jabatan 

Bendahari 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/4 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Jabatan 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  
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Hal Ehwal Pelajar 

& Alumni 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/5 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Jabatan 

Penyelidikan & 

Inovasi 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 
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perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/6 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Jabatan 

Hal Ehwal 

Akademik & 

Antarabangsa 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 
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elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), Tempoh 

jaminan kecacatan bangunan/ruang pejabat. 

  200-3/2/7 Pengubahsuaian 

/Naik Taraf Pusat 

Sukan & 

Kebudayaan 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 
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  200-3/2/8 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Institut 

Pengajian 

Siswazah 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 
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  200-3/2/9 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Hubungan 

Antarabangsa 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik  

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/10 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Audit 

Dalam 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 
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pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), Tempoh 

jaminan kecacatan bangunan/ruang pejabat. 

  200-3/2/11 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Islam & 

Pembangunan 

Insan 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 
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(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), Tempoh 

jaminan kecacatan bangunan/ruang pejabat. 

  200-3/2/12 Pengubahsuaian/N

aik Taraf Pusat 

Kesihatan 

Universiti 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 
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Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/13 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf UMP 

Advanced 

(dahulunya dikenali 

sebagai Pusat 

Pengajian 

Berterusan dan 

Pembangunan 

Profesional 

(CENFED) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/14 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Keselamatan 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 
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Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/15 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Fakulti 

Pengurusan 

Industri (FIM) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 
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perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/16 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Pembangunan 

Usahawan Kreatif 

(PUPUK) 

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Pusat 

Keusahawanan) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 
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elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/17 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf 

Perpustakaan 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf, Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim, Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek, Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 
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Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/18 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Pembangunan & 

Pengurusan Harta 

(PPPH) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/19 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf  Pusat 

Teknologi Digital 

(dahulunya 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 
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dikenali sebagai 

Pusat Teknologi 

Maklumat & 

Komunikasi 

(PTMK)) 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/20 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Pengurusan 

Strategik & Kualiti 

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Pusat Hal Ehwal 

Korporat & Kualiti) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 
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/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/21 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Bahasa Moden 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik  

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 
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kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/22 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Fakulti 

Komputeran 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 
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  200-3/2/23 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan 

Awam 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/24 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan 

Pembuatan & 

Mekatronik 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

222 
 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/25 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan 

Mekanikal & 

Automotif 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 
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dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/26 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan 

Elektrik & 

Elektronik 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 
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Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/27 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan Kimia 

& Proses 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 
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  200-3/2/28 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Fakulti 

Sains & Teknologi 

Industri 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/29 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Makmal 

Berpusat 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 
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pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/30 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Jaringan Industri & 

Masyarakat 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 
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Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/31 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf 

Residen Pelajar 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 
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Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/32 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Inovasi & Daya 

Saing Akademik 

(CAIC) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,   

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 
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  200-3/2/33 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Kelestarian 

Ekosistem & 

Sumber Alam 

(Pusat Alam) 

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Pusat Penyelidikan 

& Pengurusan 

Sumber Alam 

(CERRM) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/34 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Residen 

Pelajar 1 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 
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pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/35 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Residen 

Pelajar 2 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

231 
 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/36 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Residen 

Pelajar 3 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 
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Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/37 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Residen 

Pelajar 4 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

233 
 

  200-3/2/38 Kolej Kediaman 5 

 

Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Residen 

Pelajar 5 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/39 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf 

Kompleks 

Pentadbiran Utama 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 
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pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/40 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Jalan 

Utama UMPSA 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 
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dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/41 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf UMPSA 

Park 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

236 
 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

 

  200-3/2/42 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf 

Gimnasium 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 
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  200-3/2/43 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Kerjasama 

Strategik Akademik 

(dahulunya dikenali 

sebagai Pusat 

Kerjasama 

Akademik German) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), Tempoh 

jaminan kecacatan bangunan/ruang pejabat. 

  200-3/2/44 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Dewan 

Serbaguna 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 
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pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/45 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Kejuruteraan 

Automotif (AEC) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf, Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 
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dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/46 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Aktiviti Pelajar 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 
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Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/47 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Pusat 

Sejahtera 

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Unit Perundingan 

& Bantuan Staf 

(EAP) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 
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  200-3/2/48 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf 

Bangunan Evolva 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf, Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/49 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf 

Akademik ADAB  

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 
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Pusat Ko-

Kurikulum) 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim, Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/50 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf UMPSA 

Industrial 

Technology 

Engineering 

Creativity Space 

(ITECS) 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian,  

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 
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dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/51 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf 

Kompleks 

Gerbang & Pusat 

Informasi 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 
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Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 

  200-3/2/52 Pengubahsuaian/ 

Naik Taraf Jabatan 

Perundangan 

Perkara berkaitan Minit/ Keputusan, Maklumbalas 

mesyuarat, Permohonan pengubahsuaian/ naik 

taraf,Mesyuarat pelaksanaan pengubahsuaian, 

Pelaksanaan kerja-kerja naik taraf, Laporan 

kemajuan kerja, Butir-butir projek 

pengubahsuaian/naik taraf,Keperluan peralatan 

pejabat, Penyerahan tapak siap kerja, Salinan 

tuntutan bayaran interim,Kertas perakuan siap 

kerja, Perakuan pelarasan harga kontrak, Arahan 

perubahan kerja, Tuntutan bayaran muktamad , 

Pelan lantai, Pelan susun atur Lukisan elektrikal 

/mekanikal Urusan penilaian (Jabatan Penilaian 

dan Perkhidmatan Harta, Kementerian Kewangan, 

Jabatan Bomba, CGSO), Pemasangan 

(Kabel/Pendawaian elektrik, Paip air, Peralatan 

elektrik, Lif, Laporan pemeriksaan) Kerja-kerja 

pengukuhan struktur lantai, Dokumen 

kontrak,Pemantauan projek,Notis perubahan, 

Salinan waran peruntukan pembangunan, Salinan 

As Tendered Detailed Abstract (ATDA), 

Tempoh jaminan kecacatan bangunan/ruang 

pejabat. 
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200-3/3 Agihan Ruang 

Pejabat 

  Perkara berkaitan surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, Permohonan/ Kelulusan 

pengagihan, Pengagihan ruang pejabat dan 

Pelan susun atur 

 

 

200-3/3/1 Agihan Ruang 

Pejabat Pejabat 

Naib Canselor 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pejabat Naib Canselor 

 

 

200-3/3/2 Agihan Ruang 

Pejabat Jabatan 

Pendaftar 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Jabatan Pendaftar 

 

 

 

200-3/3/3 Agihan Ruang 

Pejabat Jabatan 

Bendahari 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Jabatan Bendahari 

 

 

 

200-3/3/4 Agihan Ruang 

Pejabat Jabatan 

Hal Ehwal Pelajar 

& Alumni 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Jabatan Hal Ehwal Pelajar & Alumni 

 

 
 

200-3/3/5 Agihan Ruang 

Pejabat Jabatan 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 
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Penyelidikan & 

Inovasi 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Jabatan Penyelidikan & Inovasi 

 

 

 

200-3/3/6 Agihan Ruang 

Pejabat Jabatan 

Hal Ehwal 

Akademik & 

Antarabangsa  

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Jabatan Hal Ehwal Akademik & 

Antarabangsa 

 

 

200-3/3/7 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Sukan & 

Kebudayaan 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Sukan & Kebudayaan  

 

 

200-3/3/8 Agihan Ruang 

Pejabat Institut 

Pengajian 

Siswazah 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Institut Pengajian Siswazah 

 

 

200-3/3/9 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Hubungan 

Antarabangsa 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Hubungan Antarabangsa 

 

 

200-3/3/10 Agihan Ruang 

Pejabat Audit 

Dalam  

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Audit Dalam 

 
 

200-3/3/11 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 
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Islam & 

Pembangunan 

Insan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Islam & Pembangunan Insan 

 

 

 

200-3/3/12 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Kesihatan Pelajar 

Universiti 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Kesihatan Universiti 

 

 

200-3/3/13 Agihan Ruang 

Pejabat UMP 

Advanced  

 

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Pusat Pengajian 

Berterusan dan 

Pembangunan 

Profesional 

(CENFED) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur UMP Advanced (Dahulunya dikenali 

sebagai Pusat Pengajian Berterusan dan 

Pembangunan Profesional (CENFED) 

 

 

200-3/3/14 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Keselamatan 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Keselamatan 

 
 

200-3/3/15 Agihan Ruang 

Pejabat Fakulti 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 
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Pengurusan 

Industri (FIM) 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Fakulti Teknologi 

 

 

200-3/3/16 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Pembangunan 

Usahawan Kreatif 

(PUPUK) 

 

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Pusat 

Keusahawanan) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Pembangunan Usahawan Kreatif 

(PUPUK) (Dahulunya dikenali sebagai Pusat 

Keusahawanan) 

 

 

200-3/3/17 Agihan Ruang 

Pejabat 

Perpustakaan 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Perpustakaan  

 

 

200-3/3/18 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Pembangunan & 

Pengurusan Harta  

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Pembangunan & Pengurusan 

Harta  

 

 

200-3/3/19 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Teknologi Digital 

(dahulunya dikenali 

sebagai Pusat 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Teknologi Maklumat & 

Komunikasi 
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Teknologi 

Maklumat & 

Komunikasi 

(PTMK) 

 

 

 

200-3/3/20 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Pengurusan 

Strategik & Kualiti 

(dahulunya dikenali 

sebagai Pusat Hal 

Ehwal Korporat & 

Kualiti) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Hal Ehwal Korporat & Kualiti 

 

 

 

200-3/3/21 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Bahasa Moden  

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Bahasa Moden  

 

 

200-3/3/22 Agihan Ruang 

Pejabat Fakulti 

Komputeran 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Fakulti Komputeran  

 

 

 

200-3/3/23 Agihan Ruang 

Pejabat Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan 

Awam 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Fakulti Teknologi Kejuruteraan Awam  
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200-3/3/24 Agihan Ruang 

Pejabat Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan 

Pembuatan & 

Mekatronik 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Fakulti Teknologi Kejuruteraan 

Pembuatan & Mekatronik 

 

 

200-3/3/25 Agihan Ruang 

Pejabat Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan 

Mekanikal & 

Automotif 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Fakulti Teknologi Kejuruteraan 

Mekanikal & Automotif 

 

 

200-3/3/26 Agihan Ruang 

Pejabat Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan 

Elektrik & 

Elektronik  

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Fakulti Teknologi Kejuruteraan Elektrik 

& Elektronik 

 

 

200-3/3/27 Agihan Ruang 

Pejabat Fakulti 

Teknologi 

Kejuruteraan Kimia 

& Proses 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Fakulti Teknologi Kejuruteraan Kimia & 

Proses 

 

 

200-3/3/28 Agihan Ruang 

Pejabat Fakulti 

Sains & Teknologi 

Industri (FSTI) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Fakulti Sains & Teknologi Industri 
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200-3/3/29 Agihan Ruang 

Pejabat Makmal 

Berpusat 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Makmal Berpusat 

 

 

200-3/3/30 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Jaringan Industri & 

Masyarakat 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Jaringan Industri & Masyarakat 

 

 

200-3/3/31 Agihan Ruang 

Pejabat Residen 

Pelajar 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Residen Pelajar 

 

 

200-3/3/32 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Inovasi & Daya 

Saing Akademik 

(CAIC) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Inovasi & Daya Saing Akademik 

(CAIC) 

 

 

200-3/3/33 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Kelestarian 

Ekosistem & 

Sumber Alam 

(Pusat Alam)  

 

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Kelestarian Ekosistem & Sumber 

Alam (Pusat Alam) (Dahulunya dikenali sebagai 

Pusat Penyelidikan & Pengurusan Sumber Alam 

(CERRM)) 
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Pusat Penyelidikan 

& Pengurusan 

Sumber Alam 

(CERRM)) 

 

 

200-3/3/34 Agihan Ruang 

Pejabat Residen 

Pelajar 1  

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Residen Pelajar 1 

 

 

200-3/3/35 Agihan Ruang 

Pejabat Residen 

Pelajar 2 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Residen Pelajar 2 

 

 

200-3/3/36 Agihan Ruang 

Pejabat Residen 

Pelajar 3 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Residen Pelajar 3 

 

 

 

200-3/3/37 Agihan Ruang 

Pejabat Residen 

Pelajar 4 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Residen Pelajar 4 

 

 

200-3/3/38 Agihan Ruang 

Pejabat Residen 

Pelajar 5 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Residen Pelajar 5 
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200-3/3/39 Agihan Ruang 

Pejabat Kompleks 

Pentadbiran Utama 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Kompleks Pentadbiran Utama 

 

 

200-3/3/40 Jalan Utama 

UMPSA 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Jalan Utama UMPSA 

 

 

 

200-3/3/41 UMPSA Park Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur UMPSA Park 

 

 

200-3/3/42 Gimnasium Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Gimnasium 

 

 

200-3/3/43 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Kerjasama 

Strategik Akademik 

(dahulunya dikenali 

sebagai Pusat 

Kerjasama 

Akademik German) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Kerjasama Strategik Akademik 

(dahulunya dikenali sebagai Pusat Kerjasama 

Akademik German) 
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200-3/3/44 Dewan Serbaguna Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Dewan Serbaguna 

 

 

200-3/3/45 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Kejuruteraan 

Automotif (AEC) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Kejuruteraan Automotif (AEC) 

 

 

200-3/3/46 Pusat Aktiviti 

Pelajar 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Aktiviti Pelajar 

 

 

200-3/3/47 Agihan Ruang 

Pejabat Pusat 

Sejahtera 

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Unit Perundingan & 

Bantuan Staf 

(EAP)) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, permohonan/ kelulusan 

pengagihan, pengagihan ruang pejabat dan pelan 

susun atur Pusat Sejahtera (Dahulunya dikenali 

sebagai Unit Perundingan & Bantuan Staf (EAP))  

 

 

200-3/3/48 Agihan Ruang 

Pejabat Bangunan 

Evolva 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, Permohonan/ Kelulusan 

pengagihan, Pengagihan ruang pejabat dan Pelan 

susun atur Bangunan Evolva 
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200-3/3/49 Agihan Ruang 

Pejabat Akademi 

ADAB  

(Dahulunya 

dikenali sebagai 

Pusat Ko-

Kurikulum) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, Permohonan/ Kelulusan 

pengagihan, Pengagihan ruang pejabat dan Pelan 

susun atur Akademik ADAB (Dahulunya dikenali 

sebagai Pusat Ko-Kurikulum)  

 

 

200-3/3/50 Agihan Ruang 

Pejabat UMPSA 

Industrial 

Technology 

Engineering 

Creativity Space 

(ITECS) 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, Permohonan/ Kelulusan 

pengagihan, Pengagihan ruang pejabat dan Pelan 

susun atur UMPSA Industrial Technology 

Engineering 

 

 

200-3/3/51 Agihan Ruang 

Pejabat Kompleks 

Gerbang & Pusat 

Informasi 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, Permohonan/ Kelulusan 

pengagihan, Pengagihan ruang pejabat dan Pelan 

susun atur Kompleks Gerbang & Pusat Informasi 

 

 

200-3/3/52 Agihan Ruang 

Pejabat Unit 

Perkhidmatan  

Orang Kurang 

Upaya 

Perkara berkaitan  surat menyurat perancangan 

keperluan ruang, Permohonan/ Kelulusan 

pengagihan, Pengagihan ruang pejabat dan Pelan 

susun atur Unit Perkhidmatan  Orang Kurang 

Upaya . 
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200-3/4 Pelupusan Bangunan 

 

  Perkara berkaitan permohonan dan kelulusan 

pelupusan, meroboh bangunan kerajaan/ 

UMPSA 

  200-3/4/1 Permohonan 

Meroboh 

Bangunan 

Kerajaan/ UMPSA 

 

Perkara berkaitan permohonan dan kelulusan 

pelupusan, meroboh bangunan kerajaan / 

UMPSA 

 

 

 

 

 

 

 

 

KOD 

 

AKTIVITI 

 

 

DESKRIPSI 

200-4 Sewaan/ Tempahan Perkara berkaitan Sewaan Tanah Sewaan Bangunan, Sewaan Ruang Pejabat, 

Sewaan Premis Demis (Kepada Pihak Luar) dan penggunaan fasiliti 

 SUB-AKTIVITI    
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KOD  KOD FAIL 

 

DESKRIPSI 

200-4/1 Sewaan Tanah   Perkara berkaitan Sewaan Tanah Kampus 

Gambang dan Sewaan Tanah Kampus Pekan 

 

 

 

200-4/1/1 Sewaan Tanah 

Kampus Gambang 

Perkara berkaitan urusan penilaian (JPPH,BPH, 

MOF, CGSO, Jabatan Bomba), urusan 

permohonan peruntukan dan kelulusan 

penyewaan, Salinan keputusan/ persetujuan 

mesyuarat, Dokumen kontrak, Perlanjutan 

penyewaan, Dasar dan peraturan penyewaan, 

Tawaran pemilik tanah dan pelan lantai/ geran 

 

 

200-4/1/2 Sewaan Tanah 

Kampus Pekan 

Perkara berkaitan urusan penilaian (JPPH,BPH, 

MOF, CGSO, Jabatan Bomba), urusan 

permohonan peruntukan dan kelulusan 

penyewaan, Salinan keputusan/ persetujuan 

mesyuarat, Dokumen kontrak, Perlanjutan 

penyewaan, Dasar dan peraturan penyewaan, 

Tawaran pemilik tanah dan pelan lantai/ geran 

 

200-4/2 Sewaan Bangunan   Perkara berkaitan Sewaan Bangunan UMPSA 

Gambang, Ekspatriat, rumah tunggu sedia dan 

Sewaan Bangunan Kampus Pekan (sn: rumah 

NC, rumah felo,rumah expatariat) 
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200-4/2/1 Sewaan Bangunan 

Kampus Gambang 

(Kemudahan 

Rumah Universiti) 

Perkara berkaitan Sewaan bangunan/ premis 

Kampus Gambang seperti surat-menyurat 

permohonan  sewaan, borang permohonan 

sewaan premis, kadar sewaan, tempoh sewaan, 

permohonan pelanjutan sewaan, penggunaan / 

pembahagian ruang sewaan, urusan penilaian 

(JPPH,BPH, MOF, CGSO, Jabatan Bomba), 

Permohonan peruntukan dan kelulusan 

penyewaan, Salinan keputusan/ persetujuan 

mesyuarat, Dokumen kontrak, Perlanjutan 

penyewaan, Dasar dan peraturan 

penyewaan,Tawaran pemilik bangunan dan pelan 

lantai 

 

 

200-4/2/2 Sewaan Ekspatriat, 

rumah tunggu 

sedia 

Perkara berkaitan Sewaan rumah expatariat, 

rumah tunggu sedia seperti surat-menyurat 

permohonan  sewaan, borang permohonan 

sewaan premis, kadar sewaan, tempoh sewaan, 

permohonan pelanjutan sewaan, penggunaan / 

pembahagian ruang sewaan, urusan penilaian 

(JPPH,BPH, MOF, CGSO, Jabatan Bomba), 

Permohonan peruntukan dan kelulusan 

penyewaan, Salinan keputusan/ persetujuan 

mesyuarat, Dokumen kontrak, Perlanjutan 

penyewaan, Dasar dan peraturan 

penyewaan,Tawaran pemilik bangunan dan pelan 

lantai 
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200-4/2/3 Sewaan Bangunan 

Kampus Pekan 

Perkara berkaitan urusan permohonan peruntukan 

dan kelulusan penyewaan, Salinan keputusan/ 

persetujuan mesyuarat, Dokumen kontrak, 

Perlanjutan penyewaan, Dasar dan peraturan 

penyewaan bangunan, urusan penilaian 

(JPPH,BPH, MOF, CGSO, Jabatan Bomba), 

Permohonan peruntukan dan kelulusan 

penyewaan, Salinan keputusan/ persetujuan 

mesyuarat, Dokumen kontrak, Perlanjutan 

penyewaan, Dasar dan peraturan 

penyewaan,Tawaran pemilik bangunan dan pelan 

lantai 

200-4/3 Sewaan Ruang 

Pejabat 

  Perkara berkaitan Sewaan Ruang Pejabat 

Kampus Gambang dan Sewaan Ruang Pejabat 

Kampus Pekan 

 

 

200-4/3/1 Sewaan Ruang 

Pejabat Kampus 

Pekan 

Perkara berkaitan   surat-menyurat permohonan  

sewaan ruang, borang permohonan sewaan 

premis, kadar sewaan, tempoh sewaan, 

permohonan pelanjutan sewaan, penggunaan/ 

pembahagian ruang sewaan, urusan penilaian 

(JPPH,BPH, MOF, CGSO, Jabatan Bomba), 

Permohonan peruntukan dan kelulusan 

penyewaan, Salinan keputusan/ persetujuan 

mesyuarat, Dokumen kontrak, Perlanjutan 

penyewaan, Dasar dan peraturan 

penyewaan,Tawaran pemilik bangunan dan pelan 

lantai 
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200-4/3/2 Sewaan Ruang 

Pejabat Kampus 

Gambang 

Perkara berkaitan   surat-menyurat permohonan  

sewaan ruang, borang permohonan sewaan 

premis, kadar sewaan, tempoh sewaan, 

permohonan pelanjutan sewaan, penggunaan/ 

pembahagian ruang sewaan, urusan penilaian 

(JPPH,BPH, MOF, CGSO, Jabatan Bomba), 

Permohonan peruntukan dan kelulusan 

penyewaan, Salinan keputusan/ persetujuan 

mesyuarat, Dokumen kontrak, Perlanjutan 

penyewaan, Dasar dan peraturan 

penyewaan,Tawaran pemilik bangunan dan pelan 

lantai 

200-4/4 Sewaan Premis 

Demis (Kepada 

Pihak Luar) 

  Perkara berkaitan sewaan premis demis 

(kepada pihak luar) borang permohonan 

sewaan premis, kadar sewaan, tempoh 

sewaan, permohonan pelanjutan sewaan, 

penggunaan / pembahagian ruang sewaan 

 

 

200-4/4/1 Sewaan Kafeteria Perkara berkaitan surat-menyurat permohonan 

sewaan kafeteria, borang permohonan sewaan 

premis, kadar sewaan, tempoh sewaan, 

permohonan pelanjutan sewaan, penggunaan / 

pembahagian ruang sewaan 

 

 

200-4/4/2 Sewaan Ruang xxx Perkara berkaitan surat-menyurat permohonan 

sewaan kafeteria, borang permohonan sewaan 
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premis, kadar sewaan, tempoh sewaan, 

permohonan pelanjutan sewaan, penggunaan / 

pembahagian ruang sewaan 

 

 

200-4/4/3 Sewaan Tapak xxx Perkara berkaitan surat-menyurat permohonan 

sewaan kafeteria, borang permohonan sewaan 

premis, kadar sewaan, tempoh sewaan, 

permohonan pelanjutan sewaan, penggunaan / 

pembahagian ruang sewaan 

 

 

200-4/4/4 Sewaan Tapak 

Mesin Vending 

Perkara berkaitan surat-menyurat permohonan 

sewaan mesin vending, borang permohonan 

sewaan premis, kadar sewaan, tempoh sewaan, 

permohonan pelanjutan sewaan, penggunaan / 

pembahagian ruang sewaan. 

200-4/5 Penggunaan Fasiliti   Perkara berkaitan Tempahan Bilik Mesyuarat, 

Tempahan Bilik Latihan, Tempahan Makmal 

Komputer, Tempahan Auditorium, Tempahan 

Dewan, Tempahan Kemudahan Sukan dan 

Pengagihan Tempat Letak Kereta 

 

 

200-4/5/1 Tempahan Bilik 

Mesyuarat 

Perkara berkaitan permohonan tempahan bilik 

mesyuarat 

 

 

200-4/5/2 Tempahan Bilik 

Latihan 

Perkara berkaitan permohonan tempahan bilik 

latihan 
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200-4/5/3 Tempahan Makmal 

Komputer 

Perkara berkaitan permohonan tempahan Makmal 

Komputer 

 

 

200-4/5/4 Tempahan 

Auditorium xxx 

Perkara berkaitan permohonan tempahan 

Auditorium xxx 

 

 

200-4/5/5 Tempahan Dewan 

xxx 

Perkara berkaitan permohonan tempahan Dewan 

xxx 

 

 

200-4/5/6 Tempahan 

Kemudahan Sukan 

Perkara berkaitan permohonan tempahan 

Kemudahan Sukan 

 

 

200-4/5/7 Pengagihan 

Tempat Letak 

Kereta 

Perkara berkaitan permohonan dan pengagihan 

tempat letak kereta 
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KOD AKTIVITI 

 

DESKRIPSI 

200-5 Keselamatan Tanah/ 

Bangunan dan 

Intrastruktur 

Perkara berkaitan kawalan dan tindakan keselamatan, laporan bencana, kawalan 

danpencegahan, pemasangan peralatan keselamatan, kawalan serangga/ haiwan 

perosak dan insuran bangunan / kebakaran 

 

 

KOD 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL 

 

DESKRIPSI 

200-5/1 Kawalan dan 

Tindakan 

Keselamatan 

  Perkara berkaitan garis panduan keselamatan 

perlindungan fizikal, peraturan keluar masuk 

pejabat, peraturan keluar masuk pejabat, 

pelantikan pegawai keselamatan jabatan, 

penubuhan pasukan tindakbalas kecemasan 

  200-5/1/1 Peraturan Keluar 

Masuk Pejabat 

Perkara berkaitan penyediaan peraturan keluar 

masuk pejabat, edaran, pindaan/ kemaskini 

peraturan keluar masuk pejabat, arahan keluar 

masuk pejabat. 

  200-5/1/2 Pas Keselamatan/ 

Pelawat (Kad Id / 

Smart Card) 

Perkara berkaitan permohonan pas keselamatan 

pegawai dan kakitangan, Pas staf, pas pelawat, 

pas kontraktor (Kad Id / Smart Card) 
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  200-5/1/3 Pengurusan 

Keselamatan 

Lalulintas 

Perkara berkaitan Pengurusan urusan berkaitan 

bagi keselamatan lalulintas di dalam kampus 

  200-5/1/4 Pelantikan 

Pegawai 

Keselamatan 

Jabatan 

Perkara berkaitan pelantikan pegawai 

keselamatan jabatan, surat menyurat dengan 

CGSO, Borang Maklumat Pegawai Keselamatan 

Jabatan 

  200-5/1/5 Penubuhan 

Pasukan 

Tindakbalas 

Kecemasan 

Perkara berkaitan penubuhan pasukan 

tindakbalas 

kecemasan dan carta organisasi pasukan 

bertindak 

kecemasan 

200-5/2 Laporan Bencana   Perkara berkaitan laporan bencana seperti 

laporan kerosakan akibat banjir, laporan 

kerosakan akibat kebakaran dan laporan 

kerosakan dan kerugian 

  200-5/2/1 Laporan 

Kerosakan Akibat 

Bencana Kampus 

Pekan 

Perkara berkaitan laporan kerosakan akibat 

bencana seperti banjir/ kebakaran seperti  laporan 

pengendalian bencana – meliputi aspek operasi 

mencari dan menyelamat, bantuan kecemasan, 

pemulihan kepada mangsa-mangsa bencana, 

laporan mencari dan menyelamat mangsa-

mangsa, laporan post-moterm bencana, laporan 

kronologi operasi dan tindakan mencari dan 

menyelamat yang dijalankan, laporan bencana 
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daripada orang awam dan  media/ pusat kawalan 

PDRM, Laporan Kebakaran dan Kecemasan 

(SLKK), Laporan Mengenai Punca Kebakaran 

(LPK 1) dan surat menyurat dengan Jabatan 

Bomba dan Penyelamat 

  200-5/2/2 Laporan 

Kerosakan Akibat 

Bencana Kampus 

Gambang 

Perkara berkaitan laporan kerosakan akibat 

bencana seperti banjir/ kebakaran seperti  laporan 

pengendalian bencana – meliputi aspek operasi 

mencari dan menyelamat, bantuan kecemasan, 

pemulihan kepada mangsa-mangsa bencana, 

laporan mencari dan menyelamat mangsa-

mangsa, laporan post-moterm bencana, laporan 

kronologi operasi dan tindakan mencari dan 

menyelamat yang dijalankan, laporan bencana 

daripada orang awam dan  media/ pusat kawalan 

PDRM, Laporan Kebakaran dan Kecemasan 

(SLKK), Laporan Mengenai Punca Kebakaran 

(LPK 1) dan surat menyurat dengan Jabatan 

Bomba dan Penyelamat 

200-5/3 Kawalan dan 

Pencegahan 

  Perkara berkaitan kebenaran menggunakan 

pejabat, laporan pengawal keselamatan, 

latihan pencegahan kebakaran, pemeriksaan 

dan pencegahan kebakaran dan pelekat 

kenderaan 

  200-5/3/1 Kebenaran 

Menggunakan 

Pejabat 

Perkara berkaitan kebenaran menggunakan 

pejabat di luar waktu pejabat 
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  200-5/3/2 Laporan Pengawal 

Keselamatan 

Perkara berkaitan laporan pengawal keselamatan 

(laporan rondaan harian /mingguan / bulanan), 

  200-5/3/3 Latihan 

Pencegahan 

Kebakaran 

Perkara berkaitan surat jemputan latihan 

pencegahan kebakaran/ fire drill dan surat 

menyurat dengan Jabatan Bomba dan 

Penyelamat 

  200-5/3/4 Pelekat Kenderaan Perkara berkaitan pembekalan dan pengagihan 

pelekat kenderaan 

  200-5/3/5 Pemeriksaan dan 

Pencegahan 

Kebakaran 

Perkara berkaitan pemeriksaan dan pencegahan 

kebakaran (Peraturan pencegahan kebakaran, 

Lokasi alat pencegah kebakaran, Urusan 

penyiasatan kebakaran, Urusan pencegahan 

kebakaran, Pemeriksaan alat mencegah 

kebakaran), Pemeriksaan keselamatan oleh 

CGSO, dan Tindakan pencegahan dan 

penambahbaikan. 

  200-5/3/6 Pemeriksaan 

Keselamatan 

Pusat 

Tanggungjawab 

(PTJ) 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan 

Pusat Tanggungjawab (PTJ) 

  200-5/3/7 Pemeriksaan 

Keselamatan 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan 

Rumah Transit UMPSA 
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Rumah Transit 

UMPSA 

  200-5/3/8 Pemeriksaan 

Keselamatan Kolej 

Kediaman Pelajar 

Kampus Gambang 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan Kolej 

Kediaman Pelajar Kampus Gambang 

  200-5/3/9 Pemeriksaan 

Keselamatan Kolej 

Kediaman Pelajar 

Kampus Pekan 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan Kolej 

Kediaman Pelajar Kampus Pekan 

  200-5/3/10 Pemeriksaan 

Keselamatan 

Kompleks Sukan 

UMPSA 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan 

Kompleks Sukan UMPSA 

  200-5/3/11 Pemeriksaan 

Keselamatan 

Bangunan Galeri 

UMPSA 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan 

Bangunan Galeri UMPSA 

  200-5/3/12 Pemeriksaan 

Keselamatan 

Makmal 

Kejuruteraan 

Kampus Gambang 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan 

Makmal Kejuruteraan Kampus Gambang 

  200-5/3/13 Pemeriksaan 

Keselamatan 

Makmal 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan 

Makmal Kejuruteraan Kampus Pekan 
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Kejuruteraan 

Kampus Pekan 

  200-5/3/14 Pemeriksaan 

Keselamatan 

Bangunan Kampus 

Gambang 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan 

Bangunan Kampus Gambang 

  200-5/3/15 Pemeriksaan 

Keselamatan 

Bangunan Kampus 

Pekan 

Perkara berkaitan pemeriksaan keselamatan 

Bangunan Kampus Pekan 

200-5/4 Pemasangan 

Peralatan 

Keselamatan 

 

  Perkara berkaitan pemasangan CCTV, alat 

pemadam api, sistem pencegah kebakaran, 

palang keselamatan dan pagar keselamatan 

  200-5/4/1 Pemasangan 

CCTV 

Perkara berkaitan Pemasangan sistem kawalan 

keselamatan (CCTV) 

  200-5/4/2 Pemasangan Alat 

Pemadam Api 

Perkara berkaitan pemasangan alat pemadam api 

  200-5/4/3 Pemasangan 

Sistem Pencegah 

Kebakaran 

Perkara berkaitan pemasangan dan spesifikasi 

alat mencegah kebakaran, 

  200-5/4/4 Pemasangan 

Pagar/ Palang 

Keselamatan 

Perkara berkaitan rekabentuk dan pemasangan 

pagar/ palang keselamatan 
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200-5/5 Kawalan Serangga / 

Haiwan Perosak 

  Perkara berkaitan perkhidmatan kawalan 

makhluk perosak 

  200-5/5/1 Perkhidmatan 

Kawalan 

Serangga/ Haiwan 

Kampus Pekan 

Perkara berkaitan Permohonan maklumat 

pembekal perkhidmatan, Jadual penyemburan 

racun serangga/ pengwasapan, Senarai syarikat 

pembekal untuk membasmi/ menanggani 

serangan makhuk perosak seperti anai-anai, 

binatang berbisa (ular,lipan, tebuan,lebah) / 

haiwan liar  
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  200-5/5/2 Perkhidmatan 

Kawalan Serangga/ 

Haiwan Kampus 

Gambang 

Perkara berkaitan Permohonan maklumat 

pembekal perkhidmatan, Jadual penyemburan 

racun serangga/ pengwasapan, Senarai syarikat 

pembekal untuk membasmi/ menanggani 

serangan makhuk perosak seperti anai-anai, 

binatang berbisa (ular,lipan, tebuan,lebah) / 

haiwan liar  

200-5/6 Insuran Bangunan/ 

Kebakaran 

  Perkara berkaitan insuran pelindungan 

kebakaran 

 

  200-5/6/1 Insuran Pelindungan 

Kebakaran UMPSA 

Perkara berkaitan pembaharuan insurans, 

Tuntutan pampasan dan Penyiasatan 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

200-6 Keselamatan Fizikal 

(TERPERINGKAT) 

Perkara berkaitan audit/ inspektorat keselamatan fizikal dan kawalan keselamatan 

fizikal 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

200-6/1 Audit/ Inspektorat 

Keselamatan Fizikal 

(TERPERINGKAT) 

  Perkara berkaitan audit keselamatan fizikal dan 

inspektorat pematuhan keselamatan 

pelindungan 

  200-6/1/1 Audit Keselamatan 

Fizikal 

Perkara berkaitan audit keselamatan fizikal 
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  200-6/1/2 Inspektorat 

Pematuhan 

Keselamatan 

 

Perkara berkaitan Inspektorat Pematuhan 

Keselamatan Pelindungan 

200-6/2 Kawalan 

Keselamatan Fizikal 

(TERPERINGKAT) 

  Perkara berkaitan keselamatan jabatan, 

pewartaan kawasan dan tempat larangan, pas 

keselamatan, laporan dan siasatan 

pencerobohan dan laporan pencerobohan 

tanah kerajaan 

  200-6/2/1 Keselamatan 

Jabatan 

Perkara berkaitan pemeriksaan Keselamatan oleh 

CGSO 

  200-6/2/2 Pewartaan 

Kawasan dan 

Tempat Larangan 

Perkara berkaitan pewartaan kawasan dan tempat 

larangan 

  200-6/2/3 Kunci Pejabat Perkara berkaitan rekod pengurusan kunci 

pejabat, serahan, peminjaman dan pemulangan 

kunci pejabat 

  200-6/2/4 Pas Keselamatan Perkara berkaitan permohonan pas keselamatan 

Pegawai/ kakitangan/ pelawat 

  200-6/2/5 Laporan dan 

Siasatan 

Pencerobohan 

Perkara berkaitan laporan dan siasatan 

pencerobohan (sn: Aduan Pecah Masuk 

Bangunan Kerajaan) 
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  200-6/2/6 Laporan 

Pencerobohan 

Tanah Kerajaan 

Perkara berkaitan kecurian, pecah masuk 

bangunan, aduan, urusan siasatan, tindakan dan 

laporan penyelesaian 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

200-7 Perkhidmatan dan 

Penyelenggaraan 

Perkara berkaitan aduan kerosakan, perkhidmatan utiliti, penyelenggaraan tanah, 

penyelenggaraan bangunan/ kuarters, penyelenggaraan peralatan keselamatan, 

penyelenggaraan fasiliti, penyelenggaraan infrastruktur dan penyelenggaraan 

lanskap dan hardskap 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

200-7/1 Aduan Kerosakan   Perkara berkaitan aduan kerosakan bangunan 

dan fasiliti dan aduan kerosakan rumah 

kerajaan 

  200-7/1/1 Aduan Kerosakan 

Bangunan dan 

Fasiliti 

Perkara berkaitan Aduan kerosakan dan 

pembaikan kebocoran bumbung, kerosakan lantai, 

tandas,pembaikan sistem pencegahan 

kebakaran/lif/ alat penghawa dingin/ escalator/ 

lampu/ elektrik/ keretakan dinding dan lantai, 

Aduan perkhidmatan utiliti 

  200-7/1/2 Aduan Kerosakan 

Rumah Kerajaan 

Perkara berkaitan Aduan kerosakan dan 

pembaikan kebocoran bumbung, kerosakan lantai, 

tandas, pembaikan sistem pencegahan 

kebakaran/lif/ alat penghawa dingin/ escalator/ 

lampu/ elektrik/ keretakan dinding dan lantai, 

Aduan perkhidmatan utiliti 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

273 
 

200-7/2 Perkhidmatan dan 

Pengurusan Utiliti 

  Perkara berkaitan Perkhidmatan dan 

Pengurusan Pembetungan (Loji Rawatan 

Kumbahan), Perkhidmatan Pembersihan, 

Perkhidmatan Pencegah Kebakaran, 

Perkhidmatan Lif, Pam Air, Pemampat Udara, 

Pendingin Hawa, Sistem Automasi Bangunan 

(BAS), Roller Shutter, Auto gate, Perkhidmatan 

dan Pengurusan Pungutan sampah, 

Perkhidmatan dan Pengurusan Gas, 

Perkhidmatan dan Pengurusan Air, 

Perkhidmatan dan Pengurusan Telefon, 

Perkhidmatan dan Pengurusan Elektrik, 

Perkhidmatan dan Pengurusan Siaran 

Berbayar/ Astro dan Perkhidmatan dan 

Pengurusan CCTV 

  200-7/2/1 Perkhidmatan dan 

Pengurusan 

Pembetungan (Loji 

Rawatan 

Kumbahan) 

Perkara berkaitan SPAN (Suruhanjaya 

Perkhidmatan Air Negara) 

  200-7/2/2 Perkhidmatan dan 

Pengurusan 

Pungutan sampah 

Perkara berkaitan Sampah dosmetik Pembuangan 

Sisa Berjadual 

  200-7/2/3 Perkhidmatan dan 

Pengurusan Gas 

Perkara berkaitan Perkhidmatan LPG Gas 

  200-7/2/4 Perkhidmatan dan 

Pengurusan Air 
Perkara berkaitan dengan Perkhidmatan air  (cth: 

Bil bulanan/ kerosakan/ pemantauan berkala)  
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  200-7/2/5 Perkhidmatan dan 

Pengurusan Telefon 
Perkara berkaitan dengan Perkhidmatan telefon 

(cth: Bil bulanan/ kerosakan/ pemantauan berkala) 

  200-7/2/6 Perkhidmatan dan 

Pengurusan Elektrik 
Perkara berkaitan dengan Perkhidmatan telefon 

(cth: Bil bulanan/ kerosakan/ pemantauan berkala) 

  200-7/2/7 Perkhidmatan dan 

Pengurusan Siaran 

Berbayar/ Astro 

Perkara berkaitan dengan Perkhidmatan telefon 

(cth: Bil bulanan/ kerosakan/ pemantauan berkala) 

  200-7/2/8 Perkhidmatan dan 

Pengurusan CCTV 

Perkara berkaitan dengan Perkhidmatan telefon 

(cth: Bil bulanan/ kerosakan/ pemantauan berkala) 

  200-7/2/9 Perkhidmatan 

Pembersihan  

Perkara berkaitan perkhidmatan pembersihan 

bangunan dan kawasan dalam UMPSA 

(Sebutharga, Minit mesyuarat, pelaporan bulanan, 

pemantauan dan interim) 

  200-7/2/10 Perkhidmatan 

Pencegah 

Kebakaran 

Perkara berkaitan dengan sistem kebakaran di 

UMPSA (Sebutharga, Minit mesyuarat, pelaporan 

bulanan, pemantauan dan interim) 

  200-7/2/11 Perkhidmatan Lif Perkara berkaitan Perkara berkaitan 

penyelenggaraan sistem lif (Sebutharga, Minit 

mesyuarat, pelaporan bulanan, pemantauan dan 

interim) 

  200-7/2/12 Pam Air Perkara berkaitan Penyelenggaraan Pam Air di 

UMPSA (Sebutharga, Minit mesyuarat, pelaporan 

bulanan, pemantauan dan interim) 
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  200-7/2/13 Pemampat Udara Perkara berkaitan Penyelenggaraan Pam Air 

UMPSA (Sebutharga, Minit mesyuarat, pelaporan 

bulanan, pemantauan dan interim) 

  200-7/2/14 Pendingin Hawa Perkara berkaitan Penyelenggaraan Pendingin 

Hawa(Sebutharga, Minit mesyuarat, pelaporan 

bulanan, pemantauan dan interim) 

 

  200-7/2/15 Sistem Automasi 

Bangunan (BAS) 

Perkara berkaitan Penyelenggaraan Sistem BAS 

(Sebutharga, Minit mesyuarat, pelaporan bulanan, 

pemantauan dan interim) 

 

  200-7/2/16 Roller Shutter Perkara berkaitan Penyelenggaraan roller shutter 

(Sebutharga, Minit mesyuarat, pelaporan bulanan, 

pemantauan dan interim) 

 

  200-7/2/17 Auto gate Penyelenggaraan Pintu Auto Gate, pintu 

automatik berpalang (Sebutharga, Minit 

mesyuarat, pelaporan bulanan, pemantauan dan 

interim) 

200-7/3 Penyenggaraan 

Tanah 

  Perkara berkaitan Penyenggaraan Tanah 

Kampus UMPSA dan Penyenggaraan 

perparitan & saliran  



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

276 
 

 

 

200-7/3/1 Penyenggaraan 

Tanah Kampus 

UMPSA 

Perkara berkaitan Contohnya pemagaran, 

penambakan, pembaikan tanah runtuh dan cerun, 

pembersihan, penebangan pokok dan perparitan 

 

 

200-7/3/2 Penyenggaraan 

Perparitan & Saliran 

Perkara berkaitan  surat makluman, permohonan 

dan kelulusan   Perparitan , kerja-kerja    

Perparitan (gambar-gambar), kawalan dan 

seliaan, pelantikan kontraktor 

200-7/4 Penyelenggaraan 

Bangunan 

  Perkara berkaitan penyelenggaraan bangunan, 

kuarters, rumah kerajaan dan pemasangan 

serta penurunan papan tanda 

  200-7/4/1 Perhiasan dan 

Keceriaan 

Perkara berkaitan Perhiasan bangunan dan papan 

tanda, mengecat satu bahagian kecil / sebahagian 

dari keceriaan bangunan) 

  200-7/4/2 Penyelenggaraan/ 

Pembaikan 

Bangunan xxx 

Perkara berkaitan penyelenggaraan/pembaikan 

bangunan, kuarters, rumah xxx 

  200-7/4/3 Penyelenggaraan/ 

Pembaikan 

Bangunan Residen 

Pelajar UMPSA 

Pekan 

Kerja-kerja Penyelenggaraan/ Pembaikan 

Bangunan Residen Pelajar UMPSA Pekan 

  200-7/4/4 Penyelenggaraan/ 

Pembaikan 

Bangunan Pejabat 

UMPSA Pekan & 

UMPSA Gambang 

Kerja-kerja Penyelenggaraan/ Pembaikan 

Bangunan Pejabat UMPSA Pekan dan UMPSA 

Gambang 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

277 
 

200-7/5 Penyelenggaraan 

Peralatan 

Keselamatan 

 

  Perkara berkaitan penyelenggaraan CCTV, 

penyelenggaraan alat pemadam api, system 

pencegah kebakaran, palang keselamatan dan 

pagar keselamatan 

  200-7/5/1 Penyelenggaraan 

CCTV 

Perkara berkaitan permohonan penyelenggaraan 

CCTV, permohonan dan kelulusan, kerja-kerja 

penyelenggaraan, kawalan dan seliaan 

penyelenggaraan 

  200-7/5/2 Penyelenggaraan 

Alat Pemadam Api 

Perkara berkaitan permohonan penyelenggaraan 

Alat Pemadam Api, permohonan dan kelulusan, 

kerja-kerja penyelenggaraan, kawalan dan seliaan 

penyelenggaraan 

  200-7/5/3 Penyelenggaraan 

Sistem Pencegah 

Kebakaran 

Perkara berkaitan permohonan penyelenggaraan 

Sistem Pencegah Kebakaran, permohonan dan 

kelulusan, kerja-kerja penyelenggaraan, kawalan 

dan seliaan penyelenggaraan 

  200-7/5/4 Penyelenggaraan 

Palang 

Keselamatan 

Perkara berkaitan permohonan penyelenggaraan 

Palang Keselamatan, permohonan dan kelulusan, 

kerja-kerja penyelenggaraan, kawalan dan seliaan 

penyelenggaraan 

200-7/6 Penyelenggaraan 

Fasiliti 

  Perkara berkaitan penyelenggaraan fasiliti 

pejabat, kawasan parkir dan kerja mengecat 
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tempat letak kereta 

  200-7/6/1 Penyelenggaraan 

Fasiliti Pejabat xxx 

Perkara berkaitan permohonan penyelenggaraan 

Pagar Keselamatan, permohonan dan kelulusan, 

kerja-kerja penyelenggaraan, kawalan dan seliaan 

penyelenggaraan 

  200-7/6/2 Penyelenggaraan 

Kawasan 

Parkir/Tempat Letak 

Kereta 

Perkara berkaitan permohonan penyelenggaraan 

Kawasan Parkir, permohonan dan kelulusan, 

kerja-kerja penyelenggaraan, kawalan dan seliaan 

penyelenggaraan 

  200-7/6/3 Kerja Mengecat 

Tempat Letak 

Kereta 

Perkara berkaitan permohonan Kerja Mengecat 

Tempat Letak Kereta, permohonan dan kelulusan, 

kerja-kerja mengecat, kawalan dan seliaan 

mengecat bangunan 

200-7/7 Penyelenggaraan 

Infrastruktur 

  Perkara berkaitan penurapan jalan dan 

kawasan pejabat pembaikan sistem perparitan 

dan saliran 

  200-7/7/1 Penurapan Jalan 

dan Kawasan 

Pejabat 

Perkara berkaitan permohonan penurapan jalan 

dan kawasan pejabat, permohonan dan kelulusan 

dan kerja-kerja penurapan 

  200-7/7/2 Pembaikan Sistem 

Perparitan dan 

Saliran 

Perkara berkaitan permohonan Pembaikan Sistem 

Perparitan dan Saliran, permohonan dan 

kelulusan dan kerja-kerja perparitan 
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200-7/8 Penyelenggaran 

Lanskap dan 

Hardskap 

  Perkara berkaitan Lanskap Kampus Gambang 

dan Lanskap Kampus Pekan 

 

 

200-7/8/1 Lanskap Kampus 

Pekan 

Perkara berkaitan  surat permohonan kelulusan 

pelan landskap, surat sokongan, kerja-kerja 

Pengindahan, Penjagaan tumbuh tumbuhan, 

Pengawasan kerja-kerja pengindahan, 

Pemotongan Rumput, Aduan kerosakan/ 

pembaikan/ pembersihan(Kolam, Wakaf, Arca, Air 

pancut, Air terjun buatan, Taman) Kampus 

Gambang 

 

 

 

 

 

  

200-7/8/2 Lanskap Kampus 

Gambang 

Perkara berkaitan  surat permohonan kelulusan 

pelan landskap, surat sokongan, kerja-kerja 

Pengindahan, Penjagaan tumbuh tumbuhan, 

Pengawasan kerja-kerja pengindahan, 

Pemotongan Rumput, Aduan kerosakan/ 

pembaikan/ pembersihan(Kolam, Wakaf, Arca, Air 

pancut, Air terjun buatan, Taman) Kampus Pekan 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

200-8 Pembinaan/ 

Pengubahsuaian 

Infrastruktur 

 

Perkara berkaitan pembinaan infrastruktur dan pengubahsuaian / naik taraf jalan 

raya, jambatan, terowong, jeti, pengairan, saliran, sistem agihan air, loji 

kumbahan, pembentungan dan sebagainya) 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 
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200-8/1 Pembinaan 

Infrastruktur 

  Perkara berkaitan Perhiasan dan keceriaan, 

Naiktaraf dan pengubahsuaian , Pembaikan, 

Parkir / Tempat Letak Kereta dan Aduan 

Kerosakan Bangunan 

 

 

200-8/1/1 Loji Kumbahan 

8000 PE UMPSA 

Pekan 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

draf pelan, maklumbalas dan maklumat sokongan 

pelan, semakan dan komen dari pengurusan 

atasan, keputusan mesyuarat, kelulusan pelan Loji 

Kumbahan 8000 PE UMPSA Pekan 

 

 

200-8/1/2 Kompleks Gerbang 

& Pusat Informasi 

UMPSA Pekan 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

draf pelan, maklumbalas dan maklumat sokongan 

pelan, semakan dan komen dari pengurusan 

atasan, keputusan mesyuarat, kelulusan pelan 

Kompleks Gerbang & Pusat Informasi UMPSA 

Pekan 

 

 

200-8/1/3 Tapak Produk 

Herba, Luit Maran 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

draf pelan tapak produk, maklumbalas dan 

maklumat sokongan pelan, semakan dan komen 

dari pengurusan atasan, keputusan mesyuarat, 

kelulusan pelan Tapak Produk Herba, Luit Maran 

 

 

200-8/1/4 Anjung Makanan 

Laut (ECER) 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

draf pelan, maklumbalas dan maklumat sokongan 

pelan, semakan dan komen dari pengurusan 

atasan, keputusan mesyuarat Anjung Makanan 

Laut (ECER) 

 
 

200-8/1/5 Infrastruktur dan 
Kemudahan 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

draf pelan, permohonan infrastruktur dan 
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/Fasiliti Orang 
Kurang Upaya 
UMPSA 
 

kemudahan/fasiliti OKU, 

maklumbalas permohonan infrastruktur dan 

kemudahan OKU, pemakluman/hebahan 

infrastruktur dan kemudahan/ fasiliti 

OKU,  maklumat sokongan pelan, semakan dan 

komen dari pengurusan atasan, keputusan 

mesyuarat Infrastruktur dan kemudahan/fasiliti 

OKU, tindakan mesyuarat berkaitan 

Infrastruktur/kemudahan fasiliti OKU UMPSA dan 

Aduan Kerosakan Bangunan/Fasiliti. 

 

 

200-8/1/6 Infrastruktur 
Sistem Solar 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, penyediaan 

draf pelan, maklumbalas dan maklumat sokongan 

pelan, keputusan mesyuarat, kelulusan pelan bagi 

pembinaan Infrastruktur dan pengubahsuaian 

taraf Sistem Solar.  

 

 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI   

200-9 Pengurusan 

Perumahan/ Kuarters 

 

Perkara berkaitan permohonan menduduki rumah kerajaan, rayuan menduduki 

rumah kerajaan, tawaran / penolakan menduduki rumah kerajaan, pemantauan 

rumah kerajaan/kuarters dan pengosongan rumah kerajaan 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

200-9/1 Tadbir Urus 

Perumahan/ Kuarters 

UMPSA 

  Perkara berkaitan tadbir urus 

perumahan/kuarters UMPSA merangkumi 

perumahan/kuarters pegawai tempatan, 
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pegawai dagang (expatriat), rumah 

tamu/rumah/kuarters staf tugas tunggu sedia. 

 

 

200-9/1/1 Perumahan/ 

Kuarters Pegawai 

Tempatan 

Perkara berkaitan permohonan, kelulusan 

menduduki rumah/kuarters, tawaran/penolakan 

menduduki rumah/kuarters, pemantauan dan 

pengosongan rumah/kuarters Pegawai Tempatan. 

 

 

200-9/1/2 Perumahan/ 

Kuarters Pegawai 

Dagang (expatriat) 

Perkara berkaitan permohonan, kelulusan 

menduduki rumah/kuarters, tawaran/penolakan 

menduduki rumah/kuarters, pemantauan dan 

pengosongan rumah/kuarters Pegawai Dagang 

(expatriat). 

 

 

200-9/1/3 Perumahan/ 

Kuarter Staf Tugas 

Tunggu Sedia 

Perkara berkaitan permohonan, kelulusan 

menduduki rumah/kuarters, pemantauan, laporan 

perumahan/kuarters staf tugas tunggu sedia. 

 

 

200-9/1/4 Rumah Tamu Perkara berkaitan permohonan, kelulusan 

menduduki rumah tamu oleh pegawai UMPSA 

dan Pusat Tanggungjawab (PTJ) bagi 

tetamu/pelawat rasmi UMPSA, pemantauan dan 

pelaporan penggunaan rumah tamu.  

200-9/2 Pemantauan 

Perumahan/ Kuarters 

UMPSA 

  Perkara berkaitan pemantauan 

perumahan/kuarters UMPSA 

 

 

200-9/2/1 Jawatankuasa 

Perumahan 

UMPSA 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, jadual 

mesyuarat, senarai kehadiran, penyediaan dan 

pembentangan laporan, maklumbalas mesyuarat 
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dan keputusan mesyuarat merangkumi semua 

peranan Jawatankuasa Perumahan UMPSA 
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KLASIFIKASI 300 –  PENGURUSAN ASET 

 

 

KOD 

 

 

FUNGSI 

 

DESKRIPSI 

300 PENGURUSAN ASET 

KERAJAAN 

Perkara berkaitanTadbir Urus Aset Alih, Pengurusan Aset Alih (1PP AM2), Pengurusan Stor 

Dan Stok, Pengurusan Kenderaan, Pengurusan Aset Hidup seperti Ikan/ Haiwan dan 

Tumbuhan (sn: Pengurusan Aset Tak Ketara 1 PP AM 7.1) 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

300-1 Tadbir Urus Aset Alih  Perkara Berkaitan Pelantikan Pegawai Aset, Pemantauan Aset Kerajaan, Laporan Aset dan 

Perancangan Perolehan Aset 

 

KOD 

 

SUB-AKTIVITI 

 

KOD 

 

FAIL 

 

DESKRIPSI 

300-1/1 Pelantikan Pegawai Aset   Perkara berkaitan Pelantikan Pegawai Aset 

dan Pelantikan Jawatankuasa Pengurusan 

Aset Kerajaan 

(JKPAK) 

  300-1/1/1  Pelantikan Pegawai Aset Dan 

Stor 

Perkara berkaitan surat menyurat pelantikan  

Pegawai Aset, Pengurus/ Pegawai Stor Pusat/ 

Stor Utama, Pegawai Penerima, Pegawai 

Pemeriksa Stor, Lembaga Pemeriksa 

Pelupusan Aset Alih Kerajaan KEW.PA-15, 

Pemverifikasi Stor, senarai tugas dan 

pengesahan pelantikan. 
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  300-1/1/2 

 

Pelantikan Jawatankuasa 

Pengurusan Aset Kerajaan 

(JKPAK) 

Perkara berkaitan urusan mesyuarat, minit/ 

keputusan mesyuarat, maklumbalas 

mesyuarat, Laporan Status Pengurusan Aset 

dan Laporan Mesyuarat Suku Tahun JKPAK. 

300-1/2 Perancangan Perolehan Aset    Perkara berkaitan Perancangan Perolehan 

Aset, Perancangan Perolehan Aset Secara 

Pembelian, Perancangan Perolehan Aset, 

Secara Sewa Beli dan Perancangan 

Perolehan Aset Secara Sewaan 

 

  300-1/2/1 Perancangan Perolehan Aset 

 

Perkara berkaitan cadangan perolehan, 

anggaran kos, spesifikasi dan kelulusan 

perolehan aset 

 

 

 

 300-1/2/2 Perancangan Perolehan Aset 

Secara Pembelian 

Perkara berkaitan  Perancangan Perolehan 

Aset Secara Pembelian 

 

  300-1/2/3 

 

Perancangan Perolehan Aset 

Secara Sewa Beli 

 

Perkara berkaitan  Pembelian aset alih/ aset 

hidup/ aset maya (Pesanan kerajaan, Profil 

pembekal, Risalah/ Katalog, Sebut harga/ 

Perbandingan harga, Salinan invois, Nota 

penghantaran/ serahan, Dokumen perjanjian 

dan kontrak, Salinan baucar, Surat kelulusan, 

Sijil Lucuthak, Borang KEW.PA-1, Borang 

KEW.AI-1, Laporan pemeriksaan dan Borang 

Penolakan Haiwan Kerajaan KEW.AH-1) 
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  300-1/2/4 

 

Perancangan Perolehan Aset 

Secara Sewaan 

Perkara berkaitan  Risalah/ Katalog, Sebut 

harga/ Perbandingan harga, Pengesahan 

penyewaan, Perjanjian sewaan dan Salinan 

baucar 

300-1/3 Pemantauan Aset Kerajaan    Perkara berkaitan Jawatankuasa 

Pengurusan Aset Kerajaan (JKPAK) 

Jabatan, Jawatankuasa Penyiasat Kes 

Kehilangan, Jawatankuasa Lembaga, 

Pemeriksaan Pelupusan Aset, 

Jawatankuasa Perakuan Pelupusan dan 

Jawatankuasa Pengurusan Aset Peringkat 

Universiti  

  300-1/3/1 Jawatankuasa Pengurusan Aset 

Kerajaan (JKPAK) Jabatan  

Perkara berkaitan  surat panggilan mesyuarat, 

Laporan JKPAK, minit mesyuarat, kertas/slaid 

perbentangan 

 

 

 

 

 

300-1/3/2 Jawatankuasa Penyiasat Kes 

Kehilangan.   

 

 

 

 

 

Perkara berkaitan Jawatankuasa Penyiasat 

Kes Kehilangan xxx (sn: pelantikan JK 

penyiasat, dokumen-dokumen untuk rujukan 

Jawatankuasa Penyiasat, Laporan Akhir 

Kehilangan Aset Alih Kerajaan KEW.PA-30 

(bersama dokumen sokongan seperti gambar 

lokasi, salinan KEW.PA-2/ KEW.PA-3. 

KEW.PA-6) , syor Pegawai Pengawal untuk 

tujuan hapus kira atau siasatan semula) 

  300-1/3/3 

 

Jawatankuasa Lembaga 

Pemeriksaan Pelupusan Aset 

Pekara berkaitan  Jawatankuasa Lembaga 

Pemeriksaan Pelupusan Aset (SN: Pelantikan 

Pegawai Pemeriksa) 
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  300-1/3/4 

 

Jawatankuasa Perakuan 

Pelupusan 

Perkara berkaitanJawatankuasa Perakuan 

Pelupusan. 

  300-1/3/5 

 

Jawatankuasa Pengurusan Aset 

Peringkat Universiti 

Perkara berkaitan Jawatankuasa Pengurusan 

Aset Peringkat Universiti 

300-1/4 Laporan Aset    Perkara berkaitan Laporan Aset, Laporan 

Eksekutif Pengurusan Aset Kerajaan, 

Laporan Tahunan Penyelenggaraan  Aset 

Alih (KEW.PA–14 (A)), Laporan Tahunan 

Kehilangan Dan Hapus Kira, Laporan 

Pemeriksaan Pelupusan Stok, Laporan 

Suku Tahunan Aset Kerajaan, Laporan 

Tahunan Keseluruhan Pengurusan Stor dan 

Audit Aset 

  300-1/4/1 Laporan Aset  Perkara berkaitan   penyediaan Laporan 

Tahunan Harta Modal dan Inventori KEW.PA-

8,Laporan Harta Modal, Laporan Pemeriksaan 

Harta Modal dan Inventori, Sijil Pemeriksaan 

Tahunan Harta Modal/ Inventori KEW.PA-12, 

Laporan Tahunan Pelupusan Aset KEW.PA- 

20, Laporan kepada Perbendaharaan Laporan 

Tahunan Harta Modal dan Inventori KEW.PA-8, 

Laporan Inventori, Laporan Pemeriksaan 

Inventori, Sijil Pemeriksaan Tahunan Harta 

Modal/ Inventori KEW.PA-12, Laporan Tahunan 

Pelupusan Aset KEW.PA- 20, Laporan kepada 

Perbendaharaan 

  300-1/4/2 

 

Laporan Eksekutif Pengurusan 

Aset Kerajaan 

Perkara berkaitan Laporan Eksekutif 

Pengurusan Aset Kerajaan 
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  300-1/4/3 

 

Laporan Tahunan 

Penyelenggaraan  Aset Alih 

(KEW.PA–14 (A)) 

Perkara berkaitan Laporan Tahunan 

Penyelenggaraan  Aset Alih (KEW.PA–14 (A)) 

  

 

300-1/4/4 

 

Laporan Tahunan Kehilangan 

Dan Hapus Kira. 

  

Perkara Berkaitan Laporan Tahunan 

Kehilangan Dan Hapus Kira, Tindakan 

Surcaj/Tatatertib Aset Alih Kerajaan KEW.PA-

32  

 

 

 300-1/4/5 

 

Laporan Pemeriksaan 

Pelupusan Stok 

Perkara–perkara yang berkaitan Laporan 

Pemeriksaan Pelupusan Stok 

  300-1/4/6 

 

Laporan Suku Tahunan Aset 

Kerajaan 

Perkara Berkaitan Laporan Suku Tahunan Aset 

Kerajaan 

  300-1/4/7 

 

Laporan Tahunan Keseluruhan 

Pengurusan Stor 

Perkara Berkaitan Laporan Tahunan 

Keseluruhan Pengurusan Stor  KEW.PS-15 

  300-1/4/8 Audit Aset Perkara Berkaitan Audit Aset 

 

KOD 

 

 

AKTIVITI 

 

DESKRIPSI 

 

300-2 Pengurusan Aset Alih  Perkara berkaitan Perolehan Aset Alih (1PP AM 2), Penerimaan / Pendaftaran Aset Alih, 

Penggunaan dan Penyimpanan Aset Alih, Pemeriksaan Aset Alih, Penyelenggaraan Aset 

Alih, Pelupusan Aset Alih dan Kehilangan dan Hapus Kira 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL 

 

DESKRIPSI 
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300-2/1 

 

Perolehan Aset Alih (1PP AM 

2) 

  Perkara berkaitan Permohonan Perolehan 

Peralatan Pejabat dan Permohonan 

Perolehan Peralatan ICT dan Alat Ganti ICT  

  300-2/1/1 Permohonan Perolehan 

Peralatan Pejabat 

Perkara berkaitan  Permohonan Perolehan 

Peralatan Pejabat 

  300-2/1/2 

 

Permohonan Perolehan 

Peralatan ICT dan Alat Ganti 

ICT 

Perkara berkaitan  Permohonan Perolehan 

Peralatan ICT dan Alat Ganti ICT 

  300-2/1/3 Permohonan Perolehan Perabot 

Dan Kelengkapan Pejabat 

Perkara berkaitan cadangan perolehan, 

anggaran kos, spesifikasi dan kelulusan 

perolehan barangan perabot dan kelengkapan 

pejabat 

  300-2/1/4 Permohonan Perolehan Perabot 

dan kelengkapan Asrama 

Perkara berkaitan cadangan perolehan, 

anggaran kos, spesifikasi dan kelulusan 

perolehan  perabot dan kelengkapan Asrama 

  300-2/1/5 Permohonan Perolehan 

Barangan Stor dan Stok  

Perkara berkaitan cadangan perolehan, 

anggaran kos, spesifikasi dan kelulusan 

perolehan barangan stor dan stok. 

300-2/2 Penerimaan / Pendaftaran Aset 

Alih 

  Perkara berkaitan Daftar Harta Modal, Daftar 

Inventori, Senarai Daftar Harta Modal (sn: 

KEW.PA-4), Senarai Daftar Inventori (sn: 

KEW.PA-5), Penerimaan Sumbangan/Hadiah 

Harta Modal, Penerimaan Sumbangan/ 

Hadiah Inventori dan Borang Penerimaan 

Aset Alih Kerajaan.(kew.PA-1) 

  300-2/2/1 Daftar Harta Modal  Perkara berkaitan  Daftar Harta Modal 

  300-2/2/2 Daftar Inventori Perkara berkaitan Daftar Inventori. 
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  300-2/2/3 

 

Senarai Daftar Harta Modal (sn: 

KEW.PA-4) 

Perkara berkaitan Senarai Daftar Harta Modal 

(sn: KEW.PA-4) 

  300-2/2/4 

 

Senarai Daftar Inventori (sn: 

KEW.PA-5) 

Perkara berkaitan  Senarai Daftar Inventori (sn: 

KEW.PA-5) 

  300-2/2/5 

 

Penerimaan Sumbangan/ 

Hadiah Harta Modal 

Perkara berkaitan   Penerimaan Sumbangan/ 

Hadiah Harta Modal.  

  

 

300-2/2/6 

 

Penerimaan Sumbangan/ 

Hadiah Inventori 

Perkara berkaitan Penerimaan Sumbangan/ 

Hadiah Inventori 

  300-2/2/7  

 

Borang Penerimaan Aset Alih 

Kerajaan.(kew.PA-1) 

Perkara berkaitan  Borang Penerimaan Aset 

Alih Kerajaan (kew.PA-1) 

300-2/3 Penggunaan dan Pergerakan 

Aset Alih 

  Perkara berkaitan pinjaman dan pergerakan 

aset alih, pinjaman peralatan ict, pinjaman 

aset alih kepada anggota, penguatkuasaan 

  300-2/3/1 Pinjaman Peralatan ICT Perkara berkaitan Permohonan pinjaman Aset, 

Surat kebenaran membawa keluar aset, Buku 

Daftar Pergerakan, Memo Aset Lewat 

Dipulangkan dan Kad KEW PA-7 

  300-2/3/2 Pinjaman Aset Alih Kepada 

Anggota Penguatkuasaan.  

Perkara berkaitan Pinjaman Aset Alih Kepada 

Anggota Penguatkuasaan 

  300-2/3/3 Pinjaman Peralatan/ Perabot 

Majlis 

 

Perkara berkaitan Permohonan pinjaman 

Aset Peralatan Perabot Majlis, Surat kebenaran 

membawa keluar aset, Buku Daftar 

Pergerakan, Memo Aset 
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Lewat Dipulangkan dan Kad KEW.PA-7 

 

  300-2/3/4 Senarai Aset  Mengikut 

Lokasi 

Perkara berkaitan  Senarai Aset Alih   Mengikut 

Lokasi 

 

  300-2/3/5 Perpindahan dan Pertukaran 

Hak Milik Aset 

Perkara berkaitan perpindahan dan pertukaran 

hak milik aset alih 

 

  300-2/3/6 Kebenaran Membawa Keluar 

Aset 

Perkara berkaitan kebenaran membawa keluar 

aset alih 

 

300-2/4 Pemeriksaan Aset Alih.    Perkara berkaitan Pemeriksaan Aset Alih 

Kerajaan 

  300-2/4/1 Pemeriksaan Aset Alih 

Kerajaan 

 

Perkara berkaitan   Pemeriksaan Aset Alih 

Kerajaan, surat menyurat, senarai lengkap 

Harta Modal dan Aset Bernilai Rendah 

(KEW.PA-10 dan KEW.PA-11), laporan 

pemeriksaan / hasil penemuan (KEW.PA-2, 

KEW.PA-3, KEW.PA-7 dan sijil pemeriksaan 

(KEW.PA-12) 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

292 
 

300-2/5 

 

Penyelenggaraan Aset Alih    Perkara berkaitan Aduan Kerosakan Aset 

Alih, Penyelenggaraan Peralatan ICT, 

Penyelenggaraan  Peralatan Keselamatan 

Jabatan, Penyelenggaraan Perabot 

Peralatan Pejabat (mesinfotokopi,shredder, 

binding machine), Pencegah Kebakaran, 

Senarai Aset  Mengikut Lokasi KEW.PA-7, 

Perpindahan dan Pertukaran Hak Milik Aset, 

Kebenaran Membawa Keluar Aset, 

Penyelenggaraan Mesin Pencetak, 

Penyelenggaraan Alat Bantuan Mengajar, 

Penyelenggaraan Peralatan Gimnasium, 

Penyelenggaraan Peralatan Kompleks 

Sukan, Penyelenggaraan Peralatan Sukan 

dan Penyelenggaraan Peralatan Rekreasi 

(basikal,alat senaman) 

  300-2/5/1 Aduan Kerosakan Aset Alih Perkara berkaitan borang penyenaraian aduan 

di dalam borang aduan kerosakan aset alih 

kerajaan KEW.PA 9 

  300-2/5/2 

 

Penyelenggaraan Peralatan 

ICT.  

Perkara berkaitan Perancangan 

penyelenggaraan 

(Rekod/ Dokumen penyelenggaraan,  

Penyelenggaraan pencegahan, Borang 

KEW.PA-13, Penilaian penyelenggaraan, 

Jadual penyelenggaraan, Pengemaskinian 

rekod penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

KEW.PA-13), Penyelenggaraan pemulihan 

(Borang Aduan 

Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 
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proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. 

  300-2/5/3 

 

Penyelenggaraan  Peralatan 

Keselamatan Jabatan 

Perkara berkaitan  Perancangan 

penyelenggaraan (Rekod/ Dokumen 

penyelenggaraan,  Penyelenggaraan 

pencegahan, Borang KEW.PA-13, Penilaian 

penyelenggaraan, Jadual penyelenggaraan, 

Pengemaskinian rekod penyelenggaraan 

KEW.PA-14, Laporan KEW.PA-13), 

Penyelenggaraan pemulihan (Borang Aduan 

Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 

proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. 

 

 

  300-2/5/4 

 

Penyelenggaraan Perabot, 

Peralatan Pejabat  

Perkara berkaitan  Perancangan 

penyelenggaraan (Rekod/ Dokumen 

penyelenggaraan,  Penyelenggaraan 

pencegahan, Borang KEW.PA-13, Penilaian 
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penyelenggaraan, Jadual penyelenggaraan, 

Pengemaskinian rekod penyelenggaraan 

KEW.PA-14, Laporan KEW.PA-13), 

Penyelenggaraan pemulihan (Borang Aduan 

Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 

proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. Perabot/Peralatan Pejabat 

seperti mesin fotokopi,mesin perincih, mesin 

penjilid)  

  300-2/5/5 Pencegah Kebakaran, Peralatan 

Sistem Telekomunikasi, 

Peralatan Dewan Kuliah/ Studio/ 

Makmal 

Perkara berkaitan  Pencegah Kebakaran, 
Peralatan Sistem Telekomunikasi,Peralatan 

Dewan Kuliah/ Studio/ Makmal  

  300-2/5/6 Penyelenggaraan Mesin 

Pencetak 

Perkara berkaitan  Perancangan 

penyelenggaraan (Rekod/ Dokumen 

penyelenggaraan,  Penyelenggaraan 

pencegahan, Borang KEW.PA-13, Penilaian 

penyelenggaraan, Jadual penyelenggaraan, 

Pengemaskinian rekod penyelenggaraan 

KEW.PA-14, Laporan KEW.PA-13), 

Penyelenggaraan pemulihan (Borang Aduan 

Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 

proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 
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pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. 

  300-2/5/7 

 

Penyelenggaraan Alat Bantuan 

Mengajar 

Perkara berkaitan  Perancangan 

penyelenggaraan (Rekod/ Dokumen 

penyelenggaraan, Penyelenggaraan 

pencegahan, Borang KEW.PA-13, Penilaian 

penyelenggaraan, Jadual penyelenggaraan, 

Pengemaskinian rekod penyelenggaraan 

KEW.PA-14, Laporan KEW.PA-13), 

Penyelenggaraan pemulihan (Borang Aduan 

Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 

proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. 

 

  300-2/5/8 

 

Penyelenggaraan Peralatan 

Gimnasium 

Perkara berkaitan  Perancangan 

penyelenggaraan (Rekod/ Dokumen 

penyelenggaraan,  Penyelenggaraan 

pencegahan, Borang KEW.PA-13, Penilaian 

penyelenggaraan, Jadual penyelenggaraan, 

Pengemaskinian rekod penyelenggaraan 

KEW.PA-14, Laporan KEW.PA-13), 

Penyelenggaraan pemulihan (Borang Aduan 
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Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 

proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. 

  300-2/5/9 

 

Penyelenggaraan Peralatan 

Kompleks Sukan 

Perkara berkaitan  Perancangan 

penyelenggaraan (Rekod/ Dokumen 

penyelenggaraan,  Penyelenggaraan 

pencegahan, Borang KEW.PA-13, Penilaian 

penyelenggaraan, Jadual penyelenggaraan, 

Pengemaskinian rekod penyelenggaraan 

KEW.PA-14, Laporan KEW.PA-13), 

Penyelenggaraan pemulihan (Borang Aduan 

Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 

proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. 

  300-2/5/10 

 

Penyelenggaraan Peralatan 

Sukan 

Perkara berkaitan  Perancangan 

penyelenggaraan (Rekod/ Dokumen 

penyelenggaraan,  Penyelenggaraan 

pencegahan, Borang KEW.PA-13, Penilaian 

penyelenggaraan, Jadual penyelenggaraan, 
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Pengemaskinian rekod penyelenggaraan 

KEW.PA-14, Laporan KEW.PA-13), 

Penyelenggaraan pemulihan (Borang Aduan 

Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 

proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. 

  300-2/5/11 

 

Penyelenggaraan Peralatan 

Rekreasi  

Perkara berkaitan  Perancangan 

penyelenggaraan (Rekod/ Dokumen 

penyelenggaraan,  Penyelenggaraan 

pencegahan, Borang KEW.PA-13, Penilaian 

penyelenggaraan, Jadual penyelenggaraan, 

Pengemaskinian rekod penyelenggaraan 

KEW.PA-14, Laporan KEW.PA-13), 

Penyelenggaraan pemulihan (Borang Aduan 

Kerosakan- KEW.PA-9, Kelulusan 

penyelenggaraan/ pembaikan, Pelaksanaan 

proses perolehan sebutharga, Rekod 

penyelenggaraan KEW.PA-14, Laporan 

pembaikan dan rekod penyelenggaraan sukuan 

dan tahunan), Manual penyelenggaraan, 

Penyeliaan dan pemantauan penyelenggaraan 

oleh syarikat swasta dan Penilaian program 

penyelenggaraan. Peralatan rekreasi seperti 

(basikal, alat senaman dan sebagainya) 
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300-2/6 

 

Pelupusan Aset Alih   Perkara berkaitan Perancangan Pelupusan 

Aset Alih, Pelupusan Aset Mekanikal, 

Teknikal, Elektrik dan Elektronik, Pelupusan 

Aset Alih Bernilai Rendah, Pelupusan Harta 

Modal dan Inventori dan Pelupusan Bekalan 

Pejabat/ Stok Bernilai Rendah 

  300-2/6/1  

 

Perancangan Pelupusan Aset 

Alih 

Perkara berkaitan Perancangan Pelupusan 

Aset Alih, permohonan pelupusan, kelulusan 

pelupusan, Laporan Lembaga Pemeriksa 

Pelupusan KEW.PA-17, dokumen-dokumen 

sokongan, gambar aset, Perakuan Pelupusan 

(PEP) KEW.PA-16, permohonan pelanjutan 

tempoh pelupusan, permohonan meminda 

kaedah pelupusan, salinan Sijil Pelupusan 

KEW.PA-19, Sijil Penyaksian Pelupusan 

KEW.PA-18 

  300-2/6/2 

 

Pelupusan Aset Mekanikal, 

Teknikal, Elektrik dan Elektronik.  

 

Perkara berkaitan permohonan pelupusan, 

kelulusan pelupusan, Laporan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan KEW.PA-17, dokumen-

dokumen sokongan, gambar aset, Perakuan 

Pelupusan (PEP) KEW.PA-16, permohonan 

pelanjutan tempoh pelupusan, permohonan 

meminda kaedah pelupusan, salinan Sijil 

Pelupusan KEW.PA-19, Sijil Penyaksian 

Pelupusan KEW.PA-18 termasuk dokumen 

berkaitan Pelupusan Aset Maya. 

  

 

300-2/6/3 Pelupusan Aset Alih Bernilai 

Rendah 

Perkara berkaitan permohonan pelupusan, 

kelulusan pelupusan, Laporan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan KEW.PA-17, dokumen-

dokumen sokongan, gambar aset, Perakuan 

Pelupusan (PEP) KEW.PA-16, permohonan 
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pelanjutan tempoh pelupusan, permohonan 

meminda kaedah pelupusan, salinan Sijil 

Pelupusan KEW.PA-19, Sijil Penyaksian 

Pelupusan KEW.PA-18 

  300-2/6/4 Pelupusan Harta Modal dan 

Inventori 

 

Perkara berkaitan permohonan pelupusan, 

kelulusan pelupusan, Laporan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan KEW.PA-17, dokumen-

dokumen sokongan, gambar aset, Perakuan 

Pelupusan (PEP) KEW.PA-16, permohonan 

pelanjutan tempoh pelupusan, permohonan 

meminda kaedah pelupusan, salinan Sijil 

Pelupusan KEW.PA-19, Sijil Penyaksian 

Pelupusan KEW.PA-18 

  300-2/6/5  

 

Pelupusan Bekalan Pejabat/ 

Stok Bernilai Rendah 

 

Perkara berkaitan permohonan pelupusan, 

kelulusan pelupusan, Laporan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan KEW.PA-17, dokumen-

dokumen sokongan, gambar aset, Perakuan 

Pelupusan (PEP) KEW.PA-16, permohonan 

pelanjutan tempoh pelupusan, permohonan 

meminda kaedah pelupusan, salinan Sijil 

Pelupusan KEW.PA-19, Sijil Penyaksian 

Pelupusan KEW.PA-18 

300-2/7 Kehilangan dan Hapus Kira   Perkara berkaitan Kehilangan dan Hapus 

Kira dan Hapus Kira Aset Alih 

  300-2/7/1 Kehilangan dan Hapus Kira Perkara berkaitan  Laporan kehilangan, salinan 

laporan polis, Laporan Awal KEW.PA-28, 

Laporan Akhir Kehilangan Aset Alih Kerajaan 

KEW.PA-30 (bersama dokumen sokongan 

seperti gambar lokasi, salinan KEW.PA-2/ 

KEW.PA-3. KEW.PA-6) ,  syor Pegawai 
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Pengawal untuk tujuan hapus kira atau siasatan 

semula, kelulusan Perbendaharaan Malaysia 

dan Sijil Hapus Kira KEW.PA-31 

 

 

 300-2/7/2 

 

Hapus Kira Aset Alih  Perkara berkaitan Hapus Kira Aset Alih 

 

KOD 

 

 

FUNGSI 

 

DESKRIPSI 

 

300-3  Pengurusan Stor dan Stok  Perkara berkaitan Penerimaan dan Perekodan Stok, Penyimpanan dan Pengeluaran (sn: 

Penerimaan, Penyimpanan, Pengeluaran Stok), Pemeriksaan Stor Dan Stok, Keselamatan 

dan Kebersihan, Pelupusan Stok dan Kehilangan dan Hapus Kira 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL  

 

 

 DESKRIPSI 

 

300-3/1 Penerimaan dan Perekodan 

Stok  

  Perkara berkaitan Penerimaan Bekalan 

Pejabat/Stor/Barang-Barang, Penolakan 

Bekalan Pejabat/Stor /Barang-Barang, 

Pendaftaran Senarai Daftar Kad Kawalan 

Stok KEW.PS-5 (sn: Alat Tulis), Penyata 

Pelarasan Stok KEW. PS 17, Laporan Stok 

(sn: Pemeriksaan/Verifikasi Stor KEW.PS-

14, KEW.PS-15, KEW.PS-16) 

  300-3/1/1  

 

Penerimaan Bekalan 

Pejabat/Stor/Barang-Barang     

 

Perkara berkaitan Penerimaan Bekalan 

Pejabat/ Stor/ Barang-Barang, cadangan 

perolehan, anggaran kos, spesifikasi dan 

kelulusan perolehan    (sn: Borang Terimaan 

Barang-Barang (BTB) KEW. PS1) 
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 300-3/1/2  Penolakan Bekalan Pejabat/Stor 

/Barang-Barang  

 

Perkara berkaitan Penolakan Bekalan 

Pejabat/Stor /Barang-Barang, 

(sn: Penolakan Barang dan Borang Laporan 

Terimaan Barang-Barang KEW. PS-2 

  300-3/1/3 

 

Pendaftaran Senarai Daftar Kad 

Kawalan Stok KEW.PS-5 (sn: 

Alat Tulis) 

 

Perkara berkaitan Pendaftaran Senarai Daftar 

Kad Kawalan Stok KEW.PS-5        (sn: Alat 

Tulis). 

  300-3/1/4

  

Penyata Pelarasan Stok KEW. 

PS 17 

Perkara berkaitan Penyata Pelarasan Stok  

KEW. PS 17 

 

  300-3/1/5 

 

Laporan Stok                                

(sn: Pemeriksaan/Verifikasi Stor 

KEW.PS-14, KEW.PS-15, 

KEW.PS-16) 

Perkara berkaitan Laporan Stok  

(sn: Pemeriksaan/Verifikasi Stor KEW.PS-14, 

KEW.PS-15, KEW.PS-16) 

   

300-3/2 Penyimpanan dan Pengeluaran    Perkara berkaitan Penerimaan Stok dan 

Permohonan Pengeluaran Alat Tulis 

(sn:Penerimaan, Penyimpanan, 

Pengeluaran Stok) 

  300-3/2/1 Penerimaan Stok  Perkara berkaitan Penerimaan Stok (SN: 

pengesahan kualiti oleh pengilang, laporan 

pengujian oleh agensi teknikal,surat menyurat 

berhubung pengembalian dan penggantian 

barang-barang yang tidak menepati kualiti) 

  300-3/2/2 Permohonan Pengeluaran Alat 

Tulis/Toner Jabatan 

Perkara berkaitan Permohonan Pengeluaran 

Alat Tulis/ Toner Jabatan 
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300-3/3 Pemeriksaan Stor Dan Stok    Perkara berkaitan Pemverifikasian Stok dan 

Pengiraan, Pemeriksaan dan Verifikasi Stok 

  300-3/3/1 Pemverifikasi Stok  

 

Perkara berkaitan Laporan 

pemeriksaan/Verifikasi Stor KEW.PS-14 dan 

Laporan Tahunan Verifikasi Stok KEW.PS-16 

  300-3/3/2  Pengiraan, Pemeriksaan dan 

Verifikasi Stok 

Perkara berkaitan Penyata Pelarasan Stok Kew 

PS 17, Laporan pemeriksaan/Verifikasi Stor 

KEW.PS-14, Laporan Tahunan Keseluruhan 

Pengurusan Stor KEW.PS-15, Laporan 

Tahunan Verifikasi Stok KEW.PS-16, Laporan 

Pemeriksaan Tahunan Harta Modal KEW.PA-

10, Laporan Pemeriksaan Tahunan Inventori 

KEW.PA-11 dan Pemeriksaan Berkala Harta 

Modal dan Inventori 

300-3/4 

 

Keselamatan dan Kebersihan    Perkara berkaitan Kawalan Keselamatan 

dan Kebersihan Stor 

  300-3/4/1 Kawalan Keselamatan dan 

Kebersihan Stor 

Perkara berkaitan Kawalan Keselamatan dan 

Kebersihan Stor 

 

300-3/5 Pelupusan Stok    Perkara berkaitan  Pelupusan Stok 

  300-3/5/1 Pelupusan Stok Perkara berkaitan  berkaitan   Laporan 

Pelupusan Stok Bernilai Rendah KEW.PS -19 

dan Kad Kawalan Stok (Bahagian B/ Kad Petak) 

300-3/6 

 

Kehilangan dan Hapus Kira    Perkara berkaitan Kehilangan Dan 

Hapuskira Bekalan Pejabat / Barang Stor, 

Hapus Kira Kekurangan Stok KEW.PS-21 
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(SN: Laporan) dan Laporan Tahunan 

Kehilangan dan Hapus Kira Stok KEW.PS-

22 

  300-3/6/1 

 

 

Kehilangan Dan Hapuskira 

Bekalan Pejabat / Barang Stor 

Perkara berkaitan   Hapus kira Kekurangan 

Stok KEW.PS-21 dan Laporan Tahunan 

Kehilangan dan Hapuskira Stok KEW.PS-22 

termasuk dokumen berkaitan Hapuskira Aset 

Maya.  

  300-3/6/2 

 

Hapus Kira Kekurangan Stok 

KEW.PS-21 (SN: Laporan) 

Perkara berkaitan  Hapus Kira Kekurangan 

Stok KEW.PS-21 (SN: Laporan) 

  300-3/6/3 

 

Laporan Tahunan Kehilangan 

dan Hapus Kira Stok  

 

 

 

Perkara berkaitan Laporan Tahunan 

Kehilangan dan Hapus Kira Stok KEW.PS-22 

 

KOD 

 

 

FUNGSI 

 

KOD  

 

 

DESKRIPSI  

300-4 Pengurusan Kenderaan  Perkara berkaitan kenderaan jabatan dan tempahan/ pinjaman kenderaan 

 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

300-4/1 Pengurusan Kenderaan    Perkara Berkaitan Urusan Kenderaan 

Jabatan mengikut No Pendaftaran 

Kenderaan yang berdaftar sama ada 

sewaan atau pembelian oleh Universiti 

daripada semasa ke semasa, Kemalangan 
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Kenderaan, Penyelenggaraan Kenderaan, 

Pengagihan Kenderaan, SPAD/ LPS, 

Insurans dan Cukai Jalan, PUSPAKOM, 

Permohonan kenderaan, Bahan Api 

Kenderaan, Touch & Go, Smart Tag, Petrol 

& Diesel, Kad Inden, GPS, Insuran  & Cukai 

Jalan, Saman, Agihan, Sebutharga Unit 

kenderaan, Surat Rasmi Kepada Pihak Luar 

dan Pelupusan Kenderaan. 

  300-4/1/1 Tadbir Urus Kenderaan Jabatan Perkara-perkara  yang berkaitan surat-meyurat, 

dokumen tadbir urus kenderaan jabatan yang 

dibeli oleh Universiti termasuk dokumen 

berkaitan kelulusan had kelayakan 

Penggunaan Bekalan Bahan Api kepada 

Pegawai Perkhidmatan Awam Gred 

UTAMA/KHAS , B dan C atau Setaraf - Pegawai 

Tertinggi UMPSA dan sebagainya. 

  300-4/1/2 Tadbir Urus Kenderaan Sewaan Perkara-perkara  yang berkaitan surat-

menyurat, dokumen tadbir urus penyewaan 

kenderaan oleh Universiti, penyewaan kepada 

Agensi/Individu luar. 

  300-4/1/3 CCF 8016 Innova 2.0 G (A)   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/4 CCK 1610 NISSAN X-

TRAIL   

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
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jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/5 CCB  16  PERDANA V6   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/6 CCJ 161 PERDANA V6   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/7 CCF 1606 PERDANA V6   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/8 CCF 1608 PERDANA V6   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/9 CCA 1605 PROTON WAJA Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
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buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/10 CCH 1607 PROTON WAJA Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/11 CBY 3016 TOYOTA 

FORTUNER   

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/12 CBY 3116 TOYOTA HILUX Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/13 CCF 7016 TOYOTA HILUX 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 
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  300-4/1/14 CCK 1620 TOYOTA HILUX 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/15 CCK 8616 KANGOO 1.4 L 

(M)   

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/16 CBX 4016 KEMBARA1.3 

GX   

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/17 WWD 9774 PERODUA MYVI 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/18 CBH 6036 BAS HINO 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
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SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/19 CBS 6887 BAS HINO 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/20 CBH 6039 BAS HINO Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/21 CBY 5116 BAS HINO Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/22 CCH 1016 BAS NISSAN   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/23 CCH 2016 BAS NISSAN   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
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jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/24 CCJ 6616 BAS NISSAN   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/25 CCL 6016 BAS NISSAN   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/26 CCL 7716 BAS NISSAN   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/27 CCL 9916 BAS NISSAN   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/28 CCL 6616 BAS NISSAN   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
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buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/29 CBV 5281 BAS SCANIA   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/30 CBV 5273 BAS SCANIA   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/31 CCD 1609 BAS SCANIA  Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/32 CCD 3016 BAS SCANIA  Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 
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  300-4/1/33  CBP 5772 LORI 3 TAN HICOM   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/34 CDQ 2146 LORI ISUZU 3 

TAN 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/35  CCC 2974 LORI 1 TAN 

VANETTE 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/36 CCK 8616 KANGOO 1.4 L 

(M)   

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/37 CBX 4016 KEMBARA 1.3 

GX   

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
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SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/38 CCF 1605 VAN NISSAN Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/39  CCK 1640 VAN TOYOTA Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/40 CCS 8220 MOTOSIKAL   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/41 CCS 8230 MOTOSIKAL   

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/42 CBV 8856 MOTOSIKAL   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
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jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/43 CBV 8857 MOTOSIKAL   

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/44 CCC 4502 MOTOSIKAL   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/45 CCJ 3010 MOTOSIKAL   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/46  CCJ 3006 MOTOSIKAL   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/47 CCJ 7368 MOTOSIKAL   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
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buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/48 CCS 8620 MOTOSIKAL   Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/49 CCJ 7364 MOTOSIKAL   

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/50 VBK 2221  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/51 VAK1631  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 
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  300-4/1/52 WC4355 B  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/53 WD1867A  MPV 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/54 WC4355B  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/55 VAK9712  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  

 

300-4/1/56 VBW 5907  MPV Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
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SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 

dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/57 VCU 3745  MPV 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/58 VAK9704  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/59 VAM9097  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

 

 

 300-4/1/60 VAK9651 Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

 

 

 300-4/1/61 WA 7923 X  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
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jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/62 WA 8425 Y  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

 

 

 300-4/1/63 VBW 5914  MPV Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

 

  300-4/1/64 WB1145G    4WD Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/65 VBW 5903  4WD Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 
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  300-4/1/66 VAK9670  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/67 WB5894F  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/68 VBW 6797 4WD Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/69 VBW 5964  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/70 WB5929F  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
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SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/71 WA7394Y  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/72 VAM8591  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/73 WA 5272 Y  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/74 VBW 5913  MPV Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/75 WB1300G  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
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jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/76 WA 834 W  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/77 WB8041F  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/78 WA 9044 U  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/79 WB 1358 G  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/80 WB1345G  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
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buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/81 WB5936F  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/82 WA 4768 X  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/83 WB8043F  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/84 WB5922F  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 
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  300-4/1/85 WB1320G  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/86 VAM8274  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/87  VAM9084  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/88 VAM8601  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/89 WB1147G 4WD Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
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SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/90 VAM8314  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/91 VCC 7479  Lori Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/92 WB8752F 4WD Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/93 WB9143F 4WD 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/94 WB8842F 4WD 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
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jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/95 BNE 4956  Lori Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/96 WB 4425 F  MPV 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/97 WA 7390 V  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/98 WA 5282 Y  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/99 VAK9715  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
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buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/100 WA9027U  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/101 WA 5277 Y  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/102 VAK 9681  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/103 WA4645V  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 
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  300-4/1/104 WA 3690 X  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/105 VBW 5691  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/106 WB196F  Van Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/107 WB456F  Van Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/108 WB1395F  Van Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
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SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/109 WB1457F  Van Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/110 VBX 1817 4WD 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/111 VBK 2221  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/112 VAK1631  Kereta Salon 

 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/113 WC4355 B  Kereta Salon Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
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jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/114 CEJ 7916 Persona 1.6cc Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/115 CEN 3516 Proton X50 (1.5T 

Executive) 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/116 CEJ 7316 Proton Persona  Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/117 CCJ 7146 Proton Waja  Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 

buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/118 VCU 3745 Toyota Innova Perkara berkaitan  penyelenggaraan 

kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
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buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 

jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 

SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 

kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/119 CCJ 7216 Proton Waja Perkara berkaitan  penyelenggaraan 
kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 
kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/120 CCA 1607 Proton Waja Perkara berkaitan  penyelenggaraan 
kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) dan 
kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/121 VF 5336 Proton Exora (1.6 CVT 

CFE Executive) 

Perkara berkaitan  penyelenggaraan 
kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 
dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/122 UC 1622  Weststar Maxus V80 Perkara berkaitan surat-menyurat punca kuasa 
serahan kenderaan van mobiliti OKU, 
penyelenggaraan kenderaan, cukai jalan, 
geran, pembaikan, buku log, saman 
kenderaan, insuran, GPS, PUSPAKOM, 
urusan dengan SPAD, Lesen Perubahan 
Sementara (LPS) dan kemalangan kenderaan. 

  300-4/1/123 CEJ 8016 Proton Persona Perkara berkaitan  penyelenggaraan 
kenderaan, cukai jalan, geran, pembaikkan, 
buku log, saman kenderaan, insuran, cukai 
jalan, GPS, PUSPAKOM, urusan dengan 
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SPAD, Lesen Perubahan Sementara (LPS) 
dan kemalangan kenderaan. 

300-4/2 Tempahan/Pinjaman 

Kenderaan 

  Perkara berkaitan pinjaman dan 

penggunaan kenderaan, tempahan 

penggunaan kenderaan jabatan dan 

pinjaman kenderaan jabatan luar 

  300-4/2/1 Tempahan Penggunaan 

Kenderaan Jabatan 

Perkara berkaitan permohonan dan kelulusan 

tempahan penggunaan kenderaan 

  300-4/2/2 Pinjaman dan Penggunaan 

Kenderaan  

Perkara berkaitan pinjaman penggunaan 

kenderaan 

  300-4/2/3 Pinjaman Kenderaan 

Jabatan/Agensi Luar 

 

 

 

 

 

 

Perkara berkaitan pinjaman penggunaan 

kenderaan jabatan/Agensi Luar 

 

KOD 

 

 

FUNGSI 

 

DESKRIPSI 

 

300-5 Pengurusan Aset Hidup  

( s.n : Ikan / Haiwan / 

Tumbuhan )  

Perkara berkaitan Penerimaan Dan Pendaftaran, Penggunaan dan Pemeriksaan, 

Penyelenggaraan, Pelupusan dan Kehilangan dan Hapuskira 
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KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL  

 

 

DESKRIPSI 

 

300-5/1 

 

Penerimaan dan Pendaftaran 

Aset Hidup 

  Perkara berkaitan penerimaan dan 

pendaftaran aset hidup ikan, penerimaan 

dan pendaftaran aset 

hidup haiwan dan penerimaan dan 

pendaftaran aset hidup tumbuhan 

  300-5/1/1 

 

Penerimaan dan Pendaftaran 

Ikan  

Perkara berkaitan Penerimaan Dan 

Pendaftaran Ikan 

  300-5/1/2 

 

Penerimaan dan Pendaftaran 

Haiwan 

Perkara berkaitan Penerimaan Dan 

Pendaftaran Haiwan 

  300-5/1/3 Penerimaan dan Pendaftaran 

Tumbuhan 

Perkara berkaitan Penerimaan dan 

Pendaftaran Tumbuhan 

 

 

 300-5/1/4 Penerimaan 

Sumbangan/Hadiah Aset Hidup 

Perkara berkaitan Penerimaan 

Sumbangan/Hadiah Aset Hidup 

300-5/2 

 

Penggunaan dan Pemeriksaan 

Aset Hidup 

  Perkara berkaitan Pemeriksaan dan 

Penyelenggaraan Harta Modal Ikan, 

Pemeriksaan dan Penyelenggaraan Ikan 

Bernilai Rendah dan Pemeriksaan dan 

Penyelenggaraan Stok Ikan 

  300-5/2/1 

 

Penggunaan dan Pemeriksaan 

Aset Hidup Ikan 

Perkara berkaitan Laporan Pemeriksaan Harta 

Modal Ikan KEW AI-10, Laporan Pemeriksaan 

Inventori Ikan KEW AI-11, Laporan 

Pemeriksaan Stok Ikan KEW AI12, Sijil 
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Tahunan Pemeriksaan Ikan Kerajaan KEW AI-

13 

  300-5/2/2 

 

Penggunaan dan Pemeriksaan 

Aset Hidup Haiwan 

Perkara berkaitan Laporan Pemeriksaan Harta 

Modal 

Haiwan KEW AH-9, Laporan Pemeriksaan 

Inventori Haiwan KEW AH-10, Laporan 

Pemeriksaan Stok Haiwan KEW AH-11 dan 

Sijil Tahunan Pemeriksaan Haiwan Kerajaan 

KEW AH-12 

  300-5/2/3 

 

Penggunaan dan Pemeriksaan 

Aset Hidup Tumbuhan 

Perkara berkaitan Laporan Pemeriksaan 

Tanaman Kekal KEW AT-10, Laporan 

Pemeriksaan Tanaman Bukan Kekal KEW AT-

11, Laporan Pemeriksaan Bahan Tanaman 

KEW AT-1 dan Sijil Tahunan Pemeriksaan 

Tumbuhan Kerajaan 

300-5/3 Penyelenggaraan Aset Hidup   Perkara berkaitan penyelenggaraan aset 

hidup ikan, penyelenggaraan aset hidup 

haiwan dan penyelenggaraan aset hidup 

tumbuhan 

  300-5/3/1  Penyelenggaraan Aset Hidup 

Ikan 

Perkara berkaitan Penyelenggaraan Aset 

Hidup Ikan 

  300-5/3/2  Penyelenggaraan Aset Hidup 

Haiwan 

Perkara berkaitan Penyelenggaraan Aset 

Hidup Haiwan 

  300-5/3/3  Penyelenggaraan Aset Hidup 

Tumbuhan 

Perkara berkaitan Penyelenggaraan Aset 

Hidup Tumbuhan 
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300-5/4 Pelupusan Aset Hidup   Perkara berkaitan Pelupusan Harta Modal 

Ikan, Pelupusan Ikan Bernilai Rendah, 

Pelupusan Stok Ikan, Pelupusan Aset Hidup 

dan Pelupusan Sumbangan/ Hadiah  

  300-5/4/1 

 

Pelupusan Harta Modal Ikan  Perkara berkaitan  Surat Lantikan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan Ikan KEW.AI-14,  

Perakuan Pelupusan (PPI)  KEW.AI-15, 

Laporan Lembaga Pemeriksa Ikan KEW.AI-16, 

Laporan Tanpa Lembaga Pemeriksa Ikan 

KEW.AI-17, Kenyataan Tawaran Sebut Harga 

Pelupusan Ikan KEW.AI-21, Borang Sebut 

Harga Pelupusan Ikan KEW.AI-22, Jadual 

Sebut Harga Pelupusan Ikan Kerajaan KEW.AI-

23, Kenyataan Jualan Lelongan Ikan Kerajaan 

KEW.AI-24 dan Senarai Ikan yang Dilelong 

KEW.AI-24 (A) 

  300-5/4/2 Pelupusan Ikan Bernilai Rendah  Perkara berkaitan  Surat Lantikan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan Ikan KEW.AI-14,  

Perakuan Pelupusan (PPI)  KEW.AI-15, 

Laporan Lembaga Pemeriksa Ikan KEW.AI-16, 

Laporan Tanpa Lembaga Pemeriksa Ikan 

KEW.AI-17, Kenyataan Tawaran Sebut Harga 

Pelupusan Ikan KEW.AI-21, Borang Sebut 

Harga Pelupusan Ikan KEW.AI-22, Jadual 

Sebut Harga Pelupusan Ikan Kerajaan KEW.AI-

23, Kenyataan Jualan Lelongan Ikan Kerajaan 

KEW.AI-24 dan Senarai Ikan yang Dilelong 

KEW.AI-24 (A) 

  300-5/4/3 Pelupusan Stok Ikan  Perkara berkaitan  Surat Lantikan Lembaga 
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 Pemeriksa Pelupusan Ikan KEW.AI-14,  

Perakuan Pelupusan (PPI)  KEW.AI-15, 

Laporan Lembaga Pemeriksa Ikan KEW.AI-16, 

Laporan Tanpa Lembaga Pemeriksa Ikan 

KEW.AI-17, Kenyataan Tawaran Sebut Harga 

Pelupusan Ikan KEW.AI-21, Borang Sebut 

Harga Pelupusan Ikan KEW.AI-22, Jadual 

Sebut Harga Pelupusan Ikan Kerajaan KEW.AI-

23, Kenyataan Jualan Lelongan Ikan Kerajaan 

KEW.AI-24 dan Senarai Ikan yang Dilelong 

KEW.AI-24 (A) 

  300-5/4/4 Pelupusan Aset Hidup  

 

Perkara berkaitan  Surat Lantikan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan Haiwan KEW.AH-14, 

Perakuan Pelupusan Haiwan Kerajaan 

KEW.AH-15, Laporan Lembaga Pemeriksa 

Haiwan KEW.AH-16, Laporan Tanpa Lembaga 

Pemeriksa KEW.AH-17, Kenyataan Tawaran 

Sebut Harga Pelupusan Haiwan Kerajaan 

KEW.AH-21, Borang Sebut Harga Pelupusan 

Haiwan Kerajaan KEW.AH-22, Jadual Sebut 

Harga Pelupusan Haiwan Kerajaan KEW.AH-

23, Kenyataan Jualan Lelong Haiwan Kerajaan 

KEW.AH-24 dan Senarai Haiwan yang Dilelong 

KEW.AH-24(A) 

  300-5/4/5 Pelupusan Sumbangan/ Hadiah  Perkara berkaitan  Surat Lantikan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan Haiwan KEW.AH-14, 

Perakuan Pelupusan Haiwan Kerajaan 

KEW.AH-15, Laporan Lembaga Pemeriksa 

Haiwan KEW.AH-16, Laporan Tanpa Lembaga 

Pemeriksa KEW.AH-17, Kenyataan Tawaran 

Sebut Harga Pelupusan Haiwan Kerajaan 
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KEW.AH-21, Borang Sebut Harga Pelupusan 

Haiwan Kerajaan KEW.AH-22, Jadual Sebut 

Harga Pelupusan Haiwan Kerajaan KEW.AH-

23, Kenyataan Jualan Lelong Haiwan Kerajaan 

KEW.AH-24 dan Senarai Haiwan yang Dilelong 

KEW.AH-24(A) 

300-5/5 

 

Kehilangan dan Hapuskira Aset 

Hidup 

  Perkara berkaitan Kehilangan dan 

Hapuskira dan kehilangan Dan Hapuskira 

Sumbangan/ Hadiah  

  300-5/5/1 

 

Kehilangan dan Hapuskira Aset 

Hidup 

Perkara berkaitan Surat Lantikan Lembaga 

Pemeriksa Pelupusan Haiwan/Ikan KEW AH-

14/KEW AI-14, Perakuan Pelupusan 

Haiwan/Ikan Kerajaan KEW AH-15/ KEW AI-15, 

Laporan Lembaga Pemeriksa Haiwan/Ikan 

KEW AH-16/KEW AI-16, Laporan Tanpa 

Lembaga Pemeriksa KEW AH-17/KEW AI-17, 

Kenyataan Tawaran Sebut Harga Pelupusan 

Haiwan/Ikan Kerajaan KEW AH-21/KEW AI-21, 

Borang Sebut Harga Pelupusan Haiwan/Ikan 

Kerajaan KEW AH-22/KEW AH-22, Jadual 

Sebut Harga Pelupusan Haiwan/Ikan  Kerajaan 

KEW AH-23/KEW AI-23, Kenyataan Jualan 

Lelong Haiwan/Ikan Kerajaan KEW AH-

24/KEW AI-24 dan Senarai Haiwan/Ikan yang 

Dilelong KEW AH-24(A)/KEW AI-24(A) dan 

dokumen berkaitan kehilangan, hapuskira 

Tumbuhan. 

  300-5/5/2 

 

Kehilangan Dan Hapuskira 

Sumbangan/ Hadiah  

Perkara berkaitan  Laporan Kehilangan dan 

hapuskira sumbangan/hadiah berbentuk Aset 

Hidup seperti Ikan/haiwan/tumbuhan,  Surat 

Lantikan Jawatankuasa Penyiasat Kehilangan 
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dan Hapuskira, Laporan Akhir Kehilangan dan 

Hapuskira sumbangan / hadiah Aset Hidup. 
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KOD 

 

 

FUNGSI 

 

DESKRIPSI 

 

300-6  Pengurusan Aset Tak Ketara  

( 1 PP AM 7.1 )  

Perkara berkaitan Harta Intelek dan Harta Bukan Intelek (1PP AM 7.1) 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL  

 

 

  DESKRIPSI 

300-6/1 

 

Harta Intelek    Perkara berkaitan peten / cap dagangan / 

hakcipta, pangkalan data, perjanjian hak 

eksklusif / hak lokasi, perjanjian 

perlesenan, petunjuk geografi, rekabentuk 

susun atur litar bersepadu / rekabentuk 

perindustrian, perlindungan varieti baharu 

tumbuhan, pengetahuan tradisional dan 

penzahiran kebudayaan 

  300-6/1/1 

 

Perisian eKamus  Perkara berkaitan Perisian eKamus (SN: 

Mengandungi surat –menyurat dan rekod 

penerimaan, pendaftaran, penggunaan, 

penyimpanan, pemeriksaan, penyelenggaraan, 

Kehilangan dan hapuskira aset)  

300-6/2 Harta Bukan Intelek    Perkara berkaitan internet domain, 

perjanjian pelesenan, royalti dan permit, 

pangkalan data, perjanjian/ hak eksklusif/ 

hak lokasi dan varieti tumbuhan 

  300-6/2/1 Internet Domain Perkara berkaitan Internet Domain 
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  300-6/2/2 Senarai Perisian Perkara berkaitan perisian / software yang 

digunakan 

  300-6/2/3 Perjanjian Pelesenan, Royalti 

dan Permit 

Perkara berkaitan   Perjanjian Pelesenan, 

Royalti dan Permit 

  300-6/2/4 Pangkalan Data Perkara berkaitan   Pangkalan Data 

  300-6/2/5 Perjanjian/ Hak Eksklusif/ Hak 

Lokasi 

Perkara berkaitan   Perjanjian/ Hak Eksklusif/ 

Hak Lokasi 

  300-6/2/6 Varieti Tumbuhan Perkara berkaitan   Varieti Tumbuhan 
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KLASIFIKASI 400 – PENGURUSAN KEWANGAN DAN AKAUN  

 

 

KOD 

 

 

FUNGSI 

 

DESKRIPSI 

 

400 PENGURUSAN KEWANGAN DAN 

AKAUN  

Perkara berkaitan pengurusan kewangan dan akaun, perolehan dan dasar, amanah, penyelidikan, 

penjanaan dan program kerjasama, pembayaran staf dan vendor, pembayaran gaji, pinjaman dan cuti 

belajar , bajet dan kewangan pembangunan, akaun, penerimaan dan sistem, kewangan pelajar, 

pengurusan aset,  penurunan kuasa 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 

400-1 

 

 Tadbir Urus Kewangan/Akaun  Perkara berkaitanPerwakilan Kuasa dan Penurunan Kuasa, Pemantauan Pengurusan Kewangan, 

Laporan/ Penyata Penyesuaian Kewangan 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL 

 

DESKRIPSI 

400 –1/1 Perwakilan Kuasa Kewangan    Perkara berkaitan  Pewakilan Kuasa dan 

Penurunan Kuasa 

  400-1/1/1 Perwakilan Kuasa dan Penurunan Kuasa Perkara berkaitan surat menyurat, 

pewakilan kuasa dari  Pegawai Pengawal 

dan penurunan kuasa dari Ketua Jabatan 

 

400 -1/2 

 

Pemantauan Pengurusan 

Kewangan  

 

 

 

 Perkara berkaitan Jawatankuasa 

Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA), 

Mesyuarat Pengurusan Kelestarian 

Kewangan, Mesyuarat Pusat Tanggung 
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jawab (PTJ), Mesyuarat Lembaga 

Pemegang Amanah (LPA) MyGift, 

Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan 

Amanah (JKPA) MyGift dan Pelantikan 

Jawatankuasa MyGift, Mesyuarat 

Pemantauan Perolehan Dalaman 

  400-1/2/1 Jawatankuasa Pengurusan Kewangan 

dan Akaun (JPKA)  

 

Perkara berkaitan surat-menyurat, laporan 

kewangan Jabatan, minit mesyuarat, 

maklumbalas dan keputusan mesyuarat 

   

400-1/2/2 

 

Mesyuarat Pengurusan Kelestarian 

Kewangan 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat, laporan 

kewangan Jabatan, minit mesyuarat, 

maklumbalas dan keputusan mesyuarat 

   

400-1/2/3 

 

Mesyuarat Pengurusan Kewangan Pusat 

Tanggung jawab (PTJ) 

 

Perkara berkaitan pengurusan dan 

pemantauan kewangan di  Pusat Tanggung 

jawab (PTJ), surat-menyurat, minit mesyuarat, 

maklumbalas dan keputusan mesyuarat  

   

400-1/2/4 

 

Mesyuarat Lembaga Pemegang Amanah 

(LPA) MyGift 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat, minit 

mesyuarat, maklumbalas dan keputusan 

mesyuarat 

   

400-1/2/5 

 

Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan 

Amanah (JKPA) MyGift 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat, minit 

mesyuarat, maklumbalas dan keputusan 

mesyuarat 

   

400-1/2/6 

 

Pelantikan Jawatankuasa MyGift 
Perkara berkaitan surat-menyurat, minit 

mesyuarat, maklumbalas dan keputusan 

mesyuarat 

 

400 -1/3 

 

Laporan/Penyata Penyesuaian 

Kewangan Dan Akaun  

   

Perkara berkaitan Laporan Jawatankuasa 

Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA) 
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UMPSA, Laporan ePerolehan / Pembelian 

Terus /Government Procurement 

Information System (GPIS), Laporan 

Penyata Terimaan dan Bayaran, Laporan 

Bulanan Pendahuluan Diri dan Pelbagai, 

Laporan Bulanan Pinjaman Kenderaan 

dan Bermotor, Laporan Belanja Mengurus 

(Bulanan), Laporan Prestasi Pembayaran 

Bil  UMPSA, Laporan Kira-kira Wang Tunai 

UMPSA, Laporan Akaun Belum Terima, 

Laporan Sumbangan dan Langganan, 

Laporan Utiliti, Penyata Penyesuaian 

Akaun Amanah UMPSA, Penyata 

Penyesuaian Akaun Amanah UMPSA, 

Penyata Penyesuaian Hasil, Penyata 

Penyesuaian Pembangunan, Penyata 

Penyesuaian Akaun Deposit, Prestasi 

Fakulti, Prestasi Pusat Tanggungjawab 

(PTJ) dan Prestasi Perbelanjaan Pusat 

Kecemerlangan  

  400-1/3/1 Laporan Jawatankuasa Pengurusan 

Kewangan dan Akaun (JPKA) UMPSA 

Perkara berkaitan penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan JKPA 

  

 

 

400-1/3/2 

 

Laporan ePerolehan / Pembelian Terus 

/Government Procurement Information 

System (GPIS) 

Perkara berkaitan Laporan ePerolehan / 

Pembelian Terus /Government Procurement 

Information System (GPIS), penyediaan dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan xxx 

   

400-1/3/3 

 

Laporan Penyata Terimaan dan Bayaran 

 

Perkara berkaitan Laporan Penyata Terimaan 

dan Bayaran,  penyediaan  dan penghantaran 

laporan bulanan/ suku tahunan dan tahunan 
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400-1/3/4 

 

 

Laporan Bulanan Pendahuluan Diri dan 

Pelbagai 

Perkara berkaitan  Laporan Bulanan 

Pendahuluan Diri dan Pelbagai,  penyediaan  

dan penghantaran laporan bulanan/ suku 

tahunan dan tahunan 

   

400-1/3/5 

 

 

Laporan Bulanan Pinjaman Kenderaan 

dan Bermotor 

Perkara berkaitan  Laporan Bulanan 

Pinjaman Kenderaan dan Bermotor,  

penyediaan  dan penghantaran laporan 

bulanan/ suku tahunan dan tahunan 

   

400-1/3/6 

 

 

Laporan Belanja Mengurus (Bulanan) 

Perkara berkaitan  Laporan Belanja 

Mengurus (Bulanan),  penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

   

400-1/3/7 

 

 

Laporan Prestasi Pembayaran Bil  

UMPSA 

Perkara berkaitan  Laporan Prestasi 

Pembayaran Bil UMPSA,  penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

   

400-1/3/8 

 

 

Laporan Kira-kira Wang Tunai UMPSA 

Perkara berkaitan Laporan Kira-kira Wang 

Tunai UMPSA,  penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

   

400-1/3/9 

 

 

Laporan Akaun Belum Terima 

Perkara berkaitan Laporan 

Akaun Belum Terima,  penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

   

400-1/3/10 

 

 

Laporan Sumbangan dan Langganan 

 

Perkara berkaitan Laporan Sumbangan dan 

Langganan,  penyediaan  dan penghantaran 

laporan bulanan/ suku tahunan dan tahunan 

   

400-1/3/11 

 

Laporan Utiliti  

Perkara berkaitan Laporan Utiliti,  penyediaan  

dan penghantaran laporan bulanan/ suku 

tahunan dan tahunan 
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400-1/3/12 

 

 

Penyata Penyesuaian Akaun Amanah 

UMPSA 

Perkara berkaitan  Penyata Penyesuaian 

Akaun Amanah UMPSA,  penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

   

400-1/3/13 

 

 

Penyata Penyesuaian Hasil  

Perkara berkaitan Penyata Penyesuaian 

Hasil,  penyediaan  dan penghantaran 

laporan bulanan/ suku tahunan dan tahunan 

  400-1/3/14 Penyata Penyesuaian Mengurus Perkara berkaitan Penyata Penyesuaian 

Hasil,  penyediaan  dan penghantaran 

laporan bulanan/ suku tahunan dan tahunan 

   

400-1/3/15 

 

 

Penyata Penyesuaian Pembangunan  

 

Perkara berkaitan Penyata Penyesuaian 

Pembangunan,  penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

   

400-1/3/16 

 

 

Penyata Penyesuaian Akaun Deposit  

 

Perkara berkaitan Penyata Penyesuaian 

Akaun Deposit,  penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

   

400-1/3/17 

 

 

Prestasi Fakulti  

Perkara berkaitan Prestasi Fakulti,  

penyediaan  dan penghantaran laporan 

bulanan/ suku tahunan dan tahunan 

   

400-1/3/18 

 

 

Prestasi Pusat Tanggungjawab (PTJ)  

 

Perkara berkaitan Prestasi Pusat 

Tanggungjawab (PTJ),  penyediaan  dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

   

400-1/3/19 

 

 

Prestasi Perbelanjaan Pusat 

Kecemerlangan  

 

Perkara berkaitan Prestasi Perbelanjaan 

Pusat Kecemerlangan,  penyediaan  dan 
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penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan 

  400-1/3/20 

 

Laporan Belanja Pembangunan Perkara berkaitan Laporan Belanja 

Pembangunan, penyediaan dan 

penghantaran laporan bulanan/ suku tahunan 

dan tahunan  
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KOD 

 

 

AKTIVITI 

 

DESKRIPSI 

 

 

400 – 2  

 

 

Kewangan  

 

Perkara berkaitan Bajet Mengurus, Bajet Pembangunan, Kelulusan Khas Kewangan dan Audit/ 

Naziran  

 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL 

 

DESKRIPSI 

 

400 – 2/1 

 

Bajet Mengurus  

   

Perkara berkaitan Belanjawan Mengurus 

dan Waran Peruntukan, Waran Peruntukan 

Mengurus dan Waran Pindah Peruntukan 

Mengurus 

   

400-2/1/1 

 

Anggaran Belanjawan Mengurus  

Perkara berkaitan arahan / garis panduan 

penyediaan bajet, cadangan bajet, urusan 

mesyuarat bajet mengurus dan kelulusan 

Anggaran Belanjawan Mengurus 

   

400-2/1/2 

 

Waran Peruntukan Mengurus 

Perkara berkaitan  permohonan waran dan 

penerimaan waran, permohonan pindah 

peruntukan, kelulusan pindah peruntukan.  

   

400-2/1/3 

 

Waran Pindah Peruntukan Mengurus 

Perkara berkaitan  permohonan waran dan 

penerimaan waran, permohonan pindah 

peruntukan, kelulusan pindah peruntukan.  
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400 – 2/2  

 

 

Bajet Pembangunan  

 

  

 

Perkara berkaitan Bajet Pembangunan dan 

Waran Peruntukan, Waran Peruntukan 

Pembangunan dan Waran Pindah 

Peruntukan Pembangunan 

   

400-2/2/1 

 

Anggaran Belanjawan Pembangunan  

Perkara berkaitan  surat-menyurat mengenai 

garis panduan, arahan penyediaan bajet, 

deraf bajet dan kelulusan Anggaran 

Belanjawan Pembangunan  

   

400-2/2/2 

 

Waran Peruntukan Pembangunan 

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

garis panduan, arahan penyediaan bajet, 

deraf bajet dan kelulusan  Waran Peruntukan 

/Pindah Peruntukan Pembangunan 

   

400-2/2/3 

 

Waran Pindah Peruntukan Pembangunan 

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

garis panduan, arahan penyediaan bajet, 

deraf bajet dan kelulusan  Waran Peruntukan 

/Pindah Peruntukan Pembangunan 

 

400 – 2/3 

 

Kelulusan Khas Kewangan  

  Perkara berkaitan Kelulusan Khas 

Kewangan dan Kelulusan Jabatan 

Akauntan Negara 

   

400-2/3/1  

 

Kelulusan Kementerian Kewangan / 

Pegawai Pengawal  

Perkara berkaitan surat-menyurat, 

permohonan dan kelulusan kadar 

daripada Kementerian Kewangan 

   

400-2/3/2 

 

Kelulusan Jabatan Akauntan Negara 

Perkara berkaitan surat-menyurat, 

permohonan dan kelulusan kadar 

daripada  Jabatan Akauntan Negara 

 

400- 2/4 

 

 

Audit/ Naziran Kewangan  

  Perkara berkaitan Audit (Jabatan Audit 

Negara), Audit (Jabatan Akauntan Negara), 

Naziran (Bahagian Akaun Kementerian, 

Siasatan dan Laporan kes, Audit Jabatan 

Akauntan Negara, Naziran Bahagian 
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Akaun Kementerian dan Siasatan dan 

Laporan Kes Audit 

   

400-2/4/1 

 

 

Audit Jabatan Audit Negara 

 

Perkara berkaitan Audit Jabatan Audit 

Negara, Naziran Bahagian Akaun 

Kementerian, Siasatan, Laporan Kes,Surat 

Menyurat mengenai naziran dan pemeriksaan 

audit, jadual audit, pertanyaan auit, laporan/ 

pemerhatian audit dan maklum balas audit 

   

400-2/4/2 

 

Audit Jabatan Akauntan Negara 

Perkara berkaitan Audit Jabatan Akauntan 

Negara, Naziran Bahagian Akaun 

Kementerian, Siasatan, Laporan Kes,Surat 

Menyurat mengenai naziran dan pemeriksaan 

audit, jadual audit, pertanyaan auit, laporan/ 

pemerhatian audit dan maklum balas audit 

   

400-2/4/3 

 

Naziran Bahagian Akaun Kementerian 

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

jadual  naziran, pertanyaan  naziran,  laporan/ 

pemerhatian  naziran dan maklum balas  

naziran 

   

400-2/4/4 

 

Siasatan dan Laporan Kes Audit 

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

jadual  jadual siasatan, laporan kes audit, 

laporan pemerhatian  dan maklum balas  

siasatan 

 

KOD 

 

 

AKTIVITI 

 

DESKRIPSI 

 

400 – 3  

 

Akaun  Perkara berkaitan Akaun Amanah, Akaun Antara Jabatan, Akaun Bank, Akaun Belum Terima/ 

Tunggakan, Akaun Deposit, Akaun Panjar dan Akaun Pukal  

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

KOD 

 

FAIL 

 

DESKRIPSI 
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400-3/1 

 

 

Akaun Amanah  

 

  Perkara berkaitan Akaun Amanah UMPSA 

(nombor akaun), Akaun Amanah (Mygift), 

Akaun Amanah Pusat Tanggungjawab 

(PTJ) 

   

400-3/1/1  

 

Akaun Amanah UMPSA                 

(nombor akaun)  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun amanah, surat ikatan amanah,  

jawatankuasa akaun amanah, permohonan 

dan kelulusan perbelanjaan menggunakan 

akaun amanah surat panggilan mesyuarat 

jawatankuasa akaun amanah, Minit 

Mesyuarat Jawatankuasa Akaun Amanah, 

penutupan akaun amanah 

 

 

  

400-3/1/2  

 

Akaun Amanah (Mygift)  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun amanah, surat ikatan amanah,  

jawatankuasa akaun amanah, permohonan 

dan kelulusan perbelanjaan menggunakan 

akaun amanah surat panggilan mesyuarat 

jawatankuasa akaun amanah, Minit 

Mesyuarat Jawatankuasa Akaun Amanah, 

penutupan akaun amanah. 

  400-3/1/3 Akaun Amanah Jabatan Pendaftar  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/4 Akaun Amanah Fakulti Komputeran  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 
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surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/5 Akaun Amanah Fakulti Pengurusan 

Industri  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/6 Akaun Amanah Fakulti Pengurusan 

Industri  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/7 Akaun Amanah Fakulti Sains & Teknologi 

Industri  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 
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Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/8 Akaun Amanah Fakulti Teknologi 

Kejuruteraan Awam  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/9 Akaun Amanah Fakulti Teknologi 

Kejuruteraan Elektrik & Elektronik  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/10 Akaun Amanah Fakulti Teknologi 

Kejuruteraan Kimia & Proses  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/11 Akaun Amanah Fakulti Teknologi 

Kejuruteraan Mekanikal & Automotif  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 
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perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/12 Akaun Amanah Fakulti Teknologi 

Kejuruteraan Pembuatan & Mekatronik  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/13 Akaun Amanah Institut Pengajian 

Siswazah  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/14 Akaun Amanah Jabatan Bendahari 

(UMPSA) - Program PUPW  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 
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  400-3/1/15 Akaun Amanah Jabatan Bendahari  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/16 Akaun Amanah Jabatan Hal Ehwal 

Akademik & Antarabangsa  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/17 Akaun Amanah Jabatan Hal Ehwal Pelajar 

& Alumni  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/18 Akaun Amanah Jabatan Penyelidikan & 

Inovasi  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 
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Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/19 Akaun Amanah Jabatan Perpustakaan  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/20 Akaun Amanah Jabatan Perundangan Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/21 Akaun Amanah Kolej Kejuruteraan  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/22 Akaun Amanah Makmal Berpusat  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 
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perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/23 Akaun Amanah Pejabat Naib Canselor  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/24 Akaun Amanah Pejabat Pengurusan 

Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan 

(OSHMO)  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/25 Akaun Amanah Pusat Bahasa Moden  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 
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  400-3/1/26 Akaun Amanah Pusat Pengurusan 

Strategik & Kualiti (dahulunya dikenali 

sebagai Pusat Hal Ehwal Korporat & 

Kualiti ) 

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/27 Akaun Amanah Pusat Hubungan 

Antarabangsa  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/28 Akaun Amanah Pusat Islam & 

Pembangunan Insan  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/29 Akaun Amanah Pusat Jaringan Industri & 

Masyarakat  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 
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Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/30 Akaun Amanah Pusat Kejuruteraan 

Automotif - Pusat Automotif  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/31 Akaun Amanah Pusat Kelestarian 

Ekosistem & Sumber Alam - Pusat Alam  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/32 Akaun Amanah Pusat Keselamatan  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/33 Akaun Amanah Pusat Kesihatan 

Universiti  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 
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perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/34 Akaun Amanah Pusat Pembangunan 

Usahawan Kreatif (PUPUK) (dahulunya 

dikenali sebagai Pusat Keusahawanan) 

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/35 Akaun Amanah Pusat Pembangunan & 

Pengurusan Harta  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/36 Akaun Amanah Pusat Pembangunan 

Perisian & Perkomputeran Bersepadu -

Pusat  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 
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  400-3/1/37 Akaun Amanah Pusat Penempatan & 

Pembangunan Kerjaya (CPDC)  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/38 Akaun Amanah Pusat Pengurusan dan 

Perkhidmatan Teknologi  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/39 Akaun Amanah Pusat Penyelidikan 

Bendalir & Proses Termaju - Pusat 

Bendalir  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/40 Akaun Amanah Pusat Penyelidikan 

Bioaromatik -Pusat Bioaromatik  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 
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Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/41 Akaun Amanah Pusat Sains 

Kemanusiaan  

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/42 Akaun Amanah Pusat Sukan  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/43 Akaun Amanah Pusat Teknologi Digital 

(dahulunya dikenali sebagai Pusat 

Teknologi Maklumat & Komunikasi) 

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/44 Akaun Amanah Pusat Sains Matematik  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 
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perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/45 Akaun Amanah Unit Audit Dalam  Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/46 Akaun Amanah Penerbitan Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/47 Akaun Amanah Pusat TVET Termaju 

(dahulunya dikenali sebagai Pusat Reka 

Bentuk & Teknologi Inovasi (PRINT) 

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 
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  400-3/1/48 Akaun Amanah Pusat Kecerdasan Bahan 

Termaju (Pusat Bahan) 

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah 

  400-3/1/49 Akaun Amanah Unit Perkhidmatan Orang 

Kurang Upaya 

Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah. – REK3007.  

  400-3/1/50 Akaun Amanah Pusat Kerjaya Perkara berkaitan surat-menyurat pewujudan 

akaun Amanah Pusat Tanggungjawab (PTJ), 

surat ikatan amanah,  jawatankuasa akaun 

amanah, permohonan dan kelulusan 

perbelanjaan menggunakan akaun amanah 

surat panggilan mesyuarat jawatankuasa 

akaun amanah, Minit Mesyuarat 

Jawatankuasa Akaun Amanah, penutupan 

akaun amanah. 

 

400-3/2 

 

 

Akaun Antara Jabatan  

   

Perkara berkaitan Pewujudan/ Pertukaran 

Nama Dan Kod Perakaunan 
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400-3/2/1 

 

Pewujudan / Pertukaran Nama Dan Kod 

Perakaunan 

 

 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

urusan bank seperti kebenaran membuka 

akaun simpanan / tetap, contoh tandatangan 

untuk menandatangani cek, kawalan 

pengeluaran, penyimpanan dan pelupusan 

buku cek dan kuasa tetap mengurus kira-kira 

kewangan bank. 

 

400-3/3 

 

 

Akaun Bank  

 

  Perkara berkaitan Permohonan 

Pembukaan Akaun Bank, Akaun Bank 

MBB, Akaun Bank CIMB, Akaun Bank 

Islam, Akaun Bank Muamalat, Akaun Bank 

Rakyat dan Penutupan Akaun 

   

400-3/3/1 

 

 

Permohonan Pembukaan Akaun Bank  

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

urusan bank seperti kebenaran membuka 

akaun simpanan / tetap, contoh tandatangan 

untuk menandatangani cek, kawalan 

pengeluaran, penyimpanan dan pelupusan 

buku cek dan kuasa tetap mengurus kira-kira 

kewangan bank. 

   

400-3/3/2 

 

 

Akaun Bank MBB  

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pewujudan akaun dan pengesahan akaun, 

pengauditan akaun, cagaran wang deposit, 

penyata penyesuaian, sijil dan laporan 

pengesahan bagi  Akaun Deposit 

   

400-3/3/3 

 

 

Akaun Bank CIMB  

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pewujudan akaun dan pengesahan akaun, 

pengauditan akaun, cagaran wang deposit, 

penyata penyesuaian, sijil dan laporan 

pengesahan bagi  Akaun Deposit 

   

400-3/3/4 

 

Akaun Bank Islam  

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pewujudan akaun dan pengesahan akaun, 
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 pengauditan akaun, cagaran wang deposit, 

penyata penyesuaian, sijil dan laporan 

pengesahan bagi  Akaun Deposit 

   

400-3/3/5 

 

 

Akaun Bank Muamalat  

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pewujudan akaun dan pengesahan akaun, 

pengauditan akaun, cagaran wang deposit, 

penyata penyesuaian, sijil dan laporan 

pengesahan bagi  Akaun Deposit 

   

400-3/3/6 

 

 

Akaun Bank Rakyat  

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pewujudan akaun dan pengesahan akaun, 

pengauditan akaun, cagaran wang deposit, 

penyata penyesuaian, sijil dan laporan 

pengesahan bagi  Akaun Deposit 

   

400-3/3/7 

 

 

Penutupan Akaun 

Perkara berkaitan Penutupan Akaun (Jadual 

Persediaan Penutupan Akaun, Peraturan 

Berkaitan Penutupan Akaun, Permohonan 

Pelanjutan Tempoh Penutupan Akaun) 

  400-3/3/8 Mesyuarat Jawatankuasa Pelaburan Surat-menyurat berkaitan Mesyuarat 

Jawatankuasa Pelaburan, Laporan maklum 

balas mesyuarat, terma dan rujukan, 

Jawatankuasa Pelaburan Univesiti (JPU), 

perkara-perkara berkaitan panggilan / agenda 

mesyuarat, minit mesyuarat, pelantikan 

Jawatankuasa. 

 

400-3/4 

 

 

Akaun Belum Terima / Tunggakan  

   

Perkara berkaitan Tunggakan Emolumen 

Terlebih Bayar dan Tunggakan Bayaran 

 

   

400-3/4/1 

 

Tunggakan Emolumen Terlebih Bayar  

 

Perkara berkaitan surat-menyurat tunggakan 

emolumen terlebih bayar, kutipan balik 
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tunggakan, peringatan, amaun yang belum 

dijelaskan 

   

400-3/4/2 

 

 

Tunggakan Bayaran 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat bil-bil 

tertunggak, kutipan balik tunggakan, 

peringatan, amaun yang belum dijelaskan 

 

400-3/5 

 

 

Akaun Deposit  

 

   

Perkara berkaitan Deposit / Bon 

Pelaksanaan, Akaun Terimaan Tidak 

Diperuntukkan (ATTD), Deposit Am dan 

Deposit Sewa Kafetaria 

   

400-3/5/1 

 

Deposit / Bon Pelaksanaan  

 

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pewujudan akaun dan pengesahan akaun, 

pengauditan akaun, cagaran wang deposit, 

penyata penyesuaian, sijil dan laporan 

pengesahan bagi  Akaun Deposit 

 

   

400-3/5/2 

 

Akaun Terimaan Tidak Diperuntukkan 

(ATTD)  

 

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pewujudan akaun dan pengesahan akaun, 

pengauditan akaun, cagaran wang deposit, 

penyata penyesuaian, sijil dan laporan 

pengesahan bagi Akaun Terimaan Tidak 

Diperuntukkan (ATTD) 

   

400-3/5/3 

 

Deposit Am  

 

Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pewujudan akaun dan pengesahan akaun, 

pengauditan akaun, cagaran wang deposit, 

penyata penyesuaian, sijil dan laporan 

pengesahan bagi  Akaun Deposit 
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400-3/5/4 

 

 

Deposit Sewa Kafetaria 

Perkara-perkara yang berkaitan deposit sewa 

kafetaria 

 

400-3/6 

 

   Perkara berkaitan Akaun Panjar Wang 

Runcit 

   

400-3/6/1 

 

Akaun Panjar Wang Runcit UMPSA 

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit UMPSA, 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/2 Akaun Panjar Wang Runcit  Jabatan 

Pendaftar 

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ) Jabatan Pendaftar, 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/3 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Komputeran  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/4 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Pengurusan Industri  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 
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permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/5 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Pengurusan Industri  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/6 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Sains & Teknologi Industri  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/7 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Teknologi Kejuruteraan Awam  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/8 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Teknologi Kejuruteraan Elektrik & 

Elektronik  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 
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panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/9 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Teknologi Kejuruteraan Kimia & Proses  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/10 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Teknologi Kejuruteraan Mekanikal & 

Automotif  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/11 Akaun Panjar Wang Runcit Fakulti 

Teknologi Kejuruteraan Pembuatan & 

Mekatronik  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/12 Akaun Panjar Wang Runcit Institut 

Pengajian Siswazah  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

368 
 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/13 Akaun Panjar Wang Runcit Jabatan 

Bendahari  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/14 Akaun Panjar Wang Runcit Jabatan Hal 

Ehwal Akademik & Antarabangsa  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/15 Akaun Panjar Wang Runcit Jabatan Hal 

Ehwal Pelajar & Alumni  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/16 Akaun Panjar Wang Runcit Jabatan 

Penyelidikan & Inovasi  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 
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berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/17 Akaun Panjar Wang Runcit Jabatan 

Perpustakaan  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/18 Akaun Panjar Wang Runcit Jabatan 

Perundangan 

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/19 Akaun Panjar Wang Runcit Kolej 

Kejuruteraan  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/20 Akaun Panjar Wang Runcit Makmal 

Berpusat  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 
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berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/21 Akaun Panjar Wang Runcit Pejabat 

Naib Canselor  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/22 Akaun Panjar Wang Runcit Pejabat 

Pengurusan Keselamatan & Kesihatan 

Pekerjaan (OSHMO)  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/23 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Bahasa Moden  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/24 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Pengurusan Strategik & Kualiti 

(dahulunya dikenali Pusat Hal Ehwal 

Korporat & Kualiti) 

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 
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berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/25 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Hubungan Antarabangsa  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/26 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat Islam 

& Pembangunan Insan  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/27 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Jaringan Industri & Masyarakat  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/28 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Keselamatan  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 
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berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/29 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Kesihatan Universiti  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/30 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Pembangunan Usahawan Kreatif 

(PUPUK) (dahulunya dikenali sebagai 

Pusat Keusahawanan) 

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/31 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Pembangunan & Pengurusan Harta  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/32 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat Sains 

Kemanusiaan  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 
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berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/33 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Sukan  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/34 Akaun Panjar Wang Runcit Pusat 

Teknologi Digital (dahulunya dikenali 

sebagai Pusat Teknologi Maklumat & 

Komunikasi ) 

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/35 Akaun Panjar Wang Runcit Sains 

Matematik  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 

berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

  400-3/6/36 Akaun Panjar Wang Runcit Unit Audit 

Dalam  

Perkara berkaitan surat-menyurat berkaitan  

Akaun Panjar Wang Runcit  Pusat 

Tanggungjawab (PTJ), 

permohonan/kelulusan peruntukan akaun 

panjar, pembiayaan dan operasi wang 

pendahuluan yang belum / sudah dijelaskan 
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berkaitan dengan wang panjar dan laporan 

panjar. 

 

400-3/7 

 

 

Akaun Pukal  

  Perkara berkaitan Akaun Pukal Air Asia, 

Akaun Pukal Indah Water, Akaun Pukal 

Malaysia Airlines Berhad / Firefly, Akaun 

Pukal Petronas, Akaun Pukal Telekom 

Malaysia, Akaun Pukal Tenaga Nasional 

Berhad, Akaun Pukal Touch N Go, Akaun 

Pukal Spanco, Akaun Pukal PAIP, Akaun 

Pukal Malindo dan Akaun Pukal Shell  

   

400-3/7/1 

 

Akaun Pukal Air Asia.  

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 

 

 

 

 

 

400-3/7/2 

 

Akaun Pukal Indah Water. 

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 

  

 

 

400-3/7/3 

 

 

Akaun Pukal Malaysia Airlines Berhad / 

Firefly 

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 
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400-3/7/4 

 

 

Akaun Pukal Petronas.  

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 

   

400-3/7/5 

 

 

 

 

 

 

Akaun Pukal Telekom Malaysia  

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 

   

400-3/7/6 

 

 

Akaun Pukal Tenaga Nasional Berhad 

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 

   

400-3/7/7 

 

Akaun Pukal Touch N Go & Smart Tag 

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal(KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, tambah nilai, permohonan penyata,  

dan permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310) bagi Touch N Go, 

Smart Tag. 
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400-3/7/8 

 

 

Akaun Pukal Spanco  

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 

   

400-3/7/9 

 

 

Akaun Pukal PAIP  

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 

   

400-3/7/10 

 

 

Akaun Pukal Malindo  

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 

   

400-3/7/11 

 

 

Akaun Pukal Shell  

 

Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal (KEW.310), 

pelbagai surat-menyurat dan transaksi 

dengan syarikat,  pelantikan penama, bil-bil 

bulanan, permohonan penyata dan 

permohonan membatalkan akaun sistem 

bayaran pukal (KEW.310). 
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  400-3/7/12 Akaun Pukal Kad Inden Perkara berkaitan permohonan mewujudkan 

akaun sistem bayaran pukal Kad Inden , 

permohonan baharu, kerosakan, kehilangan, 

pembelian bahan api (petrol dan diesel), 

penyata bulanan, pembayaran dan laporan 

bulanan.   

 

400 – 3/8 Akaun Hasil dan Terimaan   Perkara berkaitan pengurusan wang hasil 

disatukan 

  400-3/8/1 Akaun Hasil Perkara berkaitansurat-menyurat berkaitan 

dengan akaun terimaan, kutipan 

pembayaran, bil-bil, akaun yang belum 

dijelaskan, bayaran balik gaji, vot dan lain-lain 

terimaan 
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KOD 

 

 

AKTIVITI 

 

KOD  

 

 

DESKRIPSI  

 

400 – 4 Bayaran  Perkara berkaitan Bayaran Perbelanjaan, Emolumen, Potongan Gaji, Elaun Dan Bayaran, Wang 

Pendahuluan 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL  

 

 DESKRIPSI  

400 – 4/1 

 

Bayaran Perbelanjaan  

 

  Perkara berkaitan Bayaran Perbelanjaan  

AP 58 (a) dan Bayaran Perbelanjaan AP 59 

  400-4/1/1 Bayaran Perbelanjaan AP 58 (a) Perkara berkaitan   permohonan kelulusan 

sijil AP58(a),  pertanyaan perbendaharaan 

sijil AP58(a), maklumbalas berkenaan 

kelewatan penghantaran permohonan 

kelulusan sijil AP58(a), surat kelulusan 

daripada pegawai pengawal  

  400-4/1/2 Bayaran Perbelanjaan AP 59 

 

Perkara berkaitan  arahan pembayaran di 

bawah  AP59 oleh Pegawai Pengawal/ Ketua 

Jabatan/ Perbendaharaan, surat 

permohonan Pendahuluan Diri,  Borang 

permohonan pendahuluan Kew. 106.  

Salinan kontrak/Pesanan Kerajaan/dokumen, 

Salinan bil/invois/nota penghantaran 

(delivery order) daripada pembekal atau 

kontraktor, surat kelulusan pendahuluan diri 

di bawah AP59,   bayaran kepada pembekal/ 
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kontraktor,  urusan pelarasan dan 

pendahuluan diri 

  400-4/1/3 Bayaran dan Tempahan Penginapan Perkara berkaitan permohonan dan 

kelulusan  tempahan penginapan, surat-

menyurat, invois,undertaking letter dan 

urusan pembayaran. 

  400-4/1/4 Bayaran dan Tempahan Penerbangan  Perkara berkaitan permohonan dan 

kelulusan  tempahan penginapan, surat-

menyurat, invois,undertaking letter dan 

urusan pembayaran. 

 

  400-4/1/5 Bayaran dan Tempahan Keraian Perkara berkaitan permohonan dan 

kelulusan  tempahan keraian, surat-

menyurat, invois dan urusan pembayaran. 

 

400 – 4/2 

 

Emolumen  

  Perkara berkaitan Gaji Kakitangan, 

Penyata Perubahan Mengenai 

Pendapatan, Sijil Gaji Akhir dan Bayaran 

Balik Emolumen 

  400-4/2/1 Gaji Kakitangan  Perkara berkaitan surat - menyurat mengenai 

– Permohonan / kelulusan Pembayaran Gaji 

melalui Baucar Berasingan. Termasuk 

Bayaran Tuntutan Kerja Lebih Masa kerana 

diproses dan dibayar Bersama gaji bulanan. 

’ 

 

 400-4/2/2 Penyata Perubahan Mengenai 

Pendapatan Seseorang Pegawai (Kew.8)  

Perkara berkaitan Penyata Perubahan 

Mengenai Pendapatan 

  400-4/2/3 Sijil Gaji Akhir  Perkara berkaitan  Sijil gaji akhir, pelarasan 

emolumen, Penyata perubahan mengenai 

pendapatan seseorang pegawai. 
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  400-4/2/4 Bayaran Balik Emolumen  Perkara surat - menyurat mengenai –  kutipan 

bayaran balik, surat permohonan arahan  gaji 

kepada Kumpulan Wang Amanah Persaraan 

(KWAP) dan Jabatan Perkhidmatan Awam 

(JPA) 

 

400 – 4/3 

 

Potongan Gaji  

  Perkara berkaitan Kumpulan Wang 

Simpanan Pekerja (KWSP), Lembaga Hasil 

Dalam Negeri (LHDN), Potongan Gaji 

Rumah Universiti, Tabung Haji, PTPTN, 

Zakat & Sumbangan, Yayasan 

Pembangunan Ekonomi Islam Malaysia 

(YaPEIM) dan Angkatan Koperasi 

Kebangsaan Malaysia Berhad (ANGKASA) 

  400-4/3/1 Potongan Gaji Rumah Universiti Perkara berkaitan  surat-menyurat berkaitan 

permohonan dan kelulusan potongan gaji, 

jadual potongan gaji serta pemberhentian 

potongan gaji  Rumah Universiti 

  400-4/3/2 Zakat & Sumbangan Perkara berkaitan  surat-menyurat berkaitan 

permohonan dan kelulusan potongan gaji, 

jadual potongan gaji serta pemberhentian 

potongan gaji bagi  Zakat & Sumbangan 

  400-4/3/3 Kumpulan Wang Simpanan Pekerja 

(KWSP)  

Perkara berkaitan  surat-menyurat berkaitan 

permohonan dan kelulusan potongan gaji, 

jadual potongan gaji serta pemberhentian 

potongan gaji bagi  Kumpulan Wang 

Simpanan Pekerja (KWSP) 

 

 

 400-4/3/4 

 

 

 

Lembaga Hasil Dalam Negeri (LHDN)  

 

Perkara berkaitan  surat-menyurat berkaitan 

permohonan dan kelulusan potongan gaji, 

jadual potongan gaji serta pemberhentian 

potongan gaji bagi Lembaga Hasil Dalam 

Negeri (LHDN) 
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  400-4/3/5 Tabung Haji (TH) Perkara berkaitan  surat-menyurat berkaitan 

permohonan dan kelulusan potongan gaji, 

jadual potongan gaji serta pemberhentian 

potongan gaji bagi  Tabung Haji 

  400-4/3/6 

 

Perbadanan Tabung Pendidikan Tinggi 

Nasional (PTPTN) 

Perkara berkaitan  surat-menyurat berkaitan 

permohonan dan kelulusan potongan gaji, 

jadual potongan gaji serta pemberhentian 

potongan gaji bagi PTPTN 

  400-4/3/7 

 

Yayasan Pembangunan Ekonomi Islam 

Malaysia (YaPEIM) 

Perkara berkaitan  surat-menyurat berkaitan 

permohonan dan kelulusan potongan gaji, 

jadual potongan gaji serta pemberhentian 

potongan gaji bagi YaPEIM 

  400-4/3/8 

 

Angkatan Koperasi Kebangsaan Malaysia 

Berhad (ANGKASA) 

Perkara berkaitan  surat-menyurat berkaitan 

permohonan dan kelulusan potongan gaji, 

jadual potongan gaji serta pemberhentian 

potongan gaji bagi ANGKASA 

 

400 – 4/4 

 

Elaun Dan Bayaran  

  Perkara berkaitan Elaun Pakaian Istiadat,  

Elaun Pakaian Panas, Elaun Wilayah,  

Elaun Pegawai/ Penerima/ Pemeriksa  

Aset, Bayaran Insentif Tugas Kewangan,  

Bayaran Elaun/Tuntutan Cuti Belajar  

Kakitangan Akademik termasuk yuran 

pengajian, Bayaran Elaun/Tuntutan Cuti 

Belajar Kakitangan Kumpulan Pentadbiran  

termasuk yuran pengajian/Tuntutan Cuti 

Belajar Kakitangan  Kumpulan Pelaksana 

termasuk yuran pengajian, Bayaran 

Elaun/Tuntutan Cuti Sabatikal, Bayaran 
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Elaun/Tuntutan sangkutan staf, Bayaran 

Elaun/Tuntutan Skim Fellowship, Bayaran 

Elaun/Tuntutan Pasca Doktoral (Post Doc), 

Bayaran Pensyarah Sambilan 

  400-4/4/1 

 

Elaun Pakaian Istiadat  Perkara berkaitan  surat-menyurat 

permohonan bayaran Elaun Pakaian Istiadat 

  400-4/4/2 

 

Elaun Pakaian Panas  Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran Elaun Pakaian Panas 

  400-4/4/3 

 

Elaun / Tambang Wilayah Perkara berkaitan surat-menyurat 

permohonan bayaran-bayaran Elaun 

Wilayah, bayaran tambang mengunjungi 

wilayah asal 

  400-4/4/4 Elaun Pegawai/ Penerima/ Pemeriksa 

Aset 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran  Elaun Pegawai/ 

Penerima/ Pemeriksa Aset 

  400-4/4/5 

 

Bayaran Insentif Tugas Kewangan Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran  Bayaran Insentif 

Tugas Kewangan   

  400-4/4/6 

 

Bayaran Elaun/Tuntutan Cuti Belajar 

Kakitangan Akademik 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran  Bayaran Elaun/ 

Tuntutan Cuti Belajar Kakitangan Akademik 

termasuk yuran pengajian.  

  400-4/4/7 Bayaran Elaun/ Tuntutan Cuti Belajar 

Kakitangan Kumpulan Pentadbiran 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran  Bayaran Elaun/ 

Tuntutan Cuti Belajar Kakitangan Kumpulan 

Pentadbiran. 

  400-4/4/8 Bayaran Elaun/ Tuntutan Cuti Sabatikal 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran  Bayaran Elaun/ 

Tuntutan Cuti Sabatikal 
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  400-4/4/9 

 

Bayaran Elaun/ Tuntutan Penempatan 

Industri/ Sangkutan Staf Akademik 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran  Bayaran Elaun/ 

Tuntutan / Sangkutan Staf Akademik 

  400-4/4/10 

 

Bayaran Elaun/ Tuntutan Skim Fellowship 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran  Bayaran Elaun/ 

Tuntutan Skim Fellowship 

 

  400-4/4/11  

 

Bayaran Elaun/ Tuntutan Pasca Doktoral 

(Post Doc)  

Bayaran Elaun/Tuntutan Pasca 

Kedoktoran (Outbound) 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran - Bayaran Elaun/ 

Tuntutan Pasca Doktoral (Post Doc) 

   

400-4/4/12 

 

 

Bayaran Pensyarah Sambilan  

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan  Bayaran Pensyarah Sambilan 

 

  400-4/4/13 Bayaran/Tuntutan Perjalanan/Pindah 

Rumah 

Perkara Berkaitan Semua Tuntutan Berkaitan 

Bayaran Perjalanan Staf Merangkumi 

Bayaran Lantikan Pertama Dan Pindah 

Rumah 

  400-4/4/14 Bayaran Elaun Tugas Memandu Perkara berkaitan surat-menyurat 

Permohonan bayaran   Bayaran Elaun Tugas 

Memandu  

  400-4/4/15 Bayaran Kemudahan Tambang Ke Luar 

Negara 

Perkara berkaitan surat-menyurat, 

permohonan, pembayaran kemudahan 

tambang ke luar negara. 

  400-4/4/16 Bayaran Ganjaran Tamat Kontrak  Perkara berkaitan surat-menyurat, perakuan, 

pembayaran  Bayaran Ganjaran Tamat 

Kontrak. 
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  400-4/4/17 Bayaran Tuntutan Pegawai Dagang 

(Ekspatriat) 

Perkara berkaitan surat-menyurat, dokumen 

permohonan dan tuntutan bayaran Pegawai 

Dagang (Ekspatriat) seperti tuntutan lebihan 

bagasi, tuntutan bayaran penerbangan dan 

perkara berkaitan. 

  400-4/4/18 Tuntutan Bantuan Persekolahan Anak 

Pensyarah Kontrak Bukan Warganegara 

Perkara berkaitan tuntutan dan bayaran 

persekolahan anak pensyarah kontrak bukan 

warganegara. 

  400-4/4/19 Tuntutan Bayaran Insuran  Ke Luar 

Negara 

Perkara berkaitan tuntutan bayaran insuran 

ke luar negara seperti surat-menyuarat, 

permohonan, pemakluman. 

  400-4/4/20 Elaun Menghadiri Mesyuarat 

Jawatankuasa (EMMJ) 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

permohonan bayaran Elaun Menghadiri 

Mesyuarat Jawatankuasa (EMMJ).  

400-4/5 Wang Pendahuluan    Perkara berkaitan Pendahuluan Diri Tugas 

Rasmi dan Pendahuluan Pelbagai 

  400-4/5/1 Pendahuluan Diri Tugas Rasmi  

 

Perkara berkaitan  surat-menyurat, 

permohonan dan kelulusan tuntutan 

pendahuluan diri pegawai dan kakitangan 

untuk menjalankan tugas rasmi 

` 

 

 

 

 

 

400-4/5/2 Pendahuluan Pelbagai  Perkara berkaitan  surat-menyurat berhubung  

permohonan dan kelulusan tuntutan 

pendahuluan pelbagai bagi  program / aktiviti 

jabatan, dokumen sokongan dan penyata 

mengenai kedudukan pendahuluan pelbagai. 

  400-4/5/3 Kad Korporat UMPSA 

 

Perkara yang berkaitan surat-menyurat 

berkaitan permohonan dan kelulusan 

tuntutan kad korporat termasuk pelarasan 

perbelanjaan kad korporat. 
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400 – 4/6 Urusan Cek/EFT Terbatal    Perkara berkaitan Cek / EFT Terbatal dan 

Pengurusan Cek Tak Laku 

 

 

 

 

400-4/6/1  

 

Pengurusan Cek / EFT terbatal  Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi  Pengurusan Cek / EFT terbatal 

  400-4/6/2 Pengurusan Cek Tak Laku  Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi  Pengurusan Cek Tak Laku 

 

400-4/7 Pinjaman Pembiayaan Kerajaan   Perkara berkaitan Permohonan Pinjaman 

Perumahan, Permohonan Pinjaman 

Kenderaan, Permohonan Pinjaman 

Komputer dan Permohonan Pinjaman 

Telefon Pintar 

 

 

 

 

400-4/7/1 Permohonan Pinjaman Perumahan  

 

Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi  Permohonan Pinjaman 

Perumahan 

  400-4/7/2 Permohonan Pinjaman Kenderaan  Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi  Permohonan Pinjaman 

Kenderaan 

  400-4/7/3 Permohonan Pinjaman Komputer  Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi permohonan pinjaman 

komputer 

  400-4/7/4 Permohonan Pinjaman Telefon Pintar  Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi permohonan pinjaman telefon 

pintar 

400 – 4/8 Bayaran Yuran/Program   

 

 

 

Perkara berkaitan bayaran, pengecualian, 

pemulangan, tuntutan bayaran 

yuran/program. 
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  400-4/8/1  Bayaran Yuran Kursus / Persidangan  Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumnetasi yang berkaitan nayaran yuran 

kursus/persidangan. 

  400-4/8/2 Bayaran Yuran Keahlian Kelab 

/Pertubuhan / Badan Profesional 

Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi yang berkaitan  Bayaran Yuran 

Keahlian Kelab / Pertubuhan / Badan 

Profesional 

  400-4/8/3 

 

Bayaran Yuran Kepada Penganjur Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi yang berkaitan  Bayaran Yuran 

Kepada Penganjur 

  400-4/8/4 

 

Bayaran Yuran Pengajian Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi yang berkaitan  Bayaran Yuran 

Pengajian. 

  400-4/8/5 

 

Bayaran Pengecualian Yuran Pengajian Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi yang berkaitan  Bayaran 

Pengecualian yuran Pengajian. 

  400-4/8/6 Bayaran Pemulangan yuran pengajian  

 

Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi yang berkaitan  Bayaran 

Pemulangan yuran pengajian. 

  400-4/8/7 Bayaran Yuran Latihan Industri  

 

Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi yang berkaitan  Bayaran Yuran 

Latihan Industri. 

  400-4/8/8 Bayaran Yuran semester pendek  

 

Perkara berkaitan surat – menyurat dan 

dokumentasi yang berkaitan  Bayaran Yuran 

semester pendek 

  400-4/8/9 Tuntutan bayaran program Perkara yang berkaitan surat –menyurat dan 

dokumentasi tuntutan bayaran program. 

  400-4/8/10 Tuntutan Bayaran Penghutang Pelajar 

Dalam Negara 
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  400-4/8/11 Tuntutan Bayaran Penghutang Pelajar 

Luar Negara 

 

400-4/9 Bayaran Sewaan   

 

 

 

Perkara berkaitan bayaran sewaan 

peralatan dan kelengkapan pejabat, 

fotokopi, bangunan, perabot, hiasan 

majlis, peralatan ICT, mesin penapis air. 

  400-4/9/1 Bayaran Sewaan Fotokopi  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan  Bayaran Sewaan Fotokopi  .  

  400-4/9/2 Bayaran Sewaan Bangunan  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan  Bayaran Sewaan Bangunan. 

  400-4/9/3 Bayaran Sewaan Perabot  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan  Bayaran Sewaan Perabot. 

  400-4/9/4 Bayaran Sewaan Hiasan Majlis  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan  Bayaran Sewaan Hiasan Majlis. 

  400-4/9/5 Bayaran Sewaan Peralatan & 

Kelengkapan  

Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan Bayaran Sewaan Peralatan & 

Kelengkapan  

  400-4/9/6 Bayaran Sewaan Peralatan ICT  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan Bayaran Sewaan Peralatan ICT  .  

  400-4/9/7 Bayaran Sewaan Mesin Penapis Air  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Sewaan 

Mesin Penapis Air. 

400-4/10 Tuntutan Rawatan Perubatan    Perkara berkaitan bayaran Tuntutan 

Rawatan Perubatan seperti Tuntutan 

Bukan Klinik Panel, Tuntutan Klinik Panel, 

Pergigian, IJN, Rawatan luar stesen, 

Hospital Kerajaan/Swasta, 

Peralatan/Anggota Palsu. 
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  400-4/10/1  Bayaran Tuntutan Bukan Klinik Panel  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Tuntutan 

Bukan Klinik Panel. 

  400-4/10/2 Bayaran Tuntutan Klinik Panel  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Tuntutan 

Klinik Panel. 

  400-4/10/3 Bayaran Tuntutan Rawatan Pergigian  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Tuntutan 

Rawatan Pergigian. 

  400-4/10/4 Bayaran Tuntutan Rawatan IJN  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Tuntutan 

Rawatan IJN. 

  400-4/10/5 Bayaran Tuntutan Rawatan Luar Stesen  Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Tuntutan 

Rawatan Luar Stesen. 

  400-4/10/6 Bayaran Tuntutan Rawatan Hospital 

Kerajaan  

 

Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Tuntutan 

Rawatan Hospital Kerajaan 

  400-4/10/7 

 

Bayaran Tuntutan RawatanHospital 

Swasta  

 

Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Tuntutan 

RawatanHospital Swasta. 

  400-4/10/8  Bayaran Tuntutan Peralatan/Anggota 

Palsu  

 

Perkara surat-menyurat dan dokumen yang 

berkaitan (Inbois bulanan)  Bayaran Tuntutan 

Peralatan/Anggota Palsu. 

 

400-4/11 

 

Bayaran Pelbagai  

 

 

 Perkara berkaitan bayaran pelbagai 

seperti bayaran balik hasil, GST, tuntutan 

bayaran bil telefon bimbit 
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  400-4/11/1 Bayaran Balik Hasil  Perkara yang berkaitan surat-menyurat dan 

dokumentasi proses pembayaran balik hasil.  

  400-4/11/2 Sales & Service Tax (SST)  Perkara yang berkaitan surat-menyurat dan 

dokumentasi berkaitan  Sales & Service Tax 

(SST) 

  400-4/11/3 Tuntutan bayaran balik bil Telefon Bimbit  Perkara yang berkaitan surat –menyurat dan 

dokumentasi proses pembayaran tuntutan 

bayaran balik bil telefon bimbit bagi pegawai 

yang layak mendapat kemudahan telefon 

bimbit. 

  400-4/11/4 Tuntutan Bayaran Balik Staf Perkara yang berkaitan surat-menyurat dan 

dokumentasi proses permohonan dan 

pembayaran tuntutan bayaran balik staf bagi 

program/aktiviti yang dijalankan oleh staf. 
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KOD 

 

 

AKTIVITI 

 

DESKRIPSI 

 

400 – 5 

 

Perolehan Bekalan, Perkhidmatan 

Dan Kerja. 

 

Perkara berkaitan Keurusetiaan Perolehan, Kelulusan Khas Kewangan, Kontrak Pusat, 

Pembelian Terus, Lantikan Terus, Sebutharga Perolehan Bekalan dan Perkhidmatan 

(TERPERINGKAT), Sebutharga Perolehan Kerja (TERPERINGKAT), Tender (TERPERINGKAT) 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL  

 

 DESKRIPSI 

 

400 – 5/1  

 

Keurusetiaan Perolehan 

(TERPERINGKAT)  

  Perkara berkaitan Pelantikan 

Jawatankuasa Penyediaan / Semakan 

Spesifikasi, Pelantikan Jawatankuasa 

Pembuka Peti Sebutharga / Tender, 

Pelantikan Jawatankuasa Pra-Kelayakan 

(e-bidding), Pelantikan Jawatankuasa 

Penilaian Teknikal / Harga, Pelantikan 

Jawatankuasa Sebut Harga/ Sebut Harga 

‘B’ dan Tender, Pelantikan Jawatankuasa 

Rundingan Terus, Integrity Pact, 

Mesyuarat Lembaga Perolehan “A”, 

Mesyuarat Lembaga Perolehan “B”, 

Mesyuarat Jawatankuasa Sebut Harga, 

Mesyuarat Penilaian Tender dan 

Mesyuarat Perolehan Agensi Luar 

  400 – 5/1/1 Pelantikan Jawatankuasa Penyediaan / 

Semakan Spesifikasi. 

Perkara berkaitan surat menyurat pelantikan 

jawatankuasa Spesifikasi,  Jawatankuasa 

Pembuka Sebut Harga,  Jawatankuasa 
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Penilaian Sebut Harga, Keahlian dan Tugas 

Jawatankuasa, minit mesyuarat, maklum 

balas mesyuarat dan keputusan mesyuarat 

sebutharga jabatan. 

 

 

 400-5/1/2 Pelantikan Jawatankuasa Pembuka Peti 

Sebutharga / Tender 

 

Perkara berkaitan minit mesyuarat, maklum 

balas mesyuarat dan keputusan mesyuarat 

sebutharga jabatan 

  400-5/1/3 

 

Pelantikan Jawatankuasa Pra-Kelayakan 

(e-bidding) 

 

Perkara berkaitan  Pelantikan Jawatankuasa 

Pra-Kelayakan (e-bidding) 

  400-5/1/4 Pelantikan Jawatankuasa Penilaian 

Teknikal / Harga 

Perkara berkaitan surat menyurat pelantikan 

jawatankuasa Spesifikasi,  Jawatankuasa 

Pembuka Sebut Harga,  Jawatankuasa 

 Penilaian Sebut Harga, Keahlian dan Tugas 

Jawatankuasa, minit mesyuarat, maklum 

balas mesyuarat dan keputusan mesyuarat 

sebutharga jabatan 

  400-5/1/5 

 

Pelantikan Jawatankuasa Sebut Harga/ 

Sebut Harga ‘B’ dan Tender 

 

Perkara berkaitan  Pelantikan Jawatankuasa 

Sebut Harga/ Sebut Harga ‘B’ dan Tender 

  400-5/1/6 

 

Pelantikan Jawatankuasa Rundingan 

Terus 

Perkara berkaitan Pelantikan Jawatankuasa 

Rundingan Terus 

  400-5/1/7 Integrity Pact Perkara berkaitan  Integrity Pact 

  400-5/1/8 Mesyuarat Lembaga Perolehan “A” Perkara berkaitan  surat menyurat pelantikan  

Lembaga Perolehan ‘A’, minit mesyuarat, 

maklum balas mesyuarat dan keputusan 

mesyuarat sebutharga jabatan, 

mempertimbang dan menyetuju terima 
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tender-tender yang melebihi RM20 juta 

 

  400-5/1/9 

 

Mesyuarat Lembaga Perolehan “B”. Perkara berkaitan  surat menyurat pelantikan  

Lembaga Perolehan ‘B, minit mesyuarat, 

maklum balas mesyuarat dan keputusan 

mesyuarat sebutharga jabatan, 

mempertimbang dan menyetuju terima 

tender-tender yang bernilai tidak melebihi 

RM20 juta 

 

  400-5/1/10 

 

Mesyuarat Jawatankuasa Sebut Harga 

 

Perkara berkaitan minit mesyuarat, maklum 

balas mesyuarat dan keputusan mesyuarat 

sebutharga jabatan 

 

  400-5/1/11 

 

Mesyuarat Penilaian Tender Perkara berkaitan Mesyuarat Penilaian 

Tender 

  400-5/1/12 

 

Mesyuarat Perolehan Agensi Luar. Perkara berkaitan pelantikan pegawai jabatan 

sebagai ahli lembaga perolehan jabatan luar. 

 

400-5/2 

 

Kelulusan Khas Kewangan 

   

Perkara berkaitan Kelulusan Khas 

Kewangan 

 

  400-5/2/1 Kelulusan Khas Kewangan Perkara berkaitan  surat menyurat 

permohonan, minit ceraian, kertas 

kerja/cadangan dan kelulusan khas 

kewangan. 

 

400-5/3 

 

 

Kontrak Pusat  

   

Perkara berkaitan  Perolehan Melalui 

Kontrak Pusat.  



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

393 
 

  400-5/3/1 Perolehan Melalui Kontrak Pusat Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

perancangan perolehan tahunan, Anggaran 

Keperluan Bagi Item Kontrak Pusat, Laporan 

Prestasi Kontraktor, Penggunaan Kontrak, 

Kajian Pasaran, Kontrak Formal, Laporan 

Penyata Pesanan, Aduan Mengenai Syarikat 

Panel, dan Perolehan Item Kontrak Panel 

Daripada Punca Lain. 

 

400-5/4 

 

 

Pendaftaran Pembekal/ Kontraktor 

   

Perkara berkaitan Pendaftaran Pembekal / 

Kontraktor  

 

  400-5/4/1 

 

Pendaftaran Pembekal / Kontraktor xxx Perkara berkaitan surat-menyurat mengenai 

pendaftaran pembekal / kontraktor 

 

   

400-5/4/2 

 

Kelulusan Pembelian Terus 

Perkara berkaitan  surat menyurat 

permohonan, minit ceraian, kertas kerja/ 

cadangan dan  Kelulusan Pembelian Terus. 

 

 

400-5/5 

 

 

Pembelian Terus   

  Perkara berkaitan dokumen urusan 

pembelian terus yang merangkumi 

kelulusan pembelian dan lantikan terus.  

 

  400-5/5/1 Pendaftaran Pembekal/Kontraktor   

 

Kelulusan Pembelian Terus 

Perkara berkaitan pendaftaran 

pembekal/kontraktor 

Perkara berkaitan  surat menyurat 

permohonan, minit ceraian, kertas kerja/ 

cadangan, kelulusan pembelian terus, 
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lantikan terus dan semua dokumen berkaitan 

urusan pembelian terus. 

  400-5/5/2 Kelulusan Pembelian Terus Perkara berkaitan  surat menyurat 

permohonan, minit ceraian, kertas kerja/ 

cadangan dan  Kelulusan Pembelian Terus. 

 

400-5/6 

 

Sebutharga Perolehan Bekalan 

Dan Perkhidmatan 

(TERPERINGKAT)  

 

   

Perkara berkaitan Fail Kes seperti 

Sebutharga kawalan Keselamatan 

Spesifikasi, Iklan / Makluman Lawatan 

Tapak, Dokumen-dokumen Pembukaan 

Peti Sebutharga, Laporan Jawatankuasa 

Penilaian Harga Dan Teknikal, Fail Kes 

Sebutharga Pembersihan dan Perolehan 

Perkhidmatan Latihan Secara Pakej. 

  400-5/6/1 Fail Kes  

(cth : Sebutharga  Kawalan Keselamatan 

spesifikasi, iklan / makluman lawatan 

tapak, dokumen-dokumen pembukaan 

sebutharga, laporan jawatankuasa 

penilaian harga dan teknikal). 

Perkara berkaitan  spesifikasi, iklan/ 

makluman lawatan tapak, dokumen-dokumen 

pembukaan peti sebutharga, laporan 

jawatankuasa penilaian harga dan teknikal, 

keputusan jawatankuasa sebutharga dan 

Surat Niat. 

 

  400-5/6/2 

 

Fail Kes  

(cth : Sebutharga  Pembersihan )  

Perkara berkaitan  spesifikasi, iklan/ 

makluman lawatan tapak, dokumen-dokumen 

pembukaan peti sebutharga, laporan 

jawatankuasa penilaian harga dan teknikal, 

keputusan jawatankuasa sebutharga dan 

Surat Niat. 

  400-5/6/3 

 

Perolehan Perkhidmatan Latihan Secara 

Pakej 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

pelantikan jawatankuasa berkaitan 

sebutharga perolehan bekalan dan 

perkhidmatan, urusan mesyuarat, minit 
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 mesyuarat, maklumbalas dan keputusan 

mesyuarat. 

  400-5/6/4 Sebutharga Perkhidmatan Pembekalan 

Baju Korporat 

Perkara berkaitan  spesifikasi, iklan/ 

makluman lawatan tapak, dokumen-dokumen 

pembukaan peti sebutharga, laporan 

jawatankuasa penilaian harga dan teknikal, 

keputusan jawatankuasa sebutharga dan 

Surat Niat. 

  400-5/6/5 Sebutharga Perkhidmatan Pembekalan 

Pakaian Seragam 

Perkara berkaitan  spesifikasi, iklan/ 

makluman lawatan tapak, dokumen-dokumen 

pembukaan peti sebutharga, laporan 

jawatankuasa penilaian harga dan teknikal, 

keputusan jawatankuasa sebutharga dan 

Surat Niat. 

 

400-5/7 

 

Sebutharga Perolehan Kerja 

(TERPERINGKAT) 

 

  Perkara berkaitan  Tender Pra-Kelayakan 

dan Fail Kes (cth : Sebutharga kawalan 

Keselamatan Spesifikasi, Iklan / Makluman 

Lawatan Tapak, Dokumen-dokumen 

Pembukaan Peti Sebutharga, Laporan 

Jawatankuasa Penilaian Harga Dan 

Teknikal ), Fail Kes (cth: Sebutharga 

Pembersihan) dan Perolehan 

Perkhidmatan Latihan Secara Pakej   

  400-5/7/1 Tender Pra-Kelayakan  Perkara berkaitan  Tender Pra-Kelayakan 

  400-5/7/2 Sebutharga Kerja-Kerja Mengganti 

Sebahagian Pagar Usang Jenis Chain 

Link Kepada Pagar Jenis Anti Climb Di 

UMPSA 

Perkara berkaitan Sebutharga  Kerja-Kerja 

Mengganti Sebahagian Pagar Usang Jenis 

Chain Link Kepada Pagar Jenis Anti Climb Di 

UMPSA berkaitan Kawalan Keselamatan 

spesifikasi, iklan/ makluman lawatan tapak, 

dokumen-dokumen pembukaan peti 
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sebutharga, laporan jawatankuasa penilaian 

harga dan teknikal 

  400-5/7/3 Sebutharga Kerja-Kerja Penggantian 

Salur Air Hujan Di Bangunan 

Perpustakaan FTKMA Dan FKEE Serta 

Kerja-Kerja Berkaitan Di UMPSA Pekan 

Perkara berkaitan Sebutharga  Kerja-Kerja 

Penggantian Salur Air Hujan Di Bangunan 

Perpustakaan FTKMA Dan FKEE Serta 

Kerja-Kerja Berkaitan Di UMPSA Pekan 

berkaitan Kawalan Keselamatan spesifikasi, 

iklan/ makluman lawatan tapak, dokumen-

dokumen pembukaan peti sebutharga, 

laporan jawatankuasa penilaian harga dan 

teknikal 

  400-5/7/4 Sebutharga Kerja-Kerja Pemasangan 

Siling Dilaluan Koridor Bangunan FTKMA 

Dan FTKEE Serta Keja-Kerja Berkaitan Di 

UMPSA Pekan 

Perkara berkaitan Sebutharga   Kerja-Kerja 

Pemasangan Siling Dilaluan Koridor 

Bangunan FTKMA Dan FTKEE Serta Keja-

Kerja Berkaitan Di UMPSA Pekan berkaitan 

Kawalan Keselamatan spesifikasi, iklan/ 

makluman lawatan tapak, dokumen-dokumen 

pembukaan peti sebutharga, laporan 

jawatankuasa penilaian harga dan teknikal 

 

400-5/8 

 
Tender (TERPERINGKAT) 
 

 

 

 Perkara berkaitan Fail Kes (cth: Tender 

Kawalan Keselamatan) dan Fail Kes (cth: 

Tender Pembersihan)  

   

400-5/8/1 

 

Fail Kes (cth: Tender Kawalan 

Keselamatan) 

Perkara berkaitanSurat Setuju Terima, surat-

menyurat penyediaan kontrak perkhidmatan 

untuk permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja 

bon,insurans, jadual pelaksanaan, 

pemantauan, invois, urusan pembayaran, 

perakuan siap kerja, pelepasan bon 

   

400-5/8/2 

 

Fail Kes (cth: Tender Pembersihan) 

Perkara berkaitanSurat Setuju Terima, surat-

menyurat penyediaan kontrak perkhidmatan 

untuk permohonan kelulusan daripada PUU, 
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 perubahan kontrak, surat arahan kerja 

bon,insurans, jadual pelaksanaan, 

pemantauan, invois, urusan pembayaran, 

perakuan siap kerja, pelepasan bon 

 

 

400-5/9 

 

Perolehan Secara Rundingan 

Terus  

   

Perkara berkaitan  Perolehan Secara 

Rundingan Terus   

   

400-5/9/1 

 

 

Fail Kes  

Perkara berkaitanSurat Setuju Terima, surat-

menyurat penyediaan kontrak perkhidmatan 

untuk permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja 

bon,insurans, jadual pelaksanaan, 

pemantauan, invois, urusan pembayaran, 

perakuan siap kerja, pelepasan bon 

400-5/10 Pembelian Darurat/ Gotong 

Royong 

 

  Perkara berkaitan Perolehan Secara 

Darurat dan Pelaksanaan Projek Kecil 

Secara Gotong Royong 

   

400-5/10/1 

 

Perolehan Secara Darurat 

 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

pelantikan jawatankuasa berkaitan 

sebutharga perolehan bekalan dan 

perkhidmatan, urusan mesyuarat, minit 

mesyuarat, maklumbalas dan keputusan 

mesyuarat 

   

400-5/10/2 

 

 

Pelaksanaan Projek Kecil Secara Gotong 

Royong. 

Perkara berkaitan surat-menyurat 

pelantikan jawatankuasa berkaitan 

sebutharga perolehan bekalan dan 

perkhidmatan, urusan mesyuarat, minit 

mesyuarat, maklumbalas dan keputusan 

mesyuarat 
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400-5/11 

 

Penilaian Prestasi Pembekal 

  Perkara berkaitan  Laporan Prestasi 

Pembekal 

  400-5/11/1 

 

Laporan Prestasi Pembekal 

 

Perkara berkaitan surat menyurat dan laporan 

prestasi pembekal 

 

400-5/12 

 

 

Tawaran Barangan dan 

Perkhidmatan 

 

   

Perkara berkaitan  Tawaran Barangan dan 

Perkhidmatan Kerajaan/ Swasta 

  400-5/12/1 Tawaran Barangan dan 

Perkhidmatan Kerajaan/ Swasta 

Perkara berkaitan surat menyurat, 

maklumat barangan dan perkhidmatan 

serta  tawaran barangan dan perkhidmatan 

yang ditawarkan oleh syarikat 

 

KOD 

 

 

AKTIVITI 

 

DESKRIPSI 
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400 – 6 Pengurusan kontrak (Perolehan 

Bekalan, Perkhidmatan Dan kerja) 

Perkara berkaitan  kontrak Bekalan, Kontrak Perkhidmatan dan Kontrak kerja 

 

KOD 

 

 

SUB-AKTIVITI 

 

 

KOD 

 

FAIL  

 

 

 DESKRIPSI  

400 – 6/1 Kontrak Bekalan  

 

  Perkara berkaitan  Fail Kes Kontrak 

Bekalan  

Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak untuk 

permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja bon, 

insurans, Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap kerja, pelepasan 

bon) 

  400 – 6/1/1 

 

Kontrak Bendahari: Ika Engineering Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak bekalan untuk 

permohonan kelulusan daripada Pegawai 

Undang-Undang (PUU), perubahan kontrak, 

surat arahan kerja bon, insurans, Jadual 

pelaksanaan, pemantauan, invois, surat-

menyurat berhubung dengan pembayaran, 

perakuan siap kerja, pelepasan bon) bagi 

Kontrak Bendahari: Ika Engineering 
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400 – 6/2 

 

Kontrak Perkhidmatan    

Perkara berkaitan Fail Kes Kontrak 

Perkhidmatan 

Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak untuk 

permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja bon, 

insurans, Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap kerja, pelepasan 

bon) 

  400 – 6/2/1 Service Agreement: Maybank2u.Com.My Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak perkhidmatan 

untuk permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja bon, 

insurans, Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap kerja, pelepasan 

bon) bagi  Service Agreement: 

Maybank2u.Com.My 

  400 – 6/2/2 Consultancy Agreement: Agensi Nuklear 

Malaysia 

Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak perundingan 

untuk permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja bon, 

insurans,  Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap perkhidmatan) 

bagi  Consultancy Agreement: Agensi 

Nuklear Malaysia. 
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  400 – 6/2/3 Tenancy Agreement: UMPSA Holdings 

Sdn Bhd (Lot: 74377) Blok W   

Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak sewaan untuk 

permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja bon, 

insurans,  Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap perkhidmatan) 

Tenancy Agreement: UMPSA Holdings Sdn 

Bhd (Lot: 74377) Blok W 

  400 – 6/2/4 Kontrak Bendahari: Felda Prodata System 

Sdn Bhd 

Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak sewaan untuk 

permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak,  surat arahan kerja bon, 

insurans,  Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap perkhidmatan)  

Kontrak Bendahari: Felda Prodata System 

Sdn Bhd 

  400 – 6/2/5 Tenancy Agreement: Portland Oasis Sdn 

Bhd (Lot: 1403) 

Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak sewaan untuk 

permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja bon, 

insurans,  Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap perkhidmatan) 

Tenancy Agreement: Portland Oasis Sdn Bhd 

(Lot: 1403) 

400 – 6/3 Kontrak kerja    Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak untuk 

permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja 

bon, insurans, Jadual pelaksanaan, 

pemantauan, invois, surat-menyurat 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

402 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

berhubung dengan pembayaran, perakuan 

siap kerja, pelepasan bon) 

  400 – 6/3/1 Kontrak JPPH: Karisma Intan Sdn Bhd Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak kerja untuk 

permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja bon, 

insurans, Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap kerja, pelepasan 

bon)  Kontrak JPPH: Karisma Intan Sdn Bhd 

  400-6/3/2 Kontrak JPPH: Soho Niaga Sdn Bhd Perkara berkaitan  Fail Kes (sn: surat 

menyurat penyediaan kontrak kerja untuk 

permohonan kelulusan daripada PUU, 

perubahan kontrak, surat arahan kerja bon, 

insurans, Jadual pelaksanaan, pemantauan, 

invois, surat-menyurat berhubung dengan 

pembayaran, perakuan siap kerja,) Kontrak 

JPPH: Soho Niaga Sdn Bhd 
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KLASIFIKASI 500 – PENGURUSAN SUMBER MANUSIA 

 
KOD FUNGSI DESKRIPSI 

 
500 PENGURUSAN 

SUMBER MANUSIA 
Perkara berkaitantadbir urus sumber manusia, perjawatan, pengisian jawatan/ 

pengambilan, perkhidmatan, faedah dan ganjaran, kompetensi dan peperiksaan, 

sasaran kerja dan senarai tugas, kursus dan latihan, perhubungan pekerja dan 

kebajikan dan personal (peribadi)   

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-1  Tadbir Urus Sumber 
Manusia    

Perkara  berkaitan Jawatankuasa/ Panel Pengurusan Sumber Manusia, 

Jawatankuasa/ Panel Pengurusan Sumber Manusia (TERPERINGKAT) dan 

Pembangunan Sumber Manusia 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

500-1/1 Jawatankuasa/ 
Panel Pengurusan 
Sumber Manusia 
 

    Perkara berkaitan Jawatankuasa 
Pembangunan Pengurusan Sumber 
Manusia (Latihan), Jawatankuasa 
Penanggungan Kerja,Jawatankuasa 
Pemilihan Calon Latihan Dalam 
Negara dan Mesyuarat Pengurusan 
Sumber Manusia 

    500-1/1/1 Jawatankuasa 
Pembangunan Sumber 
Manusia (Latihan)  
 
 
Mesyuarat  

Perkara-perkara yang berkaitan  
panggilan/ agenda mesyuarat, minit 
mesyuarat, keputusan panel mengenai 
Anugerah Perkhidmatan Cemerlang, 
anjakan gaji, dan pergerakan gaji 
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Jawatankuasa 
Pengurusan Sumber 
Manusia (JPSM) 

    500-1/1/2 Jawatankuasa 
Penanggungan Kerja 

Perkara-perkara yang berkaitan  
panggilan/ agenda mesyuarat, minit 
mesyuarat, keputusan panel mengenai 
penanggungan kerja  bagi  Kumpulan 
pengurusan dan profesional,  Kumpulan 
gunasama,  Kumpulan sokongan 1 dan  
Kumpulan sokongan 2 

    500-1/1/3 Jawatankuasa Pemilihan 
Calon Latihan Dalam 
Negara 

Perkara-perkara yang berkaitan  
perbincangan dan mesyuarat, 
maklumbalas mesyuarat, keputusan 
mesyuarat 

    500-1/1/4 Mesyuarat Pengurusan 
Sumber Manusia 

Perkara-perkara yang berkaitan   
panggilan/ agenda mesyuarat, minit 
mesyuarat mengenai perjawatan, 
perkhidmatan, cuti, kompetensi, latihan, 
perhubungan pekerja, perancangan 
sumber manusia 

500-1/2 Jawatankuasa/ Panel 
Pengurusan Sumber 
Manusia 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan Jawatankuasa 
Pemilih Kenaikan Pangkat, Lembaga 
Tatatertib, Panel Pengurusan Sumber 
Manusia (Prestasi), Search Committee/ 
Pelan Penggantian, Jawatankuasa 
Pemilihan Anugerah Perkhidmatan dan 
Mesyuarat Pertukaran Pegawai dan 
Kakitangan 
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    500-1/2/1 Lembaga Kenaikan 
Pangkat 

Perkara-perkara yang berkaitan  
pengurusan mesyuarat  lembaga 
kenaikan pangkat Kumpulan pengurusan. 

    500-1/2/2 Lembaga Tatatertib 
  

Perkara-perkara yang berkaitan  
pengurusan mesyuarat  lembaga 
tatatertib Kumpulan pengurusan. 

    500-1/2/3 Panel Pembangunan 
Sumber Manusia 
(PPSM) (Prestasi) 

Perkara-perkara yang berkaitan  
panggilan/ agenda mesyuarat, minit 
mesyuarat, keputusan panel mengenai 
Anugerah Perkhidmatan Cemerlang, 
anjakan gaji, dan pergerakan gaji. 

    500-1/2/4 Search Committee/ 
Pelan Penggantian 

Perkara-perkara yang berkaitan  
pemilihan calon untuk latihan dalam 
negara/ luar untuk kursus berbayar dan 
tidak berbayar, permohonan latihan, 
kelulusan permohonan, laporan latihan 

    500-1/2/5 Jawatankuasa 
Pemilihan Anugerah 
Perkhidmatan 
Cemerlang/Pingat 
Perkhidmatan 
Cemerlang 

Perkara-perkara yang berkaitan  
pengurniaan dan penghargaan pegawai 
dan kakitangan  iaitu pencalonan 
pengurniaan pingat dan jawatankuasa 
pemilihan bagi darjah kebesaran, bintang 
dan pingat wilayah.  

    500-1/2/6 Mesyuarat Pertukaran 
Pegawai dan 
Kakitangan 

Perkara-perkara yang berkaitan  
panggilan/ agenda mesyuarat, minit 
mesyuarat mengenai penempatan 
kakitangan latikan baru ke setiap 
bahagian, penempatan sambil belajar, 
jadual penempatan, arahan pertukaran 
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pegawai dan kakitangan, penangguhan 
rayuan dan permohonan pertukaran bagi  
Pegawai/Kakitangan. 

500-1/3 Pembangunan 
Sumber Manusia 

    Perkara berkaitan Perancangan 
Pembangunan Sumber Manusia, 
Perancangan Pembangunan Kerjaya 
dan Pemantauan/ Penilaian 
Keberkesanan Kursus/ Latihan  Oleh 
Jabatan/ Agensi 

    500-1/3/1 Perancangan 
Pembangunan Sumber 
Manusia 

Perkara berkaitan dengan 
Perancangan Pembangunan Sumber 
Manusia 

    500-1/3/2 Perancangan 
Pembangunan Kerjaya 

Perkara berkaitan dengan 
Perancangan Pembangunan Kerjaya 

    500-1/3/3 Pemantauan/ Penilaian 
Keberkesanan 
Kursus/Latihan  Oleh 
Jabatan/Agensi 

Perkara berkaitan dengan  
Pemantauan/ Penilaian Keberkesanan 
Kursus/ Latihan  Oleh Jabatan/ Agensi 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-2  Perjawatan Perkara berkaitan Penstrukturan Semula, Waran Perjawatan dan Maklumat 

Perjawatan 

KOD SUB-AKTIVITI 
 

KOD FAIL DESKRIPSI 

500-2/1 Penstrukturan 
Semula  

    Perkara berkaitan Penstrukturan 
Semula UMPSA dan Pemantapan 
Organisasi 

    500-2/1/1 Penstrukturan Semula 
UMPSA 

Perkara berkaitan dengan  
Penstrukturan Semula UMPSA 

    500-2/1/2 Pemantapan 
Organisasi 

Perkara berkaitan dengan  
Pemantapan Organisasi UMPSA 

500-2/2 Waran Perjawatan       Perkara berkaitan Waran 
Perjawatan/ Surat Kelulusan 
Perjawatan (SKP) 

    500-2/2/1 Waran Perjawatan/ 
Surat Kelulusan 
Perjawatan (SKP) 

Perkara berkaitan dengan   Waran 
Perjawatan/ Surat Kelulusan 
Perjawatan (SKP) 
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500-2/3 Maklumat 
Perjawatan 

    Perkara berkaitan Maklumat 
Perjawatan UMPSA, Maklumat 
Pekerja, Carta Organisasi UMPSA/ 
Jabatan dan Susunan Kekananan 
UMPSA (TERPERINGKAT) 

    500-2/3/1 Maklumat Perjawatan 
UMPSA 

Perkara  berkaitan maklumat pengisian 
jawatan pegawai dan kakitangan bagi 
tujuan Pengumpulan dan laporan 
pengisian serta kekosongan bagi tujuan 
pengemaskinian data 

    500-2/3/2 Maklumat Pekerja Perkara berkaitan maklumat peribadi 
pekerja 

    500-2/3/3 Carta Organisasi 
UMPSA/ Jabatan 

Perkara berkaitan dengan   Carta 
Organisasi UMPSA/ Jabatan 

    500-2/3/4 Susunan Kekananan 
UMPSA 
(TERPERINGKAT) 

Perkara berkaitan dengan senarai   
Susunan Kekananan Pegawai UMPSA 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-3  Pengisian Jawatan/ 
Pengambilan 

Perkara-perkara  berkaitan dengan Urusan Pengiklanan, Permohonan Kerja, 

Pengambilan dan Urusan Temuduga Jawatan  

KOD SUB-AKTIVITI 
 

KOD FAIL DESKRIPSI 

500-3/1 Pengiklanan     Perkara berkaitandengan Iklan 
Jawatan Kosong 

    500-3/1/1 Iklan Jawatan Kosong 
Jabatan 

Perkara berkaitan pengiklanan jawatan 
kosong,  kekosongan jawatan dan jabatan 
bagi jawatan akademik, jawatan 
pentadbiran, Pekerja Sambilan Harian 
(PSH), Skim Perkhidmatan Akademik 
(SPA) 

500-3/2 Permohonan Kerja     Perkara berkaitan Permohonan 
Kerja Kosong 

    500-3/2/1 Permohonan Kerja 
Kosong 

Perkara berkaitan permohonan kerja 
kosong, resume pemohon, surat 
permohonan kerja 
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500-3/3 Pengambilan 
 
 

    Perkara berkaitan Urusan Temuduga, 
Jawatankuasa Pemilih, Jawatankuasa 
Kesepakaran, Keputusan Temuduga, 
Kelonggaran Syarat Lantikan dan 
Usan Pas/Visa Pegawai Dagang bagi 
tujuan  Pengambilan Kumpulan 
Pengurusan Tertinggi,  Pengambilan 
Kumpulan Pengurusan dan 
Profesional,  Pengambilan Kumpulan 
Pelaksana 

    500-3/3/1 Laporan Jawatankuasa 
Kesepakaran Bagi 
Jawatan Akademik 

Perkara berkaitan penyediaan Laporan 
Jawatankuasa Kesepakaran Bagi 
Jawatan Akademik (Termasuk Dokumen 
permohonan calon, kertas kerja fakulti, 
updated CV, ringkasan calon & Borang 
Penilaian Kendiri) 

    500-3/3/2 Laporan Jawatankuasa 
Kesepakaran Bagi 
Jawatan Pentadbiran 

Perkara berkaitan penyediaan Laporan 
Jawatankuasa Kesepakaran Bagi 
Jawatan Pentadbiran (Termasuk 
Dokumen permohonan calon, kertas kerja 
fakulti, updated CV, ringkasan calon & 
Borang Penilaian Kendiri) 

    500-3/3/3 Maklumbalas Keputusan 
Temuduga Bagi Jawatan 
Akademik 
 

Perkara berkaitan pemakluman 
Keputusan Temuduga Bagi Jawatan 
Akademik (Calon Dalam Simpanan / 
Calon Gagal) 
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    500-3/3/4 Maklumbalas Keputusan 
Temuduga Bagi Jawatan 
Pentadbiran 

Perkara berkaitan pemakluman 
Keputusan Temuduga Bagi Jawatan 
Pentadbiran (Calon Dalam Simpanan / 
Calon Gagal) 

  500-3/3/5 Urusan Temuduga Bagi 
Jawatan Akademik 

Perkara berkaitan   proses temuduga 
Bagi Jawatan Akademik (ringkasan 
calon, Jemputan Temuduga, borang 
markah, senarai kehadiran dan borang 
conflict of interest, Borang Tempahan 
Jamuan). 

  500-3/3/6 Laporan Jawatankuasa 
Pemilih Bagi Jawatan 
Akademik 

Perkara berkaitan penyediaan Laporan 
Jawatankuasa Pemilih Bagi Jawatan 
Akademik 

  500-3/3/7 Laporan Jawatankuasa 
Pemilih Bagi Jawatan 
Pentadbiran 

Perkara berkaitan penyediaan Laporan 
Jawatankuasa Pemilih Bagi Jawatan 
Pentadbiran 

  500-3/3/8 Urusan Temuduga Bagi 
Jawatan Pentadbiran 

Perkara berkaitan   proses temuduga 
Bagi Jawatan Pentadbiran (ringkasan 
calon, Jemputan Temuduga, borang 
markah, senarai kehadiran dan borang 
conflict of interest, Borang Tempahan 
Jamuan). 

  500-3/3/9 Permohonan Kelonggaran 
Syarat Lantikan 

Perkara berkaitan Urusan Permohonan 
Keloggaran Syarat Lantikan (termasuk 
surat permohonan, kertas kerja, 
pekeliling, garis panduan dan dokumen 
sokongan) 
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  500-3/3/10 Urusan Saringan 
Permohonan Calon Bagi 
Jawatan Akademik 

Perkara berkaitan urusan surat 
menyurat / penyediaan dokumen / 
laporan untuk saringan calon termasuk 
kertas kerja Jawatankuasa Penilaian 
peringkat PTJ (Jawatan Akademik & 
Pentadbiran) 

  500-3/3/11 Urusan Saringan 
Permohonan Calon Bagi 
Jawatan Pentadbiran 

Perkara berkaitan urusan surat 
menyurat / penyediaan dokumen / 
laporan untuk saringan calon termasuk 
kertas kerja Jawatankuasa Penilaian 
peringkat PTJ (Jawatan Akademik & 
Pentadbiran) termasuk sesi Ujian Khas 
dan Sesi Penilaian Calon 

 

 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-4  Perkhidmatan   Perkara berkaitan Skim Perkhidmatan/ Skim Saraan, Pelantikan dan Penempatan, 

Pertukaran dan Peminjaman, Pengesahan dalam Perkhidmatan/ Jawatan, 

Penanggungan Kerja, Pemangkuan/Kenaikan Pangkat (TERPERINGKAT), 

Pengisytiharan Harta (TERPERINGKAT), Tapisan Keselamatan/ Keutuhan 

(TERPERINGKAT), Kelakuan dan Tatatertib (TERPERINGKAT), Urusan Tatatertib  

(TERPERINGKAT), Perubahan Gaji / Emolumen/ Elaun, Rekod Perkhidmatan, 

Integriti, Peletakan/  Pelepasan/ Penamatan Jawatan, Persaraan dan Permohonan 

Pas/ Visa 

KOD SUB-AKTIVITI 
 

KOD FAIL DESKRIPSI 
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500-4/1 Skim Perkhidmatan/ 
Skim Saraan 

    Perkara berkaitan Skim 
Perkhidmatan UMPSA, Opsyen Skim 
Perkhidmatan dan Penambahbaikan 
Skim Perkhidmatan 

    500-4/1/1 Skim Perkhidmatan 
UMPSA 

Perkara berkaitan kajian semula skim 
perkhidmatan, penggredan semula 
jawatan, perubahan skim dan naik taraf 
jawatan bagi skim perkhidmatan UMPSA. 
(Termasuk maklumat pekeliling, surat 
kelulusan perjawatan) 

    500-4/1/2 Opsyen Skim 
Perkhidmatan 

Perkara berkaitan Opsyen Skim 
Perkhidmatan melalui pekeliling kerajaan 
dan waran perjawatan. (Termasuk 
maklumat pekeliling, surat kelulusan 
perjawatan, penawaran dan penolakan) 

    500-4/1/3 Penambahbaikan Skim 
Perkhidmatan 

Perkara berkaitan kajian semula skim 
perkhidmatan, penggredan semula 
jawatan, perubahan skim dan naik taraf 
jawatan bagi  skim perkhidmatan yang 
terdapat di jabatan, Penambahbaikan 
Skim Perkhidmatan (Termasuk 
maklumat pekeliling, penawaran dan 
penolakan) 

500-4/2 Pelantikan dan 
Penempatan 

    Perkara berkaitan Pelantikan Baharu 
& Pelantikan Semula bagi Kumpulan 
Pengurusan Tertinggi (Gred 
V7/VK6/VK5), Kumpulan Pengurusan 
& Profesional  (Jawatan Akademik), 
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Kumpulan Pengurusan & Profesional  
(Jawatan Pentadbiran), Kumpulan 
Pelaksana  (Gred 1 - 40), lantikan-
lantikan di bawah Skim Perkhidmatan 
Akademik, lantikan-lantikan di bawah 
Skim Kepakaran Akademik, Skim 
Perkhidmatan Ikhtisas, Pekerja 
Sambilan Harian  (PSH), Pelajar 
Program Latihan Industri, Volunteer 
Language Teacher (VLT), Surat 
Arahan Penempatan dan 
Pemakluman Tamat Tempoh 
Lantikan.  

    500-4/2/1 Pelantikan Kumpulan 
Pengurusan Tertinggi 
(Profesor Gred  
V7/VK6/VK5) 

Perkara berkaitan Pelantikan 
Kumpulan Pengurusan Tertinggi 
(Profesor Gred V7/VK6/VK5) (Surat 
Tawaran, Penerimaan Tawaran / 
Penolakan Tawaran) 

    500-4/2/2 Pelantikan Kumpulan 
Pengurusan & 
Profesional  (Jawatan 
Akademik) 

Perkara berkaitan Pelantikan Kumpulan 
Pengurusan & Profesional  (Jawatan 
Akademik) (Surat Tawaran, Penerimaan 
Tawaran / Penolakan Tawaran)  

    500-4/2/3 Pelantikan Kumpulan 
Pengurusan & 
Profesional  (Jawatan 
Pentadbiran) 

Perkara berkaitan Pelantikan Kumpulan 
Pengurusan & Profesional  (Jawatan 
Pentadbiran) (Surat Tawaran, 
Penerimaan Tawaran / Penolakan 
Tawaran) 
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    500-4/2/4 Pelantikan Jawatan 
Giliran Akademik Dan 
Pentadbiran 

Perkara berkaitan Pelantikan Jawatan 
Giliran Akademik Dan Pentadbiran 
(Termasuk maklumat surat kelulusan 
perjawatan, permohonan, resume 
(berjaya), surat pelantikan, pemakluman 
keputusan dan surat penolakan) 

    500-4/2/5 Pelantikan Jawatan 
Giliran Pentadbiran 
(AUKU) 
TERPERINGKAT  

Perkara berkaitan Pelantikan Jawatan 
Giliran Pentadbiran UMPSA berdasarkan 
Akta Universiti KoleJ Universiti (AUKU) 
seperti Naib Canselor, Timbalan Naib 
Canselor, Pendaftar, Bendahari, 
Pustakawan dan Penasihat Undang-
Undang (Termasuk maklumat surat 
kelulusan perjawatan, permohonan, 
resume (berjaya), surat pelantikan, 
pemakluman keputusan dan surat 
penolakan) 

    500-4/2/6 Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik 
(Guest Professor) 
 

Perkara berkaitan Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik  (Guest 
Professor) (termasuk kertas kerja jabatan, 
minit kelulusan lantikan dan surat lantikan, 
Dokumen Penerimaan Tawaran 
Pelantikan / Penolakan Tawaran) 

    500-4/2/7 Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik 
(Adjunct Professor) 
 

Perkara berkaitan Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik  (Adjunct 
Professor) (termasuk kertas kerja jabatan, 
minit kelulusan lantikan dan surat lantikan, 
Dokumen Penerimaan Tawaran 
Pelantikan / Penolakan Tawaran) 
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    500-4/2/8 Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik  
(Pensyarah Pelawat) 

Perkara berkaitan Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik  (Pensyarah 
Pelawat  - Visiting Professor, Visiting 
Senior Lecturer, Visiting Lecturer) 
(termasuk kertas kerja jabatan, minit 
kelulusan lantikan dan surat lantikan, 
Dokumen Penerimaan Tawaran 
Pelantikan / Penolakan Tawaran) 

  

 

500-4/2/9 Pelantikan Kumpulan 
Pelaksana  (Gred 1 - 40) 

Perkara berkaita Pelantikan Kumpulan 
Pelaksana  (Gred 1 - 40) (Surat 
Tawaran, Penerimaan Tawaran / 
Penolakan Tawaran) 

                       
500-4/2/10 

Pelantikan Volunteer 
Language Teacher (VLT) 

Perkara berkaitan Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik  (Language 
Teacher (VLT)) (termasuk kertas kerja 
jabatan, minit kelulusan lantikan dan 
surat lantikan, Dokumen Penerimaan 
Tawaran Pelantikan / Penolakan 
Tawaran). 

    500-4/2/11 Pelantikan Penilai Luar 
 

Perkara berkaitan Pelantikan Penilai 
Luar bagi tujuan Kenaikan Pangkat atau 
Peningkatan Gred Lantikan (Jawatan 
Akademik/Pentadbiran) (Termasuk 
maklumat kelulusan lantikan/ kertas 
kerja/ minit lantikan/ emel berkaitan 
lantikan Penilai Luar/ resume penilai, 
maklumbalas penerimaan atau 
penolakan pelantikan dan dokumen 
penerimaan tawaran). 
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    500-4/2/12 Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik 
(Felo Perunding) 

Perkara berkaitan Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Akademik  (Felo 
Perunding – Felo Perunding Utama, Felo 
Perunding Kanan, Felo Perunding) 
(termasuk kertas kerja jabatan, minit 
kelulusan lantikan dan surat lantikan, 
Dokumen Penerimaan Tawaran 
Pelantikan / Penolakan Tawaran) 

  500-4/2/13 Pemakluman Tamat 
Tempoh Lantikan 

Perkara berkaitan Pemakluman Tamat 
Tempoh Lantikan (termasuk Borang 
Pelepasan / Clearance Form) 

  500-4/2/14 Surat Arahan 
Penempatan 

Perkara berkaitan Surat Arahan 
Penempatan 

    500-4/2/15 Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Ikhtisas 

 

Perkara berkaitan Pelantikan Skim 
Perkhidmatan Ikhtisas (termasuk kertas 
kerja jabatan, minit kelulusan lantikan 
dan surat lantikan, Dokumen 
Penerimaan Tawaran Pelantikan / 
Penolakan Tawaran) 

    500-4/2/16 Pelantikan Pekerja 
Sambilan Harian (PSH) 

 

Perkara berkaitan Pelantikan Pekerja 
Sambilan Harian  (PSH) (termasuk 
kertas kerja jabatan, minit kelulusan 
lantikan dan surat lantikan, Dokumen 
Penerimaan Tawaran Pelantikan / 
Penolakan Tawaran) 

    500-4/2/17 Pelantikan/Penempatan 
Pelajar Program Latihan 

Perkara berkaitan Pelantikan Pelajar 
Program Latihan Industri (termasuk 
kertas kerja jabatan, minit kelulusan 
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Industri (Pelajar Luar 
UMPSA) 

lantikan dan surat lantikan, Dokumen 
Penerimaan Tawaran Pelantikan / 
Penolakan Tawaran) 

    500-4/2/18 Permohonan Lantikan 
Semula Jawatan 
Akademik 

Perkara berkaitan urusan surat 
menyurat / Kertas Kerja Jabatan / 
sokongan untuk permohonan lantikan 
semula  Jawatan  Akademik 

    500-4/2/19 Permohonan Lantikan 
Semula Jawatan 
Pentadbiran 

 

Perkara berkaitan urusan surat 
menyurat / Kertas Kerja Jabatan / 
sokongan untuk permohonan lantikan 
semula  Jawatan  Pentadbiran termasuk 
penyediaan kertas kerja Unit Pelantikan 
untuk kelulusan JPSM 

  500-4/2/20 Pelantikan Skim 
Kepakaran Akademik  
(Penilai Luar) 

Perkara berkaitan Pelantikan Skim 
Kepakaran Akademik (Penilai Luar) bagi 
tujuan menilai, memberi khidmat nasihat 
dan pandangan untuk perjalanan 
program akademik yang bersesuaian 
dengan ketetapan badan akreditasi yang 
berkaitan (termasuk kertas kerja 
jabatan, minit kelulusan lantikan dan 
surat lantikan, Dokumen Penerimaan 
Tawaran Pelantikan / Penolakan 
Tawaran). 

  500-4/2/21 Pelantikan Skim 
Kepakaran Akademik  
(Jawatankuasa 
Pengajian) 

Perkara berkaitan Pelantikan Skim 
Kepakaran Akademik  (Jawatankuasa 
Pengajian) (termasuk kertas kerja 
jabatan, minit kelulusan lantikan dan 
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surat lantikan, Dokumen Penerimaan 
Tawaran Pelantikan / Penolakan 
Tawaran) 

  500-4/2/22 Pelantikan Sabatikal 
(Calon Dari Luar 
UMPSA) 

Perkara berkaitan Pelantikan Sabatikal 
(Calon Dari Luar UMPSA) (termasuk 
kertas kerja jabatan, minit kelulusan 
lantikan dan surat lantikan, Dokumen 
Penerimaan Tawaran Pelantikan / 
Penolakan Tawaran) 

  500-4/2/23 Pelantikan Panel Penilai 
Industri (IAP) 

Perkara berkaitan Pelantikan Panel 
Penilai Industri (IAP) (termasuk surat 
pelantikan, penyambungan, resume, 
surat penolakan dan dokumen berkaitan 
IAP) – Nota: lantikan oleh fakulti/PTJ 

  500-/4/2/24 Pelantikan Panel Penilai 
Alumni (AAP) 

Perkara berkaitan Pelantikan Panel 
Penilai Alumni (AAP) (termasuk surat 
pelantikan, penyambungan, resume, 
surat penolakan dan dokumen berkaitan 
AAP) – Nota: lantikan oleh fakulti/PTJ 

  500-/4/2/25 Pelantikan Panel 
Pemegang Taruh 
(Stakeholder) 

 

Perkara berkaitan Pelantikan 
Pemegang Taruh (Stakeholder) 
(termasuk surat pelantikan, 
penyambungan, resume, surat 
penolakan dan dokumen berkaitan 
Stakeholder yang dilantik) – Nota: 
lantikan oleh fakulti/PTJ 
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  500-4/2/26 Pelantikan Penyelaras 
Akademik Fakulti 

 

Perkara berkaitan Pelantikan Penyelaras 
Akademik FTKKP  (termasuk surat 
pelantikan, penyambungan, resume, 
surat penolakan dan dokumen berkaitan 
Penyelaras yang dilantik) – Nota: lantikan 
oleh fakulti/PTJ 

  500-4/2/27 Pelantikan dalam 
Intitusi Kefeloan  
(Pengetua dan Felo) 

Perkara berkaitan Pelantikan dalam 
Intitusi Kefeloan (Pengetua & Felo) 
(Termasuk maklumat surat kelulusan 
Peruntukan, permohonan, resume 
(berjaya), surat pelantikan, pemakluman, 
pemindahan, dah hal ehwal berkaitan 
dengan pelantikan ini. 

500-4/3 Pertukaran dan 
Peminjaman 

    Perkara berkaitan Penempatan dan 
Pertukaran Pegawai dan Kakitangan 
UMPSA, Pinjaman/ Pertukaran 
Sementara dan Penempatan Latihan 
Industri 

    500-4/3/1 Penempatan dan 
Pertukaran Pegawai 
dan Kakitangan UMPSA 

Perkara berkaitan Penempatan dan 
Pertukaran Pegawai dan Kakitangan 
UMPSA (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, pemakluman 
oleh Ketua jabatan mengenai 
pertukaran, permohonan pertukaran 
dan surat arahan pertukaran) 

    500-4/3/2 Pinjaman/ Pertukaran 
Sementara 

Perkara berkaitan  Pinjaman/ 
Pertukaran Sementara  (Termasuk 
maklumat pekeliling, garis panduan, 
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permohonan pinjaman oleh 
staf/agensi, kertas kerja dan 
keputusan) 

500-4/4 Pengesahan dalam 
Perkhidmatan/ 
Jawatan 

    Perkara berkaitan Pengesahan 
Dalam Perkhidmatan,  Pelanjutan 
Tempoh Percubaan dan  Kemasukan 
Skim KWSP/ Pencen 

    500-4/4/1 Pengesahan Dalam 
Perkhidmatan 
/Pelanjutan Tempoh 
Percubaan 

Perkara berkaitan    Pengesahan 
Dalam Perkhidmatan/Pelanjutan 
Percubaan  (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, borang 
permohonan, surat pengesahan 
jawatan/belum layak) dan Pelanjutan 
Tempoh Percubaan   (Termasuk 
maklumat pekeliling, garis panduan, 
borang permohonan, kertas kerja 
laporan kepada PPSM dan surat 
pemakluman kepada pegawai).  

    500-4/4/2 Kemasukan Skim KWSP/ 
Pencen 

Perkara berkaitan    Kemasukan Skim 
KWSP/ Pencen (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, surat 
tawaran opsyen KWSP, borang 
pemilihan, surat pemberian taraf 
berpencen) 

  500-4/4/3 Pengesahan Majikan Perkara berkaitan surat-menyurat. 
pengesahan/perakuan oleh  majikan 
kepada staf. Contoh surat pengesahan 
staf khidmat di UMPSA. 
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500-4/5 Penanggungan 
Kerja 

    Perkara berkaitan Penanggungan 
Kerja Kumpulan Pengurusan dan 
Profesional, Penanggungan Kerja 
Kumpulan Kumpulan Pelaksana 
(Gred 29-40) dan Penanggungan 
Kerja Kumpulan Kumpulan 
Pelaksana (Gred 11-28) 

    500-4/5/1 Urusan Penanggungan 
Kerja Pegawai Dan 
Kakitangan 

Perkara berkaitan   Penanggungan 
kerja Kumpulan Pengurusan dan 
Profesional (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, borang 
permohonan, kertas kerja laporan 
kepada Pendaftar dan surat 
pemakluman kepada pegawai) 
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500-4/6 Pemangkuan/ 
Kenaikan Pangkat 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan 
Pemangkuan/Kenaikan Pangkat 
Kumpulan Pengurusan dan 
Profesional, Kumpulan Jawatan 
Profesor, Jawatan Akademik, 
Kumpulan Pelaksana (Gred 11-40), 
dan Pemangkuan/Kenaikan Pangkat 
Kenaikan Pangkat Secara Time-
Based (TBK 1-38). 
 

    500-4/6/1 Kenaikan Pangkat 
Kumpulan Pengurusan 
dan Profesional 
 

Perkara berkaitan 
Pemangkuan/Kenaikan Pangkat 
Kumpulan Pengurusan dan Profesional 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, borang permohonan, kertas 
kerja laporan kepada PPSM dan surat 
pemakluman kepada pegawai serta 
rayuan). 
 

    500-4/6/2 Kenaikan Pangkat 
Kumpulan Pelaksana 
(Gred 11-40) 

Perkara berkaitan 
Pemangkuan/Kenaikan Pangkat 
Kumpulan Pelaksana (Gred 11-40) 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, borang permohonan, kertas 
kerja laporan kepada PPSM dan surat 
pemakluman kepada pegawai serta 
rayuan) 

    500-4/6/3 Kenaikan Pangkat 
Jawatan Profesor 

Perkara berkaitan 
Pemangkuan/Kenaikan Pangkat 
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Jawatan Profesor (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, borang 
permohonan, kertas kerja laporan 
kepada PPSM dan surat pemakluman 
kepada pegawai serta rayuan) 

    500-4/6/4 Kenaikan Pangkat 
Jawatan Akademik 

Perkara berkaitan 
Pemangkuan/Kenaikan Jawatan 
Akademik (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, borang 
permohonan, kertas kerja laporan 
kepada PPSM dan surat pemakluman 
kepada pegawai serta rayuan) 

    500-4/6/5 Kenaikan Pangkat 
Secara Time-Based 
(TBK 1-36) 

Perkara berkaitan 
Pemangkuan/Kenaikan Pangkat 
Kenaikan Pangkat Secara Time-Based 
(TBK 1-38) (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, borang 
permohonan, kertas kerja laporan 
kepada PPSM dan surat pemakluman 
kepada pegawai serta rayuan) 

  



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

425 
 

500-4/7 Pengisytiharan 
Harta 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan Pengisytiharan 
Harta Pegawai dan Kakitangan 

    500-4/7/1 Pengisytiharan Harta 
Pegawai dan 
Kakitangan 

Perkara berkaitan Pengisytiharan 
Harta Pegawai dan Kakitangan 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, borang permohonan, kertas 
kerja laporan kepada Jawatankuasa 
Tatatertib dan surat pemakluman 
kepada pegawai) 

500-4/8 Tapisan 
Keselamatan/ 
Keutuhan 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan Tapisan Keutuhan 
SPRM dan Tapisan Keutuhan 
Kenaikan Pangkat 

    500-4/8/1 Tapisan 
Keselamatan/Keutuhan 
Suruhanjaya Pencegah 
Rasuah Malaysia 
(SPRM) 

Perkara berkaitan Tapisan Keutuhan 
SPRM (Termasuk maklumat pekeliling, 
garis panduan, surat pemakluman 
kepada pegawai urusan pengisian dan 
surat keputusan daripada 
SPRM/Sistem) 

    500-4/8/2 Tapisan Keselamatan/ 
Keutuhan Pelantikan 
dan  Kenaikan Pangkat 

Perkara berkaitan  Tapisan Keutuhan 
Kenaikan Pangkat (Termasuk 
maklumat pekeliling, garis panduan, 
surat pemakluman kepada pegawai 
urusan pengisian dan surat keputusan 
daripada SPRM/Sistem) 
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500-4/9 Kelakuan dan 
Tatatertib 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan  Pelaporan 
Tatatertib, Keterhutangan Yang 
Serius, Permohonan untuk 
Melakukan Pekerjaan Luar, 
Penglibatan Dalam Politik, 
Permohonan Pemilikan Tanah 
Kerajaan/Saham, Kebenaran 
Penerimaan Hadiah/Sumbangan, 
Dasar Pemisah (Exit Policy) 

    500-4/9/1 Pelaporan Tatatertib Perkara berkaitan   Pelaporan Tatatertib 
(Termasuk maklumat Akta/Peraturan, 
Laporan kesalahan/pelanggaran, 
prosiding, Statistik kes dan  keputusan) 

    500-4/9/2 Keterhutangan Yang 
Serius 

Perkara berkaitan Keterhutangan Yang 
Serius   (Termasuk maklumat 
Pekeliling/garis panduan, Surat 
pemakluman) 

    500-4/9/3 Permohonan untuk 
Melakukan Pekerjaan Luar 

Perkara berkaitan   Permohonan untuk 
Melakukan Pekerjaan Luar (Termasuk 
maklumat pekeliling, garis panduan, 
borang permohonan, kertas kerja laporan 
kepada Jawatankuasa Tatatertib dan 
surat pemakluman kepada pegawai) 
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    500-4/9/4 Penglibatan Dalam Politik Perkara berkaitan   Penglibatan Dalam 
Politik (Termasuk maklumat pekeliling, 
garis panduan, borang permohonan, 
kertas kerja laporan kepada 
Jawatankuasa Tatatertib dan surat 
pemakluman kepada pegawai) 

    500-4/9/5 Permohonan Pemilikan 
Tanah Kerajaan/Saham 

Perkara berkaitan   Permohonan 
Pemilikan Tanah Kerajaan/Saham 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, borang permohonan, kertas 
kerja laporan kepada Jawatankuasa 
dan surat pemakluman kepada 
pegawai) 

    500-4/9/6 Kebenaran Penerimaan 
Hadiah/Sumbangan 

Perkara berkaitan   Kebenaran 
Penerimaan Hadiah/Sumbangan 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, borang permohonan, kertas 
kerja laporan kepada Jawatankuasa 
dan surat pemakluman kepada 
pegawai) 

    500-4/9/7 Dasar Pemisah (Exit 
Policy) 

Perkara berkaitan   Dasar Pemisah 
(Exit Policy) (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, Laporan 
Nilaian Prestasi pegawai yang rendah, 
kertas kerja laporan kepada 
Jawatankuasa dan surat pemakluman 
kepada pegawai) 
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500-4/10 Urusan Tatatertib  
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan Aduan dan 
Siasatan dan Fail Kes Individu 

    500-4/10/1 Aduan dan Siasatan Perkara berkaitan Aduan dan Siasatan 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, Senarai aduan/laporan 
siasatan, kertas kerja laporan kepada 
Jawatankuasa dan surat pemakluman 
kepada pegawai/pengadu) 

    500-4/10/2 Fail Kes Individu (Nama 
K/P: XXXXX-XX-XXXX) 

Perkara berkaitan Fail Kes Individu 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, Surat aduan/laporan, kertas 
kerja laporan kepada Jawatankuasa 
dan keputusan kepada individu) 

500-4/11 Perubahan Gaji / 
Emolumen/ Elaun 

    Perkara berkaitan Kelulusan 
Pergerakan Gaji Tahunan, Penyata 
Perubahan Gaji, Penyelarasan Gaji, 
Pembayaran Insentif Perkhidmatan 
Kritikal, Pembayaran Insentif Tugas 
Kewangan, Pembayaran Insentif Pos 
Basik 

    500-4/11/1 Kelulusan Pergerakan 
Gaji Tahunan 

Perkara berkaitan  Kelulusan 
Pergerakan Gaji Tahunan  Individu    
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan,Statistik markah LNPT, surat 
pegerakan gaji, senarai staf yang 
terlibat beserta ringkasan gaji baharu 
pegawai) 
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    500-4/11/2 Penyata Perubahan Gaji Perkara berkaitan  Penyata Perubahan 
Gaji (Termasuk maklumat pekeliling, 
garis panduan,surat perubahan 
pendapatan, salinan Penyata 
Perubahan Gaji pegawai) 

    500-4/11/3 Penyelarasan Gaji Perkara berkaitan  Penyelarasan Gaji 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, laporan / kertas kerja 
keputusan semakan gaji, surat 
pelarasan gaji) 

    500-4/11/4 Pembayaran Insentif 
Perkhidmatan Kritikal 

Perkara berkaitan  Pembayaran 
Insentif Perkhidmatan Kritikal 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, laporan / kertas kerja 
keputusan pemberian elaun, surat 
arahan bayaran) 

    500-4/11/5 Penyelarasan 
Pembayaran Insentif 
Tugas Kewangan 

Perkara berkaitan   Pembayaran 
Insentif Tugas Kewangan (Termasuk 
maklumat pekeliling, garis panduan, 
laporan / kertas kerja keputusan 
pemberian elaun, surat arahan 
bayaran) 

    500-4/11/6 Penyelarasan 
Pembayaran Insentif Pos 
Basik 

Perkara berkaitan Pembayaran Insentif 
Pos Basik    (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, laporan / 
kertas kerja keputusan pemberian 
elaun, surat arahan bayaran) 
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500-4/12 Rekod 
Perkhidmatan 

    Perkara berkaitan Pengemaskinian 
Buku Rekod Perkhidmatan 

    500-4/12/1 Pengemaskinian Buku 
Rekod Perkhidmatan 

Perkara berkaitan   Pengemaskinian 
Buku Rekod Perkhidmatan (Termasuk 
maklumat pekeliling, garis panduan, 
Penyata Perubahan Gaji, Kenyataan 
Cuti, lembaran kelakuan) 

500-4/13 Integriti     Perkara berkaitan Pelan Integriti 
Jabatan (PIN), Program Pengukuhan 
Integriti dan Naziran Integriti 

    500-4/13/1 Pelan Integriti Jabatan 
(PIN) 

Perkara berkaitan  Pelan Integriti 
Jabatan (PIN)   

    500-4/13/2 Program Pengukuhan 
Integriti 

Perkara berkaitan Program 
Pengukuhan Integriti     

    500-4/13/3 Naziran Integriti Perkara berkaitan  Naziran Integriti    

  500-4/13/4 Jawatankuasa Governan 
& Integriti 

Perkara berkaitan  perbincangan dan 
mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, 
keputusan minit mesyuarat, edaran 
petikan minit, agenda mesyuarat, 
senarai ahli jawatankuasa dan terma 
rujukan mesyuarat, pelantikan ahli 
jawatankuasa, perancangan dan 
pelaksanaan, pengendalian 
taklimat/bengkel yang berkaitan 
Jawatankuasa Governan & Integriti.  
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  500-4/13/5 Jawatankuasa Anti 
Rasuah (JAR) 

Perkara berkaitan  perbincangan dan 
mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, 
keputusan minit mesyuarat, edaran 
petikan minit, agenda mesyuarat, 
senarai ahli jawatankuasa dan terma 
rujukan mesyuarat, pelantikan ahli 
jawatankuasa, perancangan dan 
pelaksanaan, pengendalian 
taklimat/bengkel yang berkaitan 
Jawatankuasa Anti Rasuah (JAR). 

  500-4/13/6 Pelan Anti Rasuah 
Organisasi (OACP) 

Perkara-perkara berkenaan 
penerimaan Pelan Anti Rasuah 
Organisasi daripada pihak 
Kementerian merangkumi surat-
menyurat, emel, minit mesyuarat, 
kelulusan / cadangan / pindaan dan 
dokumen rasmi perhubungan dengan 
pihak Kementerian Pendidikan Tinggi 
Malaysia termasuk pemakluman dan 
pengedaran maklumat berkaitan 
operasi definisi, penyediaan dan 
penghantaran data pencapaian. 

500-4/14 Peletakan/  
Pelepasan/ 
Penamatan 
Jawatan 

    Perkara berkaitan permohonan 
Jawatan         peletakan/ 
pelepasan   jawatan   oleh 
pegawai dan   kakitangan,   
keputusan, kelulusan   dan    arahan 
peletakan/ pelepasan jawatan. 
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    500-4/14/1 Peletakan/Pelepasan/ 
Penamatan Jawatan 
Pegawai dan Kakitangan 

Perkara berkaitan Peletakan/ 
Pelepasan/ Penamatan Jawatan 
Pegawai dan Kakitangan  (Termasuk 
maklumat pekeliling, garis panduan, 
surat notis peletakan jawatan, kertas 
kerja pemakluman kepada 
pengurusan, surat akuan penerimaan 
notis, bayaran ganti notis-jika ada, 
borang serahan dokumen/peralatan)  

500-4/15 Persaraan     Perkara berkaitan Persaraan wajib, 
faedah terbitan (pesara meninggal 
dunia), persaraan atas sebab 
kesihatan dan persaraan pilihan bagi 
semua skim perkhidmatan seperti 
Kumpulan Pengurusan Tertinggi, 
Persaraan Kumpulan Pengurusan 
dan Profesional, Persaraan 
Kumpulan Pelaksana.  

    500-4/15/1 Persaraan Wajib Perkara berkaitan Persaraan Wajib 
bagi semua skim perkhidmatan 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, Borang permohonan bersara 
kepada JPA (PENCEN), surat 
pengesahan bersara,  borang serahan 
dokumen/peralatan)  

    500-4/15/2 Persaraan Pilihan Perkara berkaitan Persaraan Pilihan 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, surat permohonan 
persaraan, kertas kerja pemakluman 
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kepada pengurusan, Borang 
permohonan bersara kepada JPA 
(PENCEN), surat pengesahan bersara,  
borang serahan dokumen/peralatan)  

    500-4/15/3 Persaraan Atas Sebab 
Kesihatan 

Perkara berkaitan Persaraan Atas 
Sebab Kesihatan (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, surat 
permohonan persaraan, kertas kerja 
pemakluman kepada pengurusan, 
Perakuan Lembaga Perubatan, Borang 
permohonan bersara kepada JPA 
(PENCEN), surat pengesahan bersara,  
borang serahan dokumen/peralatan)  
 

    500-4/15/4 Faedah Terbitan Perkara berkaitan faedah terbitan 
kepada staf/pesara meninggal dunia 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan,  Borang permohonan bersara 
kepada JPA (PENCEN), surat 
pengesahan gemulah/pewaris,  borang 
serahan dokumen/peralatan)  
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500-4/16 Permohonan Pas/ 
Visa 

    Perkara berkaitan Urusan 
permohonan Pas/Visa Pegawai 
Dagang & Tanggungan dan Urusan 
permohonan ‘Residen Pass’ & 
‘Permanent Residen’ 

    500-4/16/1 Urusan permohonan 
Pas/Visa Pegawai 
Dagang & Tanggungan 

Perkara berkaitan  Urusan 
permohonan Pas / Visa Pegawai 
Dagang & Tanggungan (Termasuk 
maklumat pekeliling, garis panduan, 
dokumen permohonan Pas/Visa, surat 
Sokongan Permohonan  Residen Pass 
/ Permanent Residen). 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-5  Faedah dan Ganjaran    Perkara-perkara  berkaitan Pengurusan Cuti, Cuti Belajar, Cuti Sabatikal/ Pasca 

Kedoktoran, Cuti Sakit, Kursus Profesional, Skim Fellowship, Kontrak Perjanjian, 

Waktu Bekerja  / Kehadiran Bekerja , Anugerah dan Penghargaan 

(TERPERINGKAT). 

KOD SUB-AKTIVITI 
 

KOD FAIL DESKRIPSI 

500-5/1 Pengurusan Cuti 
  

    Perkara berkaitan Perancangan Cuti 
Tahunan/Musim perayaan, Laporan 
Cuti Tahunan, Gantian Cuti Rehat 
(GCR), Permohonan Cuti Kerana 
Perkhidmatan, Permohonan Cuti Atas 
Sebab Perubatan, Permohonan Cuti 
Tidak Berekod dan Permohonan Cuti-
Cuti Lain 

    500-5/1/1 Perancangan Cuti 
Tahunan/Musim Perayaan 

Perkara berkaitan Perancangan Cuti 
Tahunan/Musim perayaan, perancangan 
cuti rehat, laporan dan surat arahan 
peringkat bahagian. 

    500-5/1/2 Laporan Cuti Rehat 
Tahunan 
 

Perkara berkaitan Laporan Cuti Tahunan 

    500-5/1/3 Gantian Cuti Rehat (GCR) Perkara berkaitan  Gantian Cuti Rehat 
(GCR), laporan gantian cuti rehat pegawai 
dan kakitangan 
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    500-5/1/4 Permohonan Cuti Kerana 
Perkhidmatan 

Perkara berkaitan Cuti Rehat, Cuti 
Separuh Gaji, Cuti Tanpa Gaji, Cuti 
Penggal, Cuti Rehat Khas. 

    500-5/1/5 Permohonan Cuti Atas 
Sebab Perubatan 

Perkara berkaitan Cuti Sakit, Cuti Sakit 
Lanjutan, Cuti Kerantina, Cuti Tibi, 
Kusta Dan barah , sijil cuti sakit, cuti 
bersalin. 

    500-5/1/6 Permohonan Cuti Tidak 
Berekod 

Perkara berkaitan Cuti Gantian, Cuti 
untuk mengambil peperiksaan, Cuti 
urusan Kematian Ahli Keluarga 
Terdekat, Cuti Tugas Khas Perubatan 

    500-5/1/7 Permohonan Cuti-Cuti 
Lain 

Perkara berkaitan Cuti Haji, Cuti 
Menjaga Anak, Cuti Berkursus, 
Kebenaran Tidak Hadir Bertugas Atas 
Sebab Kecemasan AM) 

500-5/2 Cuti Belajar 
  

    Perkara Berkaitan Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Akademik, 
Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik Dalam Negara, 
Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik Luar Negara, 
Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Kumpulan Pentadbiran 
Dalam Negara,  Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan Kumpulan 
Pentadbiran Luar Negara, Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Kumpulan 
Pelaksana, Cuti Belajar Sepenuh 
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Masa Kakitangan Kumpulan 
Pelaksana Dalam Negara, Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Kumpulan 
Pelaksana Luar Negara, Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Tanpa Biasiswa, Cuti 
Belajar Separuh Masa, Pelanjutan 
Tempoh Pengajian Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Akademik 
Dalam Negara, Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik 

    500-5/2/1 Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Akademik 

Perkara berkaitan Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Akademik  
termasuk permohonan biasiswa 
kepada penaja, maklumat  pengajian 
dari penaja,  pekeliling, borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan, surat atau borang status 
terkini pengajian,  maklumat berbentuk 
emel dan memo 

    500-5/2/2 Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Akademik Dalam 
Negara 

Perkara berkaitan Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Akademik 
Dalam  Negara   termasuk permohonan  
melanjutkan pengajian (permohonan 
baharu), maklumat  pengajian dari 
penaja,  pekeliling, borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk 
emel dan memo 
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    500-5/2/3 Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Akademik Luar Negara 

Perkara berkaitan  Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Akademik 
Luar Negara   termasuk permohonan  
melanjutkan pengajian (permohonan 
baharu), maklumat  pengajian dari 
penaja,  pekeliling, borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk 
emel dan memo 

    500-5/2/4 Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Kumpulan Pentadbiran 

Perkara berkaitan Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Kumpulan 
Pentadbiran termasuk permohonan 
melanjutkan pengajian (permohonan 
baharu), maklumat pengajian dari 
penaja, pekeliling, borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan, surat atau borang status 
terkini pengajian, maklumat berbentuk 
emel dan memo 

    500-5/2/5 Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Kumpulan Pentadbiran 
Dalam Negara 

Perkara berkaitan  Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Kumpulan 
Pentadbiran Dalam Negara  termasuk 
permohonan  melanjutkan pengajian 
(permohonan baharu), maklumat  
pengajian dari penaja,  pekeliling,  
borang permohonan, surat keputusan 
permohonan,  maklumat berbentuk 
emel dan memo 
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    500-5/2/6 Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Kumpulan Pentadbiran 
Luar Negara 

Perkara berkaitan  Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Kumpulan 
Pentadbiran Luar Negara  termasuk 
permohonan  melanjutkan pengajian 
(permohonan baharu), maklumat  
pengajian dari penaja,  pekeliling, 
borang permohonan, surat keputusan 
permohonan,maklumat berbentuk emel 
dan memo 
 

    500-5/2/7 Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Tanpa Biasiswa 

Perkara berkaitan  Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Tanpa Biasiswa  Pelaksana  
termasuk permohonan  melanjutkan 
pengajian (permohonan baharu), 
maklumat  pengajian dari penaja,  
pekeliling, borang permohonan, surat 
keputusan permohonan, maklumat 
berbentuk emel dan memo 

    500-5/2/8 Pengajian Separuh Masa Perkara berkaitan   Pengajian Separuh 
Masa  termasuk permohonan  baharu,  
borang permohonan, surat keputusan 
permohonan,  pekeliling maklumat 
berbentuk emel dan memo 

    500-5/2/9 Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar 
Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik 
Dalam Negara 

Perkara berkaitan  Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik Dalam Negara 
termasuk maklumat pelanjutan  pengajian 
dari penaja, permohonan  
pelanjutan,borang permohonan 
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pelanjutan, surat keputusan permohonan,  
pekeliling, maklumat berbentuk emel dan 
memo 

    500-5/2/10 Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar 
Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik Luar 
Negara 

Perkara berkaitan  Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik Luar Negara 
termasuk maklumat pelanjutan  pengajian 
dari penaja, permohonan  pelanjutan,  
borang permohonan pelanjutan, surat 
keputusan permohonan,  pekeliling, 
maklumat berbentuk emel dan memo 
termasuk 

    500-5/2/11 Penangguhan 
Pengajian Cuti Belajar 
Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik 
Luar Negara 

Perkara berkaitan  Penangguhan 
Pengajian Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik Luar Negara 
termasuk maklumat penangguhan  
pengajian dari penaja, permohonan  
penangguhan,  borang permohonan 
penangguhan, surat keputusan 
permohonan,  pekeliling, maklumat 
berbentuk emel dan memo 
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    500-5/2/12 Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar 
Sepenuh Masa 
Kumpulan Pentadbiran 
Dalam Negara 

Perkara berkaitan    Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kumpulan Pentadbiran Dalam Negara 
termasuk maklumat penangguhan  
pengajian dari penaja, permohonan  
penangguhan,  borang permohonan 
penangguhan, surat keputusan 
permohonan,  pekeliling, maklumat 
berbentuk emel dan memo   

    500-5/2/13 Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar 
Sepenuh Masa 
Kumpulan Pentadbiran 
Luar Negara 

Perkara berkaitan    Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kumpulan Pelaksana Luar Negara 
termasuk maklumat pelanjutan 
pengajian dari penaja,  pekeliling, 
borang permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk 
emel dan memo 

  500-5/2/14 Penangguhan Pengajian 
Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Akademik 

Perkara berkaitan     Penangguhan 
Pengajian Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik termasuk 
maklumat penangguhan pengajian dari 
penaja,  pekeliling, borang permohonan, 
surat keputusan permohonan, maklumat 
berbentuk emel dan memo 

  500-5/2/15 Penyelidikan Luar Negara 
Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Akademik 

Perkara berkaitan     Penyelidikan Luar 
Negara Cuti Belajar Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik termasuk 
maklumat dari penaja,  pekeliling, borang 
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permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk  
emel dan memo 

  500-5/2/16 Penyelidikan Luar Negara 
Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Kumpulan Pentadbiran  

Perkara berkaitan     Penyelidikan Cuti 
Belajar Sepenuh Masa Kakitangan 
Kumpulan Pentadbiran termasuk 
maklumat dari penaja,  pekeliling, borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk emel 
dan memo 

    500-5/2/17 Pembentangan Kertas 
Kerja Cuti Belajar 
Sepenuh Masa 
Kakitangan Akademik 

Perkara berkaitan pembentangan 
kertas kerja Luar Negara Cuti Belajar 
Sepenuh Masa Kakitangan Akademik 
termasuk maklumat dari penaja,  
pekeliling, borang permohonan, surat 
keputusan permohonan, maklumat 
berbentuk emel dan memo. 

    500-5/2/18 Persidangan Cuti 
Belajar Sepenuh Masa 
Kumpulan Pentadbiran 

Perkara berkaitan     Persidangan Cuti 
Belajar Sepenuh Masa Kumpulan 
Pentadbiran termasuk maklumat dari 
penaja,  pekeliling, borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk 
emel dan memo 

    500-5/2/19 Lain-lain Biasiswa Perkara berkaitanlain-lain Biasiswa 
termasuk maklumat dari penaja,  
pekeliling, borang permohonan, surat 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

443 
 

keputusan permohonan, maklumat 
berbentuk emel dan memo 

    500-5/2/20 Jaminan Kewangan 
Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Akademik 

Perkara berkaitanJaminan Kewangan 
Cuti Belajar Sepenuh Masa Kakitangan 
Akademik termasuk maklumat borang 
permohonan, surat jaminan kewangan 
permohonan universiti pengajian, 
permohonan visa dan penyambungan 
visa. 

    500-5/2/21 Jaminan Kewangan 
Cuti Belajar Sepenuh 
Masa Kakitangan 
Kumpulan Pentadbiran 

Perkara berkaitanJaminan Kewangan 
Cuti Belajar Sepenuh Masa Kakitangan 
Kumpulan Pentadbiran termasuk 
maklumat borang permohonan, surat 
jaminan kewangan permohonan 
universiti pengajian, permohonan visa 
dan penyambungan visa. 

500-5/3 Cuti Sabatikal/ Pasca 
Kedoktoran 

    Perkara Berkaitan Cuti Sabatikal 
Kakitangan Akademik, Jaminan 
Kewangan Cuti Sabatikal, Cuti Pasca 
Kedoktoran, Jaminan Kewangan Cuti 
Pasca Kedoktoran (Post Doct) 

    500-5/3/1 Cuti Sabatikal Kakitangan 
Akademik 

Perkara berkaitan Cuti Sabatikal 
Kakitangan Akademik termasuk 
maklumat dari penaja/ kementerian,  
pekeliling,  borang permohonan, surat 
keputusan permohonan, maklumat 
berbentuk emel dan memo 
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    500-5/3/2 Jaminan Kewangan Cuti 
Sabatikal 

Perkara berkaitan Jaminan Kewangan 
Cuti Sabatikal termasuk maklumat borang 
permohonan, surat jaminan kewangan 
permohonan universiti pengajian, 
permohonan visa dan penyambungan 
visa. 
 

    500-5/3/3 Pasca Kedoktoran 
(outbound) 

Perkara berkaitan Pasca Kedoktoran 
termasuk maklumat dari 
penaja/kementerian,  pekeliling,  borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk emel 
dan memo. 
 

    500-5/3/4 Jaminan Kewangan Pasca 
Kedoktoran (Outbound) 

Perkara berkaitan  Jaminan Kewangan 
Pasca Kedoktoran (Outbound) termasuk 
maklumat borang permohonan, surat 
jaminan kewangan permohonan universiti 
pengajian, permohonan visa dan 
penyambungan visa. 

500-5/4 Waktu Bekerja  / 
Kehadiran Bekerja 

    Perkara Berkaitan Waktu Bekerja 
Berperingkat (WBB), Waktu Bekerja 
Fleksi (WBF), Laporan Sistem 
Perakam Waktu (e ARMS), Laporan 
Kehadiran Kakitangan, Laporan 
Kehadiran Staf  Pusat 
Tanggungjawab (PTJ), Surat Tunjuk 
Sebab Kehadiran Bekerja 
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    500-5/4/1 Waktu Bekerja 
Berperingkat (WBB) 

Perkara berkaitan  Waktu Bekerja 
Berperingkat (WBB)  

    500-5/4/2 Laporan Sistem 
Perakam Waktu (e 
ARMS) 

Perkara berkaitan Sistem Perakam 
Waktu (e ARMS) 

    500-5/4/3 Laporan Kehadiran 
Kakitangan 

Perkara berkaitan   Laporan Kehadiran 
Kakitangan  
 

    500-5/4/4 Laporan Kehadiran Staf  
Pusat Tanggungjawab 
(PTJ) XXX (SN: Nama 
PTJ) 

Perkara berkaitan   Laporan Kehadiran 
Staf  Pusat Tanggungjawab (PTJ) 
mengikut PTJ berkenaan (Senarai 
nama PTJ berkenaan. 

    500-5/4/5 Peringatan Dan Surat 
Tunjuk Sebab 
Kehadiran Bekerja 

Perkara berkaitan   peringatan dan 
surat tunjuk sebab kehadiran bekerja. 
 

  500-5/4/6 Waktu Bekerja Fleksi 
(WBF) 

Perkara berkaitan Waktu Bekerja Fleksi 
(WBF). 

500-5/5 Anugerah dan 
Penghargaan  
(TERPERINGKAT) 

     Perkara Berkaitan Pencalonan 
Pengurniaan Darjah 
Kebesaran/Bintang/Pingat Kebesaran, 
Pencalonan Pingat Perkhidmatan  / 
Anugerah Perkhidmatan Cemerlang 
(APC) 

    500-5/5/1 Pencalonan Pengurniaan 
Darjah Kebesaran/ 

Perkara berkaitan    Pencalonan 
Pengurniaan Darjah 
Kebesaran/Bintang/Pingat Kebesaran   
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Bintang/ Pingat 
Kebesaran 

termasuk  surat pencalonan, surat 
penganugerahan/penghargaan. 

     500-5/5/2 Pencalonan Pingat 
Perkhidmatan 
Cemerlang  / Anugerah 
Perkhidmatan 
Cemerlang (APC ) 

Perkara berkaitan     Pencalonan Pingat 
Perkhidmatan Cemerlang / Anugerah 
Perkhidmatan Cemerlang (APC)  
termasuk  surat pencalonan, surat 
penganugerahan/penghargaan, 

  500-5/5/3 Anugerah Akademik 
Universiti (AAU)  

Perkara berkaitan urusan surat-
menyurat, garis panduan dan 
prosedur, pemilihan dan pelantikan juri 
(dalam/luar), pemilihan calon, 
pendokumentasian penilaian, dan 
keputusan penilaian. 

  500-5/5/4 Anugerah Akademik 
Negara (AAN) 

Perkara berkaitan urusan surat-
menyurat, garis panduan dan prosedur, 
pemakluman permohonan daripada Urus 
Setia AAN, JPT, hebahan dan pelawaan 
permohonan, pendokumentasian 
permohonan, dan keputusan penilaian. 

500-5/6 Kesihatan dan 
Perubatan 

  Perkara berkaitanpemeriksaan 
kesihatan, bantuan rawatan, 
peralatan dan ubat-ubatan 

  500-5/6/1 Pemeriksaan Kesihatan Perkara berkaitan pemeriksaan 
kesihatan pegawai dan kakitangan 

  500-5/6/2 Bantuan Rawatan, 
Peralatan dan Ubat-
ubatan 

Perkara berkaitan tuntutan rawatan 
perubatan, pemeriksaan kesihatan, 
jawatankuasa keselamatan dan 
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kesihatan pekerjaan jabatan dan 
keselamatan dan kesihatan pekerjaan 

  500-5/6/3 Perakuan/Pengesahan 
Perubatan 

Perkara berkaitan surat-menyurat, 
borang permohonan, perakuan / 
pengesahan perubatan. 

500-5/7 Skim Fellowship      Perkara Berkaitan Skim Fellowship 

    500-5/7/1 Skim Fellowship Perkara berkaitan Skim Fellowship 
termasuk maklumat dari 
penaja/kementerian,  pekeliling,  
borang permohonan baharu, surat 
keputusan permohonan, maklumat 
berbentuk emel dan memo 

    500-5/7/2 Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Skim 
Fellowship Dalam 
Negara 

Perkara berkaitanPelanjutan Tempoh 
Pengajian Skim Fellowship  termasuk 
maklumat dari penaja/kementerian, 
pekeliling,  borang permohonan, surat 
keputusan permohonan,  maklumat 
berbentuk emel dan memo  

    500-5/7/3 Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Skim 
Fellowship Luar Negara 

Perkara berkaitanPelanjutan Tempoh 
Pengajian Skim Fellowship  termasuk 
maklumat dari penaja/kementerian, 
pekeliling,  borang permohonan, surat 
keputusan permohonan,  maklumat 
berbentuk emel dan memo  
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    500-5/7/4 Penangguhan 
Pengajian Skim 
Fellowship Dalam 
Negara 

Perkara berkaitan Penangguhan 
Pengajian Skim Fellowship Dalam  
Negara termasuk maklumat dari 
penaja/kementerian, pekeliling,  borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan,  maklumat berbentuk 
emel dan memo 

    500-5/7/5 Penangguhan 
Pengajian Skim 
Fellowship Luar Negara 

Perkara berkaitan Penangguhan 
Pengajian Skim Fellowship Luar 
Negara termasuk maklumat dari 
penaja/kementerian, pekeliling,  borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan,  maklumat berbentuk 
emel dan memo 

    500-5/7/6 Temuduga Skim 
Fellowship 

Perkara berkaitan  Temuduga Skim 
Fellowship termasuk surat/emel 
panggilan/jemputan temuduga calon, 
appointment panel, rekod kehadiran 
calon dan panel, surat keputusan 
permohonan 

    500-5/7/7 Surat Jaminan 
Kewangan Skim 
Fellowship 

Perkara berkaitan   Surat Jaminan 
Kewangan Skim Fellowship  termasuk 
maklumat borang permohonan, surat 
jaminan kewangan permohonan 
universiti pengajian, permohonan visa 
dan penyambungan visa. 

    500-5/7/8 Pembentangan Kertas 
Kerja Skim Fellowship 

Perkara berkaitan       Pembentangan 
Kertas Kerja Skim Fellowship termasuk 
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maklumat dari penaja,  pekeliling, 
borang permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk 
emel dan memo 

    500-5/7/9 Penyelidikan Luar 
Negara Skim Fellowship 

Perkara berkaitan      Penyelidikan Luar 
Negara Skim Fellowship termasuk 
maklumat dari penaja,  pekeliling, 
borang permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk 
emel dan memo 
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500-5/8 Kontrak Perjanjian     Perkara Berkaitan Skim Fellowship, 
Pelanjutan Tempoh Pengajian Skim 
Fellowship, Pelanjutan Tempoh 
Pengajian Skim Fellowship Dalam 
Negara, Penangguhan Pengajian 
Skim Fellowship Dalam Negara, 
Penangguhan Pengajian Skim 
Fellowship Luar Negara, Temuduga 
Skim Fellowship, Jaminan 
Kewangan Skim Fellowship, 
Pembentangan Kertas Kerja Skim 
Fellowship, Penyelidikan Luar 
Negara Skim Fellowship. Perkara 
berkaitan kontrak perjanjian dan 
urusan berkaitan tindakan pecah 
kontrak perjanjian. 

    500-5/8/1 Kontrak Perjanjian Staf 
Akademik 

Perkara berkaitan       Kontrak 
Perjanjian Staf Akademik termasuk  
pekeliling, urusan penambahbaikan 
kontrak perjanjian, maklumat 
berbentuk emel dan memo. (Salinan 
Kontrak Perjanjian)  

    500-5/8/2 Kontrak Perjanjian Staf 
Pentadbiran 

Perkara berkaitan       Kontrak 
Perjanjian Staf Pentadbiran termasuk  
pekeliling, urusan penambahbaikan 
kontrak perjanjian, maklumat 
berbentuk emel dan memo. (Salinan 
Kontrak Perjanjian) 
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    500-5/8/3 Kontrak Perjanjian Skim 
Perkhidmatan 
Akademik (SPA) 
  

Perkara berkaitan   Kontrak Perjanjian 
Skim Perkhidmatan Akademik 
termasuk  pekeliling, urusan 
penambahbaikan kontrak perjanjian, 
maklumat berbentuk emel dan memo. . 
(Salinan Kontrak Perjanjian) 

  500-5/8/4 Kontrak Perjanjian Cuti 
Belajar Sepenuh Masa 

Perkara berkaitan    Kontrak Perjanjian 
Cuti Belajar termasuk  pekeliling, 
urusan penambahbaikan kontrak 
perjanjian, maklumat berbentuk emel 
dan memo. 

  500-5/8/5 Kontrak Perjanjian 
Pengajian Separuh Masa 

Perkara berkaitan    Kontrak Perjanjian 
Pengajian Separuh masa termasuk  
pekeliling, urusan penambahbaikan 
kontrak perjanjian, maklumat 
berbentuk emel dan memo. 

    500-5/8/6 Kontrak Perjanjian Skim 
Fellowship 

Perkara berkaitan    Kontrak Perjanjian  
Skim Fellowship  termasuk  pekeliling, 
urusan penambahbaikan kontrak 
perjanjian, maklumat berbentuk emel 
dan memo. 

    500-5/8/7 Kontrak Perjanjian 
Sangkutan Staf 
Akademik  

Perkara berkaitan     Kontrak Perjanjian 
Sangkutan Staf Akademik termasuk  
pekeliling, urusan penambahbaikan 
kontrak perjanjian, maklumat 
berbentuk emel dan memo. 
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    500-5/8/8 Kontrak Perjanjian 
Sangkutan Staf 
Pentadbiran  

Perkara berkaitan     Kontrak Perjanjian 
Sangkutan Staf Pentadbiran termasuk  
pekeliling, urusan penambahbaikan 
kontrak perjanjian, maklumat 
berbentuk emel dan memo. 

    500-5/8/9 Kontrak Perjanjian Cuti 
Sabatikal 

Perkara berkaitan  Kontrak Perjanjian  
Cuti Sabatikal termasuk  pekeliling, 
urusan penambahbaikan kontrak 
perjanjian, maklumat berbentuk emel 
dan memo. 

    500-5/8/10 Kontrak Perjanjian 
Pasca Kedoktoran 
(Outbound) 

Perkara berkaitan Kontrak Perjanjian 
Pasca Kedoktoran termasuk pekeliling, 
urusan  
penambahbaikan kontrak perjanjian, 
maklumat berbentuk emel dan memo 

    500-5/8/11 Pecah Kontrak 
Perjanjian Cuti Belajar 

Perkara berkaitan urusan Pecah 
Kontrak Perjanjian Cuti Belajar  
termasuk  surat tindakan pecah kontrak 
perjanjian cuti belajar, surat arahan 
bayaran cagaran,  surat urusan 
mahkamah,  surat peringatan 
pembayaran, maklumat berbentuk 
emel dan memo 

    500-5/8/12 Pecah Kontrak 
Perjanjian Skim 
Fellowship 

Perkara berkaitan urusan Pecah 
Kontrak Perjanjian  Skim Fellowship 
termasuk  surat tindakan pecah kontrak 
perjanjian  Skim Fellowship , surat 
arahan bayaran cagaran,  surat urusan 
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mahkamah,  surat peringatan 
pembayaran, maklumat berbentuk 
emel dan memo 

   500-5/8/13 Pecah Kontrak Perjanjian 
Sangkutan Staf Akademik 

Perkara berkaitan urusan  Pecah Kontrak 
Perjanjian Sangkutan Staf Akademik 
termasuk  surat tindakan pecah kontrak 
perjanjian   Penempatan Industri, surat 
urusan mahkamah,  surat peringatan 
pembayaran, maklumat berbentuk emel 
dan memo 

    500-5/8/14 Pecah Kontrak Perjanjian 
Sangkutan Staf 
Pentadbiran 

Perkara berkaitan urusan  Pecah Kontrak 
Perjanjian Sangkutan Staf Pentadbiran 
termasuk  surat tindakan pecah kontrak 
perjanjian   Penempatan Industri, surat 
urusan mahkamah,  surat peringatan 
pembayaran, maklumat berbentuk emel 
dan memo 

    500-5/8/15 Pecah Kontrak Perjanjian 
Cuti Sabatikal 

Perkara berkaitan urusan  Pecah Kontrak 
Perjanjian  Cuti Sabatikal termasuk  surat 
tindakan pecah kontrak perjanjian    Cuti 
Sabatikal , surat urusan mahkamah,  surat 
peringatan pembayaran, maklumat 
berbentuk emel dan memo 

    500-5/8/16 Pecah Kontrak Perjanjian 
Pasca Kedoktoran 
(Outbound) 

Perkara berkaitan urusan  Pecah Kontrak 
Perjanjian   Pasca Kedoktoran (Outbound) 
termasuk  surat tindakan pecah kontrak 
perjanjian     Cuti Pasca Kedoktoran, surat 
urusan mahkamah,  surat peringatan 
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pembayaran, maklumat berbentuk emel 
dan memo 

 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-6  Kompetensi dan 
Peperiksaan 

Perkara berkaitanLatihan Pembangunan Diri dan Kerjaya, peperiksaan jabatan 

dan kenaikan pangkat secara lantikan/ perkhidmatan awam/ perkhidmatan 

gunasama dan Program Transformasi Minda (induksi). 

KOD SUB-AKTIVITI 
 

KOD FAIL DESKRIPSI 

500-6/1 Peperiksaan Dalam 
Perkhidmatan 

  Perkara berkaitan   peperiksaan 
jabatan dan  kenaikan  pangkat  secara 
lantikan/perkhidmatan awam/ 
perkhidmatan gunasama dan induksi. 
 

  500-6/1/1 Peperiksaan Jabatan dan 
Kenaikan Pangkat Secara 
Lantikan (KPSL)  

Perkara berkaitan urusan Kenaikan 
Pangkat Secara peperiksaan   jabatan   
dan   kenaikan pangkat secara Lantikan 
(KPSL). (Termasuk maklumat jadual 
peperiksaan, surat calon, laporan 
markah, keputusan) 

  500-6/1/2 Program Transformasi 
Minda 

Perkara berkaitan Program Transformasi 
Minda  (Termasuk maklumat pekeliling, 
garis panduan, jadual 
peperiksaan/kursus, surat calon, laporan 
markah, keputusan)  

  500-6/1/3  Penggubalan Sukatan dan 
Soalan Peperiksaan 
Jabatan 

Perkara berkaitanPenggubalan Sukatan 
dan Soalan Peperiksaan Jabatan 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
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panduan, senarai penggubal, TOR 
mesyuarat, pelantikan 
penggubal/pemeriksa kertas, 
pengesahan sukatan/soalan) 

  500-6/1/4 Praktikum Kursus Asas 
Pengajaran & 
Pembelajaran 

Perkara berkaitan Praktikum Kursus Asas 
Pengajaran & Pembelajaran  Jabatan 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, senarai panel, TOR Panel, 
pelantikan panel, laporan markah dan 
keputusan) 

  500-6/1/5  Ujian UMPSA English 
Proficiency Test (UMPSA-
EPT) 

Perkara berkaitan  Ujian UMPSA English 
Proficiency Test (UMPSA-EPT) 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, jadual peperiksaan/kursus, 
surat calon, laporan markah, keputusan) 

  500-6/1/6 Peperiksaan 
Perkhidmatan 

Perkara berkaitan  peperiksaan 
perkhidmatan (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, jadual 
peperiksaan/kursus, surat calon, laporan 
markah, keputusan) 

  500-6/1/7 Peperiksaan Bahasa 
Inggeris 

Perkara berkaitan  peperiksaan bahasa 
inggeris (Termasuk maklumat pekeliling, 
garis panduan, jadual 
peperiksaan/kursus, surat calon, laporan 
markah, keputusan) 

500-6/2 Peperiksaan Dalam 
Perkhidmatan 
(TERPERINGKAT)  

  Perkara berkaitan Soalan Peperiksaan 
UMPSA (Terperingkat) 

  500-6/2/1 Soalan Peperiksaan 
UMPSA 

Perkara berkaitan   Soalan Peperiksaan 
UMPSA  (Termasuk maklumat pekeliling, 
garis panduan, senarai penggubal, TOR 
mesyuarat, pelantikan penggubal/ 
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pemeriksa kertas, pengesahan sukatan/ 
soalan)  
 

500-6/3 Prestasi Tahunan 
(TERPERINGKAT) 

  Perkara berkaitan Laporan Penilaian 
Prestasi Tahunan (LNPT) 
(Terperingkat) 
 

  500-6/3/1 Laporan Penilaian 
Prestasi Tahunan 
(LNPT) 
(TERPERINGKAT) 
 

Perkara berkaitan Laporan Penilaian 
Prestasi Tahunan (LNPT). 

500-6/4 Pengurusan Audit 
Nilai (SPAN) 

  Perkara berkaitan Sistem Pengurusan 
Audit Dalam dan Sistem Pengurusan 
Audit Luar 

  500-6/4/1 Sistem Pengurusan Audit 
Nilai 

Perkara berkaitan Sistem Pengurusan 
Audit Nilai 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-7  Sasaran Kerja dan 
Senarai Tugas     

Perkara berkaitanperancangan sasaran  kerja  tahunan  pegawai    dan kakitangan 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 
500-7/1  Sasaran Kerja 

Tahunan (SKT) 
  Perkara  berkaitan  Sasaran Kerja 

Tahunan bagi Pengurusan Tertinggi 
dan Sasaran Kerja Tahunan Bahagian/ 
Seksyen/ Unit 

  500-7/1/1 Sasaran Kerja Tahunan 
(SKT) Pegawai Dan 
Kakitangan 

Perkara berkaitan sasaran kerja tahunan 
Pegawai dan kakitangan 

  500-7/1/2 Perancangan sasaran 
kerja tahunan Pusat 
Tanggungjawab (PTJ) 
Jabatan Pendaftar 

Perkara berkaitan perancangan sasaran 
kerja tahunan PTJ – Jabatan Pendaftar 

  500-7/1/3 Perancangan sasaran 
kerja tahunan Pusat 
Tanggungjawab (PTJ) xxx 
(SN : Nama PTJ) 

Perkara berkaitan perancangan sasaran 
kerja tahunan Pusat Tanggungjawab 
(PTJ) xxx (SN : Nama PTJ) 
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500-7/2 Senarai Tugas/ Nota 
Serah Tugas 

  Perkara berkaitan Senarai Tugas 
UMPSA Pekan, Senarai Tugas UMPSA 
Gambang, Nota Serah Tugas 

  500-7/2/1 Senarai Tugas UMPSA 
Pekan 

Perkara-perkara    berkaitan   Senarai 
Tugas UMPSA Pekan 

  500-7/2/2 Senarai Tugas UMPSA 
Gambang  

Perkara-perkara    berkaitan    Senarai 
Tugas UMPSA Gambang 
 

  500-7/2/3 Nota Serah Tugas  Perkara-perkara    berkaitan  Nota Serah 
Tugas    

500-7/3 Jadual Tugas/ Arahan 
Kerja  

  Perkara berkaitan   Jadual Tugas Naib 
Canselor (NC)/ Timbalan Naib 
Canselor (TNC), Arahan Kerja, Jadual 
Tugas Pegawai dan Kakitangan 
UMPSA , Jadual Tugas Pegawai dan 
Kakitangan Fakulti Kejuruteraan 
Awam & Sumber Alam, Jadual Tugas 
Pegawai dan Kakitangan Fakulti 
Kejuruteraan Kimia & Sumber Asli, 
Jadual Tugas Pegawai dan Kakitangan 
FakultiSistem Komputer & 
Kejuruteraan Perisian, Jadual Tugas 
Pegawai dan Kakitangan Fakulti 
Kejuruteraan Elektrik & Elektronik, 
Jadual Tugas Pegawai dan Kakitangan 
Fakulti Kejuruteraan Mekanikal, Jadual 
Tugas Pegawai dan Kakitangan Fakulti 
Sains & Teknologi Industri, Jadual 



 
 
 
 
DESKRIPSI KLASIFIKASI FAIL URUSAN AM (SIRI 100 – 500) UMPSA 
KEMASKINI VERSI 2.0_2 JANUARI 2024 (MIGRASI UMP-UMPSA) 

459 
 

Tugas Pegawai dan Kakitangan Fakulti 
Kejuruteraan Pembuatan, Jadual 
Tugas Pegawai dan Kakitangan Fakulti 
Teknologi Kejuruteraan, Jadual Tugas 
Pegawai dan Kakitangan Fakulti 
Pengurusan Industri, Jadual Tugas 
Pengawal Keselamatan 

  500-7/3/1 Jadual Tugas NC/ TNC Perkara-perkara    berkaitan  Jadual 
Tugas NC/ TNC   
 

  500-7/3/2 Arahan Kerja Perkara-perkara    berkaitan  Arahan 
Kerja   

  500-7/3/3 Jadual Tugas Pegawai 
dan Kakitangan UMPSA  

Perkara-perkara    berkaitan   Jadual 
Tugas Pegawai dan Kakitangan UMPSA 

  500-7/3/4 Jadual Tugas Pegawai 
dan Kakitangan Pusat 
Tanggungawab/Fakulti/ 
Unit XXX 
 

Perkara-perkara    berkaitan   Jadual 
Tugas Pegawai dan Kakitangan Pusat 
Tanggungjawab/Fakulti/Unit XXX 

  500-7/3/5 Jadual Tugas Pengawal 
Keselamatan  

Perkara-perkara    berkaitan   Jadual 
Tugas Pengawal Keselamatan 
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KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-8  Kursus dan Latihan Perkara berkaitan perancangan latihan, ceramah / taklimat, kursus ikhtisas / 

profesional, kursus anjuran jabatan, kursus luar negara, kursus profesioanal, 

pemukiman jabatan, tajaan latihan belajar, laporan kursus dan latihan industri / 

penempatan / praktikum 

KOD SUB-AKTIVITI 
 

KOD FAIL DESKRIPSI 

500-8/1  Perancangan Latihan   Perkara-perkara berkaitan 
Perancangan Latihan, Analisa 
Keperluan Latihan (TNA), Pelan 
Pembangunan Program Latihan 

  500-8/1/1 Analisis Keperluan 
Latihan (TNA) 

Perkara berkaitan dengan keperluan 
latihan (Termasuk maklumat pekeliling, 
garis panduan, jadual latihan) 

  500-8/1/2 Pelan Operasi Latihan 
Jabatan (POL) 

Perkara berkaitan dengan Pelan Operasi 
latihan jabatan (Termasuk maklumat 
pekeliling, garis panduan, jadual latihan) 

  500-8/1/3 Pembangunan Program 
Latihan 

Perkara yang berkaitan dengan 
Pembangunan program latihan 
(Termasuk maklumat pekeliling, garis 
panduan, jadual latihan) 

500-8/2 Ceramah/Taklimat   Perkara-perkara berkaitan Ceramah / 
Taklimat Dalam dan Luar Jabatan 

  500-8/2/1 Ceramah/Taklimat Dalam 
Jabatan 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen ceramah/taklimat Dalam 
Jabatan 

  500-8/2/2 Ceramah/Taklimat Luar 
Jabatan 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen ceramah/taklimat Luar Jabatan 
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500-8/3 Kursus Ikhtisas/ 
Profesional 
 

  Perkara berkaitanlatihan lanjutan 
MA/PhD, latihan lanjutan 
diploma/ijazah, Hadiah Latihan 
Persekutuan (HLP) 

  500-8/3/1 Latihan Lanjutan MA/ PhD Perkara berkaitanpermohonan, edaran 
brosur, kalendar, tawaran, kelulusan, 
permohonan dan laporan bagi kursus 
professional 

  500-8/3/2 Latihan Lanjutan Diploma/ 
Ijazah 

Perkara berkaitanpermohonan, edaran 
brosur, kalendar, tawaran, kelulusan, 
permohonan dan laporan bagi kursus 
latihan lanjutan diploma/ ijazah. 

  500-8/3/3 Hadiah Latihan 
Persekutuan (HLP) 

Perkara berkaitansurat tawaran, skop 
bidang pengajian. 

  500-8/3/4 Tajaan Latihan Belajar 
UMPSA 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen tajaan latihan belajar UMPSA. 

500-8/4 Kursus/Latihan 
Profesional 

  Perkara berkaitanlatihan professional 
penempatan Industri Kakitangan 
Akademik, Penempatan Industri 
Kakitangan Kumpulan Pentadbiran. 

  500-8/4/1 Penempatan Industri 
Kakitangan Akademik 

Perkara berkaitan  Penempatan Industri 
Kakitangan Akademik  termasuk 
maklumat dari penaja/kementerian,  
pekeliling,  borang permohonan, surat 
keputusan permohonan, maklumat 
berbentuk emel dan memo 

  500-8/4/2  Penempatan Industri 
Kakitangan Kumpulan 
Pentadbiran 

Perkara berkaitan Penempatan Industri 
Kakitangan Kumpulan Pentadbiran 
termasuk maklumat dari 
penaja/kementerian,  pekeliling,  borang 
permohonan, surat keputusan 
permohonan, maklumat berbentuk emel 
dan memo 
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500-8/5 Kursus/ Seminar/ 
Persidangan/ 
Bengkel/ Forum 
Dalam Negara 

  Perkara-perkara berkaitan Kursus/ 
Seminar/ Persidangan/ Bengkel/ 
Forum Dalam Negara 

  500-8/5/1 Kursus/Seminar/ 
Persidangan / Bengkel 
Anjuran 
Kementerian/Jabatan/ 
Agensi Dalam Negara 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen Kursus/Seminar/ Persidangan / 
Bengkel Anjuran Kementerian/Jabatan/ 
Agensi Dalam Negara 

  500-8/5/2 Kursus/Seminar/ 
Persidangan / Bengkel 
Anjuran Badan Berkanun 
Dalam Negara 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen Kursus/Seminar/ Persidangan / 
Bengkel Anjuran Badan Berkanun 
Dalam Negara 

  500-8/5/3 Kursus/Seminar/ 
Persidangan / Bengkel 
Anjuran Swasta Dalam 
Negara 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen Kursus/Seminar/ Persidangan / 
Bengkel Anjuran Agensi Swasta Dalam 
Negara 

  500-8/5/4 Kursus/Seminar/ 
Persidangan / Bengkel 
anjuran UMPSA (Umum) 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen kursus/seminar/latihan 
Fungsian Generik/Umum. Kursus/latihan 
terbuka kepada semua skim/gred jawatan 
di UMPSA termasuk kursus/latihan 
berkaitan kompetensi sesuatu 
perjawatan. 

  500-8/5/5 Kursus/Seminar/ 
Persidangan / Bengkel 
anjuran UMPSA 
(Akademik) 
 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen kursus/seminar/latihan 
Fungsian Akademik. Kursus/latihan 
keperluan kepada semua skim 
Akademik. 

  500-8/5/6 Kursus/Seminar/ 
Persidangan / Bengkel 
anjuran UMPSA 
(Fungsian Perkhidmatan) 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen kursus/seminar/latihan 
Fungsian Perkhidmatan. Kursus/latihan 
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keperluan kepada semua skim, gred 
jawatan bagi pengesahan jawatan. 

  500-8/5/7 Program Pembangunan 
Kepimpinan Anjuran 
UMPSA 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen kursus/seminar/latihan 
Program Pembangunan Kepimpinan 
Anjuran UMPSA. Contoh : Program 
Pentadbir Muda, UMPSA Team 
Excellence, Program Pengkayaan Ilmu. 

  500-8/5/8 Kursus/Seminar/ 
Persidangan / Bengkel 
anjuran Jabatan Pendaftar 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen kursus/seminar/latihan terbuka 
kepada semua skim/gred jawatan 
anjuran Jabatan Pendaftar. 

  500-8/5/9 Kursus/Seminar/ 
Persidangan / Bengkel 
anjuran Pusat 
Tanggungjawab (PTJ) xxx 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen kursus/seminar/latihan terbuka 
kepada semua skim/gred jawatan 
anjuran Pusat Tanggungjawab (PTJ) 
xxx di UMPSA. 

  500-8/5/10 Kursus/Seminar/ 
Persidangan /Bengkel 
anjuran Pusat Kelestarian 
Ekosistem & Sumber Alam 
(Pusat Alam)  

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen kursus/seminar/latihan terbuka 
kepada semua skim/gred jawatan 
anjuran Pusat Kelestarian Ekosistem & 
Sumber Alam (Pusat Alam). 

  500-8/5/11 Kursus/Seminar/ 
Persidangan/Bengkel 
anjuran Unit 
Perkhidmatan Orang 
Kurang Upaya 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen 
kursus/seminar/latihan/forum/kolokium/p
ameran (showcase) terbuka kepada 
semua skim/gred jawatan anjuran Unit 
Perkhidmatan Orang Kurang Upaya. 

500-8/6 Kursus/ Seminar/ 
Persidangan/ 
Bengkel/ Forum Luar 
Negara 

  Perkara-perkara berkaitan Kursus/ 
Seminar/ Persidangan/ Bengkel/ 
Forum Luar Negara 
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  500-8/6/1 Kursus/ Latihan Luar 
Negara 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen Kursus/Latihan Luar Negara 
 

  500-8/6/2 Seminar/ Persidangan 
Luar Negara 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen Seminar/Persidangan Luar 
Negara 
 

  500-8/6/3 Program Pembangunan 
Kepimpinan Luar Negara 

Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen kursus/seminar/latihan 
Program Pembangunan Kepimpinan Luar 
Negara. Contoh : Deputy Vice Chancellor 
(DVC) Leads Programmes, Global 
Outreach Leadership Development 
Programmes (GOLD). 

500-8/7 Pemukiman  (retreat)   Perkara-perkara berkaitan Pemukiman 
UMPSA 

  500-8/7/1 Pemukiman UMPSA Perkara berkaitan surat-menyurat dan 
dokumen Pemukiman UMPSA 

500-8/8 Laporan Kursus   Perkara berkaitanlaporan kehadiran 
kursus pegawai dan kakitangan 
bahagian/ seksyen/ unit 

  500-8/8/1 Laporan Kehadiran 
Kursus Pegawai dan 
Kakitangan Bahagian/ 
Seksyen/ Unit 

Perkara berkaitanlaporan kehadiran 
kursus pegawai dan kakitangan 
bahagian/ seksyen/ unit 

500-8/9 Latihan Industri/ 
Penempatan/ 
Praktikum/ Program 
Sangkutan 

  Perkara berkaitanpermohonan latihan 
industri, 
penempatan/praktikum/program 
sangkutan. 

  500-8/9/1 Sangkutan Staf Akademik Perkara berkaitan Sangkutan Staf 
Akademik termasuk sangkutan 
profesional, sangkutan  penyelidikan dan 
lain-lain sangkutan yang berkaitan 
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  500-8/9/2 Sangkutan Staf 
Pentadbiran 

Perkara berkaitan Sangkutan Staf 
Pentadbiran termasuk sangkutan 
profesional, sangkutan bagi peningkatan 
kompetensi dan lain-lain sangkutan yang 
berkaitan. 

  500-8/9/3 Permohonan Penempatan 
di Jabatan xxx 

Perkara-perkara   berkaitan   penempatan 
di Jabatan XXX 
 

    

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-9  Perhubungan Pekerja 
dan Kebajikan 

Perkara berkaitanpengurusan Majlis Bersama Jabatan (MBJ) dan  perkara 

berkaitan  kaunseling, kebajikan, keselamatan dan kesihatan pekerja 

KOD SUB-AKTIVITI 
 

KOD FAIL DESKRIPSI 

500-9/1  Majlis Bersama 
Jabatan (MBJ) 

  Perkara berkaitan pelantikan ahli, 
senarai ahli,  usul bertulis, panggilan 
mesyuarat, agenda, maklum balas 
mesyuarat, kalendar aktiviti dan 
laporan yang Perkara berkaitan Majlis 
Bersama Jabatan (MBJ), 
pengwujudan MBJ mengikut kategori 
perkhidmatan, lantikan ahli majlis, 
panduan pengendalian 

  500-9/1/1 Mesyuarat Majlis Bersama 
Jabatan (MBJ) Peringkat 
Kementerian Pendidikan 
Tinggi (KPT) 

Perkara berkaitan  pelantikan ahli, senarai 
ahli, usul bertulis, panggilan mesyuarat, 
agenda, maklum balas mesyuarat, 
kalendar aktiviti dan laporan Perkara 
berkaitanmesyuarat Majlis Bersama 
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Jabatan di peringkat Kementerian 
Pendidikan Tinggi (KPT) 
 

  500-9/1/2 Mesyuarat Majlis 
Bersama Jabatan (MBJ) 
Peringkat Universiti 

Perkara berkaitan  pelantikan ahli, 
senarai ahli, usul bertulis, panggilan 
mesyuarat, agenda, maklum balas 
mesyuarat, kalendar aktiviti dan laporan 
Perkara berkaitan mesyuarat Majlis 
Bersama Jabatan di peringkat universiti 

500-9/2 Kaunseling dan 
Pementoran 

    Perkara berkaitan program 
kaunseling dan pementoran, 
perhubungan pekerja dengan pihak 
pengurusan, majlis kerjasama, polisi 
dan tatacara mengendalikan rayuan, 
petition dan rasa tidak puas hati. 

    500-9/2/1 Program Kaunseling Perkara-perkara yang berkaitan  surat 
perlantikan, laporan program kaunseling, 
panggilan/ agenda mesyuarat, minit 
mesyuarat dan senarai nama ahli 

    500-9/2/2 Employee Assistance 
Program (EAP) 

Perkara-perkara yang berkaitan  surat 
perlantikan, laporan program Employee 
Assistance, panggilan/ agenda 
mesyuarat, minit mesyuarat dan senarai 
nama ahli 
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500-9/3 Kaunseling 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan surat pelantikan, 
laporan program kaunseling, 
panggilan/ agenda mesyuarat, minit 
mesyuarat dan senarai nama ahli, 
polisi, dasar, kaunseling dalam 
mengendalikan hal-ehwal 
perhubungan kakitangan 

    500-9/3/1 Kaunseling Secara 
BerKumpulan 
 

Perkara-perkara yang berkaitan 
makluman permasalahan perkerja dan 
kakitangan, analisa permasalahan, 
perancangan program kaunseling secara 
berKumpulan 

  500-9/3/2 Kaunseling Secara 
Individu 
 

Perkara-perkara yang berkaitan  
makluman permasalahan perkerja dan 
kakitangan, analisa permasalahan, 
perancangan program kaunseling secara 
individu 

500-9/4 Kebajikan Pekerja   Perkara-perkara yang berkaitan 
bantuan kebajikan kakitangan dalam 
jabatan termasuk berkaitan taska 
jabatan, tadika, kafe, bantuan zakat 
staf, khairat kematian staf. 
 

  500-9/4/1 Bantuan Kebajikan 
Pegawai dan Kakitangan 

 

Perkara-perkara yang berkaitan kebajikan 
pegawai dan kakitangan 
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  500-9/4/2 TASKA UMPSA Perkara-perkara yang berkaitan 
pengurusan TASKA, permohonan 
kemasukan TASKA. 

  500-9/4/3 TADIKA UMPSA Perkara-perkara yang berkaitan 
pengurusan TADIKA, permohonan 
kemasukan TADIKA.  

  500-9/4/4 Kafetaria UMPSA Perkara berkaitan surat-menyurat, 
dokumen pengurusan kafetaria UMPSA 

  500-9/4/5 Bantuan Zakat Staf  Perkara berkaitan surat-menyurat, 
dokumen, permohonan, kelulusan, 
pemakluman dan semua berkaitan 
bantuan zakat staf. 

  500-9/4/6 Pengurusan Tabung 
Khairat Kematian dan 
Bantuan Mengurus 
Jenazah 

Perkara berkaitan surat-menyurat, 
permohonan, pembayaran, pemakluman, 
dokumen pengurusan Tabung Khairat 
Kematian dan pengurusan bantuan 
mengurus jenazah.  
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500-9/5 Kelayakan 
Kemudahan 

  Perkara-perkara yang berkaitan 
kelayakan kemudahan subsidi yuran 
taska/tadika, telefon bimbit, subsidi 
tempat letak kenderaan  

  500-9/5/1 Subsidi Yuran TASKA 
dan TADIKA 

Perkara-perkara yang berkaitan 
permohonan subsidi yuran taska/tadika, 
kelulusan/ penolakan permohonan dan 
dan permohonan untuk membuat bayaran 
taska/tadika. 

  500-9/5/2 Telefon Bimbit Perkara-perkara yang berkaitan 
permohonan telefon bimbit, kelulusan/ 
penolakan permohonan 

  500-9/5/3 Subsidi Tempat Letak 
Kenderaan 

Perkara-perkara yang berkaitan  
permohonan subsidi tempat letak kereta, 
kelulusan/ penolakan permohonan 

  500-9/5/4 Kemudahan Pakaian 
Seragam 

Perkara berkaitan permohonan, 
kelulusan, kelayakan, pembekalan 
pakaian seragam staf. 

  500-9/5/5 Kemudahan PERKESO 
(TERPERINGKAT) 

Perkara berkaitan dengan garis panduan 
yang berkaitan, pemberian kemudahan, 
permohonan kemudahan 

  500-9/5/6 Kemudahan Skim Ex-
Gratia (Bencana Kerja) 
(TERPERINGKAT) 

Perkara berkaitan dengan garis panduan 
yang berkaitan, pemberian kemudahan, 
permohonan kemudahan 

  500-9/5/7 Pengurusan Klinik 
Panel UMPSA 

Perkara berkaitan klinik panel surat-
menyurat, dokumen pelantikan, 
penyambungan kontrak, penamatan 
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kontrak, prestasi klinik panel dan semua 
berkaitan pengurusan klinik panel. 
Perkara berkaitan dengan garis panduan 
yang berkaitan, pemberian kemudahan, 
permohonan kemudahan,pembayaran 
rawatan/peralatan 

  500-9/5/8 Return to Work Perkara berkaitan surat-menyurat, 
dokumen return to work. 

  500-9/5/9 Kemudahan Baju 
Korporat 

Perkara berkaitan permohonan, 
kelulusan, kelayakan, pembekalan baju 
korporat.  

  500-9/5/10 Kemudahan Insurans 
Staf 

Perkara berkaitan surat-menyurat, 
dokumen, kertas kerja kelulusan, 
permohonan, pembayaran, kelayakan 
kemudahan insurans staf. 
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500-9/6 Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan   
: (SN – berkaitan 
dengan Jabatan 
Keselamatan dan 
Kesihatan / Pekerjaan 
(JKKP/DOSH), Institut 
Kesihatan dan 
Keselamatan 
Pekerjaan (NIOSH) 

  Perkara-perkara berkaitan 
Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan 
berurusan dengan Jabatan 
Keselamatan dan Kesihatan / 
Pekerjaan (JKKP/DOSH), Institut 
Kesihatan dan Keselamatan Pekerjaan 
(NIOSH), Dasar Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan, Pemeriksaan 
Kesihatan, Pelan Tindakan Kecemasan 
(ERP) 

  500-9/6/1 Jawatankuasa 
Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 
Jabatan 

Perkara-perkara yang berkaitan  
panggilan dan agenda mesyuarat 
Jawatankuasa Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan Jabatan, minit 
mesyuarat, surat arahan dan laporan 
daripada Jawatankuasa dan Kesihatan 
Pekerjaan Jabatan. 

  500-9/6/2 Dasar Keselamatan dan 
Kesihatan Jabatan 

Perkara-perkara yang berkaitan  dasar 
keselamatan dan kesihatan jabatan, 
pindaan, taklimat, audit keselamatan dan 
kesihatan, laporan pemantauan 
keselamatan dan kesihatan dan bengkel 
keselamatan dan kesihatan jabatan 
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  500-9/6/3 Pemeriksaan Kesihatan Perkara-perkara yang berkaitan  
pemeriksaan kesihatan tahunan pegawai 
dan kakitangan  

 

 

  500-9/6/4 Pelan Tindakan 
Kecemasan (ERP) 
Jabatan 

Perkara-perkara yang berkaitan urusan 
mesyuarat, maklumbalas mesyuarat, 
laporan, perancangan latihan, latihan 
pemadam api,  carta organisasi pasukan 
bertindak kecemasan, fungsi dan tugas 
AJK Tindakan Kecemasan 

 

KOD AKTIVITI DESKRIPSI 
 

500-10  Personal  Perkara berkaitanperkhidmatan/ peribadi oleh Fail Peribadi yang meliputi 

Kumpulan Pengurusan dan Profesional, Kumpulan Pelaksana Tetap, kontrak/ 

sambilan/ sementara 

KOD SUB-AKTIVITI KOD FAIL DESKRIPSI 

500-10/1 Fail Peribadi Staf 
LantikanTetap 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan profail staf 
mengikut Nama Staff dan No ID bagi 
Fail Peribadi Staf Lantikan Tetap 

    500-10/1/1     Nama Staf-No ID Perkara berkaitan perlantikan 
pengesahan jawatan,  kelulusan 
pemberian taraf berpencen/ skim kwsp, 
anjakan dan pelarasan gaji, penyata 
perubahan   gaji, kenaikan   pangkat, 
latihan/ kursus, persaraaan,  pengiraan 
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ganjaran, permohonan dan kelulusan 
cuti tanpa gaji/ separuh  gaji,  cuti-cuti  
atas sebab   perubatan/   haji/   
berkursus, kelulusan pinjaman 
perumahan, prestasi 
tahunan, tuntutan elaun pakaian 
panas, tuntutan   pakaian   rasmi; 
perletakan jawatan; permohonan 
maklumat bagi persaraan wajib/ pilihan 
bagi tempoh 2 tahun hingga 6 bulan 
sebelum bersara; persaraan  pilihan   6      
bulan  sebelum bersara   dan 
meninggal dalam perkhidmatan 
tempoh 5 hari dari tarikh kematian 

500-10/2 Fail Peribadi Staf 
Lantikan Kontrak 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan profail staf 
mengikut Nama Staff dan No ID bagi 
Fail Peribadi Staf Lantikan Kontrak 

    500-10/2/1  Nama Staf –No ID  Perkara berkaitan perlantikan 
pengesahan jawatan,  kelulusan 
pemberian taraf berpencen/ skim kwsp, 
anjakan dan pelarasan gaji, penyata 
perubahan   gaji, kenaikan   pangkat, 
latihan/ kursus, persaraaan,  pengiraan 
ganjaran, permohonan dan kelulusan 
cuti tanpa gaji/ separuh  gaji,  cuti-cuti  
atas sebab   perubatan/   haji/   
berkursus, kelulusan pinjaman 
perumahan, prestasi 
tahunan, tuntutan elaun pakaian 
panas, tuntutan   pakaian   rasmi; 
perletakan jawatan; permohonan 
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maklumat bagi persaraan wajib/ pilihan 
bagi tempoh 2 tahun hingga 6 bulan 
sebelum bersara; persaraan  pilihan   6      
bulan  sebelum bersara   dan 
meninggal dalam perkhidmatan 
tempoh 5 hari dari tarikh kematian 

500-10/3 Fail Peribadi Staf 
Lantikan Sambilan 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan profail staf 
mengikut Nama Staff dan No ID bagi 
Fail Peribadi Staf Lantikan Kontrak 

    500-10/3/1  Nama Staf –No ID  Perkara berkaitan perlantikan jawatan, 
kwsp, latihan/ kursus, permohonan dan 
kelulusan cuti tanpa gaji/ separuh  gaji,  
cuti-cuti  atas sebab   perubatan/ 
berkursus, perletakan jawatan dan 
dokumen berkaitan. 

500-10/4 Fail Peribadi Staf 
Lantikan Ikhtisas 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan profail staf 
mengikut Nama Staff dan No ID bagi 
Fail Peribadi Staf Lantikan Ikhtisas 

    500-10/4/1  Nama Staf –No ID  Perkara berkaitan perlantikan jawatan, 
kwsp, latihan/ kursus, permohonan dan 
kelulusan cuti tanpa gaji/ separuh  gaji,  
cuti-cuti  atas sebab   perubatan/ 
berkursus, perletakan jawatan dan 
dokumen berkaitan. 

500-10/5 Fail Peribadi Cuti 
Belajar Sepenuh 
Masa 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan Nama Staf dan No 
ID bagi Fail Peribadi Cuti 
Penempatan Industri Kumpulan 
Pentadbiran  
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  500-10/5/1 Nama Staf –No ID (Cuti 
Belajar Sepenuh Masa) 

Perkara berkaitan Nama Staf dan No 
ID, Fail Peribadi Cuti Belajar seperti 
Permohonan Cuti Belajar, Kelulusan 
Permohonan Cuti Belajar tanpa  gaji/  
separuh  gaji, Surat Menyurat dan lain-
lain perkara berkaitan. 

500-10/6 Fail Peribadi Skim 
Fellowship 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan Nama Staf dan No 
ID bagi Fail Peribadi Cuti 
Penempatan Industri Kumpulan 
Pentadbiran  

  500-10/6/1 Nama Staf –No ID 
(Skim Fellowship) 

Perkara berkaitan Nama Staf dan No 
ID, Fail Peribadi Skim Fellowship, 
Permohonan Skim Fellowship, 
Kelulusan Permohonan, Surat 
Menyurat dan lain-lain perkara 
berkaitan 

500-10/7 Fail Peribadi Cuti 
Penempatan 
Industri (Staf 
Akademik 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan Nama Staf dan No 
ID bagi Fail Peribadi Cuti 
Penempatan Industri Staf Akademik  

  500-10/7/1 Nama Staf – No ID 
(Sangkutan Staf 
Akademik) 

Perkara berkaitan Nama Staf dan No 
ID, Fail Peribadi Sangkutan Staf 
Akademik seperti Permohonan Cuti, 
Kelulusan Permohonan Cuti tanpa  gaji/  
separuh  gaji, Surat Menyurat dan lain-
lain perkara berkaitan 
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500-10/8 Fail Peribadi Cuti 
Penempatan Industri 
(Staf Pentadbiran) 
(TERPERINGKAT) 

    Perkara berkaitan Nama Staf dan No ID 
bagi Fail Peribadi Cuti Penempatan 
Industri Kumpulan Pelaksana)  

  500-10/8/1 Nama Staf –No ID (Cuti 
Penempatan Industri –Staf 
Kumpulan Pentadbiran) 

Perkara berkaitan Nama Staf dan No ID, 
Fail Peribadi Cuti Penempatan Industri 
Staf Kumpulan Pentadbiran seperti 
Permohonan Cuti, Kelulusan 
Permohonan Cuti tanpa  gaji/  separuh  
gaji, Surat Menyurat dan lain-lain perkara 
berkaitan 

 500-10/9 Fail Peribadi Cuti 
Sabatikal 
(TERPERINGKAT) 

   Perkara berkaitan Nama Staf dan No ID 
bagi Fail Peribadi Cuti Sabatikal 

  500-10/9/1 
 

Nama Staf –No ID (Cuti 
Sabatikal) 

Perkara berkaitan Nama Staf dan No ID 
Fail Peribadi Cuti Sabatikal  

500-10/10 Fail Peribadi Cuti 
Pasca Kedoktoran 
(TERPERINGKAT) 

  Perkara berkaitan Nama Staf dan No ID 
bagi Fail Peribadi Pasca Kedoktoran  

  500-10/10/1  Nama Staf –No ID Pasca 
Kedoktoran) 

Perkara berkaitan Nama Staf dan No ID 
Fail Peribadi Pasca Kedoktoran seperti 
Permohonan, Kelulusan Permohonan , 
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Surat Menyurat dan lain-lain perkara 
berkaitan. 

500-10/11 Fail Peribadi Cuti 
Belajar Pengajian 
Separuh Masa 
(TERPERINGKAT) 

  Perkara berkaitan Pengajian Separuh 
Masa 

  500-10/11/1 Nama Staf – No ID 
Pengajian Separuh Masa) 

Perkara berkaitan Nama Staf dan No ID 
Fail Peribadi Pengajian Separuh Masa 

 

 

 


