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300 PENGURUSAN ASET KERAJAAN 
 
300-1  Tadbir Urus Aset Alih 

 
  300-1/1 Pelantikan Pegawai Aset 

   300-1/1/1 Pelantikan Pegawai Aset  
    300-1/1/2 Pelantikan Jawatankuasa Pengurusan Aset   
      Kerajaan (JKPAK)  
 

300-1/2 Perancangan Perolehan Aset  
300/1/2/1 Perancangan Perolehan Aset 

  300/1/2/2 Perancangan Perolehan Aset Secara  
Pembelian 

  300/1/2/3 Perancangan Perolehan Aset Secara Sewa  
Beli 

300/1/2/4 Perancangan Perolehan Aset Secara Sewaan 
 
 300-1/3 Pemantauan Aset Kerajaan 

300-1/3/1 Jawatankuasa Pengurusan Aset Kerajaan (JKPAK) 
Jabatan 

300-1/3/2 Jawatankuasa Penyiasat Kes Kehilangan  
  300/1/3/3 Jawatankuasa Lembaga Pemeriksaan  

Pelupusan Aset   
 300/1/3/4 Jawatankuasa Perakuan Pelupusan 

300/1/3/5 Jawatankuasa Pengurusan Aset Peringkat Universiti  
 

300-1/4 Laporan  Aset 
300-1/4/1 Laporan Aset UMP 
300-1/4/2 Laporan Eksekutif Pengurusan Aset Kerajaan 
300-1/4/3 Laporan Tahunan Penyelenggaraan Aset Alih  
300-1/4/4 Laporan Tahunan Kehilangan Dan Hapus Kira,  

Tindakan Surcaj/ Tatatertib Aset Alih Kerajaan  
300-1/4/5 Laporan Pemeriksaan Pelupusan Stok 
300-1/4/6 Laporan Suku Tahunan Aset Kerajaan 
300-1/4/7 Laporan Tahunan Keseluruhan Pengurusan Stor 
300-1/4/8 Laporan  Audit Aset 

 
300-2  Pengurusan Aset Alih  
 

300-2/1 Perolehan Aset Alih  
    300-2/1/1 Permohonan Perolehan Peralatan Pejabat 

300-2/1/2 Permohonan Perolehan Peralatan ICT dan Alat Ganti 
ICT 

 
300-2/2 Penerimaan/ Pendaftaran Aset Alih 

300-2/2/1 Daftar Harta Modal 
300-2/2/2 Daftar Inventori 
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300-2/2/3 Senarai Daftar Harta Modal  
300-2/2/4 Senarai Daftar Inventori  

   300-2/2/5 Penerimaan Sumbangan/Hadiah Harta  
     Modal 
   300-2/2/6 Penerimaan Sumbangan/Hadiah Inventori 

   300/2/2/7 Borang Penerimaan Aset Alih Kerajaan  
 

300-2/3 Penggunaan dan Pergerakan Aset Alih  
300-2/3/1 Pinjaman Peralatan ICT  
300-2/3/2 Pinjaman Aset Alih Kepada Anggota  

Penguatkuasaan  
300-2/3/3 Pinjaman Peralatan/ Perabot Majlis 

   300-2/3/4 Senarai Aset  Mengikut Lokasi  

300-2/3/5 Perpindahan dan Pertukaran Hak Milik Aset 

300-2/3/6 Kebenaran Membawa Keluar Aset  

 
300-2/4 Pemeriksaan Aset Alih 

   300-2/4/1 Pemeriksaan Aset Alih Kerajaan  
 

300-2/5 Penyenggaraan Aset Alih  
300-2/5/1 Aduan Kerosakan Aset Alih 
300-2/5/2 Penyenggaraan Peralatan ICT  
300-2/5/3      Penyenggaraan Peralatan Keselamatan  

Jabatan 
300-2/5/4      Penyenggaraan Perabot,  

Peralatan Pejabat  
300-2/5/5 Pencegah Kebakaran, 
  Peralatan Sistem Telekomunikasi, 
  Peralatan Dewan Kuliah/Studio/Makmal 
300/2/5/6 Penyelenggaraan Mesin Pencetak 

  300/2/5/7 Penyelenggaraan Alat Bantuan Mengajar 
300/2/5/8 Penyelenggaraan Peralatan Gimnasium 

     300/2/5/9 Penyelenggaraan Peralatan Kompleks  
Sukan 

  300/2/5/10 Penyelenggaraan Peralatan Sukan 
300/2/5/11 Penyelenggaraan Peralatan Rekreasi  

 
300-2/6 Pelupusan Aset Alih 

300-2/6/1 Perancangan Pelupusan Aset Alih 
300-2/6/2 Pelupusan Aset Mekanikal, Teknikal, Elektrik  

dan Elektronik  
300-2/6/3 Pelupusan Aset Alih Bernilai Rendah  

 300-2/6/4 Pelupusan Harta Modal dan Inventori 
300-2/6/5 Pelupusan Bekalan Pejabat/ Stok Bernilai Rendah 
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300-2/7 Kehilangan dan Hapus Kira  
300-2/7/1 Kehilangan Aset Alih  
300-2/7/2 Hapus Kira Aset Alih 

  
300-3  Pengurusan Stor dan Stok 
 

300-3/1 Penerimaan dan Perekodan Stok 
300-3/1/1 Penerimaan Bekalan Pejabat/ Stor /Barang-Barang     

   300-3/1/2 Penolakan Bekalan Pejabat/Stor/ Barang- 
     Barang      

300-3/1/3 Pendaftaran Senarai Daftar Kad Kawalan  
Stok  

300-3/1/4 Penyata Pelarasan Stok 
300-3/1/5 Laporan Stok  

 
300-3/2 Penyimpanan dan Pengeluaran  

300-3/2/1 Penerimaan Stok 
  300-3/2/2 Permohonan Pengeluaran Alat Tulis/Toner Jabatan  

 
300-3/3 Pemeriksaan Stor dan Stok   

300-3/3/1 Pemverifikasian Stok  
300-3/3/2 Pengiraan, Pemeriksaan dan Verifikasi Stok 
 

300-3/4 Keselamatan dan Kebersihan 
300-3/4/1 Kawalan Keselamatan dan Kebersihan Stor 

 
300-3/5 Pelupusan Stok   

300-3/5/1 Pelupusan Stok 
 

300-3/6 Kehilangan dan Hapus Kira  
300-3/6/1 Kehilangan Dan Hapuskira Bekalan Pejabat/ Barang 

Stor 
300-3/6/2 Hapus Kira Kekurangan  

     300-3/6/3 Laporan Tahunan Kehilangan dan Hapus  
Kira Stok  

 
300-4  Pengurusan Kenderaan  
 

300-4/1 Pengurusan Kenderaan 
300-4/1/1 Tadbir Urus Kenderaan Jabatan 
300-4/1/2 Tadbir Urus Kenderaan Sewaan 
300-4/1/3 CCF 8016 Innova 2.0 G (A)   
300-4/1/4 CCK 1610 NISSAN X-TRAIL   
300-4/1/5 CCB  16  PERDANA V6   
300-4/1/6 CCJ 161 PERDANA V6   
300-4/1/7 CCF 1606 PERDANA V6   
300-4/1/8 CCF 1608 PERDANA V6   
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300-4/1/9 CCA 1605 PROTON WAJA 
300-4/1/10 CCH 1607 PROTON WAJA 
300-4/1/11 CBY 3016 TOYOTA FORTUNER   
300-4/1/12 CBY 3116 TOYOTA HILUX 
300-4/1/13 CCF 7016 TOYOTA HILUX 
300-4/1/14 CCK 1620 TOYOTA HILUX 
300-4/1/15 CCK 8616 KANGOO 1.4 L (M)   
300-4/1/16 CBX 4016 KEMBARA1.3 GX   
300-4/1/17 WWD 9774 PERODUA MYVI 
300-4/1/18 CBH 6036 BAS HINO 
300-4/1/19 CBS 6887 BAS HINO 
300-4/1/20 CBH 6039 BAS HINO  
300-4/1/21 CBY 5116 BAS HINO  
300-4/1/22 CCH 1016 BAS NISSAN   
300-4/1/23 CCH 2016 BAS NISSAN   
300-4/1/24 CCJ 6616 BAS NISSAN   
300-4/1/25 CCL 6016 BAS NISSAN   
300-4/1/26 CCL 7716 BAS NISSAN   
300-4/1/27 CCL 9916 BAS NISSAN   
300-4/1/28 CCL 6616 BAS NISSAN   
300-4/1/29 CBV 5281 BAS SCANIA   
300-4/1/30 CBV 5273 BAS SCANIA   
300-4/1/31 CCD 1609 BAS SCANIA  
300-4/1/32 CCD 3016 BAS SCANIA  
300-4/1/33 CBP 5772 LORI 3 TAN HICOM   
300-4/1/34 CDQ 2146 LORI ISUZU 3 TAN 
300-4/1/35 CCC 2974 LORI 1 TAN VANETTE 
300-4/1/36 CCK 8616 KANGOO 1.4 L (M)   
300-4/1/37 CBX 4016 KEMBARA1.3 GX   
300-4/1/38 CCF 1605 VAN NISSAN 
300-4/1/39 CCK 1640 VAN TOYOTA 
300-4/1/40 CCS 8220 MOTOSIKAL   
300-4/1/41 CCS 8230 MOTOSIKAL   
300-4/1/42 CBV 8856 MOTOSIKAL   
300-4/1/43 CBV 8857 MOTOSIKAL   
300-4/1/44 CCC 4502 MOTOSIKAL   
300-4/1/45 CCJ 3010 MOTOSIKAL   
300-4/1/46 CCJ 3006 MOTOSIKAL   
300-4/1/47 CCJ 7368 MOTOSIKAL   
300-4/1/48 CCS 8620 MOTOSIKAL   
300-4/1/49 CCJ 7364 MOTOSIKAL   
300-4/1/50 VBK 2221  Kereta Salon 
300-4/1/51 VAK1631  Kereta Salon 
300-4/1/52 WC4355 B  Kereta Salon 
300-4/1/53 WD1867A  MPV 
300-4/1/54 WC4355B  Kereta Salon 
300-4/1/55 VAK9712  Kereta Salon 
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300-4/1/56 VBW 5907  MPV 
300-4/1/57 VCU 3745  MPV 
300-4/1/58 VAK9704  Kereta Salon 
300-4/1/59 VAM9097  Kereta Salon 
300-4/1/60 VAK9651 Kereta Salon 
300-4/1/61 WA 7923 X  Kereta Salon 
300-4/1/62 WA 8425 Y  Kereta Salon 
300-4/1/63 VBW 5914  MPV 
300-4/1/64 WB1145G  4WD 
300-4/1/65 VBW 5903  4WD 
300-4/1/66 VAK9670  Kereta Salon 
300-4/1/67 WB5894F  Kereta Salon 
300-4/1/68 VBW 6797 4WD 
300-4/1/69 VBW 5964  Kereta Salon 
300-4/1/70 WB5929F  Kereta Salon 
300-4/1/71 WA7394Y  Kereta Salon 
300-4/1/72 VAM8591  Kereta Salon 
300-4/1/73 WA 5272 Y  Kereta Salon 
300-4/1/74 VBW 5913  MPV 
300-4/1/75 WB1300G  Kereta Salon 
300-4/1/76 WA 834 W  Kereta Salon 
300-4/1/77 WB8041F  Kereta Salon 
300-4/1/78 WA 9044 U  Kereta Salon 
300-4/1/79 WB 1358 G  Kereta Salon  
300-4/1/80 WB1345G  Kereta Salon 
300-4/1/81 WB5936F  Kereta Salon 
300-4/1/82 WA 4768 X  Kereta Salon 
300-4/1/83 WB8043F  Kereta Salon 
300-4/1/84 WB5922F  Kereta Salon 
300-4/1/85 WB1320G  Kereta Salon 
300-4/1/86 VAM8274  Kereta Salon 
300-4/1/87 VAM9084  Kereta Salon 
300-4/1/88 VAM8601  Kereta Salon 
300-4/1/89 WB1147G 4WD 
300-4/1/90 VAM8314  Kereta Salon 
300-4/1/91 VCC 7479  Lori 
300-4/1/92 WB8752F 4WD 
300-4/1/93 WB9143F 4WD 
300-4/1/94 WB8842F 4WD 
300-4/1/95 BNE 4956  Lori 
300-4/1/96 WB 4425 F  MPV 
300-4/1/97 WA 7390 V  Kereta Salon 
300-4/1/98 WA 5282 Y  Kereta Salon 
300-4/1/99 VAK9715  Kereta Salon 
300-4/1/100 WA9027U  Kereta Salon 
300-4/1/101 WA 5277 Y  Kereta Salon 
300-4/1/102 VAK 9681  Kereta Salon 
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300-4/1/103 WA4645V  Kereta Salon 
300-4/1/104 WA 3690 X  Kereta Salon 
300-4/1/105 VBW 5691  Kereta Salon 
300-4/1/106 WB196F  Van 
300-4/1/107 WB456F  Van 
300-4/1/108 WB1395F  Van 
300-4/1/109 WB1457F  Van 
300-4/1/110 VBX 1817 4WD 
300-4/1/111 VBK 2221  Kereta Salon 
300-4/1/112 VAK1631  Kereta Salon 
300-4/1/113 WC4355 B  Kereta Salon 
 

 
300-4/2 Tempahan/ Pinjaman Kenderaan 

    300-4/2/1 Tempahan Penggunaan Kenderaan Jabatan   
300-4/2/2 Pinjaman dan Penggunaan Kenderaan  
300-4/2/3 Pinjaman Kenderaan Jabatan/ Agensi Luar 

 
300-5  Pengurusan Aset Hidup  

 
300-5/1 Penerimaan dan Pendaftaran Aset Hidup 

300-5/1/1 Penerimaan dan Pendaftaran Ikan 
300-5/1/2  Penerimaan dan Pendaftaran Haiwan 
300-5/1/3 Penerimaan dan Pendaftaran Tumbuhan 

   300-5/1/4  Penerimaan Sumbangan/Hadiah Aset Hidup 
  

300-5/2 Penggunaan dan Pemeriksaan Aset Hidup 
300-5/2/1  Penggunaan dan pemeriksaan Aset Hidup Ikan 
300-5/2/2  Penggunaan dan pemeriksaan Aset Hidup Haiwan 
300-5/2/3  Penggunaan dan pemeriksaan Aset Hidup Tumbuhan 
 

300-5/3 Penyelenggaraan Aset Hidup 
300-5/3/1 Penyelenggaraan Aset Hidup Ikan 

300-5/3/2 Penyelenggaraan Aset Hidup Haiwan 

300-5/3/3 Penyelenggaraan Aset Hidup Tumbuhan 

 
300-5/4 Pelupusan Aset Hidup 

300-5/4/1  Pelupusan Harta Modal Ikan 
300-5/4/2  Pelupusan Ikan Bernilai Rendah 
300-5/4/3  Pelupusan Stok Ikan 
300-5/4/4 Pelupusan Aset Hidup 
300-5/4/5 Pelupusan Sumbangan/Hadiah  

 
300-5/5 Kehilangan dan Hapuskira Aset Hidup 

300-5/5/1  Kehilangan Dan Hapuskira Aset Hidup 
300-5/5/2 Kehilangan Dan Hapuskira Sumbangan/ Hadiah 
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300-6  Pengurusan Aset Tak Ketara  
 

 300-6/1  Harta Intelek 
    300-6/1/1  Perisian eKamus  
 
300-6/2  Harta Bukan Intelek 
    300-6/2/1  Internet Domain 

 
 


