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MANUAL PENGGUNA BAGI PERMOHONAN PINDAHAN PERUNTUKAN 

SECARA ATAS TALIAN 

 

1. TUJUAN 

 

Tujuan manual pengguna ini adalah untuk memberi penerangan bagi 

permohonan dan kelulusan pindahan peruntukan secara atas talian di Universiti 

Malaysia Pahang iaitu melalui platform e-community: 

(i) Eksekutif Pentadbiran yang diberi kuasa boleh membuat permohonan 

pindahan peruntukan sekiranya terdapat keperluan bagi pindahan 

peruntukan 

(ii) Ketua Jabatan meluluskan permohonan pindahan peruntukan 

(iii) Eksekutif Pentadbiran mencetak dokumen pindahan peruntukan. 

 

 

2. CARTA ALIRAN  

 
 

 Mula 
 
 

 Permohonan pindahan peruntukan 
 

  
Semakan  
 
 

 Memasukkan data pindahan peruntukan 
 

  
 Kelulusan pindahan peruntukan 

 
 
Mencetak dokumen pindahan peruntukan 
 

  
 
 

Tamat 
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3. PROSES KERJA DAN TANGGUNGJAWAB 

 

No. Pegawai Tanggungjawab 

1. Pemohon  1. Eksekutif Pentadbiran membuat permohonan 

pindahan peruntukan dengan mengisi semua 

data berkaitan peruntukan secara atas talian dan  

bertanggungjawab memasukkan justifikasi 

keperluan pindahan peruntukan yang dilakukan. 

2. Mencetak dokumen pindahan peruntukan. 

 

2. Pelulus Dekan/ Ketua Jabatan bertanggungjawab 
meluluskan pindahan peruntukan. 
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4. PANDUAN PERMOHONAN PINDAHAN PERUNTUKAN ATAS TALIAN 

 

 

1. Login E-Community 

 

2. Klik Financial Management > Financial Management Dashboard 

 
 

 
  

 

3. Klik Budgeting > Virement Entry (1 to many / many to 1) 
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4. Pemohon hendaklah melengkapkan maklumat permohonan pindahan 

peruntukan seperti berikut: 

  

(i) Keterangan / justifikasi permohonan pindahan peruntukan 

(ii) Sumber Peruntukan: 

(a) Jenis akaun: Tabung Mengurus 

(b) PTJ 

(c) Kod akaun 

(d) Jumlah pindahan (RM) 

(iii) Agihan peruntukan 

(a) Jenis akaun: Tabung Mengurus/ Tabung Pembangunan/ Tabung 

Amanah/ Tabung Penyelidikan 

(b) PTJ 

(c) Kod akaun 

(d) Jumlah pindahan (RM) 
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(iv) Skrin pindahan peruntukan 
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5. Pemohon klik Add bagi tambahan data pindahan sekiranya lebih daripada 

satu dan klik Save setelah data telah lengkap diisi. 

  

 

6. Pemohon hendaklah memuat naik dokumen sokongan bagi tujuan 

pindahan peruntukan setelah data pindahan peruntukan disimpan. 
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5. PANDUAN KELULUSAN PINDAHAN PERUNTUKAN DI DALAM E-

COMMUNITY (KETUA JABATAN/ DEKAN) 
 

1. Login E-Community 

 

 

2. Klik Budgeting > Budget Virement Approval 
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3. Klik Budget Virement Approval.  Klik DETAIL untuk semakan permohonan 

pindahan peruntukan dan FILE UPLOADED untuk semakan dokumen 

sokongan. Pilih kotak SELECT dan APPROVE jika permohonan diluluskan. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

4. Pemohon boleh mencetak dokumen pindahan peruntukan yang telah 

diluluskan melalui Budget Virement Entry > Budget Virement Listing > KLIK 

Print Report. Dokumen pindahan peruntukan beserta dokumen sokongan 

perlu disimpan oleh PTJ. 
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5. Contoh dokumen pindahan peruntukan 

 

 

 

6. Proses permohonan dan kelulusan pindahan peruntukan secara atas talian 

selesai. 

 

 

6. PANDUAN SEMAKAN STATUS BAKI PERUNTUKAN 

 

Eksekutif Pentadbiran boleh membuat semakan status baki peruntukan melalui 

sistem IMS Kewangan 

Login E-Community > IMS Financial > Budgeting > Budgeting Query > Budgeting 

Status Query 

 

 

7. PEGAWAI UNTUK DIHUBUNGI 

  

1. Staf Kewangan di setiap Fakulti/ Jabatan 

 

2. Pn Siti Esah binti Sulaiman 

Penolong Akauntan  

Unit Bajet, Bahagian Pengurusan Strategik & Subsidiari 

Tel: 09-4245322 

 

3. Pn Norul Aini binti Zuelkefli 
Pembantu Tadbir Kewangan 
Unit Bajet, Bahagian Pengurusan Strategik & Subsidiari 
Tel: 09-4245351 


