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PEKELILING BENDAHARI BIL. 2 TAHUN 2011

Semua Dekan/Ketua Jabatan
Universiti Malaysia Pahang

Assalamualaikum wrt. wbt.
YH Prof. Dato/YBhg. Prof/Prof Madya/Tuan/Puan,

GARIS PANDUAN PENYEDIAAN ANGGARAN BELANJAWAN MENGURUS

1.0

2.0

2012 DAN 2013

TUJUAN

Tujuan pekeliling ini dikeluarkan adalah untuk memberi garispanduan kepada
FakultiiJabatan/Pusat [selepas ini dipanggil Pusat Tanggungjawab (PTJ)]
dalam menyediakan Anggaran Belanjawan Mengurus (ABM) 2012 dan 2013.

PERANCANGAN STRATEGIK UMP

2.1 Visi Universiti Malaysia Pahang (UMP) untuk menjadi Universiti
Teknologi Bertaraf Dunia pada tahun 2020 dimana sasaran tersebut
telah diletakkan sejak penubuhannya pada tahun 2002. Bagi mencapai
visi tersebut, Universiti telah membuat sasaran awal pada 2002-2007
iaitu Meletakkan Asas Universiti Teknikal, sasaran bagi 2008-2010
adalah Memperkukuh Asas, Menjana Kecemerlangan dan seterusnya
2011-2015 pula, Universiti akan menfokuskan untuk menjadi sebuah
Universiti Teknikal Pilihan Utama. Oleh yang demikian, Universiti telah
menetapkan 4 Key Performance Area(KRA) yang menumpukan
kepada aspek-aspek berikut:



3.0

2.2

2.1.1 Peningkatan Kualiti Akademik;
2.1.2 Pembangunan Sosio Ekonomi;
2.1.3 Branding for Strategic Positioning;
2.1.4 Financial Sustainability

Justeru, Petunjuk Prestasi UMP/UMP Key Performance Indicator akan

dikhususkan kepada perkara-perkara berikut:

2.2.1 Kemasukan Pelajar Berkualiti;

2.2.2 Competent Staffs;

2.2.3 Proficient Graduates;

2.2.4 OQOperational Sustainability;

2.2.5 Professional Human Capital Development;
2.2.86 Enterprise Establishment.

PENYEDIAAN CADANGAN PERBELANJAAN UNIVESITI

3.1

Bagi mencapai matlamat Universiti yang berkesan, PTJ perlu
memastikan segala cadangan program dan aktiviti adalah selari
dengan kehendak yang ditetapkan termasuk memastikan bahawa
cadangan tersebut dapat meransang pembangunan sosio ekonomi
dalam Universiti, berteraskan kepada prinsip penggunaan sumber
yang optimum serta menumpukan kepada perlaksanaan program dan
aktiviti yang paling cekap dan berkesan. Sehubungan dengan itu,
perhatian hendaklah diberikan kepada perkara-perkara berikut semasa

penyediaan cadangan Anggaran Belanjawan Mengurus:

3.1.1 Program dan aktiviti dinilai dan diubahsuai dimana perlu
mengikut keadaan/keperluan semasa,;

3.1.2 Pertindihan fungsi setiap PTJ periu dielakkan;

3.1.3 Keutamaan perbelanjaan disusun semula dengan tumpuan
diberikan kepada program dan aktiviti yang dapat
menyumbangkan kepada pencapaian yang ditetapkan;



3.1.4 Faktor keupayaan untuk melaksanakan program dan aktiviti
oleh setiap PTJ perlu diambilkira.

4.0 PENYEDIAAN BELANJAWAN MELALUlI SUB MODULE BUDGET
PLANNING (MBS PROPOSAL) — IMS FINANCIAL

4.1

4.2

43

Dalam menyediakan cadangan Anggaran Belanjawan Mengurus 2012-

2013, PTJ dikehendaki menggunakan Sub Module Budget Planning

(MBS Proposal) di dalam {MS Financial System. Akses kepada IMS

Financial System akan dibuka kepada Ketua Teknikal, Penoiong

Pendaftar dan Pembaniu Tadbir Kewangan di PTJ bagi tujuan

memasukkan data bagi setiap aktiviti/program yang berkaitan dengan

bidang masing-masing. Skrin yang akan dibuka adalah:

4.1.1 WBF065 Budget Proposal Entry;

412 WBF069 MBS Programme Agreement Cost Centre-Entyr;
dan

4.1.3 WBF074 MBS Programme Agreement Qutput Cost Centre-
Entry

Bagi meluluskan cadangan perbelanjaan di peringkat PTJ, Dekan dan

Ketua Jabatan akan diberikan akses kepada skrin berikut:

421 WBF066 Budget Proposal Verification;

4.2.2 WBF078 MBS Programme Agreement Cost Centre-Approva;
dan

4.2.3 WBF081 MBS Programme Agreement Output Cost Centre-
Approval.

Sementara bagi Pejabat Naib Canselor, Jabatan Penyelidikan &
Inovasi dan Jabatan Hal Ehwal Akademik & Antarabangsa, skrin
sebagaimana 4.2 akan dibuka kepada Ketua Timbalan

Pendaftar/Timbalan Pendaftar/Penclong Pendaftar Kanan.



5.0

6.0

7.0

PROSES PENYEDIAAN BELANJAWAN PTJ

5.1

52

Dekan/Ketua Jabatan periu mengambilkira Pelan Strategik UMP di
dalam mengenalpasti segenap sudut perbelanjaan yang diperlukan di
PTJ masing-masing semasa merangka dan merancang penyediaan

cadangan Anggaran Belanjawan Mengurus.

Setiap PTJ perlu menyediakan Anggaran Belanjawan Mengurus
mengikut dasar iaitu Dasar Baru dan Dasar One Off.

PENYEDIAAN ANGGARAN BELANJAWAN MENGURUS BAGI AKTIVITI
KHUSUS DAN OVERHEAD TETAP UNIVERSITI

Dalam menyediakan cadangan perbelanjaan samada Dasar Baru atau Dasar

One Off bagi aktiviti khusus dan overhead tetap Universiti, Jabatan Bendahari

telah menetapkan PTJ yang berkenaan untuk dipertanggungjawabkan bagi

merangka/menyediakan perbelanjaan bagi tahun 2012 dan 2013 seperti di

Lampiran A.

CADANGAN ANGGARAN PERBELANJAAN DASAR BARU

7.1

7.2

Dasar Baru bermaksud program/aktiviti baru termasuk tambahan,
sambungan kepada Dasar Sediada yang memerlukan perbelanjaan

berulang.

Dalam menyediakan cadangan Dasar Baru, PTJ hendaklah

menentukan bahawa :-

7.2.1 Cadangan yang dibuat adalah berdasarkan keutamaan,;

7.2.2 Dasar Baru yang dicadangkan akan dapat menyelesaikan
masalah yang ada dan merupakan kaedah yang paling

berkesan dari segi kos (cost effectiveness);



7.3

7.4

7.5

7.2.3 Sebarang tambahan kepada kursus/program/jabatan baru yang
dimasukkan bagi tahun 2012 dan 2013 ianya mestilah
mendapat kelulusan dari Senat Universiti atau Lembaga
Pengarah Universiti atau Kementerian Pengajian Tinggi

Malaysia (yang mana berkenaan).

Tiada penetapan batas perbelanjaan bagi Dasar Baru, tetapi
kelulusannya adalah tertakluk kepada kelulusan Jawatankuasa Tetap
Kewangan dan Lembaga Pengarah Universiti bergantung kepada

justifikasi yang diberikan.

Oleh yang demikian, PTJ adalah dimohon supaya mengemukakan
justifikasi yang lengkap dan terperinci semasa mengemukakan

cadangan Dasar Baru.

PTJ diminta untuk mencetak dan mengemukakan Cadangan

Perbelanjaan seperti berikut:

7.5.1 Report WBR096 Laporan Ringkasan Keseluruhan Kod
Akaun;

7.5.2 Report WBR0Y97 Laporan Ringkasan Keseluruhan Anggaran
Belanja Mengurus; dan

7.5.3 Report WBR055 MBS Proposal Report.

8.0 CADANGAN ANGGARAN PERBELANJAAN DASAR ONE OFF

8.1

8.2

Dasar One Oif adalah merupakan suatu perbelanjaan yang tidak
berulang dan tiada kesinambungan peruntukan dari tahun pertama ke

tahun seterusnya.

Dalam menyediakan cadangan Dasar One Off, PTJ hendaklah

menentukan bahawa :-

8.2.1 Membuat cadangan berdasarkan keutamaan;

8.2.2 Merujuk kepada prestasi perbelanjaan tahun-tahun sebelumnya
dalam mengemukakan cadangan;



8.3

8.4

8.5

8.6

8.2.3 Perbelanjaan untuk Dasar One Off secara dasarnya adalah
Perolehan Aset (Objek Am 30000), perjalanan luar negara
(Objek Am/Sebagai 21000) dan ubahsuai (Objek Am/Sebagai
28000) yang tiada kesinambungan untuk tahun-tahun

berikutnya.

Tiada penetapan batas perbelanjaan bagi Dasar One Off tetapi
kelulusannya adalah tertakluk kepada kelulusan Jawatankuasa Tetap
Kewangan dan Lembaga Pengarah Universiti bergantung sepenuhnya

kepada justifikasi yang dikemukakan.

Oleh yang demikian, PTJ dimohon supaya mengemukakan justifikasi
yang lengkap dan terperinci semasa mengemukakan cadangan Dasar
One Off.

Untuk mengukuhkan lagi justifikasi, PTJ adalah dinasihatkan untuk
menyenaraikan semua aset yang sediada di makmal masing-masing
dan perbandingan dengan peralatan yang sepatutnya diperlukan di
sesebuah makmal yang lengkap. Ini akan dapat memudahkan pihak
Kementerian mengenalpasti masalah yang akan dihadapi oleh
Universiti sekiranya permohonan tersebut tidak diluluskan

sepenuhnya.

PTJ diminta untuk mencetak dan mengemukakan Cadangan

Perbelanjaan seperti berikut:

8.6.1 Report WBR096 Laporan Ringkasan Keseluruhan Kod
Akaun;

8.6.2 Report WBR097 Laporan Ringkasan Keseluruhan Anggaran
Belanja Mengurus; dan

8.6.3 Report WBR055 MBS Proposal Report.



9.0

10.0

PERJANJIAN PROGRAM

9.1

9.2

9.3

Perjanjian program adalah satu perjanjian yang menetapkan tahap
prestasi yang akan dicapai bagi tahun belanjawan berkenaan dengan
peruntukan wang yang diluluskan dan dipersetujui oleh pengurus

program dengan pihak Perbendaharaan.

Perjanjian program ini akan dijadikan salah satu cara Kementerian
melihat sejauhmana komitmen pihak Universiti menggunakan
sumber/dana vyang diberikan untuk menjayakan aktiviti yang

dikemukakan.

PTJ diminta untuk mencetak dan mengemukakan maklumat
Perjanjian Program ABM2 seperti berikut:

9.3.1 Report WBR058 Perjanjian Program;

9.3.2 Report WBR060 Spesifikasi OutPut; dan

9.3.3 Report WBR061 Petunjuk Prestasi.

TARIKH AKHIR PENYEDIAAN CADANGAN PERBELANJAAN TAHUN
2012 DAN 2013

10.1

10.2

10.3

Akses kepada Sub Module Budget Planning (MBS Proposal) — IMS
Financial System bagi Entry Level dan Verify Level dibuka pada 25
Januari 2011 (Selasa) dan akan ditutup pada14 Februari 2011 (Isnin).

Semua cetakan kertas/’Hard Copy’ bagi cadangan Anggaran
Belanjawan Mengurus hendaklah dikemukakan ke Unit Bajet, Jabatan
Bendahari sebeium atau pada 16 Februari 2011 (Rabu) mengikut

kalendar seperti di Lampiran B.

Sekiranya perlu, sesi semakan cadangan bajet akan diadakan oleh
Unit Bajet, Jabatan Bendahari.



10.4 Senarai semak dokumen yang perlu dihantar kepada Unit Bajet,
Jabatan Bendahari adalah seperti di Lampiran C.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang mgnjalankan tugas,

ZAINUDIN BIN PTHMAN

Bendahari
Universiti Malaysia Pahang

18 Januari 2011
s.k - Naib Canselor

- Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)

- Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)

- Pendaftar
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LAMPIRAN B
KALENDAR PENYEDIAAN ANGGARAN BELANJAWAN MEMNGURUS 2012 DAN 2013

BIL TARIKH PERKARA

1 18/1/2011 (Selasa) Pekeliling Bendahari mengenai penyediaan ABM 2012 dan 2013
dikeluarkan

2 [|24/1/2011 (Isnin) Taklimat penerangan penyediaan bajet kepada PTJ

3 16/2/2011 (Rabu) PTJ menghantar dokumen yang telah siap kepada Jabatan
Bendahari

4 167272011 - 26/2/12011 Jabatan Bendahari membuat compilation

5 [28/2f2011 - 5/3/2011 Semakan bajet PTJ bersama Bendahari (Sekiranya perlu)

6 [7/3/2011 - 11/3/2011 Jabatan Bendahari akan kemaskini semua keputusan

7 14/3/2011 - 18/3/2011 Mesyuarat Belanjawan Universiti untuk pengesahan Bajet
Universiti

8  [|21/3/2011 - 24/3/2011 Mesyuarat JTK - Untuk endorse permchonan bajet 2012 dan
2013 Universiti

9  |125/03/2011 Dokumen ABM 2012 dan 2013 dihantar ke KPT




SENARAI SEMAK

LAMPIRAN C

BIL

CADANGAN

LAMPIRAN

SILA TANDA

/

PERJANJIAN PROGRAM

i. Report WBRO0S8 Perjanjian Program

ii. Report WBR060 Spesifikasi OutPut

iii. Report WBR0B1 Petunjuk Prestasi

DASAR BARU

i. Report WBR0S6 Laporan Ringkasan
Keseluruhan Kod Akaun

ii. Report WBR(097 Laporan Ringkasan
Keseluruhan Anggaran Belanja Mengurus

iii. Report WBR055 MBS Proposal Report

DASAR ONE OFF

i. Report WBRO0S6 Laporan Ringkasan
Keseluruhan Kod Akaun

ii. Report WBR097 Laparan Ringkasan
Keseluruhan Anggaran Belanja Mengurus

iii. Report WBR055 MBS Proposal Report




