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JABATAN BENDAHARI
BURSARY

RUJ. KAMI (OUR REF) : UMP.BEND.10.12/3/07 (5) 27 September 2007

RUJ. TUAN (YOUR REF)

PEKELILING BENDAHARI BILANGAN 5/2007

Semua Dekan/Ketua Jabatan

Universiti Malaysia Pahang

Karung Berkunci 12

25000 Kuantan

Pahang Darul Makmur

Assalamualaikum wrt. wbt. dan selamat sejahtera.

YH Prof. Dato/YBhg. Prof/Prof Madya/Tuan/Puan,

SKIM PEMBIAYAAN KOMPUTER UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG

1.0 TUJUAN

1.1.  Tujuan pekeliling ini dikeluarkan adalah untuk memaklumkan skim
pembiayaan komputer Universiti Malaysia Pahang.

1.2. Skim pembiayaan ini telah diluluskan di Mesyuarat Lembaga Pengarah
Universiti bil 3/2007 bertarikh 25 September 2007.
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2.0

3.0

4.0

NAMA SKIM

2.1  Skim pembiayaan ini dipanggil 'SKIM PEMBIAYAAN KOMPUTER

UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG'.

KAEDAH/PRINSIP PINJAMAN

3.1  Kaedah/prinsip pinjaman adalah menurut lunas-lunas Islam yang
berdasarkan kepada prinsip ”Al-Bai Bithaman Ajil’.

3.2  Al-Bai Bithaman Ajil bermaksud jualan dengan harga tangguh atau jualan
dengan bayaran ansuran iaitu menjual sesuatu dengan disegerakan
penyerahan barang yang dijual kepada pembeli dan ditangguhkan
bayaran sehingga ke satu masa yang ditetapkan atau dengan bayaran

beransur-ansur.

KUASA MELULUS PERMOHONAN

4.1 Kuasa melulus permohonan pembiayaan ini adalah tertakluk kepada

Jawatankuasa Pembiayaan Kenderaan & Komputer (JPKK).

4.2  Ahli Jawatankuasa Pembiayaan Kenderaan & Komputer adalah terdiri

daripada :-

Pengerusi : Naib Canselor

Anhli : Pendaftar atau
Bendahari

Setiausaha : Pegawai Kewangan
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5.0

6.0

KELAYAKAN

5.1

5.2

Skim pembiayaan ini hanya ditawarkan kepada semua pegawai yang
bertaraf tetap dan dibenarkan membuat pinjaman komputer setiap lima (5)

tahun sekali sahaja dalam tempoh perkhidmatan pegawai.

Pegawai yang bertaraf sementara, kontrak dan sambilan tidak layak untuk

dipertimbangkan.

PERATURAN MENGEMUKAKAN PERMOHONAN

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Semua permohonan hendaklah dikemukakan dalam borang permohonan
yang ditetapkan sebanyak tiga (3) salinan yang perlu disertakan salinan

dokumen berikut:-

I Slip gaji terbaru
i. Sebutharga dan konfigurasi komputer

Di dalam borang permohonan bagi staf yang masih dalam tempoh
percubaan perlu mendapatkan seorang penjamin yang terdiri daripada
staf Universiti Malaysia Pahang yang berada dalam kumpulan

perkhidmatan yang sama atau kumpulan yang lebih tinggi.
Bagi staf tetap, penjamin hendaklah terdiri daripada staf tetap UMP yang
berada dalam kumpulan perkhidmatan yang sama atau kumpulan yang

lebih tinggi.

Borang  permohonan  hendaklah  ditandatangani oleh  Ketua

Jabatan/Dekan.

Borang permohonan yang lengkap hendaklah dihantar ke Jabatan

Bendahari untuk tujuan kelulusan.
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6.6.

6.7.

Permohonan  hendaklah  disertakan dengan sebutharga yang
menyenaraikan perkakasan dan perisian yang disertakan bersama

pembelian komputer.

Peminjam hendaklah menggunakan borang permohonan pembiayaan
komputer (Kew. 317) seperti di Lampiran A.

7.0 SYARAT-SYARAT PEMBIAYAAN

7.1.

7.2.

7.3.

Jumlah potongan bulanan untuk pembelian komputer berkenaan
hendaklah tidak melebihi 1/3 daripada gaji pokok peminjam dan jumlah
semua potongan gajinya hendaklah tidak melebihi 60% dari jumlah gaji
pokok serta elaun-elaun.

Pembiayaan hendaklah dijamin oleh seorang pegawai tetap yang berada

dalam Kumpulan Perkhidmatan yang sama atau kumpulan yang lebih
tinggi.

Jika peminjam ingin menukar konfigurasi komputer yang hendak dibeli,
peminjam hendaklah mendapat kelulusan terlebih dahulu daripada
pegawai yang meluluskan pembiayaan. Salinan kelulusan tersebut
hendaklah disertakan bersama baucar dan dikemukakan kepada Jabatan
Bendahari.

8.0 AMAUN PEMBIAYAAN MAKSIMUM

8.1.

8.2.

Amaun pembiayaan maksimum yang boleh diberi kepada seseorang
pegawai ialah sebanyak RMS5,000.00 dan akan dikira kepada angka
ratusan yang terdekat.

Amaun pembiayaan ini boleh digunakan untuk membeli sebuah komputer

baru termasuk aksesorinya atau untuk tujuan peningkatan komputer.
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8.3.

Sekiranya harga belian komputer tersebut adalah melebihi daripada
amaun pembiayaan maksimum, peminjam hendaklah menjelaskan sendiri
amaun bayaran muka. Bayaran muka ini akan dianggap telah dijelaskan

di dalam perkiraan bayaran balik.

9.0 KADAR PEMBAYARAN BALIK

9.1. Harga jualan setelah ditolak bayaran muka, hendaklah dibayar balik oleh

peminjam secara ansuran dan melalui potongan gaji pada tiap-tiap bulan.

Kaedah pembayaran balik ini adalah seperti yang terdapat pada lampiran PP

Bil 8/1992.(Sila rujuk laman web www.treasury.gov.my)

10.0 BAYARAN ANSURAN DAN TEMPOH PEMBAYARAN BALIK

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Bayaran balik dibuat secara ansuran melalui potongan gaji bulanan dan
kadar bayaran ansuran adalah seperti yang telah ditetapkan.

Potongan gaji akan dibuat selepas tempoh 1 bulan dari tarikh cek
pembiayaan dikeluarkan. Sebagai contoh bagi cek pembiayaan yang
dikeluarkan pada bulan Januari potongan hendaklah bermula dari gaji

bulan Mac.

Tempoh bayaran balik adalah tidak melebihi 48 bulan (4 tahun).

Bayaran balik hendaklah diselesaikan sepenuhnya dalam tempoh yang
dipersetujui atau dalam kes tertentu di mana seseorang peminjam berada
dalam kesempitan (‘Asarah) seperti mengalami kebakaran atau banijir,
JPKK boleh atas budibicaranya membenarkan mereka membayar balik

pembiayaan itu dengan cara dan tempoh yang ditentukan.

Baki harga jualan boleh diselesaikan lebih awal dari tempoh yang

ditetapkan di atas. Dalam hal yang demikian JPKK atas budibicaranya
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10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

boleh memberikan "Mugassah" (Rebate) mengikut kadar yang akan

ditetapkan oleh Jabatan Akauntan Negara dari masa ke semasa.

Baki harga jualan hendaklah diselesaikan sepenuhnya sebelum peminjam
bersara atau meninggalkan perkhidmatan. Dengan yang demikian tempoh
maksimum pembiayaan hendaklah tidak melebihi baki tempoh

perkhidmatan peminjam dengan Kerajaan.

Baki harga jualan bagi peminjam yang meninggal dunia boleh
diselesaikan oleh waris si mati secara sekaligus atau dituntut daripada

penjamin.

Baki harga jualan peminjam yang meletak jawatan atau meninggalkan
perkhidmatan hendaklah diselesaikan secara sekaligus sebelum tarikh
meninggalkan perkhidmatan atau dituntut daripada penjamin sekiranya

peminjam tidak dapat dikesan.

Selagi peminjam masih berkhidmat dengan UMP, bayaran ansuran
bulanan hendaklah dibuat dengan cara potongan bulanan daripada gaji
peminjam. Bendahari adalah diberi kuasa untuk membuat potongan
sekaligus semua ansuran yang tertunggak daripada gaji peminjam

berkenaan.

Bendahari adalah diberikuasa untuk memberi penangguhan bayaran
ansuran bulanan pembiayaan komputer kepada peminjam yang telah
diluluskan cuti tanpa gaji/cuti separuh gaji oleh UMP. Dalam hal demikian
tempoh bayaran balik hendaklah dijadualkan semula tanpa dikenakan
apa-apa bayaran tambahan bagi tempoh berkenaan.
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11.0 PERATURAN-PERATURAN SELEPAS KELULUSAN

11.1.

Selepas permohonan diluluskan, surat perjanjian (KEW318) akan
disediakan dan dihantar kepada pemohon untuk tandatangani dan
disetem. Untuk setiap RM500 pembiayaan, nilai cukai setem yang
dikenakan adalah RM2.50.

. Cek pembayaran akan dikeluarkan atas nama peminjam. Walau

bagaimanapun peminjam berkenaan adalah dilantik untuk mewakili UMP
di dalam urusan pembelian komputer daripada penjual.

. Seseorang peminjam yang mendapat pembiayaan membeli komputer

atau peningkatan komputer hendaklah menyerahkan resit, inbois bagi
komputer yang dibelinya itu kepada pegawai yang meluluskan
permohonannya dalam tempoh 30 hari selepas cek bayaran diterima.
Sekiranya peminjam itu gagal mengemukakan dokumen-dokumen
tersebut dalam tempoh 30 hari, maka pembiayaan itu dianggap sebagai
terbatal.

Bendahari hendaklah mengambil tindakan untuk mendapatkan kembali
kesemua jumlah pembiayaan yang telah diluluskan dan amaun
keuntungan UMP bagi tempoh berkenaan secara sekaligus. Gaji dan
elaun-elaun peminjam berkenaan hendaklah tidak dibayar sehingga
kesemua jumlah pembiayaan dan keuntungan itu dijelaskan.

Jika pembiayaan komputer dibatalkan atas sebab-sebab selain daripada
di para 11.3 termasuk pembatalan pembiayaan di atas pilihan sendiri,
Bendahari juga hendaklah mendapatkan bayaran baki harga jualan
komputer yang telah diluluskan dengan cara sekaligus. Gaji dan elaun
peminjam berkenaan hendaklah tidak dibayar sehingga kesemua jumlah

pembiayaan dan keuntungan itu dijelaskan.
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12.0

11.6.

Sebuah buku daftar pembiayaan pembelian komputer mengenai semua
pembiayaan yang telah diluluskan hendaklah diselenggarakan oleh

Bendahari. Buku itu hendaklah mengandungi maklumat-maklumat berikut:

i. tarikh pembiayaan diluluskan;
ii. jumlah pembiayaan;
iii. tarikh cek pembiayaan diterima di pejabat peminjam;
iv. tarikh cek pembiayaan diterima oleh peminjam;
v. nombor dan tarikh baucer pembayaran pembiayaan dan cek;
vi. nombor tarikh resit pembelian;
vii. nombor dan tarikh invois pembelian;
viii. jumlah tempoh bayaran balik;

iX. tarikh ansuran pertama bayaran balik pembiayaan dimulakan; dan

. Salinan-salinan fotostat bagi resit pembelian dan invois hendaklah

disimpan dalam fail peribadi peminjam yang mendapat pembiayaan.

Pembiayaan ini hendaklah direkodkan dalam buku perkhidmatan

peminjam.

PENALTI DAN TINDAKAN SURCAJ

12.1.

12.2.

Semua syarat dan peraturan ini hendaklah dipatuni sepenuhya oleh
peminjam. Kegagalan peminjam mematuhi peraturan yang telah

ditetapkan akan dikenakan surcaj atau tindakan tatatertib.
Tindakan surcaj atau tindakan tatatertib akan diambil terhadap pegawai

yang bertanggungjawab dalam urusan pinjaman berkenaan sekiranya

terdapat syarat-syarat dan peraturan tidak dipatuhi.
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13.0 TARIKH KUATKUASA

Pekeliling Bendahari Bil 5 Tahun 2007 ini berkuatkuasa mulai tarikh pekeliling ini
dikeluarkan.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

ZAINUDIN BIN OTHMAN

Bendahari

Universiti Malaysia Pahang

s.k Y.H Profesor Dato’ Dr. Mohamed Said Bin Mat Lela
Naib Canselor

Y. Bhg Profesor Dr. Sabarudin Bin Mohd.
Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)

Y.Bhg Profesor Dr. Badhrulhisham Bin Abdul Aziz
Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)

Pendaftar
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Borang Pembiayaan Komputer (Kew.317)

£l Universiti
Malaysia
PEMBIAYAAN KOMPUTER

Senarai semak dokumen yang perlu dikemukakan ( 3 salinan):-

1. Salinan Surat Pengesahan Jawatan/Salinan Surat Tawaran

2. Salinan kad pengenalan pemohon dan penjamin

3. Salinan penyata gaiji terkini pemohon dan penjamin

4. Sebutharga

AKUAN PENERIMAAN
(*Perlu diisi oleh pemohon)
Tarikh:

Nama Pemohon & oo
*Alamat Jabatan L e e
*Samb. Telefon L
Tuan/Puan,
Permohonan tuan/puan telah diterima pada dan dalam perhatian jabatan ini. Untuk makluman

tuan/puan, permohonan ini perlu diproses mengikut senarai permohonan pembiayaan komputer.

Sekian, terima kasih.
Yang benar,

Pegawai Kewangan
b/p Bendahari
Universiti Malaysia Pahang



Borang Pembiayaan Komputer (Kew.317)

I

i Universiti
N

olo\lev_':

N PAHANG

BORANG PERMOHONAN PEMBIAYAAN KOMPUTER

BAHAGIAN 1 - BUTIR-BUTIR PEMOHON

1.

6.

9.

=y

—

e

14.

1.

2.

3.

NAMA PENUH (HURUF BESAR SEPERTI DALAM KAD PENGENALAN)

NO. KAD PENGENALAN

[T P I-T PP s voreermn | ] ] ] |

TARIKH LAHIR [ ]

JAWATAN [ ] |

5.1 SKIM DAN GRED JAWATAN

5.2 TARAF PERKHIDMATAN

JABATAN/FAKULTI

I:lTETAP I:lTETAP DALAM PERCUBAAN I:lKONTRAK

TARIKH PERLANTIKAN

TARIKH PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN

GAJI POKOK RM| | || | |

ELAUN MEMANGKU (jika ada)

ADAKAH MEMANGKU UNTUK KENAIKAN PANGKAT

ALAMAT TETAP

RM|

ALAMAT TEMPAT BERTUGAS

voreteroN | [ | J-[ [ [ [ ][] ]|

BAHAGIAN 2 - BUTIR-BUTIR PEMBELIAN




Borang Pembiayaan Komputer (Kew.317)

1. MAKLUMAT PINJAMAN 5 TAHUN SEBELUM DARIPADA INI (Jika ada) [ Jaon [ mapa

11 TARIKH KELULUSAN | | | | | | | | | | |

12 NO.AKAUNPINJAMAN | |

13 JUMLAH PEMBIAYAAN e [ L] ]

14 TARIKH BAYARAN AKHIR | | | | | | | | | | |

15 JUMLAH BAKI (Jika ada) e [ L L] ]

16  SEBAB-SEBAB PINJAMAN BARU DIMOHON

2. HARGA KOMPUTER YANG HENDAK DIBELI e [ L] ]

(sertakan sebutharga yang mengandungi butir-butir perkakasan/perisian)

4. KELAYAKAN PINJAMAN RM| | | || | | || | |

5. JUMLAH PEMBIAYAAN DIPOHON e [ L L] ]

6.  TEMPOH BAYARAN BALIK | | | | | | |

BAHAGIAN 3 - PENGAKUAN PEMOHON

(@) Saya mengaku bahawa butir-butir dan keterangan yang diberikan di atas adalah betul dan benar, dan juga mengaku iaitu sekiranya didapati tidak betul
dan tidak benar maka saya bersetuju permohonan in dianggap batal dan sekiranya pembiayaan telah diberi, jumlah tertunggak akan dikembalikan;

(b) Saya telah memahami dan bersetuju dengan segala syarat-syarat dan peraturan yang telah ditetapkan dalam Skim Pembiayaan Komputer Universiti
Malaysia Pahang; dan

(c) Saya berpuashati bahawa saya mampu menjelaskan bayaran balik bulanan pembiayaan ini.

Tarikh Tandatangan Pemohon

BAHAGIAN 4 - DIIS| OLEH PENJAMIN
(Penjamin mestilah seorang Pegawai Tetap UMP dari kumpulan perkhidmatan yang sama atau kumpulan yang lebih tinggi)




Borang Pembiayaan Komputer (Kew.317)

BUTIR-BUTIR PENJAMIN

PENJAMIN

1. NAMA PENUH (HURUF BESAR)

2. NO. KAD PENGENALAN

3. TARKH LAHIR

4. JAWATAN

5. NO. PEKERJA

6. JABATAN/FAKULTI

7. NO. TELEFON

8. SKIM DAN GRED JAWATAN

9. GAJI POKOK (RM)

10. ALAMAT SURAT-MENYURAT

11. TARIKH DISAHKAN DALAM JAWATAN

12. TANDATANGAN

13. TARIKH
BAHAGIAN 5 - PERAKUAN DEKAN/KETUA JABATAN
@) Diperakui bahawa butir-butir yang diberikan oleh pemohon telah disemak dan didapati benar;
*(b) Saya mengesahkan beliau belum pernah diluluskan kemudahan ini.
*(c) Saya berpuashati bahawa pembayaran balik pembiayaan ini tidak akan menyebabkan kesusahan kewangan kepada pemohon
*(d) Saya tidak berpuashati terhadap kedudukan kewangan pemohon di mana pembayaran balik pembiayaan akan menyebabkan kesusahan
kewangan kepada pemohon.

Tarikh

Sila tandakan + di petak yang berkenaan

Tandatangan & Cop Dekan / Ketua

Jabatan

BAHAGIAN 6 - KEGUNAAN JABATAN BENDAHARI (KEPUTUSAN JAWATANKUASA PEMBIAYAAN KENDERAAN & KOMPUTER)

*(@) Permohonan ini telah diteliti dan diluluskan/tidak diluluskan oleh Jawatankuasa Pembiayaan Kenderaan & Komputer UMP pada




Borang Pembiayaan Komputer (Kew.317)

(b) Kelulusan pinjaman adalah sebanyak RM dengan jangkamasa bayaran balik selama bulan. Kelulusan ini
adalah tertakluk kepada syarat-syarat dan perintah yang ditetapkan di dalam Arahan dan Pekeliling Perbendaharaan yang berkuatkuasa dari semasa ke
semasa.

(c) Sebab-sebab permohonan tidak diluluskan:

Tarikh Tandatangan
Nama Penuh:

Jawatan:

*Potong mana yang tidak berkenaan
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