Univers_iti NORMA BAHARU
Malavela PENGURUSAN AKTIVITI BADAN PELAJAR

Engineering = Technology + Creativity

Laporan Aktiviti

Laporan selepas menjalankan aktiviti boleh (‘
dimuatnaik oleh Setiausaha Badan Pelajar

melalui sistem Student Activity Application.

Permohonan Aktiviti
Membuat permohonan
menggunakan sistem sediada iaitu
Student Activity Application.

Link Rakaman Aktiviti perlu direkod melalui
. e oo platform Youtube / FB / IG dengan paparan
Kertas Kerja Aktiviti -
Muatnaik Kertas Kerja melalui sistem
semasa membuat permohonan

menjalankan aktiviti.

Pengurusan Kewangan

Permohonan, bayaran dan tuntutan
mengikut Tatacara Perbendaharaan
dan Peraturan Kewangan Perakuanan
Universiti yang dikeluarkan oleh
Jabatan Bendahari UMP.

Kategori Aktiviti
Pelaksanaan Aktiviti Maya seperti
Virtual Run Pertandingan , Virtual
Forum, Poster Digital dan lain-lain
aktiviti atas talian.

Aktiviti Fizikal perlu mengikut syarat
dan peraturan yang telah ditetapkan
oleh Universiti Malaysia Pahang,

Kementerian Kesihatan Malaysia dan

) Maijlis Keselamatan Negara.
Maklumat Lanjut
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Semakan

Muat Turun
Borang di Pautan
yang diberikan

Penghantaran
Borang melalui
Email

Pelajar dan penasihat
membuat semakan email

5-STAR WORLD CLASS TECHNOLOGICAL UNIVERSITY

Tidak

TATACARA PERMOHONAN MESYUARAT AGUNG BADAN
PELAJAR DALAM TALIAN
(AGM)

Lulus

Universiti
Malaysia

Engineanng + Tachaology + Greatiity

Tindakan

Pelajar

Pelajar dan
Penasihat

Unit Aktiviti &
Badan Pelajar

Unit Aktiviti &
Badan Pelajar

@ O & UMPMalaysia




TATACARA PENGANJURAN MESYUARAT AGUNG BADAN

PELAJAR DALAM TALIAN To—
(AGM) Malaysia
EALIANG
Semakan Mula Tindakan
Membuat semakan email Kelulusan . S — .
dari Unit Akiviti & Badan Pelajar, Terer;LaBK%Iulusl,aarll (_:Ian ﬁ_:‘g&kwm Pelajar
JHEPA et
Pelajar dan
Membuat AGM Membuat Rakaman AGM yang Penasihat
Video Conference berlansung
\J
Senarai dokumentasi Borang Kemaskini Badan Pelajar
lengkap seperti yang tertulis dan link rakaman AG;_M hantar Pelajar
dalam Borang Kemaskini kepada email
Badan Pelajar badanpelajarump@gmail.com
Unit Aktiviti &

Kemaskini status dan

senarai nama Majlis Tidak LuluS———— Proses
Tertinggi Badan Pelajar

Badan Pelajar

Maklumbalas berkaitan senarai Unit Aktiviti &

lantikan Maijlis Tertinggi dan Lulus Badan Pelajar

Penasihat email kepada Badan
Pelajar dan Penasihat

s Tamat
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TATACARA PENGANJURAN AKTIVITI DALAM TALIAN

Universiti
Malaysia
PAHANG
Semakan Mula Tindakan B R D o
Permohonan melalui Mendapatkan Kelulusan daripada Pelaiar
sistem Student Activity Unit Akiviti & Badan Pelajar, !
Application JHEPA

1

Pelaksanaan aktiviti secara maya Pelajar_dan
atas talian Penasihat
Rakaman Video pelaksanaan Pelajar dan
aktiviti Penasihat
Muat naik laporan selepas Unit Aktiviti &
menjalankan aktiviti ke dalam Badan Pelajar
sistem

Pemakluman kepada email Tidak

pemohon bagi pelaporan Lengkap Unit Aktiviti &
tidak lengkap | Badan Pelajar

Muatnaik semula laporan selepas
menjalankan aktiviti

Ya

= Tamat
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TATACARA PENGANJURAN AKTIVITI FIZIKAL
Universiti

Malaysia
Semakan m Tindakan PAHANG

Enginesnng + Technology * Crestivty

Permohonan melalui Sistem Mendapatkan kelulusan daripada
Student Activity Application Unit Aktiviti & Badan Pelajar, Pelajar
dalam talian JHEPA

Syarat dan Peraturan :
1. Semua aktiviti perbincangan /| mesyuarat gerak kerja
periu dilakukan melalui dalam talian (virtual meeting)

2. Penyediaan daftar kehadiran

3. Penjarakkan sosial

4. Kebersihan tangan Mengikut syarat dan peraturan Pelajar dan
5. Mengambil dan merekod suhu badan normal baharu yang telah Penasihat
6. Pembersihan dan nyahkuman peralatan aktiviti ditetapkan

7 .

. Jumlah penyertaan adalah mengikut Garis Panduan &
Peraturan yang dikeluarkan oleh pihak Majlis
Keselamatan Negara (MKN) & Kementerian Kesihatan
Malaysi (KKM) bagi sepanjang tempoh Pandemik ini

Link rakaman dan gambar =

5 i Muatnaik laporan selepas
ketika aktiviti dijalankan periu s et .
disertakan dalam laporan yang menjalmka:-a:(hvrh ke dalam Pelajar
dihantar ok
Pemakluman melalui email Tidak Unit Aktiviti &

kepada pemohon berkaitan

pelaporan tidak lengkap Badan Pelajar

Muatnaik semula laporan
selepas menjalankan aktiviti ke
dalam sistem
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TATACARA PENGHANTARAN KERTAS KERJA Universiti
Malaysia
PAHANG

Engineanng + Tachaology + Greatiity

Semakan Mula Tindakan

/

Permohonan menjalankan aktiviti
melalui sistem Student Activity
Application

'

Muat naik kertas kerja ke dalam )
sistem Student Activity Application Pelajar
> Peperwork

}

Verify oleh Penasihat Badan
Pelajar

l

Proses

Permohonan menjalankan aktiviti
adalah mengikut tatacara melalui
sistem sebelum ini

Pelajar

Penasihat

Unit Aktiviti &

Tidak lulus Badan Pelajar

Lulus

\/

Pemohon terima notifikasi cetakan Pelajar
surat kelulusan

l

- Tamat
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Semakan

Permohonan melalui
sistem Student Activity
Application

Permohonan untuk
mengubah tarikh / batal
hanya boleh dibuat 3 kali
sahaja untuk 1 aktiviti

5-STAR WORLD CLASS TECHNOLOGICAL UNIVERSITY

PERMOHONAN TANGGUH / BATAL AKTIVITI

Tidak

Mula

Permohonan melalui sistem
menggunakan no.rujukan
permohonan sebelum ini

)

Lengkapkan permohonan borang
dalam sistem

!

Penasihat Verify

!

Staff di Unit Aktiviti & Badan
Pelajar Recommend

v

Lengkap

Lulus

v

Pegavwai Unit Aktiviti & Badan
Pelajar Approve

|

Notifikasi kepada Pemohon dan
Setiausaha Badan Pelajar

Universiti
Malaysia
Tindakan PAHANG

Engineanng + Tachaology + Greatiity

Pelajar

Pelajar dan
Penasihat

Pelajar dan
Penasihat

Staff Unit Aktiviti &
Badan Pelajar

Pegawai Unit
Aktiviti & Badan
Pelajar

Pelajar
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SEMAKAN

Borang dihantar melalui email kepada Unit
Aktiviti & Badan Pelajar. Salinan Email (CC)
kepada Penasihat Badan Pelajar

Unit Aktiviti & Badan Pelajar semak
permohonan & hantar kepada TNC HEPA

Pengesahan dan kelulusan TNC HEPA

Email Sijil Digital kepada Urusetia Badan
Pelajar

5-STAR WORLD CLASS TECHNOLOGICAL UNIVERSITY

PERMOHONAN SIJIL DIGITAL

HANTAR BORANG
PERMOHONAN SUIL

Tidak
Lengkap

PROSES

Lengkap

KELULUSAN
TNC HEPA

Tidak

EMAIL PELAJAR

= Universjti
TINDAKAN MRRNG

scheology + Creatiity

BADAN PELAJAR

UNITAKTIVIIT & BADAN
PELAJAR

TNC HEPA

BADAN PELAJAR
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