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Semua Dekan/ Ketua Jabatan
Universiti Malaysia Pahang

Assalamualaikum wrt.wbt.
Prof. Dato Sri/ Prof. Dato/ Prof./ Prof. Madya/ Tuan/ Puan,

EDARAN SURAT PEKELILING BENDAHARI BIL. 3 TAHUN 2020

MEMBEKAL DAN MENGHANTAR PRODUK TONER MESIN PENCETAK SELAMA
SATU (1) TAHUN KE PUSAT-PUSAT TANGGUNGJAWAB DI UNIVERSITI
MALAYSIA PAHANG

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2 Bersama ini dilampirkan Surat Pekeliling Bendahari Bil. 3 Tahun 2020 iaitu
Membekal Dan menghantar Produk Toner Mesin Pencetak Selama Satu (1) Tahun
Ke Pusat-Pusat Tanggungjawab Di Universiti Malaysia Pahang untuk makluman dan
tindakan Prof. Dato Sri/ Prof. Dato/ Prof./ Prof. Madya/ Tuan/ Puan, selanjutnya

Sekian, terima kasih.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

%

(ZAINUDIN BIN QTHMAN)
Bendahari/Ketua Regawai Kewangan (CFO)
Universiti Malaysia Pahang
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SURAT PEKELILING BENDAHARI BIL. 3 TAHUN 2020

Semua Dekan/Ketua Jabatan
Universiti Malaysia Pahang

Assalamualaikum wrt. wbt.
Prof. Dato Sri/ Prof. Dato / Prof. / Prof Madya/ Tuan/Puan,

1.0

2.0

MEMBEKAL DAN MENGHANTAR PRODUK TONER MESIN PENCETAK
SELAMA SATU (1) TAHUN KE PUSAT-PUSAT TANGGUNGJAWAB DI
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG

TUJUAN

Surat Pekeliling Bendahari ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua
Pusat Tanggungjawab (PTJ) bahawa pembelian bagi toner mesin pencetak

perlu dibeli secara terus daripada syarikat yang telah dilantik oleh pihak
Universiti.

LATAR BELAKANG

2.1 Mesyuarat Jawatankuasa Sebutharga Universiti Bil. 4 Tahun 2020 telah
meluluskan pelantikan Mitra Bayu Resources bagi tempoh satu (1)
tahun melalui kontrak UMP/BEND/SH/2020(25): Membekal Dan
Menghantar Produk Toner Mesin Pencetak selama satu (1) tahun Ke

Pusat-Pusat Tanggungjawab Di Universiti Malaysia Pahang.

2.2 Dengan berkuatkuasanya surat pekeliling ini, semua PTJ tidak lagi
dibenar menguruskan pembelian sendiri dan hendaklah membuat
pesanan toner mesin pencetak secara terus kepada syarikat yang

dilantik seperti maklumat di Lampiran 1.



3.0 PROSEDUR / TATACARA PELAKSANAAN

3.1

3.2
3.3
3.4
3.5

PTJ hendaklah menghubungi pihak syarikat bagi membuat tempahan
jenis item dan kuantiti toner mesin pencetak;

Setiap tempahan hendaklah disertakan dengan pesanan tempatan;
Nombor kontrak hendaklah dicatatkan dalam pesanan tempatan;
Peruntukan PTJ hendaklah mencukupi bagi setiap tempahan;
Universiti berhak untuk tidak membuat pembayaran bagi mana-mana
pembelian toner mesin pencetak yang tidak dibuat melalui syarikat

yang telah dilantik.

4.0 TARIKH KUAT KUASA

4.1

Surat Pekeliing Bendahari ini adalah berkuat kuasa mulai 20
November 2020.

“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA ”’

Saya yang menjalankan amanah,

t}AM

ZAINUDIN BIN OTHMAN
Bendahari/ Ketua Regawai Kewangan (CFO)

Universiti Malaysia Pahang

Jumaat, 20 November 2020

s.k -

Naib Canselor

Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)
Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar & Alumni)
Pendaftar/Ketua Pegawai Operasi

Ketua Pustakawan

Penasihat Undang-Undang



LAMPIRAN 1

Tarikh Kelulusan

18 November 2020

No Kontrak

UMP/BEND/SH/2020(25)

Tajuk Kontrak

Membekal Dan Menghantar Produk Toner Mesin
Pencetak Selama Satu (1) Tahun Ke Pusat-Pusat

Tanggungjawab Di Universiti Malaysia Pahang.

Nama Syarikat

Mitra Bayu Resources (SA0314992-A)
No. B108, Tingkat 1,

Jalan Dato’ Wong Ah Jang,

25100 Kuantan, Pahang.

Nama Untuk Dihubungi

Encik Norsallehuddin B. Mohd Ha

No. Telefon/ Faksimili

09-512 4746/ 017-900 8200

Tempoh Kontrak

1 Tahun

Tarikh Mula Kontrak

18 November 2020

Tarikh Tamat Kontrak

17 November 2021

Nota:

1. Pihak PTJ hendaklah memaklumkan kepada pembekal dan Bahagian Khidmat

Pengurusan Kewangan, Jabatan Bendahari sekiranya ada toner mesin pencetak yang

tidak dinyatakan dalam Lampiran A.




JENIS-JENIS TONER

LAMPIRAN A

BIL TONER WARNA Jﬁgﬁgﬁ’ ;gﬁgﬁ%} KUANTITI SE“Q%%QM)
1 | HP CF278A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 215.00
2 | HP CF230A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 243.00
3 | HP CF283A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 176.00
4 | HP CB436A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 210.00
5 | HP CE285A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 190.00
6 | HP CF279A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 190.00
7 | HP CE310A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 156.00
8 | HP CE311A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 172.00
9 | HP CE312A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 172.00
10 | HP CE313A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 172.00
11 | HP Q7553A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 268.00
12 | HP Q7516 Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 541.00
13 | HP CE505A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 221.00
14 | HP CB540A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 228.00
15 | HP CB541A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 210.00
16 | HP CB542A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 210.00
17 | HP CB543A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 210.00
18 | HP CE320A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 176.00
19 | HP CE321A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 180.00
20 | HP CE322A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 180.00
21 | HP CE323A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 180.00
22 | CANON 325 Black CANON | MALAYSIA | 1UNIT 216.00
23 | HP CF210A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 185.00
24 | HP CF211A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 229.00
25 | HP CF212A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 229.00
26 | HP CF213A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 229.00
27 | HP CF400A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 202.00
28 | HP CF401A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 238.00
29 | HP CF402A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 238.00
30 | HP CF403A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 238.00
31 | HP CE323A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 180.00
32 | BROTHER TN-2260 Black | BROTHER | MALAYSIA | 1UNIT 138.00
33 | HP CB435A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 190.00
34 | HP CF287A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 720.00
35 é’ﬁ%ﬁf’ocup””t CM305df Black XEROX | MALAYSIA | 1UNIT 229.00
36 z(CEYRA% el giel v & an XEROX | MALAYSIA | 1 UNIT 328.00
37 ?(YEE’i?éV?/?C“Pr int CM305df Yellow XEROX | MALAYSIA | 1UNIT 328.00
38 ?MEARgé(N[%%‘;“P””t ChMB0adf Magenta | XEROX | MALAYSIA | 1UNIT - 328.00
3g | HP T370 - plotter (MATTE Matte Black HP 210.00

BLACK)




40 | HP T370 - plotter (CYAN) Cyan HP MALAYSIA | 1 UNIT 210.00
41 ?'“/FI’ A(TBELOTX;'O“” Magenta HP MALAYSIA | 1 UNIT 210.00
42 | HP T370 - plotter (YELLOW) Yellow HP MALAYSIA | 1 UNIT 210.00
43 R(F;Efc')c\?v‘])et s Yellow HP MALAYSIA | 1 UNIT 107.00
44 FNIT AoncheTJ:'; oo Magenta HP MALAYSIA | 1UNIT 107.00
45 | HP OfficeJet 955XL (CYAN) Cyan HP MALAYSIA | 1 UNIT 107.00
46 | HP OfficeJet 955XL (BLACK) Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 145.00
47 | HP CZ192A (93A) Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 745.00
48 | CANON 318 (BLACK) Black CANON | MALAYSIA | 1 UNIT 450.00
49 | CANON 318 (CYAN) Cyan CANON | MALAYSIA | 1UNIT 416.00
50 | CANON 318 (YELLOW) Yellow CANON | MALAYSIA | 1UNIT 416.00
51 | CANON 318 (MAGENTA) Magenta | CANON | MALAYSIA | 1 UNIT 416.00
52 | HP CF510A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 187.00
53 | HP CF511A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 204.00
54 | HP CF512A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 204.00
55 | HP CF513A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 204.00
56 | HP CF280A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 271.00
57 | HP CE410A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 219.00
58 | Ink HP No.82 - Black Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 168.00
59 | Ink HP No.82 - Cyan Cyan HP MALAYSIA | 1 UNIT 184.00
60 | Ink HP No.82 - Yellow Yellow HP MALAYSIA | 1 UNIT 184.00
61 | Ink HP No.82 - Magenta Magenta HP MALAYSIA 1 UNIT 184.00
62 | Ink HP No.90 - Black - 400 ml Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 764.00
63 | Ink HP No.90 - Cyan - 400 ml Cyan HP MALAYSIA 1 UNIT 851.00
64 | Ink HP N0.90 - Yellow - 400 ml |  Yellow HP MALAYSIA | 1 UNIT 851.00
65 'r:!k Al s U e el NIRRT HP MALAYSIA | 1 UNIT 851.00
66 | Ink HP No.72 - Black - 69 ml Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 205.00
67 | Ink HP No.72 - Cyan - 69 ml Cyan HP MALAYSIA | 1 UNIT 205.00
68 | Ink HP No.72 - Yellow - 69 ml Yellow HP MALAYSIA 1 UNIT 205.00
69 :::( hhetiesiMagoniaiicy Magenta HP MALAYSIA | 1 UNIT 205.00
70 | Ink Hp No.678 - Black Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 40.00
71 | Ink HP No.678 - Colour Clour HP MALAYSIA | 1 UNIT 40.00
72 | Toner Canon 319 - Black Black CANON MALAYSIA 1 UNIT 266.00
73 | Ink HP No.932XL - Black Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 148.00
74 | Ink HP N0.933XL - Cyan Cyan HP MALAYSIA | 1 UNIT 71.00
75 | Ink HP N0.933XL - Yellow Yellow HP MALAYSIA | 1 UNIT 71.00
76 | Ink HP No.933XL - Magenta Magenta HP MALAYSIA 1 UNIT 71.00
77 | HP Q2612A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 205.00
78 | HP CF232A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 327.00
79 | HP CF350A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 168.00
80 | HP CF351A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 171.00
81 |HPCF352A  ZNMALR | Black HP MALAYSIA | 1UNIT 171.00
82 |[HPCF353A [ N\ Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 171.00
83 |HPCE413A [ YMp )7} Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 171.00
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84 | HP NO.680 (BLACK) Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 41.00
85 | HP NO.680 (COLOUR) Colour HP MALAYSIA | 1 UNIT 41.00
86 | CANON 328 Black CANON MALAYSIA | 1 UNIT 225.00
87 | HP CE740A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 411.00
88 | PG-810 (TWIN PACK) Black CANON MALAYSIA | 1 UNIT 156.00
89 ES&SQ)O & CL-811 (COMBO Black CANON MALAYSIA 1 UNIT 178.00
90 | CANON PG-88 Black CANON MALAYSIA | 1 UNIT 61.00
91 | CANON CL-98 Black CANON MALAYSIA | 1 UNIT 77.00
92 | HP CF362A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 626.00
93 | HP CE411A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 317.00
94 | HP CE412A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 317.00
95 | HP CF226A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 348.00
96 | HP CF360 Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 500.00
97 | HP CF361 Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 626.00
98 | HP CF381A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 409.00
99 | HP CF382A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 409.00
100 | HP CF383A Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 409.00
101 | HP NO.975 (BLACK) Black HP MALAYSIA | 1 UNIT 255.00
102 | HP NO.975 (CYAN) Cyan HP MALAYSIA | 1 UNIT 289.00
103 | HP NO.975 (YELLOW) Yellow HP MALAYSIA | 1 UNIT 289.00
104 | HP NO.975 (MAGENTA) Magenta HP MALAYSIA | 1 UNIT 289.00




Pemakluman Bagi Pembelian Toner Mesin Pencetak:

vi.

Vii.

Pembekalan toner mesin pencetak adalah dalam tempoh 14 hari dari tarikh pesanan
tempatan dikeluarkan.

Semua Toner jenama HP adalah “tulen”, dijamin mutu selama tiga (3) tahun dari
tarikh penghantaran/ penerimaan serta pembekal memberi jaminan bagi setiap
kerosakan pada toner dan mesin pencetak.

Carta aliran polisi pengambilan semula kartrij toner terpakai seperti di Lampiran B.

Jika kerosakan toner kartrij mengakibatkan mesin pencetak rosak, segala kos
pembaikan akan ditanggung oleh pembekal. Segala maklumat kerosakan berserta
gambar perlu dimaklumkan kepada Unit Perolehan, Jabatan Bendahari melalui email

procurement@ump.edu.my.

Kadar bayaran bagi jenis item toner yang diambil oleh pembekal adalah seperti
berikut:

No. Item Jenis Item Kadar Bayaran (RM/unit)
1. Kotak Toner RM 1.00
Bekas Toner Kosong RM 4.00
3. Sticker Toner HP (Original) RM 3.00

Sila pastikan syarikat membuat bayaran kepada Universiti selepas pengambilan
toner terpakai seperti maklumat berikut :

Nama : BENDAHARI UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG
No Akaun  : 5562 3530 4242 (Maybank)

Pusat Tanggungjawab (PTJ) perlu menyemak bukti bayaran yang telah dibuat oleh
pihak syarikat/ pembekal dan menyerahkan kepada Unit Terimaan, Jabatan

Bendahari bersama borang penyediaan resit rasmi seperti di Lampiran C.



LAMPIRAN B

Pusat Tanggungjawab (PTJ) mengumpul toner-toner yang
hendak dikitar semula di PTJ masing-masing

v

Pusat Tanggungjawab (PTJ) akan memaklumkan kepada
pihak syarikat

Pihak syarikat akan mengambil katrij dan menyerahkan
surat pengambilan katrij toner kepada PTJ.

Katrij toner akan dihantar kepada pihak pengeluar untuk
dinilai dan dikitar semula.

!

Syarikat akan membayar ke akaun Universiti Malaysia
Pahang bagi katrij toner yang telah diambil.

§

v

PTJ perlu menyemak bukti bayaran yang telah dibuat oleh
pihak syarikat dan menyediakan borang penyediaan resit.

R

v

Borang penyediaan resit perlu diserahkan kepada Unit
Terimaan, Jabatan Bendahari untuk pengeluaran resit.

Nota:

1. Semua proses di atas mengambil masa 5 — 7 hari bekerja.

2. Segala bayaran yang dibuat oleh syarikat akan dikreditkan ke akaun Hasil

Universiti.



LAMPIRAN C

Universiti
Malaysia
PAHANG

JABATAN BENDAHARI
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG

BORANG PENYEDIAAN RESIT RASMI

Arahan: Sila masukkan butiran lengkap bagi maklumat yang disediakan di bawah:

Nama Pembayar

Kod Pembayar

Tujuan Bayaran

Kod Akaun : Jumlah Bayaran

Kod Bank

Pusat T/jawab
(PTY) g Sub Cost Ctr :

Jenis Akaun ] ™ TY | TA TR

Sila tanda (/)

Jenis Bayaran g Tunai :I Cek No. Cek
[

Sila tanda (/) EFT No. EFT

Tarikh:

Nota: Sila sertakan dokumen sokongan sebagai bukti pembayaran (cth:Penyata bank, Bank in slip, CDM, EFT dan lain-lain)

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

Adalah dipohon agar pihak tuan dapat menyediakan resit rasmi UMP berdasarkan maklumat yang dinyatakan di atas.

Sekian, terima kasih.

Dimohon oleh £ Disahkan oleh Ketua Unit

Nama & Cop 3 Nama & Cop

Tarikh : Tarikh

( UNTUK KEGUNAAN UNIT TERIMAAN, JABATAN BENDAHARI ]
CATATAN

Disahkan oleh

Nama
ID Staf
Tarikh




